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Badania zlecone

Komercyjne ustugi badawcze - KZL

Komercyjne ustugi badawcze to prace badawcze zlecane przed podmioty zewnetrzne,
ktére zgtosity do Uczelni lub Spétki Celowej Innotech4Life zapotrzebowanie na
przeprowadzenie badanh. CTT lub spotka celowa, po otrzymaniu zgtoszenia, kontaktujg
sie z pracownikami, ktérych kompetencje odpowiadajg wykonaniu zlecenia, w celu
ustaleniu szczegétdéw pracy.

Realizacja prac zleconych moze podlega¢ dwém podmiotom - CTT lub Spétce Celowej
SGGW.
W przypadku realizacji KZL we wspoétpracy z CTT nalezy podja¢ nastepujgce kroki:

e Wniosek o wyrazenie zgody na prace zlecone (3 oryginalne egzemplarze) nalezy
ztozy¢ w Centrum Innowacji i Transferu Technologii (bud. 8, pok. 119).

e Do wniosku nalezy dotgczy¢ kalkulacje wstepng, podpisang przez: Kierownika
tematu, Kierownika Katedry, Dyrektora Instytutu oraz Kwestora SGGW.

e (W przypadku aplikowania o | grupe kosztowg, w pierwszej kolejnosci przedktada
sie sam wniosek. Po otrzymaniu zgody, kolejnym krokiem jest przygotowanie
kalkulacji wstepnej).

e Jesli ustuga badawcza jest w ramach zlecenia podmiotu zagranicznego kalkulacja
powinna by¢ sporzadzona w walucie umowy oraz w walucie polskiej.

e Projekt umowy, inny niz zaakceptowany wzér, powinien by¢ zaopiniowany przez
radce prawnego Uczelni.

o W przypadku gdy Zamawiajacy proponuje zapisy dotyczace ptatnosci,
wystawienia faktury inne niz we wzorach uméw SGGW - warto przed podpisaniem
umowy przez Strony skonsultowa¢ je z Kwestura.

e Przed podpisaniem umowy przez Strony, oprécz parafki radcy prawnego SGGW
(lub pracownika CTT), wazne jest, aby swéj podpis na egzemplarzu Uczelni ztozyli
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ponadto: Kierownik Projektu, Kierownik Katedry i Dyrektor Instytutu (jesli nie jest
osobg reprezentujgcg Uczelnie - dotyczy uméw pow. 200 000 PLN netto).

e Jesli umowa nie odbiega od zaakceptowanego wzoru umowy (udostepnionego
ponizej), nie ma koniecznosci akceptacji jej przez ZRP SGGW - zgodnos¢
potwierdza pracownik TT (po otrzymaniu kompletnie wypetnionej umowy drogg e-
mailowag w wersji edytowalnej).

e W ponizszych zatacznikach znajduje sie réwniez przygotowana przez ZRP Uczelni
Instrukcja wypetniania uméw KZL.

e Niezwtocznie po podpisaniu Umowy przez obie Strony i uzyskaniu zgody
Prorektora ds. Rozwoju na wniosku na realizacje tematu; komplet dokumentdéw
(wniosek, kalkulacja, umowa) powinien trafi¢ do Kwestury w celu zarejestrowania
tematu i nadania numeru kosztowego.

Chce uzyskaé wiecej informacji na temat
realizacji KZL - do kogo mam sie zgtosic?

W przypadku checi realizacji KZL nalezy udac sie do biura CTT (pok. Nr 119 w budynku
nr 8) lub skontaktowad sie mailowo: ciitt@sggw.edu.pl
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