Biuletyn Informacji Publicznej Szkoty Gtownej
Gospodarstwa Wiejskiego

Adres artykutu: https://bip.sggw.edu.pl/artykul/procedura-informowania-o-
naruszeniach

Procedura informowania o naruszeniach

Naczelng zasadg dziatania Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie jest
postepowanie zgodne z przepisami prawa i z zachowaniem standardéw etycznych.
Przyktadamy duzg wage do tego, aby nasza dziatalnos¢ byta postrzegana jako
transparentna i uczciwa. Dlatego zalezy nam, aby kazde dziatanie noszgce znamiona
naruszenia zostato szybko ujawnione a jego skutki zneutralizowane.

Zdajemy sobie sprawe z tego, ze mogg zdarzy¢ sie w naszej dziatalnosci btedy i
nieprawidtowosci. Chcemy o nich wiedzie¢, poniewaz tylko wtedy mozemy im
skutecznie zapobiegad.

W SGGW wdrozylismy procedure informowania o naruszeniach. Reguluje ja
Zarzadzenie Nr 85 Rektora Szkoty Gtdwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z
dnia 18.09.2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dokonywania wewnetrznych
zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w Szkole Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie Regulamin dokonywania wewnetrznych
zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w SGGW. Dzieki tej
procedurze mogq Panstwo poinformowac nas o potencjalnych naruszeniach, ktére
mogty zostac popetnione przez naszych pracownikow.

Gwarantujemy, ze przekazane informacje bedg objete Scistg tajemnicg z wytgczeniem
przypadkéw, w ktérych ujawnienie informacji i danych oséb je przekazujgcych
wymagane jest przepisami obowigzujgcego prawa.

Do niniejszej procedury majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14.06.2024 r. o
ochronie sygnalistow.

Czym jest naruszenie?

Naruszeniem, ktére moze by¢ przedmiotem zgtoszenia, jest dziatanie lub zaniechanie
niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie prawa.

Naruszenie moze dotyczyc:
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korupcji

zamoéwien publicznych

ustug, produktéw i rynkéw finansowych

przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu
bezpieczehstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami

bezpieczehstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczehstwa jgdrowego

bezpieczehstwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnosci i danych osobowych

bezpieczehstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych

intereséw finansowych skarbu panstwa Rzeczypospolitej Polskiej oraz Unii
Europejskiej

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publiczno-prawnych zasad
konkurencji

i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w
stosunkach jednostki

z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w
punktach powyzej

regulacji wewnetrznych w SGGW.

W jaki sposdb zgtosi¢ naruszenie?

elektronicznie za pomoca skrzynki mailowej o adresie: pnp@sggw.edu.pl
elektronicznie poprzez system EZD (Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacjq)
na skrzynke Petnomocnika Rektora ds. Naruszen Prawa

tradycyjnie listownie na adres siedziby SGGW: ul. Nowoursynowska 166, 02 -
787 Warszawa,

z dopiskiem na kopercie: ,Petnomocnik Rektora ds. Naruszeh Prawa do ragk
wtasnych”

na wniosek Sygnalisty ustnie podczas bezposredniego spotkania z
Petnomocnikiem Rektora ds. Naruszen Prawa

Zgtoszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.

W celu umozliwienia przeprowadzenia obiektywnego i sprawnego postepowania
zalecamy Sygnalistom zawarcie w tresci zgtoszenia nastepujgcych informaciji:
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e imie i nazwisko osoby dokonujgcej zgtoszenia

e data i miejsce sporzgdzenia zgtoszenia

e nazwa jednostki organizacyjnej SGGW lub imie i nazwisko osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie

e OpiS naruszenia

e przyblizony okres wystepowania naruszenia

e inne informacje majgce zwigzek z dostrzezonym naruszeniem

e ewentualne dowody potwierdzajgce istnienie naruszenia

e wskazanie adresu kontaktowego, na ktéry ma zostac przekazane potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia i informacja zwrotna

Czy SGGW bedzie w kontakcie z Sygnalista po dokonaniu zgtoszenia?

e Potwierdzimy przyjecie zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

e Przekazujemy Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3
miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania
potwierdzenia osobie dokonujgcej zgtoszenia, 3 miesiecy od uptywu 7 dni od
dokonania zgtoszenia.

Jakie sa podstawowe zasady dotyczace zgtoszen?

e Wszystkie zgtoszenia wnikliwie analizujemy i rozpatrujemy z nalezyta
rzetelnoscia, bezstronnoscig oraz z zachowaniem poufnosci, w tym poufnosci
danych osobowych.

e Zgtoszenia powinny by¢ dokonywane w dobrej wierze, aby uniknaé
umysinego skrzywdzenia kogos innego.

e Nie stosujemy dziatah odwetowych wobec Sygnalisty, ktéry w dobrej wierze
zgtasza podejrzenie popetnienia naruszenia nawet wtedy, gdy informacje nie
zostang potwierdzone w toku postepowania wyjasniajgcego.

e Wyniki postepowania wyjasniajgcego wraz z dokumentacja stanowia informacje
poufne (chronione) sg archiwizowane oraz przechowywane przez SGGW przez
okres 3 lat od daty zakohczenia postepowania

Klauzula informacyjna dla Sygnalisty

e Administratorem danych osobowych Sygnalisty jest Szkota Gtéwna Gospodarstwa
Wiejskiego
w Warszawie pod adresem ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.

e SGGW powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
sie pod ww. adresem lub elektronicznie poprzez wystanie wiadomosci e-mail:
iod@sggw.edu.pl.
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e Dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z prowadzonym dziataniem
nastepczym, w tym postepowaniem zainicjowanym zgtoszenia naruszenia lub
potencjalnego naruszenia prawa w celu:

o wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na SGGW (art. 6 ust. 1 lit ¢)
RODO w zw. z art. 8 ust. 4 i 8 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistéw),

o komunikacji z Sygnalistg oraz odpowiedzi na zgtoszenie, a takze ewentualne;j
komunikacji ze Swiadkami lub sprawca naruszenia (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

o dochodzenia ewentualnych roszczeh przystugujgcych SGGW lub w stosunku
do SGGW oraz obrony przed nimi (art. 6 ust. 1 lit f) lub art. 9 ust. 2 lit. f)
RODO).

e Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

e Podanie danych przez Sygnaliste jest dobrowolne, jednak niezbedne dla realizacji
powyzej wskazanych celéw.

e Dane osobowe Sygnalisty SGGW bedzie przetwarzata co do zasady w zakresie:
imie i nazwisko, dane kontaktowe oraz inne dane zawarte w przestanym
zgtoszeniu. Wéwczas dane te bedag pochodzity bezposrednio od Sygnalisty. W
wyniku prowadzonych czynnosci SGGW moze jednak zebra¢ réwniez samodzielnie
dane osobowe np. od swiadkdéw lub od sprawcy zdarzenia
w zwigzku z udzielonymi przez nich wyjasnieniami lub z analizowanych przez
SGGW dokumentéw. Dane osobowe osoby, ktérej zarzuca sie naruszenie (osoba,
ktérej zgtoszenie dotyczy) SGGW przetwarza w zakresie okreslonym w zgtoszeniu
przekazanym SGGW przez Sygnaliste oraz dane, jakie SGGW zebrata
samodzielnie od swiadkéw zdarzenia, innych podmiotéw lub instytucji lub ustalita
w oparciu o dziatania wtasne.

e Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia SGGW
bedzie usuwata lub dane te beda podlegaty anonimizacji w terminie nie pdzniej
niz 14 dni od momentu ustalenia przez SGGW, ze s one nadmiarowe. Dane
osobowe Sygnalisty SGGW bedzie przetwarzata przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatah nastepczych lub zakohczono
dziatania nastepcze lub po zakohczeniu postepowah zainicjowanych tymi
dziataniami. W sytuacji, gdy konieczne bedzie przetwarzanie danych osobowych
na dalszym etapie prowadzonego postepowania w oparciu o prawnie uzasadnione
cele SGGW, w tym dochodzenie lub obrona przed roszczeniami SGGW bedzie te
dane przetwarzata przez czas realizacji tych celéw nie dtuzej niz do czasu
przedawnienia roszczeh wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa. Dane osobowe osoby, ktérej zarzuca sie naruszenie lub swiadka zdarzenia
SGGW bedzie przetwarzata przez okres niezbedny do realizacji powyzszych celéw,



tj. przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze lub po zakohczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami, a w przypadku powstania roszczeh do czasu
przedawnienia roszczeh wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa.

SGGW zapewnia poufnos¢ danych osobowych w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem lub otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku z tym dane beda
udostepnione podmiotom jedynie, gdy:

o obowigzek ich przekazania wynika z przepisow prawa,

o jest to prawnie uzasadniony interes SGGW lub podmiotu trzeciego,

o osoba, ktérej dane dotyczg udzieli na to zgode.

W szczegdlnosci odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione
na podstawie przepiséw prawa, podmioty Swiadczgce na rzecz SGGW ustugi na
podstawie stosownych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych lub
wspierajgce dziatania SGGW, w szczegdlnosci kancelarie prawne, podatkowe,
firmy consultingowe, audytorzy, biegli rewidenci, firmy wspierajgce SGGW w
archiwizacji i niszczeniu nosnikéw danych, dostarczajgce rozwigzania IT lub
swiadczace obstuge IT, jak réwniez firmy windykacyjne.

Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Osobie, ktérej dane
dotyczg na warunkach przewidzianych w RODO przystuguje prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
(wowczas SGGW przestanie przetwarzac dane w tych celach, chyba ze bedzie w
stanie wykazac, ze w stosunku do tych danych istniejg dla SGGW wazne prawnie
uzasadnione podstawy, ktére sg nadrzedne wobec intereséw, praw i wolnosci
osoby, ktérej dane dotyczg lub dane bedg SGGW niezbedne do ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen).

Zgtoszenia dotyczgce skorzystania z przystugujagcego prawa beda rozpatrywane
bez zbednej zwtoki, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od otrzymania przez
SGGW zgtoszenia, a w sprawach skomplikowanych lub z uwagi na liczbe
przekazanych SGGW zadah termin ten moze ulec wydtuzeniu do 90 dni.

Z powyzszych praw mozna skorzystac za posrednictwem poczty elektronicznej
pod adresem: iod@sggw.edu.pl, a takze korespondencyjnie pod adresem siedziby
SGGW wskazanym powyzej.
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