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Wirtualny dziekanat

Wirtualny Dziekanat umozliwia studentowi dostep do jego danych zwigzanych ze
studiami w SGGW poprzez witryne WWW.

Wszelkie niezgodnosci w wyswietlanych w eHMS danych lub ich brak, nalezy wyjasniac
w swoim Dziekanacie.

ZALOGUJ SIE DO WIRTUALNEGO DZIEKANATU

e Logowanie do systemu

o zalecane jest logowanie sie do eHMS poprzez przeglgdarke internetowa
Mozilla,

o do rejestracji w eHMS, oprécz danych osobowych (imie i nazwisko,
PESEL/Paszport), wymagany jest numer albumu studenta oraz wydziat,

o podczas rejestracji system prosi o podanie pytania pomocniczego
i odpowiedzi.
Nalezy zapamietac odpowiedz - jest niezbedna w przypadku odzyskania
danych do logowania w celu ich odzyskania,

o po poprawnej rejestracji system wyswietli dane do logowania : UID (Numer
Indentyfikacyjny Uzytkownika) i hasto tymczasowe,

o podczas pierwszego logowania system wymusi zmiane hasta (hasto musi
zawiera¢: minimum 8 znakdéw, matq litere, duzg litere, cyfre).
Nalezy zapamietac UID i hasto,

o 4-krotne wpisanie niepoprawnego UID lub hasta, skutkuje zablokowaniem
konta. W tym przypadku nalezy skontaktowac¢ sie z Pomocg Informatyczna
(sekcja Wsparcie IT).

e Po zalogowaniu student uzyskuje mozliwosc¢

o sprawdzenia swoich danych osobowych,
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o edycji niektérych danych kontaktowych (telefon, e-mail, odlegtos¢ od miejsca
zamieszkania),

o przegladania wtasnego programu studiéw i zajeé, przynaleznosci do grup,
decyzji dziekana,

o podgladu przedmiotdéw i ocen z biezacego i poprzednich semestréw, stanu
zaliczenia semestréw oraz uzyskanych srednich,

o dostepu do danych stypendialnych,

o monitorowania stanu ptatnosci, w tym ewentualnego zadtuzenia oraz
odsetek,

o drukowania przelewéw dotyczacych optat za studia oraz optat zwigzanych
z zamieszkaniem w akademiku,

o przeglagdania zamieszczonych ogtoszen,

o rezerwacji miejsca w akademiku (zasady przyznawania miejsca sg dostepne
na stronie http://adiss.sggw.pl/przyznawanie-miejsc), przeglgdania ztozonej
rezerwacji oraz odwotania rezerwacji,

o zapiséw na przedmioty obieralne oraz wyboru prowadzacych (w przypadku
udostepnienia tej funkcji przez dziekanat),

o wstawienia fotografii do Elektronicznej Legitymacji Studenckiej,

o wypetniania ankiet.

e FAQ

Co zrobi¢ gdy zapomniatem UID lub hasta?

Jezeli student nie pamieta swojego UID i/lub hasta to powinien skorzystac¢ z opcji
[rejestracja /odzyskiwanie kont studentéw]. Procedura jest taka sama jak

w przypadku zaktadania konta po raz pierwszy (nalezy wypetni¢ wyswietlany
formularz) z tym, ze podczas odzyskiwania konta wymagane jest podanie
odpowiedzi na pytanie pomocnicze (zarejestrowanej podczas zaktadania konta).

Co zrobi¢ gdy nie pamietam odpowiedzi na pytanie pomocnicze?

W takim przypadku nalezy napisa¢ mail na adres: pomoc ci@sggw.edu.pl

z prosbg o podanie odpowiedzi na pytanie pomocnicze. W tresci, w celu
identyfikacji, koniecznie trzeba poda¢: imie, nazwisko oraz numer UID lub numer
albumu.
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Chce zmienié pytanie i/ lub odpowiedz.

Aby zmieni¢ odpowiedzZ na pytanie pomocnicze lub zmieni¢ pytanie i odpowiedz
nalezy zalogowac sie do wirtualnego dziekanatu nastepnie klikng¢ zaktadke ,moje
dane”. Z menu wybrac opcje ,edycja”.

W zaleznosci od tego co chcemy zmieni¢ wprowadzi¢ nowe wartosci w polu
»~Twoje pytanie:” i/ lub ,Twoja odpowiedz”.

Jak wstawic zdjecie do legitymacji?

Zdjecia do legitymacji sg importowane z systemu rekrutacyjnego. Potrzeba
wstawienia zdjecia osobiscie dotyczy studentdéw spoza rekrutacji tj. przyjetych
w trybie przeniesienia z innej uczelni.

Aby wstawi¢ zdjecie do legitymacji nalezy:

(0]

zalogowac sie do wirtualnego dziekanatu (adres: ehms.sggw.waw.pl),
wybrac zaktadke ,moje dane”,

z menu wybra¢ opcje ,edycja”,

w polu ,Fotografia” klikng¢ ,Przegladaj” i wskaza¢ miejsce gdzie na lokalnym
komputerze znajduje sie plik ze zdjeciem,

powiadomi¢ dziekanat (poprosi¢ o akceptacje zdjecia i przygotowanie
legitymacji). Jezeli fotografia nie bedzie spetnia¢ formalnych wymogéw
okreslonych dla zdjecia legitymacyjnego, to system poinformuje o tym
stosownym komunikatem.

Jezeli student ma problem z wstawieniem zdjecia, to moze napisac na adres:
pomoc ci@sggw.edu.pl opisa¢ swoj problem. W tresci listu nalezy podacd
swoje imie, nazwisko oraz numer albumu.
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o
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Chce zmieni¢ zdjecie do legitymacji.

Jezeli z jakichs przyczyn student chce wstawi¢ nowe zdjecie do legitymacji, to
powinien mie¢ na uwadze dodatkowe koszty zwigzane z wydrukiem duplikatu
legitymacji.

Aby wstawi¢ nowe zdjecie nalezy:
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o wysta¢ mail na adres: pomoc ci@sggw.edu.pl z prosba
0 usuniecie/odrzucenie poprzedniego zdjecia w systemie. W tresci nalezy
podac swoje imie, nazwisko oraz numer albumu,

o po otrzymaniu informacji, ze poprzednie zdjecie zostato odrzucone/usuniete
nalezy zalogowac sie na swoje konto w wirtualnym dziekanacie i zamiesci¢
nowe zdjecie,

o po zamieszczeniu nowego zdjecia nalezy powiadomic¢ o tym dziekanat
i poprosi¢ o zaakceptowanie nowego zdjecia i wydruk legitymaciji,

o sprawdzi¢ czy zdjecie zostato zaakceptowane w systemie eHMS i wnies¢
optate za wydruk duplikatu legitymacji,

o odebra¢ nowg legitymacje w dziekanacie.

Gdzie sa widoczne moje oceny?

Oceny sg widoczne w dwéch miejscach:

o Zaktadka ,, mdj plan”, opcja menu , moje zajecia”- tu widoczne sg oceny
wprowadzone przez prowadzgcego zajecia.

o Zaktadka , moje studia”, opcja menu ,karty egzaminacyjne”- tu widoczne sg
oceny zaimportowane z protokotéw przez pracownika dziekanatu lub
wprowadzone przez pracownika dziekanatu na podstawie decyzji dziekana.
W gestii studenta jest kontrolowanie prawidtowosci ocen zamieszczonych
w kartach egzaminacyjnych i interweniowanie w dziekanacie w przypadku
niezgodnosci (bezposrednio po sesji, a nie na koniec studiéw).

Gdzie szuka¢ w eHMS materiatéw dydaktycznych do przedmiotu
zamieszczonych przez wyktadowce?

Materiaty dydaktyczne w wirtualnym dziekanacie sg widoczne w zaktadce ,moje
studia” , opcja menu ,materiaty dydaktyczne”. Materiaty sg widoczne dla
studenta pod warunkiem, ze student ma wygenerowane zajecia dydaktyczne

z tego przedmiotu i prowadzgcym zajecia jest osoba, ktéra zamiescita materiaty.
Student moze to sprawdzi¢ w zaktadce ,méj plan”, opcja menu ,,moje zajecia”.
Jezeli nie sg widoczne zajecia lub nazwisko prowadzacego zajecia, to problem
nalezy zgtosi¢ w swoim dziekanacie.
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Gdzie sprawdzi¢ czy moja wptata (za akademik, studia, legitymacje,
warunek, dokumenty, itp.) zostata zarejestrowana w systemie?

Wszystkie informacje dotyczgce ptatnosci sg widoczne w zaktadce ,,moje finanse”,
opcja menu ,ptatnosci”.

Dodatkowo po zalogowaniu wyswietlana jest informacja w kolorze czerwonym
dotyczaca stanu finanséw.

Gdzie moge znalez¢ informacje o przyznanych i/lub wyptaconych
stypendiach?

Informacje dotyczace wyptacanych swiadczen (stypendidw) sa widoczne
w zaktadce ,,moje finanse”, opcja menu ,Swiadczenia”.

Gdzie znajde decyzje stypendialng w eHMS ?

Decyzje stypendialne znajdujg sie w zaktadce ,, moje finanse”, opcja menu
»Swiadczenia” (Informacje o przydzielonych $wiadczeniach - Wydruki). Jezeli
decyzja jest podpisana, to mozna jg pobrac po kliknieciu ikony w kolumnie
~Pobierz decyzje”. Otworzy sie dokument w formacie pdf.

Co zrobic¢ aby otrzymywac decyzje stypendialne w formie elektronicznej
(w eHMS)?

Aby otrzymywac decyzje stypendialne w formie elektronicznej nalezy w zaktadce
»moje dane”, opcja menu ,decyzje elektroniczne” klikng¢ przycisk [Wyrazam
zgodel].

Gdzie znajde informacje o moich ocenach czastkowych i frekwencji na
zajeciach?



Nalezy wybra¢ zaktadke ,méj plan”, opcje menu ,moje zajecia”. Aby informacje
o ocenach czastkowych i obecnosciach byty widoczne nalezy klikng¢ ,,+”

w kolumnie znajdujgcej sie za kolumng ,,Prowadzgcy”. Warunkiem dostepnosci
widoku ocen czastkowych i obecnosci jest uzupetnienie tych danych przez
prowadzgcego zajecia.

Gdzie znajduja sie informacje na temat mojej sredniej ocen?

Zaktadka ,,moje dane”, w czesci ,informacje o toku studiéw”.

e Wsparcie IT

Kanaty komunikacji z Pomoca Informatyczna:

o e-mail: pomoc _ci@sggw.edu.pl - wysytajgc zgtoszenie na ten adres

nalezy podac¢ dane kontaktowe oraz krétko opisac problem,

o telefoniczne pod nr tel. 22 59 355 50 - pracownicy Pomocy
Informatycznej przyjma zgtoszenie telefonicznie,

o osobiscie w budynku Centrum Informatycznego, ul. Nowoursynowska
166, budynek nr 1, pok. nr 1.

Jestesmy dostepni dla Panstwa od poniedziatku do piatku w godzinach

8.00 - 16.00
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