
 

UMOWA NR 1/SGGW/2025     

zawarta w Warszawie z dniem złożenia podpisu elektronicznego przez ostatnią ze Stron 

pomiędzy: 

 

Szkołą Główną Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166,  

02-787 Warszawa,  zwaną w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: 

 

- Prorektora ds. Rozwoju – dr hab. Marcina Gołębiewskiego Profesora SGGW,  

 

- przy kontrasygnacie finansowej mgr Anny Kamińskiej – Kwestor SGGW, 

 

a 

 

Lyreco Polska Spółka Akcyjna z siedzibą w Sokołowie przy ul. Sokołowskiej 33, 05-806 

Komorów wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd 

Rejonowy dla  m. st. Warszawy Wydział XIV Gospodarczy – Rejestrowy pod numerem KRS 

0000028811 NIP 5212711056 REGON 012851510  

reprezentowaną przez: 

 

-Piotra Mirosława     - Prezesa Zarządu Lyreco Polska SA. 

 

Zwanymi dalej łącznie „Stronami”.  

 

 

 §1  PODSTAWA PRAWNA 

 

Na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie 

z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 

1320), w trybie art. 275 pkt. 1, Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji 

przedmiot zamówienia określony w § 3. 

 

§2  OŚWIADCZENIA 

 

1. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do prowadzenia działalności gospodarczej w 

zakresie objętym przedmiotem niniejszej Umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie możliwości osobowe i techniczne, 

konieczne dla realizacji zamówienia będącego przedmiotem niniejszej Umowy oraz 

znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie niniejszej 

Umowy. 

3. Zamawiający oświadcza, że posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 5250007425 

oraz REGON 000001784. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 5212711056 oraz 

REGON 012851510, i jest czynnym podatnikiem VAT. 

 

 

 

 

 

 



§3  PRZEDMIOT UMOWY 

 

1.  Przedmiot zamówienia stanowią sukcesywne dostawy papieru do drukarek dla SGGW na 

okres 18 miesięcy w zakresie zadania I o cechach określonych w załączniku nr 1 do Umowy, 

zwanym w dalszej treści Umowy papierem do drukarek. 

2.  Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia określonego w ust. 1 na 

zasadach określonych w niniejszej umowie oraz zgodnie z jej załącznikami. 

3.  Miejscem dostawy i wydania Magazyn Działu Transportu i Zaopatrzenia ul. 

Nowoursynowska 159 02 – 787 Warszawa budynek nr 30 wejście B. 
 

4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie 

rzeczowym  i ilościowym do max 75%  podstawowej wartości przedmiotu zamówienia.   

 

§4  TERMIN REALIZACJI UMOWY 

 

1. Sprzedaż i dostawa  przedmiotu  zamówienia, o którym mowa w  § 3 następować  będzie 

partiami sukcesywnie, w zależności  od potrzeb  Zamawiającego, w ciągu 18 miesięcy od 

daty zawarcia Umowy lub do wyczerpania kwoty łącznej wynagrodzenia Wykonawcy 

wskazanego w §5 ust. 1 w zależności, które zdarzenie nastąpi wcześniej. 

2. Za dzień realizacji przedmiotu zamówienia uznany będzie dzień, w którym Wykonawca 

zakończy realizację  wszystkich dostaw zamówionych przez Zamawiającego. 

3. W celu potwierdzenia należytej realizacji przedmiotu zamówienia Strony zobowiązują się 

do podpisywania protokołów dostaw według wzoru stanowiącego załącznik  nr 2 do Umowy 

(na każdą dostarczoną  przez  Wykonawcę  dostawę  jednostkową). 

  

 

§5  WYNAGRODZENIE WYKONAWCY 

 

1.  Za realizację przedmiotu zamówienia Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy 

wynagrodzenie określone w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 3 do 

niniejszej umowy zawartym w ofercie z dnia 23.10.2024r., w wysokości: 

Zadanie I 

 366 880, 50 PLN netto (słownie: trzysta sześćdziesiąt sześć tysięcy osiemset osiemdziesiąt 

złotych 50/100) plus należny podatek VAT 84 382,52 PLN, co łącznie czyni cenę 

451 263,02 PLN brutto (słownie: czterysta pięćdziesiąt jeden tysięcy dwieście sześćdziesiąt 

trzy złote 02/100); 

2.  Wynagrodzenie określone w ust. 1 będzie liczone według cen jednostkowych podanych w 

załączniku   nr  1 do niniejszej Umowy (opis przedmiotu zamówienia i kalkulacja ceny 

ofertowej). 

3.  Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie za faktycznie dostarczony przedmiot 

umowy z zastrzeżeniem nieprzekraczalności kwoty, o której mowa w ust. 1. 

4.  Poza wynagrodzeniem, o którym mowa  w ust 1  powyżej, Wykonawcy  nie przysługuje  

żadne  inne  lub dodatkowe  wynagrodzenie  z tytułu  realizacji przedmiotu umowy. 

 

§6  WARUNKI DOSTAWY 

 

1.  Przedmiot zamówienia zostanie dostarczony zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy. 

2.  Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu wyłącznie wyroby fabrycznie 

nowe, wolne  od wad, oryginalnie zapakowane. 



3.  Dostarczony przedmiot zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie rozładować oraz 

wnieść do wskazanych pomieszczeń Zamawiającego na własny koszt.  

4.  Wykonawca zobowiązuje się do realizacji dostawy jednostkowej w terminie 2 dni od dnia 

zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego. 

5.  Wykonawca zobowiązuje się uzgodnić z pracownikiem Działu Transportu i Zaopatrzenia 

termin  każdej  dostawy  z wyprzedzeniem  co najmniej  3 dniowym.  

6.  Zamawiający, bez jakichkolwiek roszczeń finansowych ze strony Wykonawcy z tym 

związanych, może odmówić przyjęcia dostawy w całości lub części, jeżeli: 

a)  termin dostawy nie był z nim uprzednio uzgodniony; 

b)  przedmiot zamówienia  nie będzie oryginalnie zapakowany i oznaczony zgodnie z 

obowiązującymi przepisami; 

7.  Dokonanie (jednostkowej), dostawy zostanie potwierdzone podstawie   protokołu dostawy 

zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 poprzez złożenie podpisów przez 

upoważnionych przedstawicieli stron. 

8.  Wszelkie dokumenty dotyczące dostaw (protokoły) przygotowuje Wykonawca. 

9.  Zamawiający będzie składał zapotrzebowania na dostawy jednostkowe mailowo 

dtz@sggw.edu.pl  

§7  GWARANCJA 

 

1. Wykonawca udzieli 12 miesięcznej gwarancji na przedmiot umowy o którym mowa w § 3 

niniejszej umowy. 

2.  Bieg terminu gwarancji przedmiotu zamówienia rozpoczyna się w dniu dokonania przez     

 Zamawiającego odbioru bez zastrzeżeń. 

3.  Z tytułu gwarancji Wykonawca odpowiada za wady asortymentu ujawnione w czasie   

 trwania gwarancji. Wszystkie koszty związane z reklamacją lub wymianą papieru do   

 drukarek na nowy w okresie gwarancyjnym ponoszone są przez Wykonawcę.  

4. W przypadku rozbieżności pomiędzy warunkami  gwarancji zawartymi w kartach 

gwarancyjnych, a zapisami umowy Strony wiążą postanowienia  niniejszej Umowy. 

 

§8  WARUNKI PŁATNOŚCI 

1.  Płatność wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowana dostawę  nastąpi 

przelewem na konto  bankowe Wykonawcy, w terminie  30 dni od daty otrzymania przez 

Zamawiającego jednej faktury zbiorczej za dany miesiąc kalendarzowy wraz z dołączonymi 

do niej protokołami dostaw z danego miesiąca, wystawionej zgodnie z przepisami 

podatkowymi. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie odpowiadające 100% wartości 

faktycznie zrealizowanej dostawy jednostkowej, potwierdzonej protokołem dostawy. 

2.  Płatności, o których mowa w niniejszym paragrafie dokonywane będą w formie przelewu 

bankowego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, każdego  miesiąca  

kalendarzowego, w którym  odbyły się  dostawy towaru, w terminach  zgodnych z  

przepisami podatkowymi. 

3.  Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, który 

widnieje na tzw. „białej liście podatników” prowadzonej przez Szefa Krajowej 

Administracji Skarbowej. 

4.  Zamawiający oświadcza, że jest objęty zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych. W związku z tym w przypadku płatności dokonywanych 

na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiający   zastrzega sobie  prawo 

do wyboru  stosowania bądź odstąpienia od  stosowania, o ile będzie to w interesie uczelni 



publicznej, mechanizmu podzielonej płatności, zgodnie  z art.108a ustawy o podatku od 

towarów i usług z zastrzeżeniem ust. 1a tegoż artykułu. 

5.  Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6.  Koszty obsługi bankowej powstałe poza bankiem Zamawiającego pokrywa Wykonawca. 

 

§9  KARY UMOWNE 

 

1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty  następujących kar umownych: 

a) za zwłokę w dostawie przedmiotu zamówienia – kary w wysokości 0,2% wartości brutto 

kwoty  określonej  w § 5 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki w  dostawie; 

b) za niedotrzymanie przez Wykonawcę terminów: dostarczenia wyrobu zastępczego 

,wymiany wyrobu na nowy, wolny od wad – kary w wysokości 0,2% wartości brutto 

kwoty  określonej  w § 5 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki w należytym wykonywaniu 

Umowy; 

c) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – 10% wynagrodzenia Wykonawcy brutto określonego w sposób wskazany 

w § 5 ust. 1. 

2.  W razie niezrealizowania dostawy w terminie, o którym mowa w § 6 ust. 4 niniejszej 

umowy, Zamawiający może wezwać pisemnie Wykonawcę do spełnienia świadczenia 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania. Po bezskutecznym upływie tego 

terminu Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie 30 dni. W przypadku 

skorzystania przez Zamawiającego z prawa do wezwania mają zastosowanie postanowienia 

ust 1 lit a). Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu mają zastosowanie 

postanowienia ust.1 lit c).  

3.  Wykonawca  zobowiązuje się do zapłaty  kary umownej  w terminie 7  dni od daty  

otrzymania wezwania  do zapłaty / noty obciążeniowej  wystawionej  przez Zamawiającego, 

z zastrzeżeniem  ust. 4  poniżej. 

4.  Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar z płatności faktur  

wystawionych przez Wykonawcę. 

5.  Łączna maksymalna wysokość kar umownych Strony ustalają na 30% wartości brutto 

wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

6.  Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowań  

przewyższających wysokość kar umownych. 

 

§10 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

1.     Wartość  zabezpieczenia  należytego wykonania  umowy ustala  się  w  kwocie  

13 537,89 zł PLN  co stanowi  3%  ceny  oferowanej  brutto. 

2.  Wykonawca wniósł całość zabezpieczenia należytego wykonania Umowy w formie 

przelewu bankowego  przed podpisaniem niniejszej Umowy. 

3.  Dokument wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy stanowi załącznik nr 

4  do niniejszej umowy. 

4. Zabezpieczenie służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego z tytułu nie wykonania lub 

nienależytego wykonania Umowy. 

5. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w następujących terminach: 

a) 70% wysokości zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia podpisania protokołu odbioru 

końcowego przedmiotu zamówienia, tj. od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 

zamawiającego za należycie wykonane; 



b) 30% wysokości zabezpieczenia w terminie 15 dni od dnia, w którym upływa okres 

gwarancji/rękojmi, liczony zgodnie z postanowieniami zawartej umowy. 

6. Zabezpieczenie należnego wykonania umowy wniesione w pieniądzu Zamawiający zwraca 

wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było 

przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizję bankową za 

przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

7. Jeżeli okres, na jaki ma zostać wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie 

w pieniądzu wnosi się na cały ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi się na okres 

nie krótszy niż 5 lat, z jednoczesnym zobowiązaniem się wykonawcy do przedłużenia 

zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy. 

8.  W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej na 30 

dni przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej 

formie niż w pieniądzu Zamawiający zmienia formę na zabezpieczenie w pieniądzu, poprzez 

wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia. 

 

§11 POUFNOŚĆ 

 

1. Strony niniejszej Umowy zobowiązują się w czasie jej trwania oraz po jej rozwiązaniu  lub 

wygaśnięciu do zachowania poufności co do informacji, o których dowiedziały się w 

związku z wykonywaniem niniejszej Umowy oraz informacji technicznych, 

technologicznych, ekonomicznych, finansowych, handlowych prawnych i organizacyjnych 

dotyczących drugiej Strony, niezależnie   od formy przekazania tych informacji i ich źródła, 

o ile bezwzględnie obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej. Informacje te stanowią 

informacje poufne. 

2. Klauzulą poufności nie są objęte informacje uzyskane w trakcie toczącego się postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego oraz informacje mogące stanowić podstawę do 

wystawienia referencji dla Wykonawcy. 

3. Informacje poufne mogą być ujawnione na żądanie sądu, prokuratury, policji, organów 

administracji państwowej w związku z ich uprawnieniami ustawowymi. 

 

 

§12  ZAWIADOMIENIA 

1. Jakiekolwiek zawiadomienia lub notyfikacje dokonywane na podstawie niniejszej Umowy 

mogą być doręczone osobiście, za pomocą kuriera, listu poleconego za potwierdzeniem 

odbioru na adres  siedziby  każdej ze Stron  podane w komparycji  Umowy.  

2. Strony  poniżej  wskazują  swoich  reprezentantów  do wykonywania  niniejszej Umowy, 

w tym  podpisywania  protokołów  oraz  dokonywania  na roboczo  uzgodnień  w trakcie  

jej trwania  nie ingerujących  w treść  zawartej Umowy: 
 

a) Zamawiający: 

Szkołą Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie 

Dział Transportu i Zaopatrzenia  

ul. Nowoursynowska 159 budynek 30 wejście B 

Kierownik DTiZ mgr Wojciech Kardaszewski           

b) Wykonawca: 

Lyreco Polska SA. 

ul. Sokołowska 33 

05-806 Sokołów 

Paweł Flis - Starszy Specjalista ds. przetargów i ofertowania 

  



§13 ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

 

1. Wykonawca będzie odpowiedzialny za całość szkód poniesionych przez Zamawiającego 

z powodu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę. 

2. Za szkody powstałe na majątku Zamawiającego w czasie dostaw, dokonane przez 

Wykonawcę, jego pracowników lub inne osoby z pomocą których wykonuje umowę 

odpowiada Wykonawca. Wartość szkód zostanie oszacowana przez Zamawiającego i 

potrącona z rachunku wystawionego przez Wykonawcę. 

3. Żadna ze Stron nie będzie odpowiadała za niewykonanie swoich zobowiązań wynikających 

z niniejszej Umowy, jeżeli spowodowane zostały „Siłą wyższą”. “Siła wyższa“ oznacza 

wydarzenie nieprzewidywalne i poza kontrolą Strony, występujące po podpisaniu Umowy, 

a uniemożliwiające wypełnienie obowiązków Strony. Wydarzenia takie mogą obejmować 

w szczególności: wojny, pożary, powodzie, embarga przewozowe, strajki oraz oficjalne 

decyzje organów władzy państwowej. W sytuacji „Siły wyższej” strony poinformują się 

natychmiast o jej zaistnieniu i w dobrej wierze rozpatrzą możliwości realizacji bądź 

rozwiązania Umowy. 

 

§14 SPORY 

 

1.  Wszelkie spory między Stronami mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej Umowy 

powinny być rozwiązywane bez zbędnej zwłoki drogą negocjacji między Stronami. 

2.  W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniałe spory będzie rozstrzygał sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 15 Klauzule waloryzacyjne z art. 436 Pzp 

 

1. Stosownie do treści art. 436 pkt 4 lit. b) ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość 

zmiany wysokości wynagrodzenia umownego w następujących przypadkach:  

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług,  

2) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, albo wysokości 

minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 

2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,  

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub zmiany wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne,  

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o 

których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 

kapitałowych jeżeli zmiany określone w pkt. 1)-4) będą miały wpływ na koszty 

wykonania Umowy przez Wykonawcę.  

2. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 1) niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę 

Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie 

przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. Wniosek powinien 

zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany 

stawki podatku od towarów i usług oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 

należnego  Wykonawcy po zmianie Umowy.  

3. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 2 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę 

Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie 



przepisów zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę. Wniosek 

powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw 

prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy po 

zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek 

pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia, a wpływem zmiany 

minimalnego wynagrodzenia za pracę na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek 

powinien obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca 

obowiązkowo ponosi w związku z podwyższeniem wysokości płacy minimalnej. 

Zamawiający oświadcza, iż nie będzie akceptował, kosztów wynikających z 

podwyższenia wynagrodzeń pracownikom Wykonawcy, które nie są konieczne w celu 

ich dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, w szczególności 

koszty podwyższenia wynagrodzenia w kwocie przewyższającej wysokość płacy 

minimalnej.  

4. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę 

Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad 

podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.  Wniosek powinien 

zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz 

dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w 

szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną 

kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 

1 pkt. 3 niniejszego paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek może obejmować 

jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi 

w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 3 pkt. 3 niniejszego paragrafu.  

5. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 4 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę 

Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad 

gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych.  Wniosek 

powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw 

prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie 

Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy 

wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o 

których mowa w ust. 1 pkt. 4 niniejszego paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. 

Wniosek może obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które 

Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 

3 pkt. 4 niniejszego paragrafu.  

6. Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia  z przyczyn określonych w ust. 1 

pkt 1)-4)  obejmować będzie wyłącznie płatności za usługi/dostawy, których w dniu 

zmiany jeszcze nie wykonano.  

7. Obowiązek udowodnienia wpływu zmian, o których mowa w ust. 1 niniejszego 

paragrafu na zmianę wynagrodzenia należy do Wykonawcy pod rygorem odmowy 

dokonania zmiany Umowy przez Zamawiającego.  

8. Zmiany o których mowa w ust. 1 mogą zostać dokonane adekwatnie do okoliczności 

które je uzasadniają, w szczególności ewentualna zmiana zasad rozliczeń powodująca 

podwyższenie wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi wyłącznie o wskaźnik wynikający 

z obowiązujących przepisów lub zakresu dokonanej zmiany sposobu wykonywania 

umowy. 



§ 16 Klauzule waloryzacyjne z art. 439 Pzp 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 

wykonawcy w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją 

zamówienia, z tym zastrzeżeniem, że: 

1) minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający strony 

umowy do żądania zmiany wynagrodzenia wynosi 3 % w stosunku do cen lub 

kosztów z miesiąca, w którym złożono ofertę Wykonawcy, 

2) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaźnika zmiany 

cen materiałów lub kosztów ogłoszonego w komunikacie prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego, ustalonego w stosunku do kwartału, w którym została złożona oferta 

Wykonawcy; poziom zmiany będzie stanowił różnicę ceny materiałów lub kosztów 

ogłoszonych w komunikacie prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z miesiąca, 

za który wnioskowana jest zmiana a poziomem cen materiałów/ kosztów 

wynikających z komunikatu Prezesa GUS za miesiąc, w którym została złożona 

oferta Wykonawcy, 

3) Sposób określenia wpływu zmiany ceny materiałów lub kosztów na koszt wykonania 

zamówienia nastąpi na podstawie wniosku strony wnioskującej o zmianę i 

dokumentów dołączonych do tego wniosku potwierdzających m.in. rzeczywiste 

zastosowanie poszczególnych materiałów/poniesienie poszczególnych kosztów w 

ramach niniejszego zamówienia, a także na podstawie komunikatów Prezesa GUS, 

o których mowa w pkt 2 powyżej. Zmiana wynagrodzenia może nastąpić na 

podstawie pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony Umowy.  

4) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza zamawiający, to 

łącznie 5 % w stosunku do wartości całkowitego wynagrodzenia brutto określonego 

w § 5 ust. 1 umowy; 

5) zmiana wynagrodzenia może nastąpić co kwartał, począwszy najwcześniej od 7-go 

miesiąca obowiązywania niniejszej Umowy. 

 

§ 17 ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy: 

1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 

można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może 

zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 

publicznemu; 

2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy, 

b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 

ustawy, 

c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury 

przewidzianej w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że 

Rzeczpospolita Polska uchybiła zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy Traktatów, 

dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, 

że zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii Europejskiej. 

2.  W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, zamawiający odstępuje od umowy w 

części, której zmiana dotyczy. 

3.  W przypadkach, o których mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

4. Ponadto, oprócz przypadków wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiającemu 

przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących przypadkach: 



1) Wykonawca zaniechał realizacji umowy, a w szczególności nie rozpoczął realizacji 

przedmiotu umowy przez okres dłuższy niż 7 dni, 

2) Wykonawca nie wykona któregokolwiek z obowiązków określonych w umowie, po 

zażądaniu przez Zamawiającego spełnienia takiego zobowiązania i wyznaczeniu mu 

dodatkowego terminu, w szczególności nie dokona dostawy zgodnie ze swoją ofertą, 

bądź też nie wykonuje Umowy w terminach w niej określonych, 

3) Wykonawca opóźnia się ze spełnieniem świadczenia tak dalece, iż niemożliwe jest 

wykonanie zamówienia w terminie. 

5. Oświadczenie odstąpienia od Umowy może być złożone w terminie 60 dni od dnia 

powzięcia informacji o zdarzeniach uzasadniających prawo do odstąpienia i powinno 

zawierać uzasadnienie, z zastrzeżeniem ust. 1 pkt 1, który przewiduje 30-dniowy termin na 

odstąpienie od Umowy. 

6. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności 

takiego oświadczenia. 

 

§ 18 RODO – Klauzula Informacyjna  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Główna Gospodarstwa 

Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa; 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się  

pod adresem email: iod@sggw.edu.pl ; 

3) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz 

na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), „ustawa Pzp”; w celu związanym z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa w preambule, zawarciem niniejszej 

umowy oraz jej realizacją oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. W przypadku 

przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie 

uzasadniony interes Administratora uznaje się: 

a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczeń cywilnoprawnych wynikających 

z realizacji niniejszej Umowy, a także obrona przed takimi roszczeniami; 

b)   weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach. 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty upoważnione zgodnie 

z przepisami  prawa powszechnie obowiązującego, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania, w tym w szczególności w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy 

Pzp. Odbiorcami państwa danych będą: podmioty i organy, którym Administrator jest 

zobowiązany lub upoważniony udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa, oraz podmioty, które na podstawie stosownych umów 

przetwarzają dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w związku 

z realizacją usług gwarantujących należyte wykonanie niniejszej Umowy; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4     

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. W przypadku 

zawarcia i realizacji umowy obejmuje również okres niezbędny  do zabezpieczenia 

ewentualnych roszczeń wynikających z umowy, chyba, że przepisy szczegółowe stanowią 

inaczej; 



6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp w związku z 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

− prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, który administrator  

przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w związku z treścią pkt 3) i 5); 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

2. Wykonawca przetwarza dane osobowe reprezentantów, pełnomocników, przedstawicieli, 

pracowników i współpracowników Zamawiającego zawartych w niniejszej Umowie oraz dane 

kontaktowe ww. osób w ramach realizacji niniejszej Umowy. Informacja o przetwarzaniu 

danych osobowych przez Wykonawcę znajduje się w załączniku nr 5 Klauzula Lyreco. 

 

§19 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu. 

2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności nie może 

powierzyć wykonania umowy osobie trzeciej, ani przenieść na nią swoich wierzytelności 

wynikających z Umowy. 

3. Poszczególne tytuły zastosowano w niniejszej Umowie jedynie dla jej przejrzystości i nie 

mają wpływu na jej interpretację. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej mowy wymagają formy pisemnej podpisanej przez Strony  pod 

rygorem nieważności, za wyjątkiem zmian  dotyczących  osób  wskazanych w § 12 ust. 2 . 

które  mogą  być  dokonywane  w trakcie  realizacji  Umowy  przez Strony  na  roboczo  i 

nie będą  stanowić  zmiany  niniejszej Umowy 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany Umowy w następujących przypadkach: 

a) w zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli zmiany są korzystne dla Zamawiającego  albo 

zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,  w 

szczególności  siła wyższa  lub inne  niemożliwe  do przewidzenia  okoliczności  

towarzyszące  realizacji dostawy , nie leżące  po stronie Wykonawcy jak np. zaprzestanie 

produkcji zaoferowanego asortymentu, o ile produkt zastępczy spełnia co najmniej 

wszystkie minimalne wymagania postawione w treści SWZ, 



b) w zakresie terminu realizacji, jeżeli zaszły okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy, nie leżące po stronie  Wykonawcy,  a zmiana  jest  

konieczna  do należytego  wykonania umowy,                         

c) w zakresie wynagrodzenia w przypadku  ustawowej  zmiany  stawek podatku od towarów 

i usług – wówczas zmiana będzie obowiązywała od momentu, w którym weszły w życie 

przepisy wprowadzające nową stawkę podatku VAT..             

6. Warunkiem wprowadzenia zmian określonych w ust. 5 jest podpisanie przez obie Strony 

Umowy pisemnego aneksu. Strona wnioskująca o zmianę, powinna powiadomić drugą 

Stronę o konieczności zmiany Umowy w terminie 14 dni od daty wystąpienia okoliczności 

uzasadniających tą zmianę, na piśmie lub w formie elektronicznej e-mailem, wraz z 

uzasadnieniem. Druga Strona powinna w ciągu kolejnych 14 dni wystosować odpowiedź 

na wniosek Strony wnioskującej, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym. W przypadku 

braku odpowiedzi uznaje się, iż Strona nie wyraziła woli do dokonania zmiany Umowy. 

7. Zmiany, o których mowa w ust. 5 i 6 nie mogą modyfikować ogólnego charakteru Umowy. 

8. Strony pozostają związane ofertą z dnia 23.10.2024r. 

9. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli 

Stron. 

10. Umowę sporządzono w jednej wersji elektronicznej podpisanej przez Strony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

 

Załączniki: 

1.Opis przedmiotu zamówienia i kalkulacja ceny ofertowej. 

2.Wzór protokołu dostawy. 

3.Formularz ofertowy. 

4.Potwierdzenie wpłaty należytego wykonania umowy. 

5. Klauzula Lyreco.  

 

 

Prorektor ds. Rozwoju  

 dr hab. Marcin Gołębiewski Profesor SGGW                                              
                                                                                              

             podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

 

 

           Kwestor SGGW 

                 

           mgr Anna Kamińska  

 
            podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

……………………………… 
podpisano kwalifikowanym  

podpisem elektronicznym 
 









Załącznik nr 2 do  umowy – protokół dostaw 

 

PROTOKÓŁ DOSTAWY 

DOTYCZY UMOWY NR 1/SGGW/2025 

 

 

W dniu dzisiejszym dostarczono do Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie 

.................................................................................................. niżej wymienione artykuły: 

 

L.p. 
Nazwa produktu (nazwa 

producenta, itp.) 

Ilość 

opakowań 
Uwagi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

Powyższy papier zostanie dostarczony w stanie nieuszkodzonym i zgodnie ze specyfikacją 

dołączoną do umowy nr  1/SGGW/2025 

Dostarczone artkuły są fabrycznie zapakowane przez producenta, nieuszkodzone. 

Zamawiający dokonał odbioru wszystkich wymienionych powyżej artykułów. 

 

 

……………………….., dnia ………………….  

 

 

………………………………………………

.. 

 

 

……………………………………………

… 

(upoważniony pracownik Wykonawcy) (upoważniony przedstawiciel SGGW) 

 

 











BNP Paribas Bank Polska Spółka Akcyjna
ul. Kasprzaka 2, 01-211 Warszawa

www.bnpparibas.pl

Nazwa firmy: LYRECO POLSKA Spółka Akcyjna

Numer klienta: 3LB17Q

Potwierdzenie transakcji

Opis

Zabezpieczenie należytego wykonaniatryb podstawowy bez negocjacji art . 275 pkt. 1, nr sprawy: SZP.250.18.2024
CEN2412301422763

Kwota

13 537,89 PLN

Data transakcji

30.12.2024

Numer referencyjny transakcji

CEN2412301422763

Typ transakcji / Kod

225 PRZELEW INTERNETOWY
225

Dane nadawcy

Nazwa i adres

LYRECO POLSKA Spółka Akcyjna
ul. Sokołowska 33, Sokołów
05-806 Komorów, Polska

Numer rachunku

PL82 1600 1286 1846 2579 8000 0001

Nazwa banku

BNPPL O./Warszawa

Dane odbiorcy

Nazwa i adres

Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskie go
w Warszawie Nowoursynowska 166, 02-
787 Warszawa

Numer rachunku

77 1240 6003 1111 0000 4942 8931

Nazwa banku

PEKAO XLV O./W-wa

Niniejsze potwierdzenie przelewu zostało sporządzone na podst. art. 7 ustawy Prawo Bankowe (Dz.U. nr 72 z 2002r., poz. 665, z późniejszymi zmianami).
Dokument wygenerowany komputerowo, za pomocą systemu bankowości internetowej GOonline Biznes, nie wymaga podpisu ani stempla.

Uwaga! Data waluty jest prezentowana tylko wówczas, gdy jest inna niż data księgowania (data transakcji).

W przypadku potwierdzenia dla prowizji lub odsetek w polu Dane firmy prezentowane są dane właściciela rachunku oraz pole Dane odbiorcy nie jest
wyświetlane.

1 z 1 Wydruk z BNP Paribas Bank Polska S.A.Dokument wygenerowany w dniu 30.12.2024 13:23



Załącznik nr 5 do umowy nr 1/SGGW/2025 Klauzula Lyreco 

Preambuła  

W Grupie Lyreco uważamy, że ochrona prywatności jest niezwykle ważna, dlatego 

stworzyliśmy kompleksowy Program Ochrony Prywatności, globalne Biuro ds. Prywatności 

oraz stanowisko Chief Privacy Officer, które mają nam pomóc chronić Twoje prawo do 

prywatności.  

Lyreco France S.A.S., uproszczona spółka akcyjna, zorganizowana i działająca zgodnie z 

prawem Francji, której siedziba znajduje się na Rue du 19 mars 1962, 59770 MARLY (Francja) 

i wszystkie jej spółki zależne (dalej „Grupa Lyreco"), specjalizują się w sprzedaży rozwiązań 

dla miejsca pracy, w tym w szczególności materiałów biurowych, środków ochrony 

indywidualnej i dystrybucji opakowań. Spółki z Grupy Lyreco dostarczają usługi i towary 

klientom biznesowym oraz indywidualnym (dalej „Klient" lub „Klienci").  

Administratorem Danych Osobowych, w szczególności danych osobowych podanych przez 

Klientów w związku z korzystaniem z portalu internetowego Lyreco, jest Lyreco Polska S.A. 

z siedzibą w Sokołowie, ul. Sokołowska 33, 05-806 Komorów ("Lyreco").  

Lyreco Polska S.A. jest wpisana do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 

Sądowego pod numerem KRS 0000028811, oraz posługuje się następującymi numerami 

identyfikacyjnymi: NIP 5212711056, REGON 012851510.  

Jeżeli chcesz skontaktować się z Lyreco Polska S.A. w sprawach związanych z przetwarzaniem 

Danych Osobowych prosimy o:  

a) wysłanie wiadomości mailowej na adres: rodo@lyreco.com;  

b) wysłanie listu na adres: Lyreco Polska S.A. ul. Sokołowska 33, 05-806 Komorów.  

Aby chronić Twoją prywatność, Lyreco dokłada wszelkich starań, aby wszystkie Dane 

Osobowe były bezpieczne oraz wykorzystywane wyłącznie w celach oraz na zasadach 

opisanych poniżej. Niniejsza polityka prywatności informuje o tym, jakie Dane Osobowe 

zbieramy, w jaki sposób je wykorzystujemy i jakie środki podejmujemy, aby zapewnić ich 

bezpieczeństwo.  

Ta polityka jest naszym zobowiązaniem do ochrony Twojej prywatności i zawiera 

postanowienia dotyczące przetwarzania Twoich Danych Osobowych (zwana dalej "Polityką 

Prywatności").  

W niniejszej Polityce Prywatności wyrażenia „Ty", „Twój" odnoszą się do każdej osoby 

fizycznej, której Dane Osobowe są przetwarzane przez Lyreco, zaś wyrażenia "my", "nasz", 

"nas", odnoszą się do Lyreco.  

 

1. Definicje  



1.1 "Spółki zależne" oznaczają podmioty z Grupy Lyreco, kontrolowane przez Lyreco France 

S.A.S.  

1.2 "Przepisy o Ochronie Danych Osobowych" oznaczają właściwe lokalne akty prawne 

regulujące kwestie ochrony, bezpieczeństwa i retencji danych osobowych, a także bezpośrednio 

wiążące akty prawne wydane na szczeblu międzynarodowym, w tym RODO.  

1.3 "Administrator" oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny 

podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych 

osobowych; jeżeli cele i sposoby takiego przetwarzania są określone w prawie Unii 

Europejskiej lub w prawie państwa członkowskiego, to również w prawie Unii Europejskiej 

lub w prawie państwa członkowskiego może zostać wyznaczony administrator lub mogą zostać 

określone konkretne kryteria jego wyznaczania. Administratorem danych osobowych, o którym 

mowa w niniejszej polityce prywatności, jest Lyreco Polska S.A.  

1.4 "Dane osobowe" oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do 

zidentyfikowania osobie fizycznej, w szczególności Kliencie lub potencjalnym kliencie, 

pracowniku, konsultancie, agencie, pełnomocniku lub jakiejkolwiek innej osobie działającej w 

imieniu lub na rzecz Klienta lub potencjalnego klienta, w szczególności uprawnionej do 

składania zamówień w Lyreco („ Osoba Klienta"); możliwa do zidentyfikowania osoba 

fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności 

na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o 

lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników 

określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub 

społeczną tożsamość osoby fizycznej.  

1.5 "RODO" oznacza rozporządzenie (UE) 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zakresie przetwarzania danych 

osobowych i przepływu tych danych i uchylająca dyrektywę 95/46/ WE.  

1.6 "Przetwarzanie" oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na Danych 

Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposób zautomatyzowany lub 

niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, 

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju 

udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.  

1.7 "Podmiot Przetwarzający" oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, 

jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.  

1.8 "Użytkownik" oznacza każdą osobę korzystającą z serwisu internetowego Lyreco (np. 

lyreco.com) lub fanpage, profilu lub kanału Lyreco w portalu społecznościowym (np. 

Facebook).  

 

2. Zobowiązanie Lyreco  

Niniejsza polityka prywatności dotyczy wyłącznie Danych Osobowych przetwarzanych przez 

Lyreco.  



Lyreco przetwarza Dane Osobowe w sposób rzetelny i zgodnie z Przepisami o Ochronie 

Danych Osobowych.  

W przypadku jakiegokolwiek konfliktu pomiędzy niniejszą Polityką Prywatności a Przepisami 

o Ochronie Danych Osobowych, pierwszeństwo mają postanowienia obowiązujących 

Przepisów o Ochronie Danych Osobowych.  

 

3. Jakie Dane Osobowe zbieramy i przetwarzamy?  

W związku z prowadzoną działalnością, w szczególności dostarczaniem produktów lub 

świadczeniem usług Klientowi, Lyreco przetwarza Dane Osobowe dotyczące wielu różnych 

kategorii osób. Szczegółowy zakres przetwarzanych przez Lyreco Danych Osobowych, 

wskazany został w Załączniku nr 1 do niniejszej Polityki Prywatności.  

Klienci 

Dane Osobowe Klientów będących jednoosobowymu przedsiębiorcami lub osobami 

indywidualnymi obejmują w szczególności Dane Osobowe niezbędne dla Lyreco do zawierania 

umów, świadczenia usług i dostarczania produktów Klientom, tj. głównie do przyjmowania 

zamówień, realizacji wysyłek oraz dokonywania rozliczeń z Klientami. Twoje dane osobowe 

mogły także zostać pozyskane z publicznie dostępnych rejestrów, takich jak Centralna 

Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej, czy rejestry dostępne w ramach 

Krajowego Rejestru Sądowego, jak też z witryn internetowych Klienta lub profesjonalnych baz 

danych przedsiębiorców. Dane Osobowe Klientów mogą obejmować weryfikację 

wiarygodności handlowej Klientów pozyskiwane od podmiotów zajmujących się wymianą 

informacji gospodarczych.  

Osoby Klienta 

Dane Osobowe Osób Klienta obejmują w szczególności Dane Osobowe niezbędne dla Lyreco 

do świadczenie usług i dostarczania produktów Klientom, tj. głównie dla celu potwierdzenia 

lub przypisania uprawnień do składania zamówień oraz odbioru dostarczanych produktów. 

Lyreco przetwarza w szczególności następujące Dane Osobowe Osób Klienta: 

- imię i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail; 

- nazwa firmy, numer identyfikacyjny i adres; 

- informacje dotyczące liczby zatrudnionych pracowników. 

W przypadku, w którym dane osobowe nie zostały uzyskane bezpośrednio od Ciebie, Lyreco 

otrzymało te dane od Klienta lub innej Osoby Klienta.  

Użytkownicy sklepów internetowych 

Osoby Klienta posiadające konto w sklepach internetowych Lyreco oraz dokonujących 

zakupów w Lyreco poprzez zewnętrzne platformy zakupowe (np. Allegro, morele.net). W celu 

zachowania przejrzystości dane, których podanie jest niezbędne dla świadczenia przez Lyreco 

usług, oznaczone są w formularzach internetowych za pomocą pola z gwiazdką. Podanie 

pozostałych danych jest dobrowolne, jednak może być przydatne dla celów usprawnienia 

procesów związanych z utrzymywaniem konta i obsługą zamówień. 

W związku z korzystaniem ze sklepu internetowego, Lyreco może zbierać także informacje o 

lokalizacji sieciowej użytkowników (tj. adres IP) oraz zachowaniach użytkowników witryn 

internetowych Lyreco.  



Osoby odwiedzające serwisy internetowe Lyreco 

Dane osób odwiedzających serwisy internetowe Lyreco, w szczególności serwis 

www.lyreco.com, mogą stanowić dane osobowe (np. numer IP, ogólna geolikalizacja, rodzaj 

przeglądarki internetowej). Dane użytkowników, którzy nie posiadają konta w sklepie 

internetowym Lyreco, nie zawierają danych dotyczących tożsamości odwiedzających. 

Niezależnie od powyższego, Lyreco chroni wszelkie dane. Dane te są przetwarzane w celu 

zapewnienia poprawnego funkcjonowania serwisów internetowych (np. zapamiętywania 

ustawień dotyczących języka), a czasami również w celach statystycznych umożliwiających 

podnoszenie jakości usług świadczonych w serwisach Lyreco. Więcej informacji znajduje się 

w części dotyczącej stosowania plików Cookies znajdującej się poniżej.  

Social media 

Jeżeli polubiłeś, śledzisz lub obserwujesz nasze profile w mediach społecznościowych, a także 

jeżeli zamieszczasz treści na Fanpage, kanale lub profilu Lyreco w mediach 

społecznościowych, kontaktujesz się z nami przy użyciu komunikatorów udostępnianych przez 

portale społecznościowe, komentujesz lub oceniasz zamieszczane przez nas w mediach 

społecznościowych treści oraz bierzesz udział w organizowanych przez nas konkursach 

oznacza to, że przetwarzamy Twoje Dane Osobowe takie jak imię i nazwisko, nazwa Twojego 

profilu społecznościowego, Twój wizerunek, inne dane identyfikacyjne oraz wszelkie dane 

osobowe podane przez Ciebie w związku z aktywnością na naszych profilach w mediach 

społecznościowych. 

Zakres danych, widoczność Twoich danych oraz możliwe aktywności na portalach 

społecznościowych są uzależnione od funkcjonalności danego portalu społecznościowego i 

ustalane przez ten portal. Każdy użytkownik portalu społecznościowego powinien zapoznać się 

z regulaminem i polityką prywatności danego portalu.  

Subskrybenci Newslettera 

Dane Osobowe osób, które subskrybują Newsletter Lyreco, przetwarzamy wyłącznie w celu 

dostarczania naszego Newslettera. Dane te obejmują w szczególności adres e-mail, na który 

subskrybent zadeklarował chęć otrzymywania Newslettera oraz dane dotyczące firmy, która 

reprezentuje.  

Baza promocyjna Lyreco 

Jeżeli wyraziłeś zgodę na przetwarzanie Twoich danych osobowych (w szczególności Twojego 

adresu e-mail, numeru telefonu, imienia i nazwiska) w celach promocyjnych i marketingowych 

Lyreco, Twoje dane będą zawarte w bazie promocyjnej Lyreco. W każdej chwili możesz cofnąć 

wyrażoną zgodę, a Twoje dane zostaną usunięte z bazy promocyjnej.  

Dane osób kontaktujących się z Lyreco 

Dane Osobowe osób kontaktujących się z Lyreco pocztą tradycyjną, pocztą elektroniczną, 

telefonicznie, poprzez infolinię lub innymi kanałami kontaktu, zawarte w treści historii 

kontaktu oraz w wymienianej korespondencji, są przetwarzane w celu zapewnienia bieżących 

kontaktów. Rozmowy z infolinią Lyreco sa nagrywane, o czym osoby dzwoniące są 

odpowiednio informowane po uzyskaniu połączenia.  

Dane osób odwiedzających Lyreco 

Dane Osobowe wszystkich osób odwiedzających Lyreco są przetwarzane w zakresie zawartym 

w książkach gości, książkach zarządzania parkingami, monitoringu przemysłowym, 

dokumentacji zapewniającej zgodność z wymogami dotyczącymi zapobiegania 



rozprzestrzeniania się COVID-19 oraz innymi rejestrami prowadzonymi w celu umożliwienia 

wstępu na teren Lyreco oraz odbycia spotkania.  

 

4. Do czego używamy tych informacji?  

Zgodnie z RODO możemy przetwarzać Dane Osobowe, o ile mamy do tego odpowiednią 

podstawę prawną. Podstawy prawne oraz cele przetwarzania Twoich Danych Osobowych 

wskazane zostały szczegółowo w Załączniku nr 1 do niniejszej Polityki Prywatności.  

• Niezbędność do wykonania umowy: jeżeli jesteś naszym Klientem, przetwarzanie Twoich 

Danych Osobowych jest niezbędne do wykonania naszych zobowiązań wynikających z 

umowy. Dotyczy to w szczególności zawierania umów, zakładania i zarządzania kontami w 

sklepie internetowym Lyreco, rozwiązywania problemów technicznych, czy przetwarzania 

Twoich zapytań lub innego rodzaju wiadomości dotyczących bezpośrednio świadczonych 

przez nas usług, a także bezpośredniej realizacji zamówień, w szczególności ich wysyłki; Na 

tej podstawie możemy także przetwarzać Twoje Dane Osobowe dla celów obsługi 

przysługujących nam wierzytelności oraz dochodzenia roszczeń.  

• Obowiązek prawny: występuje, gdy jesteśmy zobowiązani do przetwarzania Twoich Danych 

Osobowych w celu wypełnienia obowiązku prawnego, takiego jak prowadzenie ewidencji do 

celów podatkowych, wystawiania faktur lub dostarczanie informacji organowi publicznemu lub 

organowi ścigania;  

• Uzasadnione interesy: możemy przetwarzać Twoje Dane Osobowe w przypadku, gdy leży 

to w naszym uzasadnionym interesie związanym z prowadzoną przez nas działalnością, o ile 

Twoje interesy nie są nadrzędne. Dotyczy to w szczególności monitorowania naszych relacji z 

Klientami, przeprowadzania ankiet satysfakcji Klienta, sporządzania statystyk sprzedaży, 

monitorowania doświadczeń klienta na naszej stronie internetowej;  

Jeżeli nie jesteś Klientem, ale jesteś inną Osobą Klienta, posiadamy uzasadniony interes w 

przetwarzaniu Twoich Danych Osobowych w celu zakładania i zarządzania kontami w sklepie 

internetowym Lyreco, rozwiązywania problemów technicznych, czy przetwarzania zapytań lub 

innego rodzaju wiadomości dotyczących bezpośrednio świadczonych przez nas usług, a także 

zawarcia lub wykonania umowy, w tym bezpośredniej realizacji zamówień, w szczególności 

ich wysyłki.  

Twoje dane osobowe związane z korzystaniem z naszych profili w mediach 

społecznościowych, przetwarzamy w celu organizacji funkcjonowania i zarządzania tymi 

profilami, komunikacji i udzielania odpowiedzi na Twoje wiadomości, utrzymywania relacji z 

użytkownikami oraz promowania naszej marki w Internecie.  

W przypadku, gdy bierzesz udział w konkursach organizowanych na naszych profilach w 

mediach społecznościowych, przetwarzamy Twoje dane osobowe w celu organizacji, 

przeprowadzenia oraz rozstrzygnięcia konkursu, a także przyznania nagród i ogłoszenia 

wyników. Podstawą prawną przetwarzania przez nas tego rodzaju danych osobowych jest nasz 

prawnie uzasadniony interes (podstawa zbierania danych: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).  



Posiadamy także uzasadniony interes w przetwarzaniu Danych Osobowych Osób Klienta dla 

celów statystycznych i analitycznych dotyczących naszych produktów i usług. W takim 

przypadku, masz prawo do złożenia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich Danych 

Osobowych, o czym możesz przeczytać poniżej;  

• Twoja zgoda: w niektórych przypadkach, gdy będziemy chcieli przetwarzać Twoje Dane 

Osobowe, a nie będziemy mogli skorzystać z żadnej z przesłanek spośród wymienionych 

powyżej, będziemy mogli poprosić Cię o zgodę na przetwarzanie Twoich Danych Osobowych 

w określonym celu. W szczególności pozyskujemy zgodę na dostarczanie Ci Newslettera oraz 

na przetwarzanie Twoich danych osobowych w celach promocyjnych i marketingowych 

(dostarczanie Ci informacji o naszych porduktach i usługach drogą e-mail, SMS lub 

telefonicznie).W takim przypadku będziesz mógł wycofać swoją zgodę w dowolnym 

momencie, kontaktując się z nami. Wycofanie zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z 

prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.  

 

5. Cookie  

W związku z korzystaniem z witryn internetowych Lyreco, przetwarzamy także Dane Osobowe 

dotyczące Twojej aktywności, takie jak adres IP komputera, wywołany adres internetowy 

(URL), adres internetowy, z którego trafiłeś na nasze strony, rodzaj przeglądarki internetowej, 

z której korzystasz oraz inne informacje transmitowane protokołem http. Podstawą prawną 

przetwarzania przez nas tego rodzaju Danych Osobowych jest prawnie uzasadniony interes 

administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegający na rozwijaniu serwisów Lyreco , w celu 

zapewnienia Klientom najwyższej jakości usług.  

W ramach naszych serwisów gromadzimy dane w wykorzystaniem technologii plików cookie. 

Pliki cookie stanowią dane informatyczne, w szczególności pliki tekstowe, które 

przechowywane są w Twoim urządzeniu końcowym i przeznaczone są do korzystania z witryn 

Lyreco. Pliki cookie zazwyczaj zawierają nazwę strony internetowej, z której pochodzą, czas 

przechowywania na urządzeniu końcowym oraz unikalny numer. W niektórych przypadkach 

informacje zawarte w plikach cookie mogą stanowić dane osobowe.  

Pliki cookie są używane do zapisywania informacji o stanie, gdy użytkownik odwiedza witrynę 

internetową. Informacjami o stanie mogą być na przykład: identyfikator sesji, język, datą 

wygaśnięcia, domeną i tak dalej. Pliki cookie umożliwiają przechowywanie informacji o stanie 

w okresie ich ważności, gdy przeglądarka uzyskuje dostęp do różnych stron witryny 

internetowej lub gdy ta przeglądarka wraca do wspomnianej witryny później.  

W witrynach Lyreco mogą być stosowane dwa rodzaje plików cookie - „ciasteczka sesyjne" i 

„trwałe pliki cookie". Cookie sesyjne to tymczasowe pliki cookie, które pozostają na Twoim 

urządzeniu do momentu opuszczenia witryny Lyreco. Trwałe plik cookie pozostają na 

urządzeniu przez znacznie dłuższy czas lub do czasu ich ręcznego usunięcia (czas, w którym 

ciasteczko pozostanie na urządzeniu, będzie zależał od czasu trwania lub „żywotności" 

określonego pliku cookie i ustawień przeglądarki).  

Podmiotem zamieszczającym pliki cookie pochodzące z witryn internetowych Lyreco w 

Twoim urządzeniu końcowym oraz uzyskującym dostęp do plików cookie zamieszczonych w 

Twoim urządzeniu końcowym jest Lyreco.  



Zapisywanie plików cookie w Twoim urządzeniu końcowym odbywa się na podstawie zgody 

wyrażonej za pomocą ustawień przeglądarki internetowej, natomiast korzystamy z nich w 

celach statystycznych, rozwoju usług oraz celach marketingowych (wyświetlanie reklam na 

stronach www), na podstawie przesłanki naszego prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 

lit. f RODO).  

Lyreco używa Google Analytics. Więcej informacji o zasadach używania Google Analytics 

przez Lyreco można znaleźć tutaj: http://www.google.com/analytics/learn/privacy.html  

Aby zapewnić użytkownikom witryn internetowych Lyreco większy wybór sposobu zbierania 

ich danych przez Google Analytics, Google opracował dodatek do przeglądarki blokujący 

Google Analytics. Dodatek komunikuje się z kodem JavaScript Google Analytics (ga.js), aby 

wskazać, że informacje o wizycie w witrynie nie powinny być przesyłane do Google Analytics. 

Dodatek do przeglądarki blokujący Google Analytics nie blokuje przesyłania informacji do 

samej witryny ani do innych usług analitycznych.  

W wielu przypadkach oprogramowanie służące do przeglądania stron internetowych 

(przeglądarka internetowa) domyślnie dopuszcza przechowywanie plików cookie w Twoim 

urządzeniu końcowym. Możesz w każdym czasie dokonać zmiany ustawień dotyczących 

plików cookie. Ustawienia te mogą zostać zmienione w szczególności w taki sposób, aby 

blokować automatyczną obsługę plików cookie w przeglądarce internetowej bądź informować 

o ich każdorazowym zamieszczeniu w Twoim urządzeniu końcowym.  

 

Sposób zmiany ustawień plików cookie może różnić się w zależności od przeglądarki 

internetowej, z której korzystasz. Informacje na temat plików cookie znajdują się w zakładce 

"Pomoc" w każdej przeglądarce internetowej, a także na stronie http://www.aboutcookies.org.  

 

Twoja przeglądarka internetowa zazwyczaj zapewnia Ci informacje na temat tego, w jaki 

sposób możesz odrzucić, usunąć lub zablokować cookie. Poniżej znajdziesz odnośniki, które 

przekierują Cię do odpowiednich informacji związanych z kilkoma, najbardziej popularnymi 

przeglądarkami:  

- Internet Explorer (http://support.microsoft.com/kb/196955/pl)  

- Mozilla Firefox (http://support.mozilla.org/pl/products/firefox/cookies)  

- Chrome (http://support.google.com/chrome/bin/answer.py?hl=pl&answer=95647)  

- Opera (http://help.opera.com/Linux/9.22/pl/cookies.html)  

Informujemy, że ograniczenia stosowania plików cookie mogą wpłynąć na niektóre 

funkcjonalności dostępne w witrynach internetowych Lyreco.  

 

6. Jak długo przechowujemy Twoje dane osobowe? :  

Będziemy przechowywać Twoje Dane Osobowe podczas trwania naszych stosunków 

handlowych i do 3 lat po Twoim ostatnim kontakcie lub zamówieniu z Lyreco, chyba że z 

obowiązujących przepisów wynika obowiązek dłuższego przechowywania Danych 

Osobowych. 

Dane Osobowe zawarte w naszych fakturach będą przechowywane przez okres wskazany we 

właściwych przepisach podatkowych i rachunkowych, tj. przez 6 lat od transakcji. 

Twoje dane osobowe zawarte w plikach cookie będą przechowywane przez czas 



odpowiadający cyklowi życia plików cookie (do 13 miesięcy) lub do czasu ich usunięcia przez 

Ciebie.  

W przypadku, gdy podstawą przetwarzania Twoich danych osobowych jest nasz prawnie 

uzasadniony interes, Twoje Dane Osobowe będziemy przetwarzać w celu realizacji tego 

interesu do czasu jego ustania albo zgłoszenia przez Ciebie sprzeciwu w przypadku sytuacji, w 

której nadrzędny charakter wobec tego interesu mają Twoje interesy lub podstawowe prawa i 

wolności. W przypadku, gdy wniesiesz sprzeciw wobec przetwarzania Twoich Danych 

Osobowych dla celów marketingu bezpośredniego, nie będziemy mogli ich już przetwarzać do 

takich celów.  

W przypadku, gdy podstawą przetwarzania Danych Osobowych w określonym celu jest Twoja 

zgoda, Twoje Dane Osobowe będziemy przetwarzać w tym celu do czasu cofnięcia przez 

Ciebie zgody na przetwarzanie Danych Osobowych. Wycofanie zgody nie będzie miało 

wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 

cofnięciem.  

W przypadku przesyłania zamówionej przez Ciebie informacji handlowej (newsletter), Twoje 

Dane Osobowe będą przetwarzane do czasu rezygnacji przez Ciebie z newsletter'a, co możesz 

łatwo zrobić klikając w link zawarty w każdej wiadomości mailowej zawierającej newsletter.  

Twoje dane osobowe związane z korzystaniem z naszych profili w mediach społecznościowych 

przetwarzane będą przez okres w którym lubisz, śledzisz lub obserwujesz te profile. Jeżeli 

zamieściłeś treści na naszych Fanpage, kanałach lub profilach w social media, Twoje dane 

będziemy przetwarzać do czasu usunięcia tych materiałów lub przez czas określony przez 

dostawcę danego portalu społecznościowego. 

Jeżeli wzięłaś/wziąłeś udział w konkursie przez nas organizowanym, Twoje dane osobowe będą 

przetwarzane przez czas niezbędny do przeprowadzenia konkursu oraz wyłonienia jego 

zwycięzców, a w przypadku wygranej - przez około 6 lat dla celów podatkowych i 

rachunkowych w związku z koniecznością rozdania i rozliczenia nagród.  

Dane osobowe osób odwiedzających siedzibę, oddziały oraz pozostałe lokalizacje, w których 

działa Lyreco, zawarte w nagraniach z monitoringu wizyjnego, przechowywane będą do 3 

miesięcy od momentu dokonania nagrania. Dane te przechowywane mogą być dłużej, w 

przypadku wykorzystania nagrań dla potrzeb prowadzonych postępowań, w szczególności 

postępowań sądowych oraz innych postępowań przed organami władzy publicznej, w tym w 

celu dochodzenia oraz obrony przed roszczeniami.  

 

7. Komu przekazujemy Twoje dane?  

Lyreco nie przekazuje Danych Osobowych stronom trzecim z wyjątkiem sytuacji, gdy jest to 

usprawiedliwione naszymi uzasadnionymi potrzebami zawodowymi i biznesowymi, do 

realizacji Twoich żądań i/lub wykonania przez Lyreco obowiązku prawnego.  

W ramach Lyreco, Twoje Dane Osobowe są dostępne wyłącznie dla upoważnionych 

pracowników Lyreco oraz wyłącznie w celach opisanych w niniejszej Polityce Prywatności.  

Twoje Dane Osobowe mogą być przekazywane do:  



• Dostawców usług związanych z utrzymaniem serwisów Lyreco oraz obsługą zamówień . 

Możemy przekazywać Twoje Dane Osobowe naszym dostawcom usług takim jak dostawcy 

systemów (IT) oraz usług hostingu, analizy danych. Przekażemy im Twoje Dane Osobowe 

tylko wtedy, gdy spełnią nasze surowe normy dotyczące przetwarzania i bezpieczeństwa 

Danych Osobowych. Przekazujemy tylko te Dane Osobowe, które są niezbędne dla 

świadczenia przez te podmioty usług.  

• Dostawców usług płatniczych. Gdy dokonujesz płatności na stronie internetowej Lyreco, 

będziemy przekazywać dane związane z transakcją dostawcom usług płatniczych, w zakresie 

niezbędnym do wykonania transakcji. Będziemy wymagać od tych podmiotów, aby szanowały 

Twoją prywatność i odpowiednio chroniły Twoje Dane Osobowe.  

• Dostawców usług związanych z wysyłką zamówień. Możemy także przekazywać Twoje 

Dane Osobowe dostawcom usług związanych z obsługą, wysyłką i przewozem zamówionych 

produktów, takim jak firmy kurierskie oraz pozostali dostawcy usług przewozowych i 

pocztowych. Twoje Dane Osobowe mogą być także przekazywane do innych dostawców 

Lyreco w przypadku, gdy korzystamy z oferowanych przez nich dóbr i usług w celach 

związanych z obsługą oraz realizacją Twoich zamówień.  

• Sądów, organów ścigania lub organów nadzorczych. Organów administracji publicznej 

W przypadkach, gdy wynika to z przepisów prawa, jesteśmy zobowiązani przekazywać Twoje 

Dane Osobowe organom administracji lub władzy publicznej, w szczególności Krajowej 

Administracji Skarbowej (dane z faktur). W wyjątkowo rzadkich okolicznościach, w których 

chodzi o bezpieczeństwo narodowe (takich jak ataki terrorystyczne), bezpieczeństwo mienia 

lub osób, możemy być zobowiązani do udostępnienia całej bazy danych odwiedzających i 

Klientów odpowiednim organom władzy publicznej.  

• Audytorów wewnętrznych, profesjonalnych księgowych, doradców prawnych , którzy 

mogą uzyskać dostęp do dokumentów takich jak faktury, czy umowy, które zawierają Dane 

Osobowe Klientów, w celu realizacji świadczonych przez te podmioty usług.  

• Podmiotów z Grupy Lyreco, w szczególności Lyreco France, w celach związanych ze 

sprawozdawczością zarządczą.  

• Potencjalnemu nabywcy, partnerowi lub sprzedawcy oraz ich doradcom , w związku z 

faktycznym lub potencjalnym przeniesieniem, połączeniem lub podziałem, części lub całości 

przedsiębiorstwa Lyreco.  

• Podmiotom zajmującym się wymianą informacji gospodarczych , w zakresie 

obejmującym wyłącznie Klientów.  

• Podwykonawcom i dostawcom innych usług na rzecz Lyreco , np. w zakresie dostarczania 

systemów i sieci IT, wsparcia administracyjnego, działalności marketingowej, obsługi social 

media, strategii biznesowej, jeżeli dostawca spełnia standardy i wymogi Lyreco dotyczące 

zapewnienia odpowiedniego bezpieczeństwa danych osobowych i zawarł w tym zakresie 

odpowiednią umowę z Lyreco.  

Nigdy nie przekażemy Twoich Danych Osobowych podmiotom prowadzącym bazy danych i 

udostępniającym je dla celów marketingowych.  



 

8. Lokalizacja - transfer danych  

Lyreco przetwarza i zobowiązuje Podmioty Przetwarzające Dane Osobowe w imieniu Lyreco 

w odpowiednich jurysdykcjach, do przetwarzania tych Danych Osobowych zgodnie z 

Przepisami o Ochronie Danych Osobowych. Przekazujemy Twoje dane osobowe wyłącznie do 

podmiotów w ramach Europejskiego Obszaru Gospodarczego („EOG") oraz do krajów, które 

uznane zostały za zapewniające odpowiedni poziom ochrony na postawie decyzji Komisji 

Europejskiej (więcej informacji na ten temat można znaleźć na stronie internetowej 

https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-transfers-outside-eu/adequacy-

protection-personal-data-non-eu-countries_en ).  

Jeżeli przetwarzanie wiąże się z przekazaniem danych osobowych do kraju spoza EOG, który 

nie został uznany za zapewniający odpowiedni poziom ochrony na podstawie decyzji Komisji 

Europejskiej, Lyreco zobowiązuje się do zabezpieczenia takiego transferu za pomocą jednego 

z mechanizmów określonych przez Przepisy o Ochronie Danych Osobowych, jako 

gwarantujących odpowiedni poziom ochrony Danych Osobowych, w tym mechanizmów 

określonych w art. 46-49 RODO, w szczególności:  

- Standardowych klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisję Europejską (takich jak 

standardowe klauzule umowne dla administratorów danych 2004/915/WE lub standardowe 

klauzule umowne dla podmiotów przetwarzających dane 2010/87/UE lub każdej kolejnej 

wersji);  

- Wiążących reguł korporacyjnych w przypadku, gdy znajdzie to zastosowanie, a podmioty do 

których ma nastąpić przekazanie przyjęły wiążące reguły korporacyjne zatwierdzone przez 

odpowiedni organ nadzorczy.  

Szczegółowe informacje na temat transferu danych osobowych do państw trzecich, 

stosowanych zabezpieczeń takiego transferu, jak też kopię takich zabezpieczeń uzyskać możesz 

kontaktując się z nami przy użyciu danych wskazanych we wstępie Polityki Prywatności.  

 

9. Bezpieczeństwo przetwarzania  

Lyreco stosuje uzasadnione komercyjnie, techniczne i organizacyjne mechanizmy 

bezpieczeństwa w celu ochrony Twoich Danych Osobowych przed kradzieżą, utratą lub 

niewłaściwym wykorzystaniem. Twoje Dane Osobowe będą przechowywane w bezpiecznym 

środowisku operacyjnym, które nie jest dostępne bez autoryzacji. Lyreco stosuje środki 

ograniczające ryzyko, w tym okresowe oceny ryzyka, w celu zapewnienia odpowiedniego 

poziomu ochrony Twoich Danych Osobowych.  

Podczas wprowadzania poufnych informacji (takich jak hasła):  

• Szyfrujemy te informacje za pomocą SSL;  

• Informacje te są dodatkowo chronione przez szyfrowanie na nośnikach danych;  



• Używamy również środków zwiększających bezpieczeństwo, takich jak analizowanie 

zachowania użytkownika konta, w celu wykrycia nieuczciwych lub anormalnych zachowań;  

• Możemy ograniczyć korzystanie z funkcji witryny w odpowiedzi na możliwe oznaki 

nadużycia, usuwać nieodpowiednie treści lub linki do nielegalnych treści oraz zawieszać lub 

wyłączać konta za naruszenia naszych warunków.  

 

10. Jakie są Twoje prawa dotyczące przetwarzania Danych Osobowych7?  

Przysługują Ci następujące prawa dotyczące przetwarzania Twoich Danych Osobowych przez 

Lyreco:  

• Prawo dostępu do danych  

Oprócz informacji dostępnych w ramach witryn internetowych Lyreco, masz prawo dostępu do 

Danych Osobowych przechowywanych przez Lyreco na Twój temat, z zastrzeżeniem 

wyjątków zawartych w obowiązujących przepisach. Jeśli poprosisz o dane, wówczas Lyreco 

pomoże Ci je otrzymać. Twoja tożsamość będzie musiała zostać potwierdzona, zanim uzyskasz 

dostęp do danych osobowych. Zasadniczo Lyreco nie pobiera opłat za dostarczanie informacji, 

ale jeśli wniosek jest ewidentnie bezzasadny lub nadmierny, w szczególności ze względu na 

jego powtarzalny charakter, Lyreco zastrzega sobie prawo do naliczenia opłaty za takie żądania.  

Jeśli zdecydujesz się zwrócić do nas za pośrednictwem poczty tradycyjnej, poprosimy o 

dołączenie następujących informacji:  

a) Twój pełny adres pocztowy  

b) Twój numer telefonu  

c) Nazwy określonych plików lub typów rekordów, do których użytkownik żąda dostępu, w 

tym, w stosownych przypadkach, określone daty tych rekordów.  

Wszystkie formalne prośby o dostęp będą kierowane do Inspektora Ochrony Danych lub 

odpowiedniego pionu odpowiedzialnego za realizację wniosków dotyczących praw osób, 

których dane dotyczą, który następnie przejrzy każdy wniosek w celu podjęcia decyzji o 

udzieleniu dostępu do Danych Osobowych. Można się kontaktować z Inspektorem Ochrony 

Danych pisząc na adres privacy.office@lyreco.com.  

• Prawo do sprostowania danych  

Jeśli uważasz, że Twoje Dane Osobowe są nieprawidłowe, masz prawo poprosić o ich 

sprostowanie. Możemy poprosić cię o dostarczenie dokumentacji potwierdzającej, że 

przetwarzane przez Lyreco dane są nieprawidłowe. Poprawimy błędne dane maksymalnie w 

ciągu miesiąca i powiadomimy Cię, gdy zrealizujemy Twój wniosek.  

• Prawo do przenoszenia danych  



Masz prawo do otrzymania Danych Osobowych, które nam dostarczyłeś oraz ich przesłania do 

innego, wybranego przez siebie Administratora Danych Osobowych. Prawo do przenoszenia 

przysługuje w sytuacji, gdy przetwarzamy Dane Osobowe na podstawie zgody lub przesłanki 

wykonania umowy oraz przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany tj. w systemach 

IT. W tym celu realizacji Twojego prawa, dostarczymy kopię danych w postaci pliku 

nadającego się do odczytu komputerowego (np. CSV, Excel).  

Możesz również zażądać, by Dane Osobowe zostały przesłane przez nas bezpośrednio 

wskazanemu Administratorowi. Zastrzegamy, że w takim przypadku spełnimy takie żądanie 

wtedy, gdy będzie to techniczne możliwe.  

• Prawo do ograniczenia przetwarzania danych  

W związku z przetwarzaniem Twoich Danych Osobowych, przysługuje Ci prawo żądania 

ograniczenia ich przetwarzania w przypadku, gdy:  

a) kwestionujesz prawidłowość danych osobowych;  

b) przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a Ty sprzeciwiasz się usunięciu danych, 

żądając w zamian ich ograniczenia;  

c) nie potrzebujemy już danych dla swoich celów, ale Ty potrzebujesz ich do ustalenia, obrony 

lub dochodzenia roszczeń;  

d) został wniesiony sprzeciw wobec przetwarzania danych - ograniczymy przetwarzanie 

danych do czasu ustalenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są 

nadrzędne wobec podstawy sprzeciwu.  

• Prawo do usunięcia danych  

Lyreco nie przechowuje danych osobowych bez udokumentowanego celu. Przestrzegamy 

przepisów prawa, które wymagają od nas usunięcia danych osobowych, jeśli są one 

przechowywane w sposób niezgodny z prawem lub przyczyna ich gromadzenia i 

przechowywania przestała istnieć. Uważamy, że spełnia to wymogi zasady "prawa do bycia 

zapomnianym".  

Prawo do żądania usunięcia Twoich Danych Osobowych przysługuje Ci, jeżeli:  

a) dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób 

przetwarzane;  

b) został wniesiony sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych;  

c) została cofnięta zgoda, na której opiera się przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej 

przetwarzania;  

d) dane przetwarzane są niezgodnie z prawem;  

e) dane muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów 

prawa.  



Jeżeli dane osobowe przechowywane przez Lyreco opierają się na wykonaniu umowy, a 

użytkownik chce je usunąć z naszych systemów przed upływem okresu przechowywania 

wskazanym w sekcji "Jak długo przechowujemy Twoje Dane Osobowe", prosimy o kontakt z 

naszym Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres privacy.office@lyreco.com.  

Jeśli podałeś nam swoje Dane Osobowe w związku z korzystaniem ze sklepu internetowego 

Lyreco, możesz w dowolnej chwili dezaktywować swoje konto. Ze względów bezpieczeństwa 

wprowadziliśmy siedmiodniowy okres karencji po zażądaniu usunięcia konta, jednak 

zalogowanie się na konto w okresie karencji spowoduje ponowne uaktywnienie konta. Aby 

zapobiec podszywaniu się, po dezaktywacji konta i po wygaśnięciu okresu karencji, Twoje 

konto zostanie nieodwołalnie usunięte, dzięki czemu nikt nie będzie mógł ponownie użyć tego 

identyfikatora konta.  

• Prawo do sprzeciwu  

W każdym momencie masz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich 

Danych Osobowych, jeżeli przetwarzamy dane w oparciu o podstawę prawnie uzasadnionego 

interesu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) w przypadku sytuacji, w której nadrzędny charakter wobec 

tego interesu mają Twoje interesy lub podstawowe prawa i wolności. W przypadku, gdy 

wniesiesz sprzeciw wobec przetwarzania Twoich Danych Osobowych dla celów marketingu 

bezpośredniego, nie będziemy mogli ich już przetwarzać do takich celów.  

Prosimy pamiętać, że wyświetlanie reklam w ramach serwisów odbywa się na podstawie zgody 

na wykorzystanie plików cookie. Aby nie otrzymywać reklam opartych na technologii cookie, 

konieczna jest zmiana ustawień przeglądarki.  

W przypadku przesyłania zamówionej przez Ciebie informacji handlowej (newsletter), możesz 

łatwo z tego zrezygnować, klikając w link zawarty w każdej wiadomości mailowej zawierającej 

newsletter.  

• Prawo do cofnięcia zgody  

Przysługuje Ci prawo do cofnięcia każdej zgody, której została udzielona w momencie 

zakładania konta, jak również podczas korzystania ze świadczonych przez nas usług. Prosimy 

pamiętać, że cofnięcie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.  

• Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego  

W związku z przetwarzaniem Twoich Danych Osobowych przysługuje Ci prawo wystąpienia 

ze skargą do właściwego organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych).  

 

11. Jak możesz kontaktować się, zgłaszać pytania i / lub skargi do Lyreco?  

Aby skorzystać z przysługujących Ci praw, wyrazić obawy, zadać pytanie, złożyć skargę lub 

uzyskać dodatkowe informacje dotyczące przetwarzania Twoich Danych Osobowych przez 

Lyreco, możesz wysłać wiadomość e-mail na następujący adres: privacy.office@lyreco.com.  



Lyreco zobowiązuje się odpowiedzieć na Twoje żądanie w ciągu jednego miesiąca, a w 

przypadku złożoności wniosku lub dużej liczby zgłoszeń w krótkim odstępie czasu, do 3 

miesięcy.  

 

12. W jaki sposób aktualizujemy / zmieniamy niniejszą Politykę prywatności ?  

Czasami konieczna może być modyfikacja lub aktualizacja niniejszej procedury. 

Powiadomimy Cię, umieszczając wyraźne ogłoszenie na stronie głównej naszej witryny lub, 

jeśli jest to prawnie wymagane, bezpośrednio wysyłając powiadomienie. Zachęcamy do 

okresowego przeglądu tej Polityki Prywatności, aby być na bieżąco z informacjami na temat 

tego, w jaki sposób pomagamy chronić przetwarzane przez nas Dane Osobowe. Dalsze 

korzystanie z Usług Lyreco stanowi zgodę na niniejszą Politykę Prywatności i wszelkie 

aktualizacje.  

 

Załącznik nr 1 do Polityki Prywatności  

Szczegółowy zakres przetwarzanych Danych Osobowych oraz celów przetwarzania  

 

Kategorie podmiotów 

danych  

Zakres danych  Cel przetwarzania  Podstawa prawna  

Klienci;  

Potencjalni Klienci;  

Dostawcy;  

Pozostali kontrahenci;  

Imię i Nazwisko;  

Firma/Nazwa 

Przedsiębiorstwa;  

NIP;  

REGON;  

Adres siedziby / adres 

zamieszkania;  

Adres do wysyłki;  

Numer telefonu;  

Adres email;  

Podpis;  

Liczba zatrudnionych 

pracowników;  

Zawarcie i wykonanie 

umowy, której jesteś 

stroną;  

Zakładanie i 

zarządzanie kontami w 

sklepie internetowym 

Lyreco; Realizacja 

zamówień składanych 

przez inne platformy 

internetowe, z którymi 

Lyreco współpracuje w 

zakresie oferowania i 

sprzedaży produktów i 

usług Lyreco; 

Rozwiązywania 

problemów 

technicznych;  

Obsługa zapytań lub 

innego rodzaju 

wiadomości 

dotyczących 

bezpośrednio 

art. 6 ust. 1 lit. b 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne do 

wykonania umowy, 

której jesteś stroną, lub 

do podjęcia działań na 

Twoje żądanie, przed 

zawarciem umowy.  



Dane związane z 

prowadzoną 

działalnością;  

Dane związane z 

obsługą i realizacja 

zamówień;  

Dane związane z 

obsługą i realizacją 

płatności,w tym w 

stosownych 

przypadkach dane 

karty płatniczej;  

Dane związane z 

obsługą klienta oraz 

reklamacjami;  

Dane identyfikacyjne i 

autoryzacyjne;  

Dane zawarte w koncie 

Klienta sklepu 

internetowego Lyreco; 

Informacje 

gospodarcze;  

świadczonych przez 

nas usług lub 

przedmiotu umowy;  

Obsługa i realizacja 

zamówień;  

Weryfikacja Klientów 

(współpraca z 

podmiotami 

zajmującymi się 

wymianą informacji 

gospodarczej);  

Obsługa 

wierzytelności oraz 

dochodzenie roszczeń;  

Prowadzenie ewidencji 

do celów podatkowych 

i rachunkowych;  

Wystawianie i 

przechowywanie 

faktur;  

Udzielanie informacji 

organom administracji 

publicznej lub 

organom ścigania;  

art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne do 

wypełnienia przez nas 

obowiązków prawnych 

wynikających z 

obowiązujących 

przepisów prawa.  

Monitorowania 

naszych relacji z 

Klientami;  

Przeprowadzanie 

ankiet satysfakcji;  

Sporządzania statystyk 

sprzedaży;  

Przechowywanie 

danych dla celów 

obrony przed 

roszczeniami;  

art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne dla celów 

wynikających z 

naszych prawnie 

uzasadnionych 

interesów, z wyjątkiem 

sytuacji, w których 

nadrzędny charakter 

wobec tych interesów 

mają Twoje interesy 

lub podstawowe prawa 

i wolności.  

Pracownik,  

Konsultant,  

Agent,  

Imię i Nazwisko;  

Firma/Nazwa 

Przedsiębiorstwa;  

Wystawianie i 

przechowywanie 

faktur;  

Obowiązki podatkowe 

i rachunkowe;  

art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne do 

wypełnienia przez nas 

obowiązków prawnych 

wynikających z 



Pełnomocnik,  

lub inna osoba fizyczna 

działająca w imieniu 

lub na rzecz Klienta, 

potencjalnego klienta, 

dostawcy lub innego 

kontrahenta, w 

szczególności 

uprawniona do 

zawierania umów, 

składania lub odbioru 

zamówień w Lyreco;  

użytkownicy sklepów 

internetowych Lyreco 

w imieniu Klienta, 

użytkownicy Klienta 

innych platform 

internetowych, z 

którymi Lyreco 

współpracuje w celu 

oferowania i sprzedaży 

produktów i usług 

Lyreco;  

Stanowisko;  

Numer telefonu;  

Adres email;  

Podpis;  

Dane identyfikacyjne i 

autoryzacyjne;  

Dane do wysyłki 

przesyłek;  

Udzielanie informacji 

organom administracji 

publicznej lub 

organom ścigania;  

obowiązujących 

przepisów prawa.  

Zawarcie i wykonanie 

umowy z Klientem, 

dostawcą lub innym 

kontrahentem, w 

imieniu lub na rzecz 

którego działasz;  

Zakładanie i 

zarządzanie kontami 

Klienta w sklepie 

internetowym Lyreco; 

Rozwiązywania 

problemów 

technicznych;  

Obsługa zapytań lub 

innego rodzaju 

wiadomości 

dotyczących 

bezpośrednio 

świadczonych przez 

nas usług;  

Obsługa i realizacja 

zamówień;  

Monitorowania 

naszych relacji z 

Klientami;  

Przeprowadzanie 

ankiet satysfakcji;  

Sporządzania statystyk 

sprzedaży;  

Obsługa 

wierzytelności, 

dochodzenie roszczeń 

oraz obrona przed 

roszczeniami;  

art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne dla celów 

wynikających z 

naszych prawnie 

uzasadnionych 

interesów, z wyjątkiem 

sytuacji, w których 

nadrzędny charakter 

wobec tych interesów 

mają Twoje interesy 

lub podstawowe prawa 

i wolności.  

Użytkownicy sklepu 

internetowego 

Lyreco,pozostałych 

witryn internetowych 

zarządzanych przez 

Adres IP komputera; 

Wywołany adres 

internetowy (URL);  

Prowadzenie statystyk 

dla naszych serwisów 

internetowych;  

art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne dla celów 

wynikających z 



Lyreco, platform 

sprzedażowych, z 

którymi Lyreco 

współpracuje w 

zakresie sprzedaży 

towarów i usług oraz 

profili w mediach 

społecznościowych (w 

zakresie nieopisanym 

w innych wierszach);  

Adres internetowy, z 

którego trafiłeś na 

nasze strony; Rodzaj 

przeglądarki 

internetowej, z której 

korzystasz;  

Inne informacje 

transmitowane 

protokołem http;  

Dane wynikające z 

plików cookies;  

Imię i nazwisko;  

Wizerunek;  

Nazwa profilu 

społecznościowego;  

Identyfikator w 

mediach 

społecznościowych;  

Inne dane podane w 

związku z 

korzystaniem z 

naszych profili w 

mediach 

społecznościowych;  

Rozwój naszych usług;  

Prowadzenie 

marketingu naszych 

produktów i usług 

(wyświetlanie reklam 

w naszych serwisach 

internetowych).  

Monitorowania 

doświadczeń Klienta 

na naszej stronie 

internetowej;  

Rozwijanie serwisów 

Lyreco, w celu 

zapewnienia Klientom 

najwyższej jakości 

usług;  

Organizacji, 

przeprowadzenie oraz 

rozstrzygnięcie 

konkursów;  

naszych prawnie 

uzasadnionych 

interesów, z wyjątkiem 

sytuacji, w których 

nadrzędny charakter 

wobec tych interesów 

mają Twoje interesy 

lub podstawowe prawa 

i wolności.  

Organizacja 

funkcjonowania i 

zarządzanie tymi 

profilami w mediach 

społecznościowych;  

Komunikacja i 

udzielanie odpowiedzi 

na Twoje wiadomości;  

Utrzymywania relacji z 

użytkownikami oraz 

promowania naszej 

marki w Internecie;  

art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne dla celów 

wynikających z 

naszych prawnie 

uzasadnionych 

interesów, z wyjątkiem 

sytuacji, w których 

nadrzędny charakter 

wobec tych interesów 

mają Twoje interesy 

lub podstawowe prawa 

i wolności.  

art. 6 ust. 1 lit. b 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne do 

wykonania umowy, 

której jesteś stroną, lub 

do podjęcia działań na 

Twoje żądanie, przed 

zawarciem umowy.  

Osoby kontaktujące się 

z Lyreco (w zakresie 

Zakres przetwarzanych 

Danych Osobowych 

Cel przetwarzania 

Twoich Danych 

art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO - 



nieopisanym w innych 

wierszach);  

zależny będzie od 

kategorii sprawy w 

jakiej się z nami 

kontaktujesz. W 

szczególności możemy 

przetwarzać Twoje 

dane kontaktowe oraz 

dane wynikające z 

przedmiotu kontaktu; 

treść korespondencji, 

treść rozmów 

odbywanych poprzez 

infolinię;  

Osobowych zależny 

będzie od kategorii 

sprawy w jakiej się z 

nami kontaktujesz. W 

szczególności Twoje 

Dane Osobowe mogą 

być przetwarzane w 

celu :  

przyjęcia i rozpatrzenia 

Twojej dyspozycji, 

żądania, wniosku, 

reklamacji, skargi lub 

zapytania, jak też 

realizacji zamówienia 

bądź przedstawienia 

oferty;  

zapewnienia 

bezpieczeństwa 

informatycznego i 

bezpieczeństwa 

informacji, 

monitorowania 

korespondencji 

naszych pracowników 

i innych osób 

upoważnionych do 

kontaktu;  

prowadzenia 

postępowań spornych, 

a także postępowań 

przed organami władzy 

publicznej oraz innych 

postępowań, w tym w 

celu dochodzenia oraz 

obrony przed 

roszczeniami;  

przetwarzanie jest 

niezbędne dla celów 

wynikających z 

naszych prawnie 

uzasadnionych 

interesów, z wyjątkiem 

sytuacji, w których 

nadrzędny charakter 

wobec tych interesów 

mają Twoje interesy 

lub podstawowe prawa 

i wolności.  

Osoby pozostawiające 

swoje Dane Osobowe 

dla celów 

marketingowych (w 

zakresie nieopisanym 

w innych wierszach);  

Imię i Nazwisko;  

Firma/Nazwa 

Przedsiębiorstwa;  

NIP;  

Numer telefonu;  

Adres email;  

Przesyłanie 

zamówionej przez 

Ciebie informacji 

handlowej drogą e-

mail, SMS, 

telefonicznie;  

art. 6 ust. 1 lit. a 

RODO na podstawie 

wyrażonej przez 

Ciebie zgody lub 

subskrypcji 

Newslettera  

Przesyłania informacji 

handlowych w 

odpowiedzi na zadane 

zapytania oraz 

przedstawianie ofert.  

art. 6 ust. 1 lit. a 

RODO przesyłanie 

zamówionych 

informacji handlowych  



Liczba pracowników;  

Osoby odwiedzające 

siedzibę, oddziały oraz 

pozostałe lokalizacje, 

w których działa 

Lyreco (w zakresie 

nieopisanym w innych 

wierszach);  

Wizerunek;  

Marka oraz model 

pojazdu;  

Numery rejestracyjne 

pojazdów;  

Imię i nazwisko,  

Data wizyty,  

Dane dotyczące 

zapewnienia 

bezpieczeństwa 

sanitarno-

epidemiologicznego;  

Zapewnienie ochrony 

budynków biurowych i 

magazynowych;  

Zapewnienie 

bezpieczeństwa 

fizycznego osób 

przebywających na 

terenie Lyreco;  

Zabezpieczenie 

mienia;  

art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO - 

przetwarzanie jest 

niezbędne dla celów 

wynikających z 

naszych prawnie 

uzasadnionych 

interesów, z wyjątkiem 

sytuacji, w których 

nadrzędny charakter 

wobec tych interesów 

mają Twoje interesy 

lub podstawowe prawa 

i wolności.  

W zakresie 

przetwarzania danych 

osobowych w związku 

zapobieganiem i 

rozprzestrzenianiem 

się COVID-19, 

podstawą prawną 

przetwarzania danych 

osobowych będą 

również obowiązujące 

przepisy prawa (art. 6 

ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 

lit. i (w szczególnych 

przypadkach również 

art. 9 ust. 2 lit.h) 

RODO).  

 



    

Wydruk informacji pobranej w trybie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sądowym, 
posiada moc dokumentu wydawanego przez Centralną Informację, nie wymaga podpisu i pieczęci.
  

CENTRALNA INFORMACJA KRAJOWEGO REJESTRU SĄDOWEGO
 

KRAJOWY REJESTR SĄDOWY
 

Stan na dzień 21.12.2024 godz. 12:37:15
Numer KRS: 0000028811 

 
Informacja odpowiadająca odpisowi aktualnemu

Z REJESTRU PRZEDSIĘBIORCÓW

 

Data rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym 19.07.2001

Ostatni wpis Numer wpisu 61 Data dokonania wpisu 07.08.2024

Sygnatura akt RDF/673437/24/960

Oznaczenie sądu SYSTEM

Dział 1

Rubryka 1  Dane podmiotu

1.Oznaczenie formy prawnej SPÓŁKA AKCYJNA

2.Numer REGON/NIP REGON: 012851510, NIP: 5212711056

3.Firma, pod którą spółka działa LYRECO POLSKA SPÓŁKA AKCYJNA

4.Dane o wcześniejszej rejestracji RHB 52322 SĄD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY WYDZIAŁ XVI GOSPODARCZY - REJESTROWY

5.Czy przedsiębiorca prowadzi
działalność gospodarczą z innymi
podmiotami na podstawie umowy spółki
cywilnej?

NIE

6.Czy podmiot posiada status organizacji
pożytku publicznego?

NIE

Rubryka 2  Siedziba i adres podmiotu

1.Siedziba kraj POLSKA, woj. MAZOWIECKIE, powiat PRUSZKOWSKI, gmina MICHAŁOWICE, miejsc. SOKOŁÓW

2.Adres ul. SOKOŁOWSKA, nr 33, lok. ---, miejsc. SOKOŁÓW, kod 05-806, poczta KOMORÓW, kraj POLSKA

3.Adres poczty elektronicznej 

4.Adres strony internetowej WWW.LYRECO.PL

Rubryka 3  Oddziały

Brak wpisów

Rubryka 4  Informacje o statucie

1.Informacja o sporządzeniu lub zmianie
statutu

1 25.11.1997 ANDRZEJ PRZYBYŁA, KANCELARIA NOTARIALNA, WARSZAWA UL. WSPÓLNA
65/21,
REP. A - 5927/97

2 AKT NOTARIALNY SPORZĄDZONY DNIA 21.09.2004 R. W K.N. TOMASZA CYGANA W
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WARSZAWIE ZA NR REP.A-7159/2004
ZMIANA § 2 STATUTU SPÓŁKI, UCHWALENIE TEKSTU JEDNOLITEGO.

3 AKT NOTARIALNY Z DNIA 14.05.2009, REPERTORIUM A NR 3756/2009 SPORZĄDZONY
PRZEZ NOTARIUSZA JERZEGO HORBANA W WARSZAWIE, PROWADZĄCEGO KANCELARIĘ
NOTARILNĄ W WARSZAWIE, PRZY UL. ZIMNEJ 2 LOKAL 1, ZMNIENIAJĄCY ARTYKUŁ 6
STATUTU SPÓŁKI.

Rubryka 5

1.Czas, na jaki została utworzona spółka NIEOZNACZONY

2.Oznaczenie pisma innego niż Monitor
Sądowy i Gospodarczy, przeznaczonego
do ogłoszeń spółki



4.Czy statut przyznaje uprawnienia
osobiste określonym akcjonariuszom lub
tytuły uczestnictwa w dochodach lub
majątku spółki nie wynikających z akcji?

NIE

5.Czy obligatariusze mają prawo do
udziału w zysku?

NIE

Rubryka 6  Sposób powstania spółki

Brak wpisów

Rubryka 7  Dane jedynego akcjonariusza

1 1.Nazwisko / Nazwa lub firma LYRECO S.A.S.

2.Imiona *****

3.Numer PESEL/REGON lub data
urodzenia

---

4.Numer KRS ----------

6.Czy wspólnik posiada całość akcji
spółki?

TAK

Rubryka 8  Kapitał spółki

1.Wysokość kapitału zakładowego 28 300 000,00 ZŁ

2.Wysokość kapitału docelowego 

3.Liczba akcji wszystkich emisji 28300000

4.Wartość nominalna akcji 1,00 ZŁ

5.Kwotowe określenie części kapitału
wpłaconego



6.Wartość nominalna warunkowego
podwyższenia kapitału zakładowego



7.Wartość nominalna podwyższenia kapitału
zakładowego w wyniku zamiany obligacji
kapitałowych na akcje



Podrubryka 1
Informacja o wniesieniu aportu

1.Określenie wartości akcji objętych za
aport

1 ------
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Rubryka 9  Emisja akcji

1 1.Nazwa serii akcji "A"

2.Liczba akcji w danej serii 1000000

3.Rodzaj uprzywilejowania i liczba
akcji uprzywilejowanych lub
informacja, że akcje nie są
uprzywilejowane



2 1.Nazwa serii akcji "B"

2.Liczba akcji w danej serii 3000000

3.Rodzaj uprzywilejowania i liczba
akcji uprzywilejowanych lub
informacja, że akcje nie są
uprzywilejowane



3 1.Nazwa serii akcji "C"

2.Liczba akcji w danej serii 14300000

3.Rodzaj uprzywilejowania i liczba
akcji uprzywilejowanych lub
informacja, że akcje nie są
uprzywilejowane



4 1.Nazwa serii akcji "D"

2.Liczba akcji w danej serii 10000000

3.Rodzaj uprzywilejowania i liczba
akcji uprzywilejowanych lub
informacja, że akcje nie są
uprzywilejowane



Rubryka 10  Wzmianka o podjęciu uchwały o emisjach obligacji zamiennych

Brak wpisów

Rubryka 11

1.Czy zarząd lub rada administrująca są
upoważnieni do emisji warrantów
subskrypcyjnych?

NIE

Rubryka 12  Wzmianka o uczestnictwie w grupie spółek

Brak wpisów

Rubryka 13  Wzmianka o podjęciu uchwały o emisjach obligacji kapitałowych

Brak wpisów

Dział 2

Rubryka 1  Organ uprawniony do reprezentacji podmiotu

1.Nazwa organu uprawnionego do
reprezentowania podmiotu

ZARZĄD SPÓŁKI
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2.Sposób reprezentacji podmiotu - PREZES ZARZĄDU SAMODZIELNIE LUB
- DWÓCH CZŁONKÓW ZARZĄDU ŁĄCZNIE LUB
- JEDEN CZŁONEK ZARZĄDU ŁĄCZNIE Z PROKURENTEM

Podrubryka 1
Dane osób wchodzących w skład organu

1 1.Nazwisko / Nazwa lub Firma MIROSŁAW 

2.Imiona PIOTR 

3.Numer PESEL/REGON lub data
urodzenia

70110500538, ------

4.Numer KRS ****

5.Funkcja w organie
reprezentującym

PREZES ZARZĄDU

6.Czy osoba wchodząca w skład
zarządu została zawieszona w
czynnościach?

NIE

7.Data do jakiej została zawieszona 

Rubryka 2  Organ nadzoru

1 1.Nazwa organu RADA NADZORCZA SPÓŁKI

Podrubryka 1
Dane osób wchodzących w skład organu

1 1.Nazwisko GASPARD 

2.Imiona GEORGES 

3.Numer PESEL lub data urodzenia ------, ------

2 1.Nazwisko GASPARD 

2.Imiona NATHALIE 

3.Numer PESEL lub data urodzenia ------, ------

3 1.Nazwisko LIENARD 

2.Imiona GREGORY 

3.Numer PESEL lub data urodzenia ------, ------

4 1.Nazwisko GASPARD 

2.Imiona ANNETTE 

3.Numer PESEL lub data urodzenia ------, ------

5 1.Nazwisko ETIENNE 

2.Imiona XAVIER 

3.Numer PESEL lub data urodzenia ------, ------

Rubryka 3  Prokurenci

Brak wpisów

Dział 3

Rubryka 1  Przedmiot działalności

1.Przedmiot przeważającej działalności
przedsiębiorcy

1 46, 90, Z, HANDEL HURTOWY MEBLAMI, ARTYKUŁAMI BIUROWYMI ORAZ WSZELKIEGO
RODZAJU WYPOSAŻENIEM BIUR A TAKŻE ŚRODKAMI CZYSZCZĄCYMI I KOSMETYKAMI ORAZ
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ARTYKUŁAMI SPOŻYWCZYMI W KRAJU I ZA GRANICĄ

2.Przedmiot pozostałej działalności
przedsiębiorcy

1 47, , , HANDEL DETALICZNY MEBLAMI, ARTYKUŁAMI BIUROWYMI ORAZ WSZELKIEGO
RODZAJU WYPOSAŻENIEM BIUR A TAKŻE ŚRODKAMI CZYSZCZĄCYMI I KOSMETYKAMI ORAZ
ARTYKUŁAMI SPOŻYWCZYMI W KRAJU I ZA GRANICĄ

2 52, 29, , PROWADZENIE SKŁADÓW CELNYCH I KONSYGNACYJNYCH

3 70, , , POWIERNICTWO HANDLOWE

4 43, 3, , USŁUGI W ZAKRESIE KOMPLEKSOWEGO WYPOSAŻENIA BIUR

5 71, 1, , DORADZTWO W ZAKRESIE ARCHITEKTURY WNĘTRZ BIUROWYCH

6 70, , , ORGANIZACJA, ZARZĄDZANIE, MARKETING I KIEROWANIE INNYMI PODMIOTAMI

7 70, 2, , DORADZTWO TECHNICZNO - TECHNOLOGICZNE DLA INNYCH PODMIOTÓW
KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH

Rubryka 2  Wzmianki o złożonych dokumentach

Rodzaj dokumentu Nr kolejny w
polu

Data złożenia Za okres od do

1.Wzmianka o złożeniu
rocznego sprawozdania
finansowego

1 12.07.2001 ROK 2000

2 24.07.2002 01.01.2001 - 31.12.2001

3 06.11.2003 01.01.2002 - 31.12.2002

4 06.08.2004 01.01.2003 R. - 31.12.2003 R.

5 26.07.2005 01.01.2004 - 31.12.2004

6 18.07.2006 OD 1 STYCZNIA 2005R. DO 31 GRUDNIA 2005R.

7 19.07.2007 ZA ROK 2006

8 12.05.2008 01.01.2007 - 31.12.2007

9 10.08.2009 01.01.2008 - 31.12.2008

10 27.07.2010 01.01.2009R. - 31.12.2009R.

11 12.07.2011 01.01.2010R.-31.12.2010R.

12 23.05.2012 01.01.2011 - 31.12.2011

13 22.05.2013 01.01.2012R. - 31.12.2012R.

14 09.07.2014 OD 01.01.2013 DO 31.12.2013

15 17.06.2015 OD 01.01.2014 DO 31.12.2014

16 05.07.2016 OD 01.01.2015 DO 31.12.2015

17 20.06.2017 OD 01.01.2016 DO 31.12.2016

18 14.06.2018 OD 01.01.2017 DO 31.12.2017

19 03.06.2019 OD 01.01.2018 DO 31.12.2018

20 14.07.2020 OD 01.01.2019 DO 31.12.2019

21 21.04.2022 OD 01.01.2020 DO 31.12.2020

22 03.01.2024 OD 01.01.2022 DO 31.12.2022

23 03.01.2024 OD 01.01.2021 DO 31.12.2021

24 07.08.2024 OD 01.01.2023 DO 31.12.2023

2.Wzmianka o złożeniu opinii
biegłego rewidenta /
sprawozdania z badania
rocznego sprawozdania
finansowego

1 ***** ROK 2000

2 ***** 01.01.2001 - 31.12.2001

3 ***** 01.01.2002 - 31.12.2002

4 ***** 01.01.2003 R. - 31.12.2003 R.

5 ***** 01.01.2004 - 31.12.2004
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6 ***** OD 1 STYCZNIA 2005R. DO 31 GRUDNIA 2005R.

7 ***** ZA ROK 2006

8 ***** 01.01.2007 - 31.12.2007

9 ***** 01.01.2008 - 31.12.2008

10 ***** 01.01.2009R. - 31.12.2009R.

11 ***** 01.01.2010R.-31.12.2010R.

12 ***** 01.01.2011 - 31.12.2011

13 ***** 01.01.2012R. - 31.12.2012R.

14 ***** OD 01.01.2013 DO 31.12.2013

15 ***** OD 01.01.2014 DO 31.12.2014

16 ***** OD 01.01.2015 DO 31.12.2015

17 ***** OD 01.01.2016 DO 31.12.2016

18 ***** OD 01.01.2017 DO 31.12.2017

19 ***** OD 01.01.2018 DO 31.12.2018

20 ***** OD 01.01.2019 DO 31.12.2019

21 ***** OD 01.01.2022 DO 31.12.2022

22 ***** OD 01.01.2020 DO 31.12.2020

23 ***** OD 01.01.2021 DO 31.12.2021

24 ***** OD 01.01.2023 DO 31.12.2023

3.Wzmianka o złożeniu
uchwały lub postanowienia o
zatwierdzeniu rocznego
sprawozdania finansowego

1 ***** ROK 2000

2 ***** 01.01.2001 - 31.12.2001

3 ***** 01.01.2002 - 31.12.2002

4 ***** 01.01.2003 R. - 31.12.2003 R.

5 ***** 01.01.2004 - 31.12.2004

6 ***** OD 1 STYCZNIA 2005R. DO 31 GRUDNIA 2005R.

7 ***** ZA ROK 2006

8 ***** 01.01.2007 - 31.12.2007

9 ***** 01.01.2008 - 31.12.2008

10 ***** 01.01.2009R. - 31.12.2009R.

11 ***** 01.01.2010R.-31.12.2010R.

12 ***** 01.01.2011 - 31.12.2011

13 ***** 01.01.2012R. - 31.12.2012R.

14 ***** OD 01.01.2013 DO 31.12.2013

15 ***** OD 01.01.2014 DO 31.12.2014

16 ***** OD 01.01.2015 DO 31.12.2015

17 ***** OD 01.01.2016 DO 31.12.2016

18 ***** OD 01.01.2017 DO 31.12.2017

19 ***** OD 01.01.2018 DO 31.12.2018

20 ***** OD 01.01.2019 DO 31.12.2019

21 ***** OD 01.01.2022 DO 31.12.2022

22 ***** OD 01.01.2020 DO 31.12.2020

23 ***** OD 01.01.2021 DO 31.12.2021
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24 ***** OD 01.01.2023 DO 31.12.2023

4.Wzmianka o złożeniu
sprawozdania z działalności
podmiotu

1 ***** ROK 2000

2 ***** 01.01.2001 - 31.12.2001

3 ***** 01.01.2002 - 31.12.2002

4 ***** 01.01.2003 R. - 31.12.2003 R.

5 ***** 01.01.2004 - 31.12.2004

6 ***** OD 1 STYCZNIA 2005R. DO 31 GRUDNIA 2005R.

7 ***** ZA ROK 2006

8 ***** 01.01.2007 - 31.12.2007

9 ***** 01.01.2008 - 31.12.2008

10 ***** 01.01.2009R. - 31.12.2009R.

11 ***** 01.01.2010R.-31.12.2010R.

12 ***** 01.01.2011 - 31.12.2011

13 ***** 01.01.2012R. - 31.12.2012R.

14 ***** OD 01.01.2013 DO 31.12.2013

15 ***** OD 01.01.2014 DO 31.12.2014

16 ***** OD 01.01.2015 DO 31.12.2015

17 ***** OD 01.01.2016 DO 31.12.2016

18 ***** OD 01.01.2017 DO 31.12.2017

19 ***** OD 01.01.2018 DO 31.12.2018

20 ***** OD 01.01.2019 DO 31.12.2019

21 ***** OD 01.01.2022 DO 31.12.2022

22 ***** OD 01.01.2020 DO 31.12.2020

23 ***** OD 01.01.2021 DO 31.12.2021

24 ***** OD 01.01.2023 DO 31.12.2023

Rubryka 3  Sprawozdania grupy kapitałowej

Brak wpisów

Rubryka 4  Przedmiot działalności statutowej organizacji pożytku publicznego

Brak wpisów

Rubryka 5  Informacja o dniu kończącym rok obrotowy

1.Dzień kończący pierwszy rok obrotowy,
za który należy złożyć sprawozdanie
finansowe

31.12.2000

Dział 4

Rubryka 1  Zaległości

Brak wpisów

Rubryka 2  Wierzytelności
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Brak wpisów

Rubryka 3  Informacje o oddaleniu wniosku o ogłoszenie upadłości na podstawie art. 13 ustawy z 28 lutego 2003
r. Prawo upadłościowe albo o zabezpieczeniu majątku dłużnika w postępowaniu w przedmiocie ogłoszenia

upadłości albo w postępowaniu restrukturyzacyjnym albo po prawomocnym umorzeniu postępowania
restrukturyzacyjnego

Brak wpisów

Rubryka 4  Umorzenie prowadzonej przeciwko podmiotowi egzekucji z uwagi na fakt, że z egzekucji nie uzyska
się sumy wyższej od kosztów egzekucyjnych

Brak wpisów

Dział 5

Rubryka 1  Kurator

Brak wpisów

Dział 6

Rubryka 1  Likwidacja

Brak wpisów

Rubryka 2  Informacje o rozwiązaniu lub unieważnieniu podmiotu

Brak wpisów

Rubryka 3  Zarząd komisaryczny

Brak wpisów

Rubryka 4  Informacja o połączeniu, podziale lub przekształceniu

Brak wpisów

Rubryka 5  Informacja o postępowaniu upadłościowym

Brak wpisów

Rubryka 6  Informacja o postępowaniu układowym

Brak wpisów

Rubryka 7  Informacje o postępowaniach restrukturyzacyjnych, o postępowaniu naprawczym, o przymusowej
restrukturyzacji lub o objęciu spółki akcyjnej restrukturyzacją i uporządkowaną likwidacją

Brak wpisów

Rubryka 8  Informacja o zawieszeniu działalności gospodarczej
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Brak wpisów

data sporządzenia wydruku 21.12.2024

adres strony internetowej, na której są dostępne informacje z rejestru: prs.ms.gov.pl
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