Zatacznik do Zarzadzenia Nr 23 Rektora Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia
24 kwietnia 2023 r. zmieniajacego Zarzadzenie Nr 83 Rektora Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie z dnia 16 czerwca 2021 r.

REGULAMIN

udzielania w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zamowien,

ktorych warto$¢ netto jest wyzsza niz 10 000 zl i jest nizsza od wartosci 130 000 z1

1.

(tekst jednolity)
§1

Regulamin niniejszy okresla:

a) zasady udzielania zaméwien w Szkole Gloéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, zwanej dalej takze SGGW, ktorych warto$¢ netto jest wyzsza od kwoty
10 000 zt 1 jest nizsza od kwoty 130 000 zt,

b) zasady sporzadzania oraz przechowywania dokumentacji dotyczacej udzielenia
zamoOwienia.

ZamoOwienia, ktorych warto$¢ netto jest wyzsza niz kwota 10 000 zt a nie przekracza

kwoty 50 000 zt udziela si¢ z pominigciem postanowien Regulaminu z wyjatkiem

postanowien § 2, § 31 § 8.

W  przypadku zaméwien o wartosci netto wyzszej od kwoty 50 000 zt postanowienia

Regulaminu stosuje si¢ w catosci, z zastrzezeniem § 10.

Wykonawce zamédwienia, o ktorym mowa w ust. 2 wybiera si¢ na podstawie rozeznania

rynku potwierdzonego sporzadzeniem notatki, ktorej wzor okres§la zalacznik Nr 1

do niniejszego Regulaminu. Dokonanie takiego zamowienia powinno by¢ potwierdzone

wystawieniem przez wykonawce rachunku lub faktury VAT.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych — (Dz.U z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.),

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne, ktérych warto$¢ netto
jest wyzsza niz 10 000 z1 i jest nizsza od kwoty 130 000 zi,

jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne SGGW

wnioskujace o udzielenie zamowienia, o ktorych mowa w Regulaminie udzielania



4)

5)

6)

7)

8)

9)

zamoéwien publicznych w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie oraz
jednostki administracji SGGW zobowigzane do sktadania corocznego planu zamowien,
organizatorze postepowania/wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
jednostki organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zamowienia,

umowach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mi¢dzy zamawiajacym
i wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
a jednorazowa warto$¢ netto udzielanego zamowienia przekracza 50 000 zi,

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora SGGW lub inng osobg
upowazniong przez niego w formie pisemnej do wykonywania czynnosci zastrzezonych
dla Kierownika zamawiajacego,

osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ upowazniong przez Kierownika
zamawiajacego w formie pisemnej do wykonywania czynno$ci zastrzezonych dla
Kierownika zamawiajacego,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania w Szkole Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zamowien, ktoérych warto$¢ netto jest wyzsza
niz 10 000 zt i jest nizsza od wartosci 130 000 zt,

SGGW — nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Glowna Gospodarstwa Wiejskiego

w Warszawie.
§3

Szacowanie warto$ci zamowienia w celu wyboru odpowiedniej, okreslonej w niniejszym
Regulaminie, procedury poprzedzajacej udzielanie zamowienia odbywa si¢ w ramach
wyodrgbnionych jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2 pkt 3 niniejszego
Regulaminu.

Whniosek o opini¢ w sprawie koniecznosci stosowania lub odstgpienia od stosowania
ustawy oraz wyboru procedury udzielania zamoéwien, wnioskodawca sktada do Sekcji
Zamowien Publicznych.

Whniosek o opinig, o ktorym mowa w ust. 2 zawarty jest we wzorze wniosku o wszczecie
postepowania zamowieniowego okreslonego na podstawie odrgbnego zarzadzenia
Rektora SGGW.

Po wszczeciu postgpowania prowadzonego na podstawie Regulaminu, dla zamowien
okreslonych w §1 ust. 2, potencjalnych wykonawcow dajacych rekojmi¢ prawidlowego
wykonania zamoOwienia, wybiera si¢ na podstawie rozeznania rynku przeprowadzonego

przez wnioskodawce. Powyzsza czynno$¢ musi zostaé potwierdzona sporzadzeniem



notatki, ktérej wzoér okre§la Zalacznik nr 1 do Regulaminu. Wykonanie zamowienia
potwierdzone musi zosta¢ wystawionym przez wykonawce rachunkiem lub fakturg
VAT.

Pod warunkiem ujgcia w planie rzeczowo-finasowym $rodkéw finansowych
przeznaczonych na przeprowadzenie zamdwienia, procedur¢ wyboru wykonawcy,
ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, prowadza jednostki organizacyjne.

W przypadku zamowien, ktérych przedmiotem s3:

a) roboty budowlane — rozpoczgcie procedury wyboru wykonawcy uwarunkowane
jest posiadaniem przez jednostke organizacyjng aktualnej i sporzadzonej zgodnie
z prawem dokumentacji technicznej oraz niezbednych kosztorysow, operatow
szacunkowych itp.,

b) zaprojektowanie oraz wykonanie robot budowlanych — rozpoczecie procedury
wyboru  wykonawcy uwarunkowane jest posiadaniem przez jednostke
organizacyjng programu funkcjonalno-uzytkowego okreslajacego przeznaczenie,
stawiane wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatlowe
1 funkcjonalne planowanych robot budowlanych.

Przedmiot zamowienia, jego warto$¢, techniczne warunki udzielenia zamowienia
oraz warunki  wymaganeod wykonawcy  okreslaja jednostki  organizacyjne
lub wnioskodawcy.

Warto$¢ zamowienia powinna zosta¢ ustalona z nalezytg starannos$cia, z uwzglednieniem

zasad wynikajacych z art. 28, art. 29, art. 33, art. 34, art. 35 ustawy.

§ 4

. Po przeprowadzeniu postepowania zamdéwieniowego zgodnie z Regulaminem organizator
postepowania dokonuje wyboru wykonawcy. Protokot wyboru wykonawcy jest
zatwierdzany przez Kierownika zamawiajacego lub osob¢ upowazniong. Zatwierdzenie
protokotu jest konieczne do udzielenia zamdwienia.

. Wzdr protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, okresla Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

§5

. Zamowienia, ktérego warto$¢ netto przekracza kwote 50 000 zt netto i jest nizsza od kwoty
130 000 zt netto udziela si¢ po przeprowadzeniu konkursu ofert lub negocjacji z udzialem

co najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze w odpowiedzi na zaproszenie lub ogloszenie,



o ktorym mowa w ust. 2 oferty zlozy lub przystapi do negocjacji mniejsza liczba
wykonawcow.
. Organizator postgpowania wybiera form¢ przekazania wykonawcom informacji o zamiarze

udzielenia zamodwienia. Informacj¢ o zamiarze udzielenia zamoéwienia:

a) przekazuje si¢ poprzez wystosowanie zaproszenia do zlozenia  oferty
lub przeprowadzenia negocjacji, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
(chyba, ze wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza ich liczba).
Zaproszenie musi zawiera¢ zwiezly opis przedmiotu zamowienia, kryteria decydujace
o wyborze wykonawcy, termin wykonania zamoéwienia, termin zlozenia oferty

lub miejsce i termin prowadzenia negocjacji, albo

b) oglasza si¢ poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej jednostki

organizacyjnej zawierajgce wymienione w lit. a) zd. drugie informacje.

. Organizator postgpowania wybiera wykonawce, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte, lub z ktorym w drodze negocjacji uzgodnione zostang najkorzystniejsze warunki
wykonania zamdwienia, majac na uwadze, iz dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac
w sposob celowy 1 oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw
z danych nakladow.

. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje jednostka organizacyjna
i wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. O$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje stanowig zalaczniki do protokotu, o ktorym mowa
w § 4.

. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami drogg telefoniczng
lub mailowa, co nalezy potwierdzi¢ spisang notatka sluzbowa z rozmowy telefonicznej

zawierajacg wspodlne uzgodnienia, badz wydrukiem korespondencji e—mail.

§ 6
ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawcg
w sytuacji gdy:
1) dostawy, uslugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,



b)

c)

d)

z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

w przypadku udzielenia zamoOwienia w zakresie dziatalnoSci tworczej lub
artystycznej,

ma miejsce wyjatkowa sytuacja niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamowienia,

2) w ramach konkursu lub negocjacji o ktorych mowa w §5 ust. 1, nie zlozono zadne;j

oferty;

3) przedmiotem zamowienia s3:

a)

b)
c)
d)
e)

dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzenie
sciekow do takiej sieci,

dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetyczne;,

dostawy gazu z sieci gazowej,

dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

ustlugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta 1 paliw gazowych.

§7

1. Udzielenie zamowienia wymaga zawarcia z wykonawcg umowy w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

2. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1, zawarta moze by¢ wylacznie na czas oznaczony do

lat 4.

§8

Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalacznikami spoczywa

na organizatorze postepowania przez okres 4 lat, liczagc od dnia udzielenia zamowienia

(zawarcia umowy).

§9

Wobec faktu, iz SGGW nie udziela zamoéwien sektorowych, nie wprowadza si¢ procedury

regulujacej udzielanie zamowien, o ktérych mowa w art. 362 do 394 ustawy.

§10



1. W uzasadnionych przypadkach (kierujac si¢ szczegdlnym interesem SGGW — Rektor lub
osoba upowazniona), moze podja¢ decyzje w formie pisemnej o udzieleniu zamdwienia

z pomini¢ciem postanowien Regulaminu.

2. Do uzasadnionych przypadkow, o ktérych mowa w ust. 1, zalicza si¢ miedzy innymi
zamoOwienia na zewnetrzne uslugi dotyczace napisania wniosku projektowego w celu
uzyskania dofinansowania w ramach mi¢dzynarodowego programu badawczego,
w ramach ktorego SGGW zaproszone zostatlo do wspolpracy w roli partnera przez
koordynatora projektu i nie ma samodzielnego wplywu na wybor wykonawcy w celu
wykonania ustugi napisania wniosku projektowego, z zastrzezeniem, ze szacunkowa
warto$¢ zamowienia z uwzglednieniem czes$ci wynagrodzenia stanowigcego tzw. premi¢ za
sukces (success fee) bedzie nizsza niz kwota 130 000 zi netto. Do udzielania zaméwien,

o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajagcym odpowiednie zastosowanie ma § 1 ust. 2.

Spis zalacznikow do niniejszego Regulaminu:

1) Zalacznik nr 1 — wzor Notatki sporzadza si¢ na okoliczno$¢ dokonania zamdwienia,
ktorego wartos¢ jest wyzsza od 10 000 zl netto i nie przekracza wartosci 50 000 zt
netto;

2) Zalacznik nr 2 — wzdr Protokotu sporzadzonego na okoliczno$¢ procedury wyboru
wykonawcy dla zamowienia o wartosci netto wyzszej niz 50 000 zt i nizszej

od warto$ci 130 000 z1 netto.

Prof. dr hab. Michal Zasada
Rektor SGGW

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



		2023-04-25T05:38:12+0000
	Michał Jerzy Zasada




