Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Instytut Nauk Lesnych , Katedra Hodowli Lasu

02-776 Warszawa ul. Nowoursynowska 159 Tel. 225938101
piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 83 z dnia 16 czerwca 2021r ,,Regulamin
udzielania w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zamowien, ktorych

warto$¢ netto jest wyzsza niz 3 000 PLN i jest nizsza od wartosci 130 000 PLN,

Zamawiajacy — Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zwraca si¢ z
zapytaniem ofertowym o cene¢ dostaw, okreslonych ponizej:

1. Zamawiajacy Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Instytut Nauk Le$nych
2. Przedmiot zamoéwienia: Tonery do drukarki Brother DCP-L3550CDW

Toner TN 243 BK - Sztuk -2

Toner TN 243 M - Sztuk -1

Toner TN 243 C - Sztuk -1

Toner TN 243 Y - Sztuk -1

3. Termin realizacji zamowienia: 2022-04-03
4. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe (cena ewentualnie inne kryteria oceny
sktadanych ofert) cena 100 %

Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora bedzie przedstawiata najkorzystniejsza ceng.
W zakresie kryterium ,,Cena” ocena nastapi w skali punktowej od 0 do 100 pkt, wedtug wzoru:
najnizsza cena brutto sposrod ztoZonych ofert | cena brutto w ofercie badanej x 100 x 100%.

5. Inne istotne warunki zamowienia

Zamoéwienie musi zgadzacd si¢ opisem przedmiotu tylko ORGINALY
6. Sposob przygotowania oferty

1) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przesta¢ mailem,
faksem), na maszynie, komputerze, niecieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta
winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona. W przypadku sktadania oferty w
siedzibie zamawiajgcego lub poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Tonery do
drukarki Brother DCP-L3550CDW”

2) Oferte ztozy¢ mozna pocztg elektroniczng na adres zdzislawa widawska@sggw.edu.pl

3) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatagczonym druku ,,OFERTA” (zalnr 1 do zapytania
ofertowego).

4) Do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo lub inne dokumenty upowazniajace do ztozenia
oferty w imieniu wykonawcy i jego reprezentowania, chyba ze wynikajg one z
ogodlnodostepnych baz danych np. KRS/CEIDG.

5) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi oferent.

7) Ostateczna cena oferty winna by¢ podana w PLN w kwocie brutto, zaokraglonej do dwoch
miejsc po przecinku. Dodatkowo powinna zosta¢ przedstawiona cena netto oraz wartos$¢
podatku VAT.



mailto:kamil_bielak@sggw.edu.pl

8) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

9) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

10) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od dnia sktadania ofert (wraz z tym dniem).

7. Miejsce i termin zlozenia oferty. Szkota Glowna Gospodarstwa Wiegjskiego w Warszawie,
Instytut Nauk Lesnych, 02-776 Warszawa, ul. Nowoursynowska 159, bud. 34, pok. 65.

8. Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 31 kwietnia godz.12%. Oferty ztozone po tym terminie nie bgda
rozpatrywane.
9. Sposob dokonywania oceny ofert:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcow ztozenia wyjasnien
dotyczacych ich tresci. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajagcym a
Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

2) Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z treScig niniejszego zapytania i jego
zalacznikami, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

3) Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, jezeli cena oferty bedzie razaco niska tzn.
nierealna w odniesieniu do cen rynkowych lub budzaca watpliwosci co do mozliwosci
wykonania za nig cato$ci przedmiotu zamowienia, Wykonawca zostanie wezwany do udzielenia
wyjasnien dotyczacych ceny oferty. Brak ich ztozenia lub brak uzasadnienia jej wysokosci
popartej dowodami (np. szczegotowa kalkulacja) spowoduje, ze oferta nie bedzie podlegata
ocenie i zostanie odrzucona. Zamawiajacy odrzuci oferte oferenta, ktory nie ztozyt wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

10. Zamawiajacy moze uniewazni¢ przedmiotowe postgpowanie w kazdym czasie bez podania
przyczyny. Zamawiajacy moze takze uniewazni¢ postepowanie w sytuacji gdy cena oferty
przekroczy kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11. Dodatkowe informacje:

1) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegélowych informacji i wyjasnien od
Wykonawcow na kazdym etapie postepowania.

12.RODO

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

a. administratorem danych osobowych wskazanych w ztozonych ofertach jest Szkota Gtowna
Gospodarstwa Wigjskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

b. z inspektorem ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez e-mail
iod@sggw.edu.pl,

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,



d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania,

e. okres przechowywania danych osobowych to okres prowadzenia postgpowania oraz
obowigzywania umowy, a po jego uplywie okres niezbedny do umozliwienia obstugi
postepowania i umowy, wywigzania si¢ z obowigzkéw wynikajacych z przepisow, ktére moga
przewidywaé¢ dhuzszy termin przechowywania dokumentacji a takze dane mogg by¢
przechowywane przez okres niezbgdny do zabezpieczenia lub dochodzenia ewentualnych
roszczen przystugujacych Administratorowi oraz wypeklnienia obowigzku prawnego
Administratora np. wynikajagcego z przepisow podatkowych, rachunkowych oraz okresu
archiwizacji,

f. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia, w tym na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, a
takze na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (w szczegolnosci
art. 43 1 44 tej ustawy) oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ww. przepisow;

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawne;j, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i. nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2) Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia  wszystkich obowigzkéw  formalno-prawnych zwigzanych z udzialem
w postepowaniu. Do obowigzkéw tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO,
w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajagcy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca bedzie musial wypeli¢ obowiazek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktorych dane przekazuje
zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypehit
ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej,
ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajacy
wymaga zlozenia w tresci formularza oferty oswiadczenia o wypehieniu przez niego
obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.



23.03. 2023 Dyrektor Instytutu Nauk Lesnych

dr. hab. Roman Wojcik — prof. SGGW
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

data, podpis osoby prowadzacej sprawe)

-1 Niepotrzebne skresli¢
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