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Dane  Wykonawcy (-ów):
nazwa:		…………………………..
adres:		…………………………..
email:		……………………………
ePuap:		……………………………


Działając w imieniu wymienionego powyżej wykonawcy(ów) oferuję(emy) realizację na rzecz zamawiającego zamówienia publicznego na:

	ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH



OŚWIADCZAM(Y), ŻE:

1. zapoznałem się z treścią SWZ dla niniejszego zamówienia,
2. akceptuję w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia: SWZ oraz wzoru umowy dla niniejszego zamówienia, wyjaśnień do SWZ oraz jej zmian,
3. I kryterium  „CENA”:
4. cena mojej (naszej) oferty za realizację niniejszego zamówienia wynosi .......................................................................................................................................................(netto) PLN (słownie: ...............................................................................................złotych) plus należny podatek VAT w wysokości ......................... PLN, co czyni łącznie cenę brutto...........................................PLN (słownie.......................................................................................................................................................................... złotych),
5. II kryterium „Śledzenie przesyłek rejestrowanych”- Tak/Nie (zaznaczyć właściwe!).
6. składam(y) niniejszą ofertę we własnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspólnej,
7. Oświadczam, iż jestem związany ofertą do terminu wskazanego w SWZ. 
8. Oświadczam, iż podany w mojej ofercie adres e-mailowy jest właściwy do komunikowania się z Zamawiającym.
9. Oświadczam, że 
a)	 wypełniłem ciążące na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu
b)	wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w treści jakichkolwiek dokumentów złożonych w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu pozyskałem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.
10. Oświadczam, że zobowiązuję się do przekazania w imieniu Zamawiającego wszystkim osobom, których dane osobowe udostępniłem Zamawiającemu w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w  prowadzonym postępowaniu oraz w związku z zawarciem umowy i jej realizacją, informacji, o których mowa w art. 14 RODO, chyba, że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania się o udzielnie zamówienia publicznego zobowiązuje się składać Zamawiającemu stosowne oświadczenie o wypełnieniu wyżej wskazanego obowiązku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowiązuje się każdorazowo poinformować Zamawiającego o wypełnianiu tego obowiązku.
11. Oświadczam, że wybór naszej oferty będzie/nie będzie** prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w myśl art. 225 ustawy Pzp.
**niepotrzebne skreślić. Jeśli ten punkt nie zostanie wypełniony przez Wykonawcę, Zamawiający uznaje, że wybór oferty Wykonawcy nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w myśl art. 225 ustawy Pzp. W przypadku, zaznaczenia, że wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego wykonawca obowiązany jest wskazać:
 - nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego,
- wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku;
- wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie.

12. Informuję, iż prowadzona działalność klasyfikuje się jako: Mikroprzedsiębiorstwo/Małe przedsiębiorstwo/Średnie przedsiębiorstwo (niepotrzebne skreślić). Informacja niezbędna do celów statystycznych Urzędu Zamówień Publicznych zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej.
Mikroprzedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EURO. 
Małe przedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EURO. 
Średnie przedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani małym przedsiębiorstwem i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego roczny obrót nie przekracza 50 milionów EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EURO.
13. PODWYKONAWCY:
Oświadczam, że[footnoteRef:1]: [1:  Niepotrzebne skreślić. W przypadku nie skreślenia którejś z pozycji i nie wypełnienia tabeli w pozycji b) lub c) - Zamawiający uzna, odpowiednio, że Wykonawca nie zamierza powierzyć wykonania żadnej części zamówienia podwykonawcom i Wykonawca nie polega na zasobach podwykonawcy (innego podmiotu) w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w SWZ.] 

a) przedmiot zamówienia wykonamy siłami własnymi;
b) powierzymy następującym podwykonawcom realizację następujących części zamówienia: 
	L.p.
	Nazwa (firma) podwykonawcy
	Część (zakres) przedmiotu zamówienia powierzony podwykonawcy

	
	
	

	
	
	



c) powołujemy się na zasoby niżej wymienionych podmiotów w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w SWZ, na zasadach określonych w art.  118 ustawy Pzp.

	Lp.
	Nazwa (firma) podwykonawcy
	Udostępnione zasoby

	
	
	

	
	
	





14. Niniejszym wskazuję, iż następujące informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649):
	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
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	ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO        W WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA 


	


	


Wykonawca:

………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)


Oświadczenie 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
pn. ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH, prowadzonego przez Zamawiającego Szkołę Główną Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, oświadczam, co następuje:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, a także nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).
1. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, i 5 Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: …………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………


2. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.


Miejscowość i data …………………………………..
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Załącznik nr 3 do SWZ
	NR SPRAWY:
	SZP.250.63.2022





Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych („Umowa”)
zawarta w […], dnia […] r. 
Zawarta pomiędzy:
[…]
w dalszej części niniejszej umowy zwaną „Administratorem”,
a
 […]
w dalszej części niniejszej umowy zwaną „Podmiotem Przetwarzającym”, 
przy czym Administrator i Podmiot Przetwarzający będą zwane dalej osobno „Stroną”, a razem „Stronami”.

Mając na uwadze, że:
[opis współpracy pomiędzy Stronami, można oprzeć się na Umowie Głównej]
Strony postanowiły zawrzeć w oparciu o treść art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), Umowę regulującą wzajemne uprawnienia 
i obowiązki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych, o następującej treści:
1. W stosunku do danych osobowych powierzanych na podstawie niniejszej Umowy, w związku z wykonywaniem Umowy […] z dnia […] r. („Umowa Główna”), Strony działają w zgodzie z obowiązkami nałożonymi na nie odpowiednio przez przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, w szczególności RODO i lokalne regulacje, w tym ustawę z dnia 10 maja 2018 r. 
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019, poz. 1781) („Ustawa”).
2. Dla celów niniejszej Umowy, terminy i zdania w niej użyte mają znaczenie nadane im w RODO i Ustawie, z zastrzeżeniem sytuacji, gdy niniejsza Umowa stanowi inaczej.
3. Zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa o ochronie danych osobowych, […] pełni funkcję Administratora, a […] występuje w charakterze Podmiotu Przetwarzającego.
4. Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy opisujący przedmiot, czas trwania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych powierzonych do przetwarzania oraz kategorie osób, których dane dotyczą stanowi uszczegółowienie zaleceń Administratora wobec Podmiotu Przetwarzającego w zakresie powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zalecenia mogą podlegać zmianom i uzupełnieniom dokonywanym w porozumieniu przez obie Strony.
Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania powierzonych na mocy niniejszej Umowy danych w poufności przez osoby uprawnione do ich przetwarzania.
5. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się:
a) przestrzegać RODO i regulacji wydanych na podstawie RODO, w tym Ustawy,
b) przetwarzać dane osobowe wyłącznie w celach wskazanych przez Administratora, na jego polecenie oraz na warunkach przez niego określonych,
c) nie ujawniać, nie przekazywać, nie udostępniać, nie prowadzić sprzedaży oraz nie wykorzystywać danych osobowych dla celów komercyjnych bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora,
d) dostosowywać świadczone przez siebie usługi tak, aby były zgodne z obowiązującymi przepisami prawa o ochronie danych osobowych, bez konieczności ponoszenia dodatkowych kosztów przez Administratora,
e) zapewnić, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania w poufności lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy,
f) w okresie obowiązywania niniejszej Umowy, uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych i różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, wdrożyć i stosować wszystkie odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poziom bezpieczeństwa danych osobowych odpowiadający temu ryzyku, w szczególności podejmować wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO,
g) poinformować o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych w całości lub w części podwykonawcom, niezwłocznie po powzięciu zamiaru powierzenia danych osobowych, jednakże w każdej sytuacji przed dokonaniem takiego powierzenia. Podmiot Przetwarzający przekaże Administratorowi w pierwszej kolejności wszystkie istotne informacje dotyczące podwykonawcy(-ów), a w szczególności:
i. nazwę i firmę przedsiębiorcy,
ii. opis usług stanowiących przedmiot outsourcingu,
iii. kraj, w którym podwykonawca ma swoją siedzibę oraz w którym świadczone są usługi stanowiące przedmiot outsourcingu, w szczególności, miejsce(-a) przetwarzania danych osobowych,
w celu umożliwienia Administratorowi podjęcia decyzji co do dalszego powierzenia danych osobowych. W sytuacji niezgłoszenia w terminie 14 dni roboczych przez Administratora sprzeciwu wobec danego powierzenia, Podmiot Przetwarzający jest uprawniony do podpowierzenia danych osobowych. Sprzeciw, o którym mowa powyżej może zostać zgłoszony w formie pisemnej lub pocztą elektroniczną na adres wskazany w Załączniku nr 1. Każdy nowy upoważniony podwykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług pod nadzorem Podmiotu Przetwarzającego oraz z zastrzeżeniem odpowiedzialności Podmiotu Przetwarzającego wobec Administratora z tytułu powyższego. Wykaz upoważnionych podwykonawców będzie stanowić Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy i będzie aktualizowany przez Strony,
h) Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zawarcia z każdym upoważnionym podwykonawcą umowy, w której strony określą: 
i. że podwykonawca zobowiązuje się do przestrzegania takich samych obowiązków związanych z ochroną danych jak obowiązki nałożone w niniejszej Umowie na Podmiot Przetwarzający,
ii. obowiązek wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych,
iii. obowiązek przestrzegania instrukcji Administratora dotyczących przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem usług w sposób opisany w niniejszej Umowie. Podmiot Przetwarzający będzie ponosić wyłączną odpowiedzialność wobec Administratora za prawidłowe wykonywanie swoich obowiązków i obowiązków nałożonych na jego upoważnionych podwykonawców,
i) nie przekazywać danych osobowych do krajów spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz nie udzielać dostępu do nich w takich krajach bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora. W przypadku powzięcia zamiaru przekazywania danych osobowych do kraju, którego przepisy prawa nie zostały uznane przez Komisję Europejską za zapewniające odpowiedni poziom ochrony w rozumieniu obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych osobowych, Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest niezwłocznie poinformować o takim zamiarze Administratora oraz uzyskać na to jego zgodę.  Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy może rozpocząć się jedynie po zawarciu przez Administratora z odbiorcą danych umowy o przekazanie danych, zawierającej standardowe klauzule umowne określone w decyzji Komisji Europejskiej 2010/87/UE z dnia 5 lutego 2010 r., inne standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisję Europejską albo po zalegalizowaniu takiego transferu przy wykorzystaniu innych mechanizmów wskazanych w rozdziale V RODO,
j) zapewnić, że jego pracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy bądź jakiekolwiek osoby działające w jego imieniu i posiadające dostęp do danych osobowych posiadają stosowne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, przestrzegają obowiązków Podmiotu Przetwarzającego wynikających z niniejszej Umowy, odbyły szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych, zostały pouczone o zasadach ochrony danych osobowych i przetwarzają je zgodnie z Umową. Podmiot Przetwarzający może ujawnić dane osobowe wyłącznie upoważnionym osobom, uwzględniając konieczność posiadania przez nie dostępu do informacji dla celów wykonywania usług realizowanych na podstawie Umowy Głównej,
k) Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się wdrożyć i stosować wszystkie niezbędne procedury zapewniające, że jego pracownicy, przedstawiciele i upoważnieni podwykonawcy bądź wszystkie osoby działające w jego imieniu, będą posiadać wiedzę i odbędą szkolenia w celu przestrzegania obowiązków określonych w niniejszej Umowie,
l) informować Administratora bez zbędnej zwłoki i nie później niż w ciągu 5 dni o:
i. o wszelkich żądaniach sądów, organów administracji lub organów rządowych bądź żądaniach wynikających z przepisów prawa, regulacji, wezwań lub innych procedur administracyjnych lub prawnych bądź z urzędowych lub nieurzędowych zapytań agencji rządowych lub administracyjnych, chyba, że zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepisów prawa,
ii. wszelkich żądaniach lub zgłoszeniach osób, których dane dotyczą, związanych z wykonywaniem przez nie praw określonych w obowiązujących przepisach prawa o ochronie danych osobowych,
m) nie udzielać bezpośrednio odpowiedzi na żądania, o których mowa w ust. 6 lit. l Umowy, chyba że Administrator zwróci się o powyższe i stosować się do instrukcji Administratora dotyczących takich żądań lub zgłoszeń. Strony uzgadniają również, że żaden z podwykonawców Podmiotu Przetwarzającego nie będzie udzielać bezpośrednio odpowiedzi osobom, których dane dotyczą,
n) podjąć współpracę z Administratorem bez zbędnej zwłoki i przedstawić niezbędne informacje, aby umożliwić Administratorowi udzielenie odpowiedzi na żądania osób, których dane dotyczą, oraz, w szczególności, przestrzeganie praw osób, których dane dotyczą (prawa dostępu do danych osobowych, prawa do ich sprostowania, prawa do sprzeciwu, przenoszenia danych oraz inne), przewidzianych w obowiązujących przepisach prawa o ochronie danych osobowych, a także aby zapewnić, że przetwarzane dane osobowe są adekwatne do celów przetwarzania,
o) rozpatrywać bez zbędnej zwłoki każde polecenie Administratora związane z realizacją żądań osób, których dane dotyczą, w zakresie przetwarzania ich danych osobowych przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzający lub upoważnionych podwykonawców (prawo do przenoszenia, sprostowania lub usunięcia, prawo do sprzeciwu, itp.),
p) nie przechowywać danych osobowych przez okres dłuższy niż okres przechowywania danych określony przez Administratora w Załączniku nr 1 oraz w każdym przypadku zakończyć przetwarzanie danych po rozwiązaniu niniejszej Umowy, z zastrzeżeniem postanowień określonych w ust. 14 Umowy,
q) realizować wobec osób których dane dotyczą obowiązek informacyjny, tj. przekazywać informacje określone w art. 13-14 RODO w sposób zgodny z instrukcjami Administratora, w tym zgodnie z treścią Załącznika nr […] do niniejszej Umowy.
6. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, wystąpienia incydentu, jak również podejrzenia naruszenia bezpieczeństwa prowadzącego do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych, Podmiot Przetwarzający jest zobowiązany niezwłocznie po powzięciu wiadomości o takim zdarzeniu, jednak w każdym przypadku nie później niż w ciągu 24 godzin od powzięcia takiej wiadomości, poinformować Administratora o takim zdarzeniu oraz zapewnić pomoc i przekazać wszelkie dalsze informacje dotyczące tego zdarzenia, w szczególności informacje wskazane w ust. 8 poniżej.
7. W przypadku wystąpienia incydentu, naruszenia ochrony danych osobowych lub podejrzenia naruszenia, o którym mowa w ust. 7 powyżej, Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest:
a) ustalić przyczynę zdarzenia,
b) podjąć w porozumieniu z Administratorem niezwłocznie wszelkie niezbędne czynności mające na celu usunięcie negatywnych skutków zdarzenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposób należyty przed dalszymi takimi zdarzeniami,
c) zebrać wszystkie możliwe dane i dokumenty, które mogą pomóc w ustaleniu okoliczności wystąpienia zdarzenia i przeciwdziałaniu podobnym zdarzeniom w przyszłości i w tym celu współpracować z Administratorem na każdym etapie wyjaśniania sprawy, a w szczególności zobowiązana jest dostarczyć Administratorowi:
i. opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dotyczy naruszenie oraz kategorie i przybliżoną liczbę rekordów danych osobowych, których dotyczy naruszenie,
ii. opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,
iii. opis środków zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym opis środków w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków naruszenia.
8. Administrator zatwierdzi wszelkie komunikaty publiczne lub urzędowe zgłoszenia przekazywane właściwemu organowi, prasie lub osobie, której dane dotyczą, w zakresie potencjalnego lub stwierdzonego naruszenia ochrony danych.
9. Administrator zastrzega sobie prawo weryfikacji obowiązków nałożonych na Podmiot Przetwarzający i jego podwykonawców w zakresie przetwarzania danych osobowych poprzez przeprowadzanie audytów. Podmiot Przetwarzający zaakceptuje wszelkie żądania audytu wykonywania postanowień niniejszej Umowy zgłoszone przez Administratora oraz czynności z zakresu audytu przeprowadzane przez Administratora lub osobę trzecią wskazaną przez Administratora. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się również, że jego upoważniony podwykonawca umożliwi przeprowadzenie takiego audytu przez Administratora lub osobę trzecią wskazaną przez Administratora. 
10. Podmiot Przetwarzający i jego upoważnieni podwykonawcy zobowiązują się współpracować z Administratorem w zakresie czynności, o których mowa w ust. 10 niniejszej Umowy, w szczególności w drodze przekazywania wszystkich istotnych informacji i udzielania dostępu do wszelkich urządzeń, oprogramowania, danych, rejestrów, systemów informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach świadczenia usług oraz, w szczególności, przetwarzania danych osobowych, w tym nie będzie naliczać Administratorowi żadnych opłat z tytułu powyższych czynności. Takie audyty mają na celu sprawdzenie przestrzegania przez Podmiot Przetwarzający i jego upoważnionych podwykonawców postanowień niniejszej Umowy, w tym środków w zakresie poufności i bezpieczeństwa wdrożonych przez Podmiot Przetwarzający i jego upoważnionych podwykonawców. 
11. W przypadku stwierdzenia w wyniku audytu, o którym mowa w ust. 10 i 11 niniejszej Umowy, że Podmiot Przetwarzający nie przestrzega obowiązków określonych w niniejszej Umowie oraz swoich zobowiązań, Podmiot Przetwarzający podejmie natychmiastowe działania w celu zastosowania środków naprawczych na własny koszt. Powyższe czynności z zakresu audytu nie zwalniają Podmiotu Przetwarzającego z jego pozostałych zobowiązań umownych. Powyższe postanowienie stosuje się odpowiednio do podwykonawców Podmiotu Przetwarzającego. 
12. W przypadku przeprowadzania jakiejkolwiek kontroli przez organ nadzoru odpowiedzialny za wykonywanie obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych, wobec Administratora, Podmiot Przetwarzający zapewnia, że będzie współpracować z Administratorem, w tym zapewni pełną współpracę ze strony swoich podwykonawców, bez zbędnej zwłoki oraz zgodnie z instrukcjami Administratora i organu nadzoru, w szczególności w drodze przekazania wszystkich istotnych informacji i udzielenia dostępu do wszelkich urządzeń, oprogramowania, danych, rejestrów, systemów informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach świadczenia usług i przetwarzania danych osobowych.
13. Po wygaśnięciu niniejszej Umowy lub jej wcześniejszym wypowiedzeniu z dowolnej przyczyny, w każdym czasie, Podmiot Przetwarzający i jego podwykonawcy dokonają, na pierwsze żądanie Administratora i bez zbędnej zwłoki, zwrotu danych osobowych przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzający w imieniu Administratora w sposób wskazany przez Administratora. Dane osobowe zostaną zwrócone Administratorowi nieodpłatnie, w takiej samej formie, w jakiej są przekazywane przez Administratora bądź w formie wskazanej przez Administratora. Zwrot danych osobowych zostanie potwierdzony protokołem podpisanym przez Strony. Po dokonaniu zwrotu danych osobowych lub braku decyzji Administratora w terminie 14 dni od rozwiązania umowy, Podmiot Przetwarzający zniszczy kopie danych osobowych przechowywane w jego systemach i przekaże dowód zniszczenia lub oświadczy, że dane osobowe zostały skutecznie zniszczone po podpisaniu protokołu. Administrator zastrzega sobie prawo do rezygnacji ze zwrotu danych osobowych i wydania Podmiotowi Przetwarzającemu zamiast tego wyłącznie polecenia ich zniszczenia.  
14. Podmiot Przetwarzający jest odpowiedzialny wobec Administratora z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień niniejszej Umowy. W przypadku, gdy wskutek naruszenia przez Podmiot Przetwarzający postanowień niniejszej Umowy, Administrator zostanie obciążony administracyjnymi karami pieniężnymi lub skierowane zostaną w stosunku do Administratora roszczenia pochodzące od osób których dane dotyczą, Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zwolnienia Administratora od takich roszczeń lub do zapłaty kwoty równej wartości uiszczonej kary lub zasądzonego odszkodowania, a także poniesienia uzasadnionych kosztów obsługi prawnej.
15. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy Głównej. Wypowiedzenie lub rozwiązanie Umowy Głównej oznacza odpowiednio wypowiedzenie lub wygaśnięcie także niniejszej Umowy.
16. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają dochowania formy pisemnej pod rygorem nieważności, z wyłączeniem zmiany treści Załączników nr 1 i 2. 
17. Zmiana Załącznika nr 1 może nastąpić poprzez przesłanie jego nowej treści przez Administratora do Podmiotu Przetwarzającego w sposób zwyczajowo przyjęty w relacjach pomiędzy Stronami, w szczególności pocztą elektroniczną na adres wskazany w Załączniku nr 1. Zmiana uważana jest za skuteczną w sytuacji braku złożenia przez Podmiot Przetwarzający sprzeciwu w terminie 7 dni od otrzymania zmienionej wersji załącznika. W razie wyrażenia sprzeciwu, zmiana Załącznika nr 1 wymaga dochowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
18. Zmiana treści Załącznika nr 2 nie stanowi zmiany treści Umowy. Zmiana taka wymaga jednak dochowania procedury opisanej w ust. 6 pkt. g niniejszej Umowy.
19. Niniejsza Umowa zastępuje wszystkie wcześniejsze porozumienia Stron, zarówno pisemne, jak i ustne, dotyczące przepływów danych osobowych realizowanych w związku z wykonaniem Umowy Głównej, a w szczególności wszelkie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
20. Spory powstałe w wyniku wykonywania niniejszej Umowy będą rozwiązywane polubownie. W przypadku braku porozumienia, spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Administratora.
21. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


Administrator/					Podmiot Przetwarzający





























Załącznik nr 1 do umowy przetwarzania danych osobowych – Opis przetwarzania danych osobowych

	Przedmiot przetwarzania, 
Rodzaj (zakres) przetwarzanych danych osobowych
	[należy uzupełnić o rodzaj (zakres) danych, jaki będzie powierzany w ramach współpracy (np. imię i nazwisko, nr telefonu klienta, adres email, itp.)]

	Kategorie osób, których dane dotyczą
	[należy wskazać kategorie osób, których dotyczą przekazywane dane (np. pracownicy, klienci, kontrahenci, użytkownicy portali społecznościowych)]

	Cel przetwarzania
	[powód, dla którego dane zostały powierzone (np. realizacja Umowy Głównej); cel powinien odpowiadać zakresowi danych jakie powierzamy, tj. powinien zostać wskazany w taki sposób, aby każdy rodzaj (zakres) danych był niezbędny do jego realizacji]

	Charakter przetwarzania
	[należy określić sposób przetwarzania danych osobowych, w szczególności częstotliwości i powtarzalność przetwarzania oraz skalę przetwarzania (tj. czy dane będą przetwarzane przez Podmiot Przetwarzający systematycznie / sporadycznie, długoterminowo / krótkoterminowo, masowo / nielicznie), uwzględniając użyte technologie (zwracając uwagę, czy dane będą przetwarzane elektronicznie / tradycyjnie - w formie papierowej)]

	Czas trwania przetwarzania
	[możliwe jest określenie czasu poprzez odwołanie do czasu obowiązywania Umowy Głównej]

	Ze strony Administratora osobami do kontaktu w sprawie realizacji Umowy są:
	1. Imię i nazwisko:
Adres email:

2. Imię i nazwisko:
Adres email:

	Ze strony Podmiotu Przetwarzającego osobami do kontaktu w sprawie realizacji Umowy są:
	1. Imię i nazwisko:
Adres email:

2. Imię i nazwisko:
Adres email





Załącznik nr 2 do umowy przetwarzania danych osobowych – Wykaz upoważnionych podwykonawców

[należy uzupełnić]
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Załącznik nr 4 do SWZ
	NR SPRAWY:
	SZP.250.63.2022




ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO DANE OSOBOWE

	Lp.
	Pytanie
	Odpowiedź*
	Uwagi

	1
	Czy podmiot przetwarzający dane osobowe wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD)?
	
TAK/NIE

	

	2
	Jeżeli nie został wyznaczony IOD to proszę o wskazanie innej osoby do kontaktu w kwestiach związanych z ochroną danych osobowych.
	Osoba do kontaktu….., stanowisko/funkcja…….
numer tel. ……….
email:
	

	3
	Czy podmiot przetwarzający dane osobowe wprowadził środki techniczne i organizacyjne, które będą spełniały wymogi RODO oraz innych aktów regulujących legalne przetwarzanie danych osobowych?
	
TAK/NIE


	

	4
	Czy podmiot przetwarzający dane osobowe korzysta z dalszych przetwarzających dane osobowe w procesie przetwarzania danych osobowych na zlecenie administratora danych osobowych?
	
TAK/NIE 
	

	5
	Jeżeli podmiot przetwarzający dane osobowe korzysta z dalszych procesorów to czy są oni zlokalizowani w ramach EOG?
	
TAK/NIE
	


*Właściwe podkreślić/uzupełnić




Oświadczenie:
W imieniu podmiotu przetwarzającego dane osobowe ………………………/nazwa podmiotu/ na zlecenie oświadczam, że powyżej przekazane informacje są zgodne z prawdą. W przypadku zmiany któregokolwiek z ww. elementów, zobowiązuje się niezwłocznie (nie później niż w terminie 7 dni od wystąpienia zdarzenia) powiadomić o tym SGGW

……………………..								…………………………………
         data 								           podpis

Ocena Inspektora Ochrony Danych SGGW
Wypełnia IOD :

Rekomenduję/nie rekomenduję zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uzasadnienie:
 …………………………………………………………………………………………………………

		





















Załącznik nr 5  do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
	NR SPRAWY:
	SZP.250.63.2022




Opis przedmiotu zamówienia


Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami w obrocie krajowym i zagranicznym dla Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i paczek oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych.
Szczegółowe informacje dotyczące wykonywanej usługi:

1) Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe: zwykłe ekonomiczne – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone ekonomiczne – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym, polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym. Zamawiający akceptuje informację, że przesyłki w obrocie zagranicznym świadczone są tylko jako przesyłki priorytetowe.

2) Przez paczki pocztowe, rozumie się paczki: zwykłe ekonomiczne – rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, priorytetowe – rejestrowane najszybszej kategorii, z potwierdzeniem odbioru, w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym.


3) Świadczenie usługi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego jest również przedmiotem umowy. Odbiór przesyłek Zamawiającego przez Wykonawcę będzie następował  w Kancelarii Głównej Zamawiającego w każdy dzień roboczy i potwierdzony zostanie przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

4) Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wynikać muszą z aktualnie obowiązujących przepisów w sprawie warunków wykonywania usług pocztowych, które powinni spełnić Wykonawcy. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe i zagraniczne, zaliczane do usług pocztowych z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym zgodnie z obowiązującymi obecnie przepisami w sprawie warunków wykonywania usług pocztowych. Wykonawca będzie dostarczał przesyłki do siedziby Zamawiającego od poniedziałku - piątku do godz. 10.00.


5) Nadanie przesyłek następować będzie w dniu przekazania ich Wykonawcy przez Zamawiającego. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje. iż nadanie przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym lub ich całkowitym usunięciu przez Zamawiającego. Przesyłki priorytetowe, nadane po godzinie granicznej traktowane są jako nadane w dniu następnym z wyłączeniem sobót oraz dni ustawowo wolnych od pracy.
6) Przesyłki dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą.

7) Dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego, przez którą przesyłka została nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, w terminach aktualnie obowiązujących w sprawie warunków wykonywania usług pocztowych, dla przesyłek listowych nie będących przesyłkami najszybszej kategorii z uwzględnieniem krajów, które nie świadczą tych usług.


8) W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od następnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesyłka jest awizowana powtórnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Akceptujemy przechowywanie przesyłek zagranicznych wg obowiązujących odrębnych regulaminów.

9) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się jednostka Zamawiającego nie dalej, niż w promieniu 5 km od siedziby Zamawiającego Warszawa ul. Nowoursynowska 166.


10) Wykonawca będzie wystawiał i przesyłał co miesiąc fakturę na adres Zamawiającego wg faktycznego stanu ilościowego i rodzajowego wysłanych przesyłek z terminem płatności 30 dni.

11) Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą.


12) Zamawiający dopuszcza wysyłkę przesyłek firmowych.

13) Do przesyłek używane będą koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiającego. Waga przesyłki będzie określona w stanie zamkniętym.


14) Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych muszą być zapewnione przez Wykonawcę.

15) Zamawiający zastrzega, że rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę. Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych ilości, w przypadku nadania przez Zamawiającego większej ilości przesyłek w danej kategorii, usługi te będą rozliczane według cen jednostkowych wynikających z formularza cenowego.

16) Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia z czterema wyjątkami: w przypadku zmiany stawki podatku Vat na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku, w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za usługi pocztowe w rozumieniu aktualnie obowiązujących przepisów, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym, ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu, zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (upustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizacji umowy.

17) Zamawiający zobowiązuje się do: prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny ze standardami określonymi w normach, sporządzania w dwóch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy) zestawień ilościowo-wartościowych nadanych przesyłek nierejestrowanych z uwzględnieniem kategorii i podziałów wagowych; wzór winien być uzgodniony z Wykonawcą, sporządzania w dwóch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy) zestawień ilościowo-wartościowych nadanych przesyłek rejestrowanych z uwzględnieniem kategorii i podziałów wagowych; wzór zestawień winien być uzgodniony z Wykonawcą.


18) Wykonawca udostępni również możliwość sporządzania zestawień ilościowo-wartościowych nadanych przesyłek nierejestrowanych z uwzględnieniem kategorii i podziałów wagowych,  zestawień ilościowo-wartościowych nadanych przesyłek rejestrowanych z uwzględnieniem kategorii i podziałów wagowych ( o których mowa w pkt 19) w systemie elektronicznym udostępnionym przez Wykonawcę. 

19) Wykonawca zapewni interfejs elektronicznej wymiany danych o przesyłkach oraz wymiany komunikatów za pośrednictwem WebApi z posiadanym przez Zamawiającego systemem „Elektroniczne Zarządzanie Dokumentacją” Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku.

20) Zamawiający przewiduje konieczność nadawania części przesyłek za pośrednictwem operatora wyznaczonego zgodnie z art. 44 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego (KPA) oraz przepisem art. 150 Ordynacji Podatkowej (OP). Ilości tych przesyłek wynikać będą z bieżących potrzeb Zamawiającego. Zamawiający informuje, że nie ma możliwości wskazania ani liczbowo, ani procentowo przewidywanej ilości takich przesyłek. Jednocześnie Zamawiający informuje, że będzie korzystał z własnych wzorów druków „zwrotnego potwierdzenia odbioru” zaakceptowanych  uprzednio przez Wykonawcę.


21) Wykonawca zobowiązany jest do odbioru z Kancelarii Głównej SGGW przesyłek pocztowych przygotowanych do dystrybucji w godz. 14.30-15.30.
W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym lub ich całkowitym usunięciu przez Zamawiającego.

22) Zamawiający zastrzega sobie w wyjątkowych sytuacjach  możliwość dostarczenia przesyłek w innych godzinach niż ustalona godzina odbioru. W tym celu Wykonawca musi wskazać placówkę nadawczą w miejscowości, w którym znajduje się jednostka Zamawiającego nie dalej niż w promieniu 5 km  od siedziby Zamawiającego Warszawa ul. Nowoursynowska 166.

23) Wykonawca zobowiązuje się do każdorazowego informowania Zamawiającego o niemożliwości odbioru korespondencji w/w ustalonych godzinach.


Wykonawca zobowiązuje się do podania numeru telefonu kontaktowego, dostępnego w godzinach pracy Urzędu Pocztowego.
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	Załącznik nr 6  do SWZ – Arkusz kalkulacji cenowej.

	NR SPRAWY:
	SZP.250.63.2022




	
	
	
	
	
	

	Przedmiot Zamówienia
	Cena jednostkowa netto w zł
	Ilość w sz.
	Wartość netto w zł
	VAT  %
	Wartość VAT w zł
	Wartość brutto w zł

	LISTY KRAJOWE
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	LISTY ZWYKŁE

	S
	 
	9000
	 
	 
	 
	 

	M
	 
	6000
	 
	 
	 
	 

	L
	 
	1000
	 
	 
	 
	 

	LISTY ZWYKŁE PRIORYTETOWE

	S
	 
	2000
	 
	 
	 
	 

	M
	 
	1000
	 
	 
	 
	 

	L
	 
	800
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE EKONOMICZNE
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	S
	 
	12000
	 
	 
	 
	 

	M
	 
	2000
	 
	 
	 
	 

	L
	 
	2000
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE ZPO

	S
	 
	15000
	 
	 
	 
	 

	M
	 
	5000
	 
	 
	 
	 

	L
	 
	800
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE

	S
	 
	800
	 
	 
	 
	 

	M
	 
	1500
	 
	 
	 
	 

	L
	 
	600
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE ZPO

	S
	 
	3000
	 
	 
	 
	 

	M
	 
	2000
	 
	 
	 
	 

	L
	 
	800
	 
	 
	 
	 

	PACZKI KRAJOWE EKONOMICZNE GABARYT A

	do 1kg
	 
	30
	 
	 
	 
	 

	do 2kg
	 
	20
	 
	 
	 
	 

	do 5kg
	 
	30
	 
	 
	 
	 

	do 10kg
	 
	40
	 
	 
	 
	 

	PACZKI KRAJOWE PRIORYTETOWE GABARYT A

	do 1kg
	 
	30
	 
	 
	 
	 

	do 2kg
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	do 5kg
	 
	30
	 
	 
	 
	 

	do 10kg
	 
	10
	 
	 
	 
	 

	PACZKI KRAJOWE ZPO GABARYT A

	do 1 kg
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	ponad 1kg do 2kg
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	ponad 2kg do 5 kg
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	ponad 5 kg do 10 kg
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	PACZKI KRAJOWE PRIORYTET ZPO GABARYT A

	do 1 kg
	 
	10
	 
	 
	 
	 

	ponad 1kg do 2kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	ponad 2kg do 5 kg
	 
	10
	 
	 
	 
	 

	ponad 5 kg do 10 kg
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	PACZKI KRAJOWE EKONOMICZNE GABARYT B

	do 1kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 5kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 10kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	PACZKI KRAJOWE PRIORYTETOWE GABARYT B

	do 1kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 2kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 5kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 10kg
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	PACZKI KRAJOWE ZPO GABARYT B

	do 1 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 1kg do 2kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 2kg do 5 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 5 kg do 10 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	PACZKI KRAJOWE PRIORYTET ZPO GABARYT B

	do 1 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 1kg do 2kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 2kg do 5 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 5 kg do 10 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	LISTY ZAGRANICZNE

	LISTY ZWYKŁE PRIORYTETOWE STREFA A

	do 50g
	 
	200
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	50
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	50
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	130
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	LISTY ZWYKŁE PRIORYTETOWE STREFA B

	do 50g
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	60
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	LISTY ZWYKŁE PRIORYTETOWE STREFA C

	do 50g
	 
	20
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	50
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	50
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	LISTY ZWYKŁE PRIORYTETOWE STREFA D

	do 50g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA A

	do 50g
	 
	300
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	70
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	20
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	10
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA B

	do 50g
	 
	20
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA C

	do 50g
	 
	70
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	50
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	20
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA D

	do 50g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA A

	do 50g
	 
	450
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	80
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	70
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	10
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA B

	do 50g
	 
	30
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA C

	do 50g
	 
	30
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA D

	do 50g
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 100g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 350g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 500g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 1000g
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 2000g
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR EKON  STREFA A

	do 1 kg
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	10
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR EKON  ZPO STREFA A

	do 1 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR PRIOR STREFA A

	do 1 kg
	 
	30
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	15
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR PRIOR STREFA B

	do 1 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	8
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR PRIOR STREFA C

	do 1 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	2
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR PRIOR STREFA D

	do 1 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR PRIOR ZPO STREFA A

	do 1 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR PRIOR ZPO STREFA B

	do 1 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR PRIOR ZPO STREFA C

	do 1 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	PACZKI ZAGR PRIOR ZPO STREFA D

	do 1 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 2 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 3 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 4 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 5 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 6 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 7 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 8 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 9 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	do 10 kg
	 
	1
	 
	 
	 
	 

	ZWROTY LISTÓW

	Wsystkie S Pol. (Ek.+Prior+ZPO) 
	 
	2000
	 
	 
	 
	 

	S  z  Potw. Odbioru  
	 
	1900
	 
	 
	 
	 

	 Wsystkie M Pol. (Ek.+Prior+ZPO) 
	 
	500
	 
	 
	 
	 

	M  z  Potw. Odbioru  
	 
	400
	 
	 
	 
	 

	 Wsystkie L Pol. (Ek.+Prior+ZPO) 
	 
	70
	 
	 
	 
	 

	L  z  Potw. Odbioru  
	 
	50
	 
	 
	 
	 

	INNE
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	ODBIORY

	POCZTA FIRMOWA
	 
	24
	 
	 
	 
	 

	RAZEM:    
	 
	 
	 
	 







Miejscowość i data …………………………………..


Kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektroniczny podpis zaufany lub osobisty










Załącznik nr 7 do SWZ – Istotne postanowienia umowy
Nr sprawy:	SZP.250.63.2022

PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się, zgodnie z SWZ postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego nr SZP.250.63.2022 oraz zgodnie ze swoją ofertą z dnia …., do świadczenia usługi polegających na usługach pocztowych zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami w obrocie krajowym i zagranicznym dla Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.
2. Zakres świadczenia obejmuje: usługi polegające przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych i paczek oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych.
3. Szczegółowy przedmiot zamówienia został opisany w zał. Nr. 7 SWZ który stanowi opis przedmiotu zamówienia.
4. Usługi pocztowe realizowane będą na zasadach określonych w: 
1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896);
2) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026);
3) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym – międzynarodowe przepisy pocztowe, m.in. Światowa Konwencja Pocztowa – Protokół Końcowy – Genewa 2008 (Dz. U. Nr 206 poz. 1495 z dnia 31 sierpnia 2007 r. ze zm.);
5. Stosownie do dyspozycji art. 95 ustawy, Zamawiający wymaga, aby wykonawca lub podwykonawca wykonujący czynności związane z realizacją zamówienia zatrudniali przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy pracowników na podstawie stosunku pracy. Wymóg ten dotyczy osób wykonujących następujące czynności: odbieranie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, przyjmowanie przesyłek w celu nadania do obrotu pocztowej, doręczanie przesyłki pocztowej. 
6. Zamawiający ma uprawnienie do żądania od Wykonawcy przedstawienia  w terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia żądania, dokumentów potwierdzających zatrudnienie na podstawie stosunku pracy osób wskazanych w ust. 6, w szczególności według wyboru Zamawiającego: poświadczonej za zgodność kopii umowy o pracę bez ujawnienia danych osobowych, comiesięcznych raportów RMUA, oświadczeń Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę, oświadczenia zatrudnionego pracownika, także jeśli pracodawcą jest podwykonawca lub dalszy podwykonawca. Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), tj. w szczególności  bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika powinny być możliwe do zidentyfikowania.
7. W przypadku korzystania z Podwykonawców, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wykonywania czynności wymienionych w ust. 6 wyłącznie przez osoby zatrudnione przez podwykonawcę lub dalszego Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy, w tym do zobowiązania podwykonawców lub dalszych Podwykonawców do tego, aby czynności wymienione w ust. 6  były wykonywane wyłącznie przez osoby zatrudnione przez nich na podstawie umowy o pracę.
8. Dodatkowo, zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy [footnoteRef:2] złożonym w ofercie Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia możliwości śledzenia przez Internet statusu przesyłek rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez Wykonawcę numeru przesyłki. [2:  Zapis zostanie dostosowany do oświadczenia wykonawcy złożonego w ofercie – w przypadku braku deklaracji w ofercie, należy ten zapis wykreślić] 


OKRES REALIZACJI UMOWY
Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usługi w terminie 24 miesięcy od daty zawarcia Umowy, nie wcześniej jednak niż od 1 marca 2023 r.
OBOWIĄZKI WYKONAWCY
Wykonawca obowiązany jest do należytego i terminowego świadczenia usług stanowiących przedmiot Umowy.

WYNAGRODZENIE
Łączna wysokość maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi …………… zł netto ( słownie: …………………………….. zł) plus należny podatek VAT w wysokości ……………. zł ( słownie: ………………………………………………… zł), co daje kwotę brutto w wysokości …………… zł (słownie: ………………………………………zł). 

WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Zapłata wynagrodzenia dokonywana będzie na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury po wykonaniu  usługi w terminie 30 dni od daty  otrzymania  przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej  faktury. 
2. Wykonanie usług rozliczane będzie na podstawie faktur miesięcznych wystawianych przez wykonawcę po upływie danego miesiąca kalendarzowego w oparciu o faktycznie zrealizowaną liczbę usług. Strony przyjmują że początkiem danego okresu rozliczeniowego jest początek miesiąca. 
3. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w Formularzu cenowym dołączonym do Oferty z dnia ……………

4. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie  przekazane  przez Zamawiającego przelewem  bankowym  na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
5. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, który widnieje na tzw. „białej liście podatników” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.
6. Zamawiający oświadcza, że jest objęty zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z późn. zm.). W związku z tym w przypadku płatności dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiający   zastrzega sobie  prawo do wyboru  stosowania bądź odstąpienia od  stosowania, o ile będzie to w interesie uczelni publicznej, mechanizmu podzielonej płatności, zgodnie  z art.108a ustawy o podatku od towarów i usług z zastrzeżeniem ust. 1a tegoż artykułu.
7. Wykonawca gwarantuje, że jakiekolwiek prawa Wykonawcy związane bezpośrednio lub pośrednio z Umową, a w tym wierzytelności Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy i związane z nimi należności uboczne (m.in. odsetki), nie zostaną przeniesione na rzecz osób trzecich bez poprzedzającej to przeniesienie zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Wykonawca gwarantuje, iż nie dokona jakiejkolwiek czynności prawnej lub faktycznej, której bezpośrednim lub pośrednim skutkiem będzie zmiana wierzyciela z osoby Wykonawcy na inny podmiot. Niniejsze ograniczenie obejmuje w szczególności przelew, subrogację ustawową oraz umowną, zastaw, hipotekę oraz przekaz.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJĘ UMOWY
Strony Umowy oświadczają, że osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację niniejszej Umowy są:
- ze strony Zamawiającego: Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Kancelaria Główna, Kierownik Larysa Sobczyk.

	- ze strony Wykonawcy: ..........................................................

KARY UMOWNE
1.  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
a) w przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 5 % maksymalnego wynagrodzenia brutto,
b) za zwłokę w rozpoczęciu świadczenia przedmiotu Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 0,2 % maksymalnego wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki,
c) za przerwę w świadczeniu przedmiotu Umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 0,2 % maksymalnego wynagrodzenia brutto za każdy dzień niewykonywania obowiązków umownych,
d) w wysokości 50,00 zł za każdy dzień niezatrudniana na podstawie stosunku pracy osób wskazanych w § 2 ust. 6 Umowy  lub za każdy dzień nieprzedłożenia dokumentów zgodnie z § 2 ust. 7 Umowy potwierdzających zatrudnienie tych osób na podstawie stosunku pracy (dotyczy każdej osoby oddzielnie).
2. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni  od daty  otrzymania wezwania  do zapłaty/noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego , z zastrzeżeniem  ust. 3  poniżej.
3. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec Wykonawcy, na co przez podpisanie Umowy Wykonawca wyraża zgodę.
4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20 % wartości wynagrodzenia brutto Wykonawcy.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania  przewyższającego wysokość naliczonych  kar umownych  do wysokości  rzeczywiście poniesionej  szkody  na zasadach  ogólnych.
6. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe niezależnie od ww. kar umownych. 
7. Odszkodowania wypłacane będą na podstawie rozstrzygniętych postępowań reklamacyjnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie reklamacji usługi pocztowej. 
ODSTĄPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiający może odstąpić od umowy:
1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu;
2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy,
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy,
c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita Polska uchybiła zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii Europejskiej.
2.  W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, Zamawiający odstępuje od umowy w części, której zmiana dotyczy.
3.  W przypadkach, o których mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
4. Niezależnie od powyższego Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w sytuacji jeżeli Wykonawca nie dotrzymuje warunków umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrócenia stanu, zgodnego z umową oraz obowiązującymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania wezwania. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym.
5. Odstąpienie od umowy następuje z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz z podaniem przyczyny odstąpienia i propozycją wzajemnych rozliczeń.
6. Strony  wskazują,  iż  odstąpienie  od  umowy  wywiera  skutek  tylko  w  odniesieniu  do niezrealizowanej części zobowiązań.

ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu powstałe w wyniku niewykonania bądź nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy. Wykonawca ponosi też odpowiedzialność za inne działania lub zaniechania osób świadczących usługi związane z przedmiotem Umowy.
2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników świadczących usługi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy i osób trzecich, wynikające z wykonywanych usług, spowodowane z winy Wykonawcy.

KLAUZULE WALORYZACYJNE
0. Stosownie do treści art. 436 pkt 4 lit. b) ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia umownego w następujących przypadkach: 
1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
2) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 
3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub zmiany wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 
4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych

2. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 1) niniejszego paragrafu Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego  Wykonawcy po zmianie Umowy. 
3. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 2 niniejszego paragrafu Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia, a wpływem zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku z podwyższeniem wysokości płacy minimalnej. Zamawiający oświadcza, iż nie będzie akceptował, kosztów wynikających z podwyższenia wynagrodzeń pracownikom Wykonawcy, które nie są konieczne w celu ich dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, w szczególności koszty podwyższenia wynagrodzenia w kwocie przewyższającej wysokość płacy minimalnej. 
4. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.  Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek może obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 3 pkt. 3 niniejszego paragrafu. 
5. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 4 niniejszego paragrafu Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych.  Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 1 pkt. 4 niniejszego paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek może obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 3 pkt. 4 niniejszego paragrafu. 
6. Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia  z przyczyn określonych w ust. 1 pkt 1)-4)  obejmować będzie wyłącznie płatności za usługi, których w dniu zmiany jeszcze nie wykonano. 
7. Obowiązek udowodnienia wpływu zmian, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na zmianę wynagrodzenia należy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez Zamawiającego. 
8. Zmiany o których mowa w ust. 1 mogą zostać dokonane adekwatnie do okoliczności które je uzasadniają, w szczególności ewentualna zmiana zasad rozliczeń powodująca podwyższenie wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi wyłącznie o wskaźnik wynikający z obowiązujących przepisów lub zakresu dokonanej zmiany sposobu wykonywania umowy.
KLAUZULA WALORYZACYJNA – WZROST CEN MATERIAŁÓW I KOSZTÓW
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, z tym zastrzeżeniem, że:
1) minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający strony umowy do żądania zmiany wynagrodzenia wynosi 3 % w stosunku do cen lub kosztów z miesiąca, w którym złożono ofertę Wykonawcy,
2) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaźnika zmiany cen materiałów lub kosztów ogłoszonego w komunikacie prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, ustalonego w stosunku do kwartału, w którym została złożona oferta Wykonawcy; poziom zmiany będzie stanowił różnicę ceny materiałów lub kosztów ogłoszonych w komunikacie prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z miesiąca, za który wnioskowana jest zmiana a poziomem cen materiałów/ kosztów wynikających z komunikatu Prezesa GUS za miesiąc, w którym została złożona oferta Wykonawcy,
3) Sposób określenia wpływu zmiany ceny materiałów lub kosztów na koszt wykonania zamówienia nastąpi na podstawie wniosku strony wnioskującej o zmianę i dokumentów dołączonych do tego wniosku potwierdzających m.in. rzeczywiste zastosowanie poszczególnych materiałów/poniesienie poszczególnych kosztów w ramach niniejszego zamówienia, a także na podstawie komunikatów Prezesa GUS, o których mowa w pkt 2 powyżej. Zmiana wynagrodzenia może nastąpić na podstawie pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony Umowy. 
4) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza zamawiający, to łącznie 5 % w stosunku do wartości całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy;
5) zmiana wynagrodzenia może nastąpić co kwartał, począwszy najwcześniej od 7-go miesiąca obowiązywania niniejszej Umowy.
RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa; 
2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się  pod adresem email: iod@sggw.edu.pl ; 
3) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), „ustawa Pzp”; w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa w preambule, zawarciem niniejszej umowy oraz jej realizacją oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes Administratora uznaje się: 
a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczeń cywilnoprawnych wynikających z realizacji niniejszej Umowy, a także obrona przed takimi roszczeniami; 
b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach. 
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty upoważnione zgodnie z przepisami  prawa powszechnie obowiązującego, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, w tym w szczególności w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami państwa danych będą: podmioty i organy, którym Administrator jest zobowiązany lub upoważniony udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, oraz podmioty, które na podstawie stosownych umów przetwarzają dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w związku z realizacją usług gwarantujących należyte wykonanie niniejszej Umowy; 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. W przypadku zawarcia i realizacji umowy obejmuje również okres niezbędny  do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy, chyba, że przepisy szczegółowe stanowią inaczej; 
6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp w związku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   
7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
8) posiada Pani/Pan: 
−	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
−	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
−	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   
−	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
−	prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, który administrator przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w związku z treścią pkt 3) i 5); 
9)	nie przysługuje Pani/Panu: 
−	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
−	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
−	na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.


POUFNOŚĆ
1. Strony niniejszej Umowy zobowiązują się w czasie jej trwania oraz po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu do zachowania poufności co do informacji, o których dowiedziały się w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy oraz informacji technicznych, technologicznych, ekonomicznych, finansowych, handlowych prawnych i organizacyjnych dotyczących drugiej Strony, niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła, o ile bezwzględnie obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej. Informacje te stanowią informacje poufne. 
2. Klauzulą poufności nie są objęte informacje uzyskane w trakcie toczącego się postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz informacje mogące stanowić podstawę do wystawienia referencji dla Wykonawcy. 
3. Informacje poufne mogą być ujawnione na żądanie sądu, prokuratury, policji, organów administracji państwowej w związku z ich uprawnieniami ustawowymi.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić jedynie za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności. Wprowadzane zmiany nie mogą w jakikolwiek sposób naruszać postanowień zawartych 
w art. 454 i 455 ustawy Pzp. 
3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmiany Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy:
1) zmiana jednostkowej ceny brutto za poszczególne usługi oraz zmiana całkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okoliczności uzasadniających zmianę, w szczególności w przypadku:
a) zmiany warunków świadczenia usług w sposób dopuszczony przez Prawo Pocztowe;
b) zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej;
2) W zakresie Przedmiotu umowy, jeżeli zmiany są korzystne dla Zamawiającego  albo zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,  w szczególności  siła wyższa  lub inne  niemożliwe  do przewidzenia  okoliczności  towarzyszące  realizacji usług , nie leżące  po stronie Wykonawcy.
3) W zakresie terminu realizacji, jeżeli zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, nie leżące po stronie  Wykonawcy,  a zmiana  jest  konieczna  do należytego  wykonania umowy.
4) W przypadku, gdy wartość usług Przedmiotu Umowy przez okres 24 miesięcy nie osiągnie maksymalnego wynagrodzenia wykonawcy, co powinno zostać stwierdzone nie później niż na 2 tygodnie przed terminem zakończenia realizacji Umowy, dopuszcza się wydłużenie terminu realizacji o czas nie dłuższy niż o dalsze 6 miesięcy,     
5) W zakresie wynagrodzenia w przypadku  ustawowej  zmiany  stawek podatku od towarów i usług – wówczas zmiana będzie obowiązywała od momentu, w którym weszły w życie przepisy wprowadzające nową stawkę podatku VAT,     
6) W przypadku wystąpienia okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 i mających wpływ na realizację postanowień niniejszej umowy zastosowanie będzie miał art. 15 r Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (t. j. Dz.U z 2020 r. poz. 1842 z późn. zm.).     
4. Warunkiem wprowadzenia zmian jest podpisanie przez obie Strony Umowy pisemnego aneksu. Strona wnioskująca o zmianę, powinna powiadomić drugą Stronę o konieczności zmiany Umowy w terminie 14 dni od daty wystąpienia okoliczności uzasadniających tą zmianę, na piśmie lub w formie elektronicznej e-mailem, wraz z uzasadnieniem. Druga Strona powinna w ciągu kolejnych 14 dni wystosować odpowiedź na wniosek Strony wnioskującej, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym. W przypadku braku odpowiedzi uznaje się, iż Strona nie wyraziła woli do dokonania zmiany Umowy. 
5. Zmiany nie mogą modyfikować ogólnego charakteru Umowy.
6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Prawo pocztowe, Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
7. Spory, mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
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