
1

Rektor 
Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie 
Prof. dr hab. Michał Zasada
02/09/2022 Warszawa
(data i podpis kierownika zamawiającego lub 
osoby uprawnionej)

Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA                 

/SWZ/    

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

„ KOMPLEKSOWA OBSŁUGA PODRÓŻY KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH DLA SGGW ”

Rodzaj zamówienia   

  Usługi 

Wartość zamówienia jest równa progom unijnym lub przekracza progi unijne określone na 
podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 

z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) – dalej jako „ustawa Pzp”, „ustawa” lub „Prawo zamówień 
publicznych”
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I INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM

Nazwa Zamawiającego
Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Adres
ul. Nowoursynowska 166
Kod pocztowy, miejscowość, województwo
02-787, Warszawa, mazowieckie

Adres poczty elektronicznej:   szp@sggw.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
_https://bip.sggw.edu.pl/zamowienia-publiczne-kategoria/sekcja-zamowien-publicznych-
sggw/zamowienia-aktualne/

Na wyżej wskazanej stronie internetowej będą udostępniane zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

II TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie:

      przetargu nieograniczonego 

2. Postępowanie prowadzone jest z zastosowaniem procedury, o której mowa w art. 139 ustawy Pzp 
(tzw. odwrócona kolejność oceny). 

Zamawiający może,  najpierw dokonać badania i oceny ofert, a następnie dokonać kwalifikacji podmiotowej 
wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz 
spełniania warunków udziału w postępowaniu.
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w 
Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się  pod 
adresem email: iod@sggw.edu.pl;

3) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz na 
podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 
2021 r. poz. 1129 ze zm.), „ustawa Pzp”; w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego  KOMPLEKSOWA OBSŁUGA PODRÓŻY KRAJOWYCH I 
ZAGRANICZNYCH DLA SGGW prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zawarciem 
umowy oraz jej realizacją oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. W przypadku przetwarzania 
danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes 
Administratora uznaje się:

a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczeń cywilnoprawnych wynikających z 
realizacji niniejszej Umowy, a także obrona przed takimi roszczeniami;

https://bip.sggw.edu.pl/zamowienia-publiczne-kategoria/sekcja-zamowien-publicznych-sggw/zamowienia-aktualne/
https://bip.sggw.edu.pl/zamowienia-publiczne-kategoria/sekcja-zamowien-publicznych-sggw/zamowienia-aktualne/
mailto:iod@sggw.edu.pl
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b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty upoważnione zgodnie z 

przepisami  prawa powszechnie obowiązującego, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania, w tym w szczególności w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami 
państwa danych będą: podmioty i organy, którym Administrator jest zobowiązany lub upoważniony 
udostępnić dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, oraz 
podmioty, które na podstawie stosownych umów przetwarzają dane osobowe powierzone do 
przetwarzania przez Administratora w związku z realizacją usług gwarantujących należyte wykonanie 
niniejszej Umowy;

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. W przypadku zawarcia i realizacji 
umowy obejmuje również okres niezbędny  do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń wynikających 
z umowy, chyba, że przepisy szczegółowe stanowią inaczej;

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp w związku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, który administrator 

przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w związku z treścią pkt 3 i 5;:
9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
3. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia 

wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. 
Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek 
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą 
i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający 
z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane 
dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca będzie musiał 
wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 
przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej 
jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił 
ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane 
zostały przekazane w związku z udziałem wykonawcy w postępowaniu, Zamawiający zobowiązuje 
wykonawcę do złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia o 
wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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4. Wzory oświadczeń wymaganych od wykonawcy w  zakresie wypełnienia przez niego obowiązków 
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostały uwzględnione we wzorze 
formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ.

5. Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (t. j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz przepisy RODO.

III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1.Opis przedmiotu zamówienia cpv: :  55100000-1,  60210000-3, 60400000-2, 66512100-3  : 63514000-5  

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa podróży służbowych Zamawiającego, w zakresie:
1.  rezerwacji, sprzedaży, wystawiania i wydawania biletów lotniczych, kolejowych,       

autobusowych i promowych na trasach krajowych i zagranicznych,
2.  rezerwacji i sprzedaży miejsc noclegowych w hotelach w kraju i zagranicą,
3. dokonania zakupu ubezpieczenia na czas podróży służbowych (krajowych i zagranicznych),
4. wizowania paszportów dla osób, które dokonują zakupu biletu na wyjazd u Wykonawcy oraz dla 

pozostałych osób zgłoszonych przez Biuro Współpracy Międzynarodowej lub inną upoważnioną 
jednostkę Zamawiającego.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do SWZ – SZCZEGÓŁOWY OPIS 
PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

2. Inne informacje dotyczące przedmiotu zamówienia:
Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

3. Wykaz obecnie realizowanych  na Uczelni projektów  współfinansowanych ze środków UE, z 
których  będzie współfinansowane zamówienie:

 ELLS Fund for Incentives kurs semestralny 'animal conservation'
 Erasmus+Capacity Building Rozwój zielonej gospodarki w 3 krajach Azji
 Erasmus+Key Action 1 Learning Mobility of Individua Mobilność edukacyjna studentów i 

pracowników uczelni pomiędzy krajami programu a krajami partnerskimi
 Erasmus+Key Action 2 Strategic Partnerships Promowanie systemu VET poprzez zrównoważone 

inicjatywy na rzecz inicjatyw wysokiej jakości hodowli trzody chlewnej
 Erasmus+KA2 Capacity Building Udoskonalenie studiów podyplomowych w zakresie 

zrównoważonego rolnictwa i przyszłych systemów gospodarki rolne
 Erasmus+ Key Action 2 Strategic Partnerships Jakość międzynarodowej edukacji dla bezpieczeństwa 

zdrowotnego produktów ekologicznych
 Erasmus+Key Action 2 Strategic Partnerships Inspirowanie studentów do przedsiębiorczego 

myślenia, by pobudzić kreatywność i innowacyjność
 Erasmus+Key Action 2 Strategic Partnerships Dobre praktyki w uczeniu się przez doświadczenie dla 

efektywnego kształcenia w zakresie lokalnie osadzonych systemów żywnościowych
 Erasmus+ Key Action 2 Strategic Partnerships Cyfrowa mapa drogowa do interaktywnego tworzenia 

treści online
 Erasmus+Key Action 2 Strategic Partnerships Promocja Przedsiębiorczości w Bioekonomii
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 NAWA KATAMARAN - realizacja wspólnych studiów II stopnia  Wsparcie zdolności 
instytucjonalnej polskich uczelni poprzez tworzenie i realizację międzynarodowych programów 
studiów

 Erasmus+Key Action 2 Centres of Vocational Excellence Sojusz Centrów Doskonałości Zawodowej 
w Branży Meblarskiej i Drzewnej

 NAWA Wymiana bilateralna naukowców - PHC Polonium Opracowanie warstwowych kompozytów 
lignocelulozowych z nowymi spoiwami pochodzenia naturalnego

 ELLS Fund for Incentives kurs semestralny 'animal conservation' Euroleague for Life Sciences ELLS 
Bioekonomia w kształceniu i  badaniach doktorantów

 Erasmus + KA220- Cooperation partnerships in higher education Działania na rzecz edukacji, 
organizacji przestrzennej i planowania zrównoważonej żywności

 Erasmus+ KA2 partnerstwa wspólpracy w dziedzinie kształcenia i szkolenia zawodowego 
Wprowadzenie epidemicznie bezpiecznej turystyki (po COVID) w celu wzmocnienia MŚP z branży 
hotelarskiej

 Europejski Obszar Gospodarczy EOG komponent II Mobilność edukacyjna w szkolnictwie wyższym
 Erasmus + Cooperation partnerships in vocational education and training nnowacyjny program 

szkoleniowy na rzecz nadzorowania praktyk i metodologii w MŚP w sektorach produkcyjnych
 Erasmus+KA2 Strategic Partnership Szkolenie w zakresie zrównoważonego i zdrowego 

budownictwa do 2050
 Erasmus+KA2 Strategic Partnership
 ELLS Rozwinięcie programu nauczania EUR-Organic „European Master in Organic Agriculture and 

Food Systems” w SGGW w roli tzw. „Home University”
 Erasmus + Partnerstwa współpracy University cooperation for promoting the GREEN transition and 

sustainable practices in education and training
4. Wykonawca powinien posiadać aktualną akredytację IATA (Międzynarodowe Stowarzyszenie 

Transportu Lotniczego) uprawniającą do usługi w zakresie agencji sprzedaży biletów lotniczych lub 
przypadku Wykonawców będących liniami lotniczymi ważny certyfikat IATA. Okazanie dokumentu 
będzie wymagane przed zawarciem umowy.

IV OPIS CZĘŚCI  ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający nie dopuszcza 
składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

a) Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części: 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Niepodzielenie  zamówienia na części 

wynika ze specyfiki przedmiotu zamówienia. Podział zamówienia na części spowodowałby wzrost 

kosztów oraz trudności w koordynacji działań co skutkowałoby nieprawidłową realizacją zamówienia. 

Brak podziału zamówienia na części nie utrudnia dostępu do zamówienia dla Wykonawców z sektora 

MŚP.

V   INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH

1. Zamawiający  nie żąda aby wykonawca złożył wraz z ofertą przedmiotowe środki dowodowe.
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VI   TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia wynosi 36 miesięcy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty 
wartości umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej.

VII     INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W 
ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp tj. 
zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług .

VIII     INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH 

1. Dopuszcza się złożenie oferty wariantowej NIE   

IX  INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
1) nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają niżej określone warunki udziału w postępowaniu.

2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku.

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów:

posiadaniem wpisu do rejestru organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie  
powiązanych usług turystycznych zgodnie z ustawą z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych 
i powiązanych usługach turystycznych (Dz. U. z 2017 r. poz .2361)

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że
jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie
prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę co najmniej
1 000.000,00 zł (słownie złotych: jeden milion złotych  00/100)

UWAGA: 
W przypadku gdy suma gwarancyjna została określona w walucie innej, niż
złoty polski, Zamawiający przeliczy ją na zł wg średniego kursu NBP na dzień
zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.
W przypadku, gdy w dniu zamieszczenia ogłoszenia NBP nie opublikował średnich
kursów walut, zostanie przyjęty pierwszy opublikowany po tej dacie średni kurs NBP.

4) zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający wymaga aby wykonawcy wykazali się :
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a) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem
terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy, w tym
okresie, wykonał co najmniej 2 usługi z których każda obejmowała m.in.
rezerwację, zakup i dostarczenie biletów na krajowe i/lub zagraniczne
pasażerskie przewozy lotnicze, a wartość każdej z nich wynosiła co najmniej
1 000 000 zł brutto (całkowite wynagrodzenie Wykonawcy obejmujące
usługę rezerwacji i cenę biletów).

dotyczący osób skierowanych do realizacji zamówienia

b) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował osobami, które będą
uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia legitymującymi się niezbędnymi
kwalifikacjami zawodowymi i doświadczeniem, tj. co najmniej
3 (trzy) osobowym zespołem kasjerów lotniczych, gdzie każda z tych osób
posiada co najmniej trzy (3) letnie doświadczenie w zakresie rezerwacji
i sprzedaży biletów lotniczych w systemie GDS. (tj. Amadeus, Galileo, Worldspan, Sabre lub 
innego równoważnego systemu). Przez trzy letnie doświadczenie Zamawiający rozumie łączne 
doświadczenie w okresie  pełnych 36 miesięcy.

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 ustawy.   W takim 
przypadku, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.

4. Jeżeli oferta wykonawców, o której mowa w zdaniu poprzedzającym, została wybrana, zamawiający 
może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, kopii umowy regulującej 
współpracę tych wykonawców.

5. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie prowadzona na podstawie treści złożonych 
oświadczeń lub dokumentów wymaganych zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy i rozporządzeniem Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 
(DZ. U. 2020 r. poz. 2415). 

6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

7. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 
wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

8. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów.

9. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 8, potwierdza, że stosunek 
łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności:

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
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3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega 
w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą.

10. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 
ustawy, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 
przewidziane w rozdziale X SWZ.

11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

12. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 
na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

X   PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą następujące 
podstawy wykluczenia:

1) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z 
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
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h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca 
odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z 
innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający wykluczy z postępowania:

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego,

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego,

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18708093?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796295?unitId=art(3)ust(1)pkt(37)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
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z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

3. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę:

1) będącego obywatelem rosyjskim lub osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem z siedzibą 
w Rosji;

2) będącego osobą prawną, podmiotem lub organem, do których prawa własności bezpośrednio lub 
pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w pkt 1) niniejszego ustępu; lub

3) będącego osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem działającym w imieniu lub pod 
kierunkiem podmiotu, o którym mowa w pkt 1) lub pkt 2) niniejszego ustępu,

4) który będzie realizował zamówienie z udziałem podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na 
których zdolności polega w rozumieniu art. 118 ustawy Pzp, w przypadku gdy przypada na nich ponad 
10 % wartości zamówienia i w stosunku do których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa 
w art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) 833/2014 w brzmieniu nadanym Rozporządzeniem Rady (UE) 
nr 2022/576.

4. Zamawiający bada, czy wobec podmiotu udostępniającego zdolności zawodowe nie zachodzą 
podstawy wykluczenia, o których mowa w ust. 1-3 powyżej.

XI   WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH

1. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale IX SWZ. 

2. Wykonawca składa ww. oświadczenie na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, 
sporządzonego zgodnie ze wzorem standardowego formularza określonego w rozporządzeniu 
wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiającym standardowy formularz 
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, zwanego dalej „jednolitym  dokumentem” lub 
„JEDZ”. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest również złożyć oświadczenie o braku podstaw 
wykluczenia,  o których mowa w rozdziale X ust. 2 i 3 SWZ według wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 12 do SWZ. Wykonawca wraz z ofertą składa oświadczenie sporządzone przez podmiot trzeci 
(jeżeli powołuje się na zasoby podmiotu trzeciego) według Załącznika nr 13 do SWZ.

3. Oświadczenia, o których mowa w ust. 2  składane są pod rygorem nieważności w formie 
elektronicznej. Wykonawca składa JEDZ oraz oświadczenie według Załącznika nr 12 do SWZ w 
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy zgodnie z formą 
reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub 
innym dokumencie. Dokument składany przez podmiot trzeci w formie Załącznika nr 13 do SWZ 
powinien zostać podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę upoważnioną 
do reprezentowania podmiotu trzeciego zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

4. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 sporządza odrębnie:

- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(JEDZ oraz oświadczenie według Załącznika nr 12 do SWZ) W takim przypadku dokumenty te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu;

- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu (JEDZ oraz oświadczenie według załącznika nr 13 do SWZ). 
W takim przypadku dokumenty te potwierdzają brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz 
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spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje 
zasoby wykonawcy;

5. W części IV JEDZ Wykonawca może ograniczyć się jedynie do wypełnienia sekcji α (alfa). Wykonawca 
może korzystać z narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie i utworzenie dokumentu 
elektronicznego JEDZ, w szczególności w jednym z następujących formatów przesyłanych danych: .pdf, 
.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt. JEDZ należy dołączyć do oferty w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Instrukcja wypełniania formularza JEDZ znajduje się na 
stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych pod adresem: 
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0015/32415/Instrukcja-wypelniania-JEDZ-ESPD.pdf 

6. Zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie 
wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych:

1) W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej: 

- Wykonawca przedłoży zaświadczenie o wpisie do rejestru organizatorów turystyki i  
przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych zgodnie z ustawą z 
dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (Dz. U. 
z 2017 r. poz .2361) wystawione przez marszałka województwa właściwego ze względu na siedzibę 
przedsiębiorcy turystycznego lub adres zamieszkania przedsiębiorcy turystycznego będącego osobą 
fizyczną, a w przypadku przedsiębiorcy zagranicznego, który utworzył na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej oddział, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach 
uczestnictwa przedsiębiorców zagranicznych i innych osób zagranicznych w obrocie gospodarczym 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 649) - wystawione przez marszałka 
województwa właściwego ze względu na siedzibę oddziału (w przypadku przedsiębiorcy 
turystycznego nieposiadającego siedziby ani oddziału na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
wystawione przez wybrany przez niego marszałka województwa).

2) W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
- dokumentów potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy 
gwarancyjnej tego ubezpieczenia.
Jeżeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie może złożyć wymaganych przez Zamawiającego 
podmiotowych środków dowodowych, o których mowa powyżej, wykonawca składa inne 
podmiotowe środki dowodowe, które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie opisanego 
przez Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub 
finansowej.

3) W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej:
- wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 
tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 
określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 
czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 
na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających 
się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy;

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0015/32415/Instrukcja-wypelniania-JEDZ-ESPD.pdf
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- wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 
szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości wraz z informacjami na 
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do 
wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 
informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;

7. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu,
o których mowa w rozdziale X SWZ Zamawiający żąda na wezwanie, o którym mowa w ust. 6 powyżej 
następujących dokumentów:

7.1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:
a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, 

zwanej dalej "ustawą",
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka karnego,

- sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem; 

7.2) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, 
ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; Wzór oświadczenia 
stanowi załącznik nr 7 do niniejszej SWZ.

7.3) oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa  
w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 
zamawiającego, o których mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka zapobiegawczego,
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia 

mającego na celu zakłócenie konkurencji,
d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

7.4) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie przepisów sankcyjnych dotyczących 
agresji Rosji na Ukrainę – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 11 do SWZ.

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający 
posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.

9. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia.

10. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej 
zamiast:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w ust. 7 pkt 7.1  powyżej składa informację 
z odpowiedniego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 
administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o 
którym mowa w ust. 7 pkt 7.1

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(5)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(5)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(6)&cm=DOCUMENT
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11. Dokument, o których mowa w ust. 10 powyżej powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed jego złożeniem.  

12. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa w ust. 10, lub gdy dokumenty te nie donoszą się do wszystkich przypadków, o których 
mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 
pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma 
przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 
notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę 
lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Postanowienia ust. 11 stosuje się.

13.  W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z 
Wykonawców oddzielnie. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 
polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, 
dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.

14. Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 wykonawca nie podlega 
wykluczeniu jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 
nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub zamawiającym;

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie wykonawcy,

b) zreorganizował personel,

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych 
regulacji lub standardów,

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie 
są wystarczające, wyklucza wykonawcę.

15. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 
zasadach określonych w art. 118 ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów 
wymienionych w ust. 7 pkt 7.1, 7.3 i 7.4.

16. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia składane na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, składa się w formie 
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w zakresie i w sposób określony 
w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy tj. w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
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technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 
Szczegółowe informacje zostały zawarte w rozdziale XII SWZ.

17. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

18. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków 
dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne 
lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub   poprawienie 
lub

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
19. Niezależnie od powyższych wymagań, na wykonawcach jako administratorach danych osobowych w 

rozumieniu RODO, ciąży obowiązek dołączenia oświadczenia potwierdzającego stosowanie przez nich 
przepisów RODO, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 i 5 do SWZ. 

XII INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji 
oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wyłącznie w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, w 
szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, potwierdzenia 
zainteresowania, ofert, o ile jej treść jest udokumentowana. 

3. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między Zamawiającym,  a 
Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu 
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej. 

4. Komunikacja elektroniczna za pomocą poczty elektronicznej nie dotyczy składania ofert oraz 
dokumentów składanych wraz z ofertą.

5. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: Edyta Witkowska tel. (22) 
59 313 86,  email: szp@sggw.edu.pl 

6.  Informacyjnie: godziny pracy osoby wyznaczonej do kontaktu:  codziennie od poniedziałku do piątku 
z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8:00-16:00.

7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 
posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do  formularzy: 
złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 

9. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień,  dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 
przekazania na ePUAP.

10. Identyfikator postępowania dla danego postępowania o udzielenie zamówienia dostępne są na liście 
wszystkich postępowań na miniPortalu.

11. Poza składaniem ofert, komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami szczególności składanie 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za 
pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 
(Formularz do komunikacji).  We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:szp@sggw.edu.pl


15

Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (lub ID postępowania). Zamawiający 
może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: 
szp@sggw.edu.pl (nie dotyczy składania ofert oraz dokumentów składanych wraz z ofertą).

12. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń  składane 
są przez Wykonawcę za  pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. 

13. Sposób i forma sporządzenia dokumentów muszą być zgodne z wymaganiami określonymi w 
Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 
z 2020 r. poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 
695, 1517 i 2320), a także Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń 
jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz. 2415).

XIII WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ                                 Z 
WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:

Sekcja Zamówień Publicznych 

ul. Nowoursynowska 159 budynek nr 30, 02-776 Warszawa

Edyta Witkowska tel. (22) 59 313 86, e-mail: szp@sggw.edu.pl

Miejsce i czas kontaktowania się z osobami uprawnionymi:
godziny urzędowania: 08:00 - 16:00 (od poniedziałku do piątku)

XIV WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

   Zamawiający wymaga wniesienia wadium

1) Wykonawca przystępujący do postępowania jest zobowiązany, przed upływem terminu składania ofert,  
wnieść wadium w kwocie: 40 000,00 zł (słownie: czterdzieści  tysięcy złotych i  00/100).

2) Wadium musi obejmować pełen okres związania ofertą.

3) Wadium może być wniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 97 ust. 7 ustawy Pzp tj.:

- pieniądzu,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2019 r. poz .310, 
836 i 1562 ze zm.).

Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy w banku 

Bank PKO S.A. Oddział w Warszawie

ul. Nowoursynowska 166

mailto:szp@sggw.edu.pl
mailto:szp@sggw.edu.pl
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Nr Konta: 77 1240 6003 1111 0000 4942 8931 – z dopiskiem „wadium-przetarg nieograniczony 

sprawa SZP.250.33.2022

4)  Wadium musi wpłynąć na wskazany rachunek bankowy zamawiającego najpóźniej przed upływem 
terminu składania ofert (decyduje data wpływu na rachunek bankowy zamawiającego).

5) Wadium wnoszone w poręczeniach lub gwarancjach należy załączyć do oferty w oryginale w postaci 
dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wystawcę 
dokumentu i powinno zawierać następujące elementy:

- nazwę dającego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiającego), 
gwaranta/poręczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym w gwarancji lub 
poręczeniu musi być Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 
166, 02-787 Warszawa, NIP: 5250007425

- określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem,
- kwotę gwarancji/poręczenia,
- termin ważności gwarancji/poręczenia,
- zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji/poręczenia bezwarunkowo, na pierwsze 

pisemne żądanie zamawiającego, w sytuacjach określonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

6) W przypadku, gdy wykonawca nie wniósł wadium lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie 
utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot 
wadium, w przypadku o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zamawiający odrzuci ofertę 
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp.

7) Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 98 ust. 1–5 ustawy Pzp.

8) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

XV TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 03/01/2023 roku.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, o 

którym mowa w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 60 dni.

4.  Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

5.  W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o którym 
mowa w ust. 3, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z 
wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

XVI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca składa ofertę za  pośrednictwem miniPortalu - Formularza do złożenia, zmiany, 
wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 
W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym 
prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.

2. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w postaci 
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem nieważności. 
Złożenie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania się i zalogowania na miniPortalu. Oferta 
wymaga zaszyfrowania. Mechanizm szyfrowania ma miejsce bezpośrednio na stronie 
https://miniPortal.uzp.gov.pl. Wykonawca, aby zaszyfrować plik, musi na stronie 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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https://miniPortal.uzp.gov.pl odnaleźć niniejsze postępowanie. Po wejściu w jego szczegóły odnajdzie 
przycisk umożliwiający szyfrowanie. System miniPortal automatycznie zapamiętuje w którym 
postępowaniu Wykonawca zaszyfrował ofertę. Tak przygotowany plik należy przesłać przez formularz 
do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku.

3. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w tym 
oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, 
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 3, przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

5. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu przekazywane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

6. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w 
tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7. Szczegółowe warunki w tym zakresie oraz sposób poświadczania dokumentów określają przepisy 
Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

8. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP 
i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w 
Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert 
nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty

11. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych wzorów dokumentów jakichkolwiek 
zmian ich treści (skrótów, opuszczeń, skreśleń, poprawek lub dopisków) za wyjątkiem miejsc 
oznaczonych, lub wskazanych w inny wyraźny sposób.

12. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, 
zostaną odrzucone.

13. Oferta musi być podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciągania w jego imieniu 
zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Oznacza to, że jeżeli z dokumentu 
określającego status prawny wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania wykonawcy 
upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez 
wszystkie te osoby.

14. Oferta musi zawierać: 
a) formularz Oferty - sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ:

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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 Formularz musi być złożony w formie elektronicznej – podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym

b) oświadczenie JEDZ oraz oświadczenia według Załącznika nr 12 i 13 do SWZ – jeżeli dotyczy, 
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym

c) Zobowiązanie podmiotu trzeciego (jeżeli dotyczy):
 Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez podmiot trzeci zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie podmiotu trzeciego.

d) Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu wykonawcy: 

 W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 
właściwego rejestru.

 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w tiret pierwszym, 
jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o 
ile wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów (dotyczy wykonawców 
mających miejsce zamieszkania lub siedzibę poza granicami RP) .

 Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów, o których mowa w tiret pierwszym, zamawiający żąda od wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy.

 Postanowienia tiretów 1-3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach.

 Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty 
dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do 
złożenia oferty i podpisania umowy. 

 Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej. 
 Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza.

 W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wykonawcy 
zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego 
będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
tych wykonawców należy załączyć do oferty. 

 Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności wskazanie:
- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,
- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z 

nazwy z określeniem adresu siedziby,
- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

e) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy):

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko jeden spełnia 
warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, 
które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 
wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są 



19

wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego 
wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.

 Wykonawcy składają oświadczenia określone w niniejszej lit. g) w formie elektronicznej.

f) Wadium 
 Wniesienie wadium w poręczeniach lub gwarancjach powinno obejmować przekazanie tego 

dokumentu w takiej formie, w jakiej został on ustanowiony przez gwaranta, tj. oryginału dokumentu 
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez jego wystawcę. 

 Zamawiający zaleca załączenie do oferty dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w 
pieniądzu na rachunek bankowy zamawiającego. 

g) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy):

 W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę 
przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być 
one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

 Dokument musi być złożony w formie elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą 
reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 
dokumencie.

Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 
następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

15. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w 
przypadku podmiotów oddających Wykonawcy do dyspozycji niezbędne zasoby, kopie 
dokumentów lub oświadczeń dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są 
poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty Dokumenty lub 
oświadczenia muszą być przedłożone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w 
elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem 
przez Wykonawcę, z zastrzeżeniem ust. 16 niniejszego rozdziału. Poświadczenie za zgodność z 
oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia następuje przy użyciu 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

16. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w 
przypadku podmiotów oddających Wykonawcy do dyspozycji niezbędne zasoby, kopie 
dokumentów lub oświadczeń dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są 
poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty

XVII TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 06/10/2022 do godz. 10:00.
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06/10/2022 o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie przesłanych ofert.
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cenę oferty stanowi wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą zamawiający jest obowiązany 
zapłacić wykonawcy za przedmiot zamówienia. 

2. Cenę oferty oblicza się według sposobu kalkulacji podanego w tabeli formularza ofertowego. 
Wartości jednostkowe są wielkościami orientacyjnymi, podanymi na potrzeby skalkulowania ceny 
ofertowej i porównania ofert, które nie obligują Zamawiającego do zakupu biletów i świadczeń 
dokładnie w takiej ilości.

3. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie 
odrębnych przepisów przedmiot zamówienia podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz 
podatkiem akcyzowym.

3. Cena oferty stanowić będzie:

maksymalną kwotę zobowiązania  

4. Cena oferty należy rozumieć jako wynagrodzenie:

    umowne,

5. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej 
ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji 
wykonawca ma obowiązek:

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 
powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 
podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie.

6. Informację w zakresie, o którym mowa w ust. 6 wykonawca składa w załączniku nr 1 do SWZ – formularz 
ofertowy. Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego 
u zamawiającego.

XIX INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ

1. Cenę oferty należy wyrazić:

      w złotych polskich,
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XX OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:

    CENA ZA WYSTAWIENIE BILETÓW LOTNICZYCH (L)        - 45%,  

   INNE KRYTERIA JAKOŚCIOWE:

Wielkość upustu – cena za inne usługi  (L)                                            - 20% 

Koszty ubezpieczenia (U)                                                                        - 25%

Inne dodatkowe usługi wpływające na jakość i usprawnienie obsługi - 10%

 I  Kryterium „Cena za wystawienie biletu lotniczego (L)” – łączna waga 45 %

1. Pod kryteria i ich wagi:
– bilety rejsowe – Europa – L(bE) waga 20 %
– bilety rejsowe – Świat – L(bŚ) waga 15 %
– tanie linie lotnicze typu Low Cost L(bLC)                waga 10 %

W przypadku kryterium „Cena za wystawienie biletu lotniczego” oferty będą oceniane w oparciu 
o wyżej podane pod kryteria i ich wagi wg poniższego algorytmu:

Wl(x)u=(L(x)min/L(x)of)Y

gdzie:

Wl(x)u – wartość punktowa w pod kryterium  L(bE), L(bŚ), L(bLC);
L(x)of – cena w rozpatrywanej ofercie;
L(x)min – cena najniższa spośród rozpatrywanych ofert w pod kryterium L(bE), L(bŚ);
L(bLC) – na podstawie danych zawartych w pkt 1 Formularza oferty 
Y – wagi pod kryterium: C(bE) – 20 C(bŚ) – 15, C(BLC) – 10.

Punktacja ogólna w tym kryterium nastąpi wg wzoru:

Wlu=Wl(bE)u+Wl(bŚ)+Wl(bLC)u

gdzie:

Wlu – wartość punktowa w kryterium
Wl(bE)u – wartość punktowa w pod kryterium C(bE)
Wl(bŚ)u – wartość punktowa w pod kryterium C(bŚ)
Wl(bLC)u – wartość punktowa w pod kryterium C(bLC)

II. Kryterium „Wielkość upustu – Cena za inne usługi”  (C) -  łączna waga 20%

Pod kryteria i ich wagi:
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– pod kryterium „Rezerwacja hoteli” C (rh)     – waga 10,0%
– pod kryterium „Bilety autobusowe i kolejowe zagraniczne” C (ba) – waga   5,0%
– pod kryterium „usługi przewodników” C(up)                            – waga   5,0%

W przypadku pod kryterium „Wielkość upustu – koszt obsługi” oferty będą oceniane w oparciu o 
wyżej podane pod kryteria i ich wagi wg  poniższego algorytmu:

Wc(x)u=[C(x)of/C(x)max)Y]

gdzie:
Wc(x)u – wartość punktowa w pod kryterium [C(rh), C(ba), C(up)]
C(x)of – wysokość upustu w rozpatrywanej ofercie;
C(x)max – wysokość najwyższego upustu spośród rozpatrywanych ofert w pod kryterium
[C(rh), C(ba), C(up); na podstawie danych zawartych w pkt 2 Formularza oferty;
Y – wagi pod kryteriów: C(rh) – 10, C(ba) – 5, C(up) – 5.

Punktacja ogólna w tym kryterium nastąpi wg wzoru:

Wc=Wc(rh)u +Wc(ba)u+Wc(up)

gdzie:
Wc – wartość punktowa w kryterium C
Wc(rh)u – wartość punktowa w pod kryterium C(rh)
Wc(ba)u – wartość punktowa w pod kryterium C(ba)
Wc(up)u – wartość punktowa pod kryterium C(up)

 III Kryterium „Koszty ubezpieczenia” (U) – łączna waga 25%

Punktacja ogólna w tym kryterium nastąpi wg wzoru:
Wu=We+Wśu

 przy czym: 

– punktacja w zakresie ubezpieczeń na kraje Europy (waga podkryterium 17%) wg wzoru:
Weu=(Uemin/Ueof)x 17

– punktacja w zakresie ubezpieczeń na kraje poza Europą – świat (waga pod kryterium 8%) wg 
wzoru:

Wśu=(Uśmin/Uśof)x 8

gdzie:

Wu – wartość punktowa w kryterium
Weu – j/w lecz dla ubezpieczeń na kraje europejskie;
Wśu – j/w lecz dla ubezpieczeń na świat;
Uemin, Uśmin – wartość stawek ubezpieczeń naniższe w rozpatrywanych ofertach na podstawie 
danych zawartych w pkt 3 Formularza oferty;
Ueof, Uśof – wartość stawek ubezpieczeń w rozpatrywanej ofercie;
17 i 8 waga pod kryterium.

IV. Kryterium „Dodatkowe usługi wpływające na jakość i usprawnienie obsługi  proponowane 
prze Wykonawcę” –   waga 10%
a) Szybkość reakcji przy odpowiedzi  e – mail.    waga 3 % 

a) do 1 godziny – 3 pkt
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b) do 2 godziny – 1 pkt
c) powyżej 2 godzin – 0 pkt

b) Możliwość awaryjnego kontaktu w niedzielę i święta    -  waga 2 %
a) TAK – 2 pkt
b) NIE  – 0 pkt

c) Liczba dostępnych jednocześnie linii telefonicznych      -  waga 3 %
a) 3 linie telefoniczne – 3 pkt
b) 2 linie telefoniczne – 1 pkt
c) 1 linia telefoniczna – 0 pkt

d) Dostępność biura w soboty                                             -  waga 2 %
a) TAK – 2 pkt
b) NIE  – 0 pkt

Ocena punktowa oferty „i” będzie zaokrąglona do jednego miejsca po przecinku liczbą wynikającą 
ze zsumowania ilości punktów jakie otrzyma ta oferta za poszczególne kryteria;

Wi=∑Wi(X)=Wlu+Wc+Wu+Ww+Wi

gdzie:

Wi – ocena punktowa oferty „i”
∑Wi(X) – suma ilości punktów jakie otrzyma oferta „i” za poszczególne kryteria „X”

2. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, która w ramach przedstawionych powyżej kryteriów 
uzyska najwyższą łączną liczbę punktów.
3. Jeśli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej, ponieważ dwie lub więcej ofert uzyskało taką 
samą liczbę punktów, wybrana zostanie spośród tych ofert oferta z niższą ceną lub jeśli złożone oferty 
będą o takiej samej cenie zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.

XXI  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO

1. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i terminie 
zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy:

- poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie zamawiającego,
- poda wszelkie dane niezbędne do zawarcia umowy przetwarzania danych osobowych stanowiącej 

załącznik nr 4 do niniejszej SWZ w tym wypełni arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzającego dane 
osobowe stanowiący załącznik nr 5 do niniejszej SWZ oraz podpisze umowę przetwarzania danych 
osobowych.

- przedłoży Zamawiającemu (najpóźniej w dniu podpisania umowy) certyfikat przynależności do 
IATA (w przypadku linii lotniczych będących członkami IATA) lub ważną akredytację IATA 
uprawniającą do usługi w zakresie agencji Sprzedaży biletów lotniczych (w przypadku pozostałych 
wykonawców ).



24

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 
regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony 
do kontaktów z zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym 
termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. 

4. Niedopełnienie powyższych formalności, nieprzedłożenie ww. dokumentów, w tym także odmowa 
podpisania umowy przetwarzania danych osobowych, bądź arkusza weryfikacji lub nie podanie danych 
umożliwiających zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy przetwarzania danych 
osobowych przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane przez zamawiającego jako niemożność 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy i 
zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało zatrzymaniem przez zamawiającego wadium 
wraz z odsetkami. 

5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577, w terminie 
nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 15 dni, jeżeli 
zostało przesłane w inny sposób.

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 5, jeżeli w postępowaniu złożono tylko jedną ofertę,

XXII  INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY

1. Zamawiający  przewiduje  dokonanie zmian  postanowień treści zawartej umowy w przypadku  zaistnienia  
okoliczności opisanych we wzorze umowy załącznik nr 6.
2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

XXIII WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY

1. W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

     Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania  umowy.

XXIV WYJAŚNIENIA I ZMIANY W TREŚCI SWZ

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków 
zamówienia.

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed 
upływem terminu składania ofert,  pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
zamawiającego nie później niż na 14 dni przed upływem terminu składania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 
2, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert.

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści SWZ.

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania.
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6. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść SWZ.

XXV POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, 
przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590).

XXVI POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
2. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.
3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Warszawa, dnia 02/09/2022                            

Rektor 
Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie 

Prof. dr hab. Michał Zasada

                                                                                           (podpis zamawiającego)

Załączniki do niniejszej SWZ:
1. Wzór formularza ofertowego,
2. Opis przedmiotu zamówienia 
3. Wzór JEDZ . 
4. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 
5. wzór arkusza weryfikacji podmiotu przetwarzającego dane osobowe
6. wzór umowy
7. wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej.
8. wzór oświadczenia o aktualności informacji w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1
9. wzór wykazu usług
10. wzór wykazu osób
11. Oświadczenie w zakresie niepodlegania wykluczeniu w związku z inwazją Rosji na Ukrainę,
12. Oświadczenie wstępne dotyczące wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w związku z inwazją Rosji na Ukrainę,
13. Oświadczenie wstępne dotyczące podmiotu trzeciego o niepodleganiu wykluczeniu w związku z inwazją Rosji na 
Ukrainę.



26

Załącznik nr 1 do SWZ  –  wzór formularza ofertowego
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                   

Dane  Wykonawcy (-ów):
nazwa: …………………………..
adres: …………………………..
email: ……………………………
ePuap: ……………………………

Działając w imieniu wymienionego powyżej wykonawcy(ów) oferuję(emy) realizację na rzecz 
zamawiającego zamówienia publicznego na:

OŚWIADCZAM(Y), ŻE:

1. zapoznałem się z treścią SWZ dla niniejszego zamówienia,
2. akceptuję w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia: SWZ oraz wzoru umowy dla niniejszego zamówienia, 

wyjaśnień do SWZ oraz jej zmian,

I. CENA ZA WYSTAWIENIE BILETÓW LOTNICZYCH:

Lp.

Rodzaj usługi

Liczba 
biletów 
na rok

Cena 
jednostkowa 
biletu czyli 

opłata 
transakcyjna 

(w tym 
prowizja, 

koszt 
wystawienia i 
dostarczenia 
biletu) netto 

zł

Stawka
VAT %

Wartość
VAT  zł

Wartość brutto 
zł

1.
Wystawienie biletów 
lotniczych rejsowych - 
Europa

650

2
Wystawienie biletów 
lotniczych rejsowych — 
Świat

100

3 Wystawienie biletów tanie 
linie lotnicze

100

KOMPLEKSOWA OBSŁUGA PODRÓŻY KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH DLA SGGW
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4 Wystawienie biletów 
lotniczych krajowych

20

RAZEM CENA OFERTOWA W OKRESIE ROCZNYM

CENA OFERTOWA – ŁĄCZNA KWOTA 
WYNAGRODZENIA ZA WYKONANIE CAŁOŚCI 

PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W 
OKRESIE TRZYLETNIM

II. WIELKOŚĆ UPUSTU – CENA ZA INNE USŁUGI

Lp. Rodzaj usługi Liczba 
rezerwacji/   

usług na rok

Całkowita cena 
netto 

jednostkowej 
(usługi za 

rezerwację / 
przedpłacenie 
pojedynczej 
rezerwacji ) 

Stawka
VAT %

Wartość
VAT  zł

Wartość 
brutto

Wysokość 
upustu (%)

1
Rezerwacja 
hoteli 
krajowych

50 noclegów

2
Rezerwacja 
hoteli 
zagranicznych

150 
noclegów

3

Rezerwacja 
biletów 
zagranicznych 
autobusowych i 
kolejowych

145 biletów

4

Rezerwacja 
biletów 
krajowych 
autobusowych i 
kolejowych

100 biletów

5 Usługi 
przewodników

40 usług

RAZEM CENA 
OFERTOWA W 

OKRESIE ROCZNYM
CENA OFERTOWA – 

ŁĄCZNA KWOTA 
WYNAGRODZENIA ZA 

WYKONANIE 
CAŁOŚCI 

PRZEDMIOTU 
ZAMÓWIENIA 
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PUBLICZNEGO W 
OKRESIE 

TRZYLETNIM

III. KOSZTY UBEZPIECZEŃ

Lp. Rodzaj usługi

Liczba 
osobodni 

na rok

Składka za 
osobodzień 

netto

Stawka
VAT %

Wartość
VAT w zł

Wartość 
brutto w zł

1

Polisy ubezpieczeniowe — 
Europa (stawka 
ubezpieczeniowa/dzień) 
PLN. Przy założeniu, że 
suma ubezpieczenia dla KL 
min 500 000,00 PLN
dla NNW min 75 000 PLN

6000

2

Polisy ubezpieczeniowe — 
Świat (stawka 
ubezpieczeniowa/dzień) 
PLN. Przy założeniu, że 
suma ubezpieczenia dla KL 
min 500 000,00 PLN
dla NNW min 75 000 PLN

3000

RAZEM CENA OFERTOWA W OKRESIE ROCZNYM

CENA OFERTOWA – ŁĄCZNA KWOTA 
WYNAGRODZENIA ZA WYKONANIE CAŁOŚCI 

PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W 
OKRESIE TRZYLETNIM

Całkowita cena oferty wynosi: ………………… zł Brutto ( słownie: ……………………… złotych.

(Cena całkowita oferty to suma wartości brutto pozycji  I+II+III) 

IV. DODATKOWE USŁUGI WPŁYWAJĄCE NA JAKOŚĆ I USPRAWNIENIE OBSŁUGI 
PROPONOWANE PRZE WYKONAWCĘ 

Lp. DODATKOWE USŁUGI
Decyzja 

Wykonawcy 
(TAK/NIE) 

1 Szybkość reakcji przy odpowiedzi e - mail. xxx

a) do 1 godziny – 3 pkt

b)  do 2 godziny – 1 pkt
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c) powyżej 2 godzin – 0 pkt

2 Liczba dostępnych jednocześnie linii telefonicznych: xxx

a)  3 linie telefoniczne – 3 pkt

b) 2 linie telefoniczne – 1 pkt 

c) 1 linia telefoniczna – 0 pkt

3 Możliwość awaryjnego kontaktu w niedzielę i święta xxx

a) TAK – 2 pkt

b) NIE  – 0 pkt

4 Dostępność biura w soboty xxx

a) TAK - 2 pkt 

b) NIE - 0 pkt

3. składam(y) niniejszą ofertę we własnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspólnej,
4. Oświadczam, iż jestem związany ofertą do terminu wskazanego w SWZ. 
5. Oświadczam, iż podany w mojej ofercie adres e-mailowy jest właściwy do komunikowania się z 

Zamawiającym.
6. Oświadczam, że 

a)  wypełniłem ciążące na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO 
obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu

b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w treści jakichkolwiek dokumentów złożonych 
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu 
pozyskałem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.

7. Oświadczam, że zobowiązuję się do przekazania w imieniu Zamawiającego wszystkim osobom, 
których dane osobowe udostępniłem Zamawiającemu w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 
publicznego w  prowadzonym postępowaniu oraz w związku z zawarciem umowy i jej realizacją, 
informacji, o których mowa w art. 14 RODO, chyba, że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, 
o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania się o udzielnie zamówienia 
publicznego zobowiązuje się składać Zamawiającemu stosowne oświadczenie o wypełnieniu wyżej 
wskazanego obowiązku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowiązuje się każdorazowo 
poinformować Zamawiającego o wypełnianiu tego obowiązku.

8. Oświadczam, że wybór naszej oferty będzie/nie będzie** prowadził do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w myśl art. 225 ustawy 
Pzp.

**niepotrzebne skreślić. Jeśli ten punkt nie zostanie wypełniony przez Wykonawcę, Zamawiający uznaje, 
że wybór oferty Wykonawcy nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w myśl art. 225 ustawy Pzp. W 
przypadku, zaznaczenia, że wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego wykonawca obowiązany jest wskazać:
 - nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania 
obowiązku podatkowego,
- wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 
podatku;
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- wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie.

9. Informuję, iż prowadzona działalność klasyfikuje się jako: Mikroprzedsiębiorstwo/Małe 
przedsiębiorstwo/Średnie przedsiębiorstwo (niepotrzebne skreślić). Informacja niezbędna do celów 
statystycznych Urzędu Zamówień Publicznych zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej.

Mikroprzedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót 
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EURO. 

Małe przedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót 
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EURO. 

Średnie przedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani małym 
przedsiębiorstwem i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego roczny obrót nie przekracza 50 
milionów EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EURO.

10. PODWYKONAWCY:

Oświadczam, że1:
a) przedmiot zamówienia wykonamy siłami własnymi;
b) powierzymy następującym podwykonawcom realizację następujących części zamówienia: 

L.p. Nazwa (firma) podwykonawcy
Część (zakres) przedmiotu zamówienia 

powierzony podwykonawcy

c) powołujemy się na zasoby niżej wymienionych podmiotów w celu wykazania spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w SWZ, na zasadach określonych w art.  118 
ustawy Pzp.

11. Niniejszym wskazuję, iż następujące informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1010 i 1649):

L.p. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji

Miejscowość, data ……………… 

Podpis elektroniczny lub podpis zaufany albo podpis osobisty w postaci elektronicznej

1 Niepotrzebne skreślić. W przypadku nie skreślenia którejś z pozycji i nie wypełnienia tabeli w pozycji b) lub c) - Zamawiający 
uzna, odpowiednio, że Wykonawca nie zamierza powierzyć wykonania żadnej części zamówienia podwykonawcom i Wykonawca 
nie polega na zasobach podwykonawcy (innego podmiotu) w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o 
których mowa w SWZ.

Lp. Nazwa (firma) podwykonawcy Udostępnione zasoby
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Złącznik nr 2 do SWZ - Opis przedmiotu zamówienia

Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa podróży służbowych Zamawiającego, w zakresie:
1. Rezerwacji, sprzedaży, wystawiania i wydawania biletów lotniczych, kolejowych, autobusowych i 

promowych  na trasach krajowych i zagranicznych,
2. Rezerwacja i sprzedaż miejsc noclegowych w hotelach w kraju i zagranicą, 
3. Dokonanie zakupu ubezpieczenia na czas podróży służbowych (krajowych i zagranicznych),
4. Wizowanie paszportów dla osób, które dokonują zakupu biletu na wyjazd u Wykonawcy oraz dla 

pozostałych osób zgłoszonych przez Biuro Współpracy Międzynarodowej lub inną upoważnioną 
jednostkę Zamawiającego.

I. BILETY LOTNICZE, KOLEJOWE, AUTOBUSOWE I PROMOWE NA TRASACH 
KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH.

1. Do zadań Wykonawcy należy wyszukiwanie i dokonywanie rezerwacji, sprzedaż, wystawianie i 
wydawanie w formie elektronicznej lub papierowej biletów lotniczych w klasach określonych przez 
Zamawiającego (w tym biletów linii lotniczych będących członkami International Air Transport 
Association - IATA) i kolejowych, autobusowych oraz promowych na podróże krajowe i zagraniczne 
zgodnie z wymogami przewoźników.

2. Obsługa będzie wykonywana zgodnie z rzeczywistymi potrzebami Zamawiającego na podstawie  
zamówień przekazywanych do Wykonawcy e-mailem lub telefonicznie. Wybór formy 
przekazywanych zamówień należeć będzie do Zamawiającego.

3. Pod nazwą bilet rozumnie się bilet na trasie „tam i z powrotem”. Zamawiający zastrzega  możliwość 
zakupu biletów „w jedną stronę”. Przedmiot zamówienia obejmuje trasy na terenie  Polski i całego 
świata.

4. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia  Zamawiającemu co najmniej trzech wariantów do 
wyboru, z uwzględnieniem najkorzystniejszych na rynku cen i promocji, w tym połączeń tanimi liniami 
z uwzględnieniem informacji o długości trasy i czasu podróży. W sytuacjach gdy nie będzie możliwe 
przedstawienie trzech opcji połączeń, z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, Wykonawca 
zobowiązuje się do przedstawienia dwóch, a w razie braku możliwości przedstawienia dwóch, jednego 
wariantu danego połączenia. Wykonawca zobowiązuje się do uzasadnienia i wykazania, że niemożność 
przedstawienia trzech wariantów wynika z przyczyn niezależnych od Wykonawcy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezkolizyjnej realizacji wieloetapowych połączeń 
krajowych i zagranicznych.

6. W przypadku braku połączenia lotniczego do miejsca docelowego Wykonawca przedstawi propozycję 
optymalnego planu podróży z uwzględnieniem ewentualnych połączeń kolejowych, autobusowych 
świadczonych w ramach jednej usługi.

7. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia odpowiedzi na zapytanie wysłane mailowo przez 
Zamawiającego, w sprawie biletów,  wraz ze wskazaniem propozycji opcji lotów, w terminie nie 
przekraczającym:
- rezerwacja biletów lotniczych, kolejowych, autobusowych  - do 2 godzin roboczych od wysłania 
zapytania.

8. Wykonawca zapewnia możliwość bezpłatnej rezerwacji biletu, bezpłatnej zmiany lub odwołania 
rezerwacji przed upływem terminu wygaśnięcia rezerwacji.
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9. Wykonawca każdorazowo będzie przesyłał Zamawiającemu drogą elektroniczną, na wskazany adres, 
potwierdzenia dokonanych rezerwacji biletów, zawierającego następujące dane:
a)data i godzina wylotu (ze wskazaniem lotniska),
b)data i godzina powrotu (ze wskazaniem lotniska),
c)czas trwania lotu, 
d)w przypadku połączeń wieloetapowych o ilości i miejscu ewentualnych przesiadek wraz z terminami 
(data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca przesiadki, 
e) termin wykupu biletu w określonej cenie.

10. Wykonawca winien przy sprzedaży biletów stanowiących przedmiot zamówienia stosować minimalne 
ceny dostępne w danym terminie  na danej trasie z zachowaniem uczciwości handlowej. 

11. W przypadku stwierdzenia  przez Zamawiającego  różnicy w cenie zamówionego biletu  w porównaniu 
z ceną oferowaną przez inne biuro podróży Zamawiający powiadomi wykonawcę i zleci mu realizację 
zamówienia  po korzystniejszej cenie. W przypadku bezzasadnej odmowy realizacji zamówienia po 
korzystniejszej cenie, Zamawiający obciąży Wykonawcę różnicą  pomiędzy ceną ofertową przez 
Wykonawcę a korzystniejszą  ustaloną przez Zamawiającego. Sytuacja ta wystąpi wówczas gdy 
Zamawiający z winy Wykonawcy nie skorzysta z korzystniejszych warunków finansowych 
oferowanych przez inne biuro  podróży i będzie zmuszony  wykupić bilet po wyższej cenie. Wówczas 
Zamawiający będzie uprawniony do potrącenia tych należności z faktur Wykonawcy.

12. Składnikiem cenotwórczym biletów lotniczych rozumianych przez Zamawiającego są wyłącznie:
a) wymagane wszelkie opłaty prawem krajowym i międzynarodowym,
b) opłaty lotniskowe,
c) opłaty paliwowe,
d) podatki,
e) obowiązkowe ubezpieczenia. 
Zamawiający nie będzie akceptował innych składników cenotwórczych biletów poza  wymienionymi 
powyżej.

13. Wykonawca zobowiązany jest realizować bilety lotnicze, w pierwszej kolejności proponując  sprzedaż 
w ramach taryf poufnych, promocji oraz innych zniżek oferowanych przez przewoźnika.  O każdej 
obniżce, upuście czy promocji Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie  poinformować 
Zamawiającego.

14. Doradztwo i administrowanie na rzecz Zamawiającego w zakresie wszystkich dostępnych na rynku 
programów lojalnościowych. Wykonawca zobowiązany jest stosować zniżki przyznane przez 
przewoźników lotniczych i rejestrować bilety lotnicze w systemach typu FREQUENTY Flyer.

15. Wykonawca zobowiązuje się do:
 a) Informowania Zamawiającego  o wprowadzonych przez linie lotnicze programach lojalnościowych 
i zapoznanie Zamawiającego z ich szczegółami;
b) Zgłoszenie, po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym, o przystąpieniu do wybranych 
programów lojalnościowych;
c) Administrowanie programami poprzez:
 - negocjowanie i wprowadzanie odpowiedniego identyfikacyjnego wpisu do zakładanych rezerwacji 
przelotów;
- występowanie do linii lotniczych w sprawie przyznawania szczególnych bonusów dla 
Zamawiającego;
- naliczania punktów z programów lojalnościowych oraz informowanie o korzyściach/promocjach 
związanych z uzyskaną pulą punktów. Jeżeli uzyskaną ilość punktów można wymienić na bilet lub 
rabat Wykonawca zobowiązany jest wykorzystać punkty w sposób uzgodniony z Zamawiającym.

16. Wykonawca zobowiązany jest do dokonywania zmian w zamówionych biletach, tj. zmiany daty 
wylotu/przylotu, przepisania (zamiany) na 
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bilecie innego nazwiska pracownika dla Zamawiającego oraz ewentualnej rezygnacji z zaplanowanego 
przelotu zgodnie z zasadami określonymi w regulaminach przewoźnika, którego dana podróż dotyczy.

17. Wykonawca poinformuje bezzwłocznie drogą mailową podróżującego i Zamawiającego o wszystkich 
zmianach dotyczących zarezerwowanych podróży.

18. W dniu wykopu biletu, Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zamawiającego, ze tego dnia 
upływa termin wykupu rezerwacji.

19. Wykonawca w momencie zakup, potwierdzonych rezerwacji płaci za bilety z własnych środków.
20. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania faktury wskazanej jednostce Zamawiającego. 

Zamawiający dokonuje płatności na rzecz Wykonawcy w terminie 14 dni kalendarzowych od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.

21. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odprawy on-line (o ile przewoźnik umożliwia taką 
usługę) bez pobierania dodatkowych opłat.

22. Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego dostarczenia biletów do Zamawiającego nie później niż 
24 godziny przed rozpoczęciem terminu podróży. Bilety będą dostarczane drogą mailową, chyba że 
przewoźnik nie akceptuje biletów elektronicznych, w takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się 
do dostarczenia biletów w formie papierowej. W sytuacji wyjątkowej, Wykonawca zobowiązany jest 
do dostarczenia biletów, w terminie krótszym niż 24 godziny ale  nie później niż  w terminie 
pozwalającym na rozpoczęcie podróży w wyznaczonym terminie i miejscu. 

23.  W szczególnych przypadkach możliwe jest uzgodnienie innego sposobu przekazania biletu/ów, z 
zastrzeżeniem, że sposób ten umożliwi rozpoczęcie podróży w wyznaczonym terminie i miejscu. O 
formie wystawienia biletu decydować będzie Zamawiający.

24. Bilet wystawiony przez Wykonawcę musi być wygenerowany bezpośrednio z serwera systemu  
rezerwacyjnego, a Wykonawca nie jest upoważniony do wprowadzania w nim  zmian.

25. Wykonawca pośredniczy we wszelkich sprawach reklamacyjnych dotyczących nieprawidłowości w 
usługach przewoźników lotniczych, kolejowych, autobusowych (składane w imieniu Zamawiającego 
ewentualnych odwołań i reklamacji do przewoźników, monitorowanie przebiegu procesu 
reklamacyjnego oraz poinformowanie Zamawiającego o jego wyniku).

26. W przypadku zwrotu biletu z powodu odwołania wyjazdu Wykonawca realizuje zwrot części 
zapłaconej kwoty zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy. Zwrot tej kwoty powinien nastąpić w 
ciągu 10 dni kalendarzowych od daty zwrotu biletu, na podstawie faktury korygującej.

27. W przypadku zwrotu biletów kolejowych w formie papierowej z powodu odwołania wyjazdu 
Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu tych biletów do 12 godzin przed datą planowanego odjazdu 
pociągu.

28. Za zwrot niewykorzystanych przez Zamawiającego biletów, a także za  dokonanie przez 
Zamawiającego zmian trasy, terminów oraz innych warunków podróży, Wykonawca nie obciąży 
Zamawiającego własną opłatą transakcyjną chyba, że zmiana warunków podróży spowoduje 
konieczność wystawienia nowego biletu.

29. Procedury opisane w punktach 24 i 25 obejmuje wszystkie rodzaje biletów w komunikacji krajowej i  
zagranicznej, będącej przedmiotem zamówienia.

30. Usługi świadczone przez Wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia muszą spełniać standardy IATA 
(Międzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) w zakresie sprzedaży biletów lotniczych

31. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia i przekładania w Biurze Współpracy Międzynarodowej 
Zamawiającego miesięcznych raportów sprzedanych biletów – dotyczy również innych usług będących 
przedmiotem umowy.

32. Wykonawca rozlicza z Zamawiającym koszty obsługi zgodnie z ofertą przetargową.
33. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dokonywanie zamówień usług drogą elektroniczną.
34. Szacunkowe zapotrzebowanie na bilety:
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a) główne kierunki lotów zagranicznych: Niemcy, Włochy, Hiszpania, Belgia, Wielka Brytania, 
Czechy, USA – ok. 850 biletów lotniczych na rok.

b) Główne kierunki lotów krajowych: Kraków, Wrocław, Rzeszów, Poznań, Gdańsk ok.20 biletów 
(głównie w klasie ekonomicznej);

c) Główne kierunki przejazdów kolejowych i autokarowych zagranicznych:
Czechy, Austria, Słowacja – ok 120 biletów kolejowych oraz ok 25 biletów autokarowych na rok;

d) Podane wyżej kierunki połączeń lotniczych, kolejowych i autokarowych jak i ilości biletów w są 
orientacyjne i niezobowiązujące.

II. REZERWACJA I SPRZEDAŻ MIEJSC NOCLEGOWYCH W HOTELACH W 
KRAJU I ZAGRANICĄ.

1. Do zadań Wykonawcy należy wyszukiwanie i dokonywanie rezerwacji miejsc noclegowych w hotelach 
w kraju i za granicą wraz z dostarczeniem vouchera na daną rezerwacje hotelową drogą elektroniczną 
lub w wersji papierowej do siedziby Zamawiającego lub miejsca wskazanego przez Zamawiającego.

2. Zapewnienie możliwości bezpłatnej rezerwacji, bezpłatnej zmiany lub anulowaniu rezerwacji usługi 
hotelarskiej/ noclegowej przed upływem wygaśnięcia rezerwacji,

3. Wykonawca zobowiązuje się do dokonania rezerwacji pokoi hotelowych/miejsc noclegowych według 
wytycznych przekazywanych przez Zamawiającego (Zamawiający każdorazowo określi szczegółowe 
wymagania  co do lokalizacji, ceny i standardu hotelu).

4. W przypadku braku miejsc we wskazanym przez Zamawiającego hotelu i w określonym standardzie 
Wykonawca zobowiązany jest do wskazania alternatywnych propozycji hoteli/rezerwacji pokojowych 
wraz z aktualną wyceną.

5. Na życzenie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się dokonać rezerwacji miejsc hotelowych z 
wyłączeniem opcji śniadań.

6.  Wykonawca zobowiązuje się do rezerwacji hotelu w kraju i za granicą z uwzględnieniem  limitów na 
noclegi określonych  dla poszczególnych państw, zawartych w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki  
Społecznej  z  dnia  29  stycznia  2013  r.  w  sprawie  należności  przysługujących  pracownikowi 
zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży 
służbowej  (Dz.U.2013.167).

7. Zamawiający będzie składał zamówienie na rezerwację hotelową drogą mailową, na adres wskazany 
przez Wykonawcę.

8. Doradztwo w zakresie najdogodniejszej lokalizacji, ceny i klasy hotelu. Przedstawienie  co najmniej 
trzech wariantów hoteli/miejsc noclegowych do wyboru w terminie 3 godzin do momentu wysłania 
zapytania o rezerwację.

9. Wykonawca będzie zobowiązany do przesłania co najmniej dwóch propozycji hotelowych, 
zawierających szczegółowe informacje tj.:
a. nazwa i adres hotelu,
b. standard hotelu,
c. odległość od wskazanego miejsca spotkania lub lotniska,
d. daty, w której możliwa jest bezkosztowa anulacja rezerwacji,
e. cena noclegu (wraz ze wszystkimi opłatami, np. opłata city TAX), informacja czy mieści się ona w 

limicie hotelowym, 
10. Po akceptacji w/w informacji przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego dokonywanie 

rezerwacji i wykupu miejsc w terminie najpóźniej 24 godzin przed planowanym terminem rozpoczęcia 
podróży, poinformowanie Zamawiającego (drogą elektroniczną) o szczegółach wykupionej usługi.
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11. Wykonawca zobowiązuje się do zmiany rezerwacji w zakresie zmiany terminu, osoby korzystającej z 
hotelu. Zmiana taka nie może wiązać się z dodatkowymi kosztami dla Zamawiającego jeśli zmiana 
została zgłoszona przed upływem terminu bezkosztowej anulacji hotelu.

12. Rezerwacje noclegów w hotelach będą realizowane po najniższych cenach jakie może uzyskać 
Wykonawca za pośrednictwem systemów rezerwacyjnych lub na podstawie umów jakie Wykonawca 
zawiera z hotelami, czy też bezpośrednio we wskazanych przez Zamawiającego hotelach.

13. Wykonawca zobowiązuje się do opłacenia potwierdzonych rezerwacji ze środków własnych .
14. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania faktury wskazanej jednostce Zamawiającego. 

Zamawiający dokonuje płatności na rzecz Wykonawcy w terminie 14 dni kalendarzowych od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.

15. Wykonawca zapewnia pośrednictwo we wszystkich sprawach reklamacyjnych, dotyczących 
niezgodnej z zamówieniem usługi  hotelarskie. W razie nie spełnienia przez zarezerwowany hotel 
warunków określonych w zamówieniu, Wykonawca zapewni hotel w tym samym terminie, w 
wyznaczonej wcześniej klasie i dogodnej lokalizacji za zwrotem różnicy w cenie (świadczenie 
zastępcze). Zamawiający może nie wyrazić zgody na świadczenie zastępcze i zrezygnować z usługi bez 
obowiązku zapłaty jakichkolwiek kosztów.

16. Szacunkowe zapotrzebowanie na usługi hotelarskie:
a. Hotele zagraniczne: głównie Niemcy, Stany Zjednoczone, Ukraina, , Belgia, Wielka Brytania, 

Ukraina – ok. 150  noclegów na rok.
b. Hotele krajowe: głównie Łódź, Kraków Wrocław, Rzeszów, Poznań, Gdańsk  - ok 80 

noclegów.
c. Podane wyżej miejsca i ilości noclegów są orientacyjne i niezobowiązujące.

III. DOKONANIE ZAKUPU UBEZPIECZENIA NA CZAS PODRÓŻY 
SŁUŻBOWYCH.

1. Wykonawca sprzedaje Zamawiającemu polisy ubezpieczeniowe podróży zagranicznych w okresie 
całego pobytu i podróży (samochód, pociąg, samolot) od KL i NNW wg zgłoszeń na ubezpieczenie 
przekazanych drogą elektroniczną, płatne za osobodni.

2. Dokonanie zakupu ubezpieczenia na czas podróży służbowych (krajowych i zagranicznych):
a) Zakup polis ubezpieczeniowych obejmujących koszty leczenia i pomoc w podróży, następstw 
nieszczęśliwych wypadków i ubezpieczenia bagażu
b) Polisy będą zamawiana każdorazowo i należy je potwierdzić przy każdej zleconej usłudze w 
terminie nie później niż na 24 godziny przed planowym terminem rozpoczęcia podróży.

3.  Szacunkowe zapotrzebowanie na ubezpieczenie na każdy dzień wyjazdu około  9000 dni 
wyjazdowych (kraje Unii Europejskiej i reszty świata). Podane wyżej zapotrzebowanie jest orientacyjne i 
niezobowiązujące

IV. WIZOWANIE PASZPORTÓW DLA OSÓB, KTÓRE DOKONUJĄ ZAKUPU 
BILETU NA WYJAZD U WYKONAWCY ORAZ DLA POZOSTAŁYCH OSÓB 

ZGŁOSZONYCH PRZEZ BIURO WSPÓŁPRACY MIĘDZYNARODOWEJ LUB 
INNĄ UPOWAŻNIONĄ JEDNOSTKĘ ZAMAWIAJĄCEGO.

1. Wizowanie paszportów dla osób, które dokonują zakupu biletu na wyjazd u Wykonawcy oraz dla 
pozostałych osób zgłoszonych przez Biuro Współpracy Międzynarodowej lub inną upoważnioną 
jednostkę Zamawiającego.
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2.  Wykonawca odbiera paszporty osób wymienionych w podpunkcie powyżej oraz wypełnione 
formularze wizowe ze wskazanego przez w/w osoby miejsca na SGGW. Po uzyskaniu wizy 
Wykonawca przekazuje paszport osobie wyjeżdżającej do wskazanego miejsca.

3.  W  przypadku problemów z uzyskaniem wizy Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie 
powiadomić zainteresowanego (Zamawiającego).

4.  Wykonawca działając w imieniu i na rzecz Zamawiającego odbiera i opłaca wizę, a następnie 
odebrane dokumenty przekazuje Zamawiającemu pod adres wskazany w umowie.

5.  Podstawą rozliczenia wizy będą faktury na podstawie poniesionych kosztów opłat za wizę, które 
Zamawiający ureguluje  w ciągu 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury.

6.  Wykonawca nie pobiera opłat manipulacyjnych i żadnych dodatkowych związanych z wizowym 
paszportów.

V. WYMAGANIA DODATKOWE.

1. Wykonawca zapewni dostateczną liczbę osób zapewniającą realizację niniejszego zamówienia  
oraz  czynnej  linii  telefonicznej  i  adresu  e-mail dla kontaktów z pracownikami Zamawiającego 
w trakcie  realizacji  umowy,  w  godzinach pracy Zamawiającego tj. 8:00  do  16:00  w  dni  robocze.

2. Wykonawca  obowiązany jest wskazać Zamawiającemu numer alarmowy, pod który Zamawiający 
będzie  mógł zgłaszać sprawy nagłe,  w szczególności  takie jak: anulowanie samolotu, brak 
rezerwacji hotelowej, brak opłaty,7 dni w tygodniu 24h na dobę.
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Załącznik nr 3  do SWZ - wzór JEDZ

Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

STANDARDOWY FORMULARZ JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMÓWIENIA
Część I: Informacje dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia oraz instytucji zamawiającej lub 

podmiotu zamawiającego

 W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia, w ramach których zaproszenie do ubiegania się o 
zamówienie opublikowano w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, informacje wymagane w części I 
zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że do utworzenia i wypełnienia jednolitego 
europejskiego dokumentu zamówienia wykorzystany zostanie elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu 
europejskiemu dokumentowi zamówienia2. Adres publikacyjny stosownego ogłoszenia3 w Dzienniku 
Urzędowym Unii Europejskiej:
Dz.U. UE S numer [], data [], strona [], 
Numer ogłoszenia w Dz.U. S: [ ][ ][ ][ ]/S [ ][ ][ ]–[ ][ ][ ][ ][ ][ ][ ]
Jeżeli nie opublikowano zaproszenia do ubiegania się o zamówienie w Dz.U., instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający muszą wypełnić informacje umożliwiające jednoznaczne zidentyfikowanie 
postępowania o udzielenie zamówienia:
W przypadku gdy publikacja ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej nie jest wymagana, 
proszę podać inne informacje umożliwiające jednoznaczne zidentyfikowanie postępowania o udzielenie 
zamówienia (np. adres publikacyjny na poziomie krajowym): [….]

INFORMACJE NA TEMAT POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Informacje wymagane w części I zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że wyżej wymieniony 
elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia zostanie 
wykorzystany do utworzenia i wypełnienia tego dokumentu. W przeciwnym przypadku informacje te musi 
wypełnić wykonawca.

Tożsamość zamawiającego4 Odpowiedź:

Nazwa: Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w 
Warszawie

Jakiego zamówienia dotyczy niniejszy 
dokument?

Odpowiedź:

Tytuł lub krótki opis udzielanego zamówienia5: KOMPLEKSOWA OBSŁUGA PODRÓZY 
KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH DLA 
SGGW

Numer referencyjny nadany sprawie przez instytucję 
zamawiającą lub podmiot zamawiający (jeżeli 
dotyczy)6:

[ SZP. 250.33.2022  ]

Wszystkie pozostałe informacje we wszystkich sekcjach jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia 
powinien wypełnić wykonawca.

2 Służby Komisji udostępnią instytucjom zamawiającym, podmiotom zamawiającym, wykonawcom, dostawcom usług elektronicznych i 
innym zainteresowanym stronom bezpłatny elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia.

3 W przypadku instytucji zamawiających: wstępne ogłoszenie informacyjne wykorzystywane jako zaproszenie do ubiegania się o 
zamówienie albo ogłoszenie o zamówieniu.
W przypadku podmiotów zamawiających: okresowe ogłoszenie informacyjne wykorzystywane jako zaproszenie do ubiegania się o 
zamówienie, ogłoszenie o zamówieniu lub ogłoszenie o istnieniu systemu kwalifikowania.

4 Informacje te należy skopiować z sekcji I pkt I.1 stosownego ogłoszenia. W przypadku wspólnego zamówienia proszę podać nazwy 
wszystkich uczestniczących zamawiających.

5 Zob. pkt II.1.1 i II.1.3 stosownego ogłoszenia.

6 Zob. pkt II.1.1 stosownego ogłoszenia.



38

Część II: Informacje dotyczące wykonawcy

A: INFORMACJE NA TEMAT WYKONAWCY

Identyfikacja: Odpowiedź:

Nazwa: [   ]

Numer VAT, jeżeli dotyczy:

Jeżeli numer VAT nie ma zastosowania, proszę 
podać inny krajowy numer identyfikacyjny, jeżeli jest 
wymagany i ma zastosowanie.

[   ]

[   ]

Adres pocztowy: [……]

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów7:

Telefon:

Adres e-mail:

Adres internetowy (adres www) (jeżeli dotyczy):

[……]

[……]

[……]

[……]

Informacje ogólne: Odpowiedź:

Czy wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem bądź 
małym lub średnim przedsiębiorstwem8?

[] Tak [] Nie

Jedynie w przypadku gdy zamówienie jest 
zastrzeżone9: czy wykonawca jest zakładem pracy 
chronionej, „przedsiębiorstwem społecznym”10 lub 
czy będzie realizował zamówienie w ramach 
programów zatrudnienia chronionego?
Jeżeli tak,
jaki jest odpowiedni odsetek pracowników 
niepełnosprawnych lub defaworyzowanych?
Jeżeli jest to wymagane, proszę określić, do której 
kategorii lub których kategorii pracowników 
niepełnosprawnych lub defaworyzowanych należą 
dani pracownicy.

[] Tak [] Nie

[…]

[….]

Jeżeli dotyczy, czy wykonawca jest wpisany do 
urzędowego wykazu zatwierdzonych wykonawców 
lub posiada równoważne zaświadczenie (np. w 

[] Tak [] Nie [] Nie dotyczy

7 Proszę powtórzyć informacje dotyczące osób wyznaczonych do kontaktów tyle razy, ile jest to konieczne.

8 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 
20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych. 

Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów 
EUR.

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 
osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.

9 Zob. ogłoszenie o zamówieniu, pkt III.1.5.

10 Tj. przedsiębiorstwem, którego głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób niepełnosprawnych lub defaworyzowanych.
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ramach krajowego systemu (wstępnego) 
kwalifikowania)?

Jeżeli tak:

Proszę udzielić odpowiedzi w pozostałych 
fragmentach niniejszej sekcji, w sekcji B i, w 
odpowiednich przypadkach, sekcji C niniejszej 
części, uzupełnić część V (w stosownych 
przypadkach) oraz w każdym przypadku wypełnić 
i podpisać część VI. 
a) Proszę podać nazwę wykazu lub zaświadczenia i 
odpowiedni numer rejestracyjny lub numer 
zaświadczenia, jeżeli dotyczy:
b) Jeżeli poświadczenie wpisu do wykazu lub 
wydania zaświadczenia jest dostępne w formie 
elektronicznej, proszę podać:

c) Proszę podać dane referencyjne stanowiące 
podstawę wpisu do wykazu lub wydania 
zaświadczenia oraz, w stosownych przypadkach, 
klasyfikację nadaną w urzędowym wykazie11:
d) Czy wpis do wykazu lub wydane zaświadczenie 
obejmują wszystkie wymagane kryteria kwalifikacji?
Jeżeli nie:
Proszę dodatkowo uzupełnić brakujące 
informacje w części IV w sekcjach A, B, C lub D, 
w zależności od przypadku. 
WYŁĄCZNIE jeżeli jest to wymagane w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia:
e) Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenie odnoszące się do płatności składek 
na ubezpieczenie społeczne i podatków lub 
przedstawić informacje, które umożliwią instytucji 
zamawiającej lub podmiotowi zamawiającemu 
uzyskanie tego zaświadczenia bezpośrednio za 
pomocą bezpłatnej krajowej bazy danych w 
dowolnym państwie członkowskim?
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

a) [……]

b) (adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji):
[……][……][……][……]
c) [……]

d) [] Tak [] Nie

e) [] Tak [] Nie

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji):
[……][……][……][……]

Rodzaj uczestnictwa: Odpowiedź:

Czy wykonawca bierze udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia wspólnie z innymi 
wykonawcami12?

[] Tak [] Nie

Jeżeli tak, proszę dopilnować, aby pozostali uczestnicy przedstawili odrębne jednolite europejskie dokumenty 
zamówienia.

Jeżeli tak:
a) Proszę wskazać rolę wykonawcy w grupie (lider, 
odpowiedzialny za określone zadania itd.):
b) Proszę wskazać pozostałych wykonawców 
biorących wspólnie udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia:
c) W stosownych przypadkach nazwa grupy biorącej 

a): [……]

b): [……]

11 Dane referencyjne i klasyfikacja, o ile istnieją, są określone na zaświadczeniu.

12 Zwłaszcza w ramach grupy, konsorcjum, spółki joint venture lub podobnego podmiotu.
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udział: c): [……]

Części Odpowiedź:

W stosownych przypadkach wskazanie części 
zamówienia, w odniesieniu do której (których) 
wykonawca zamierza złożyć ofertę.

[   ]

B: INFORMACJE NA TEMAT PRZEDSTAWICIELI WYKONAWCY

W stosownych przypadkach proszę podać imię i nazwisko (imiona i nazwiska) oraz adres(-y) osoby (osób) 
upoważnionej(-ych) do reprezentowania wykonawcy na potrzeby niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia:

Osoby upoważnione do reprezentowania, o ile 
istnieją:

Odpowiedź:

Imię i nazwisko, 
wraz z datą i miejscem urodzenia, jeżeli są 
wymagane: 

[……],
[……]

Stanowisko/Działający(-a) jako: [……]
Adres pocztowy: [……]
Telefon: [……]
Adres e-mail: [……]
W razie potrzeby proszę podać szczegółowe 
informacje dotyczące przedstawicielstwa (jego form, 
zakresu, celu itd.):

[……]

C: INFORMACJE NA TEMAT POLEGANIA NA ZDOLNOŚCI INNYCH PODMIOTÓW

Zależność od innych podmiotów: Odpowiedź:
Czy wykonawca polega na zdolności innych 
podmiotów w celu spełnienia kryteriów kwalifikacji 
określonych poniżej w części IV oraz 
(ewentualnych) kryteriów i zasad określonych 
poniżej w części V? 

[] Tak [] Nie

Jeżeli tak, proszę przedstawić – dla każdego z podmiotów, których to dotyczy – odrębny formularz jednolitego 
europejskiego dokumentu zamówienia zawierający informacje wymagane w niniejszej części sekcja A i B oraz w 
części III, należycie wypełniony i podpisany przez dane podmioty. 
Należy zauważyć, że dotyczy to również wszystkich pracowników technicznych lub służb technicznych, 
nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego wykonawcy, w szczególności tych odpowiedzialnych za 
kontrolę jakości, a w przypadku zamówień publicznych na roboty budowlane – tych, do których wykonawca będzie 
mógł się zwrócić o wykonanie robót budowlanych. 
O ile ma to znaczenie dla określonych zdolności, na których polega wykonawca, proszę dołączyć – dla każdego z 
podmiotów, których to dotyczy – informacje wymagane w częściach IV i V13.

D: INFORMACJE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW, NA KTÓRYCH ZDOLNOŚCI WYKONAWCA NIE POLEGA

(Sekcja, którą należy wypełnić jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający 
wprost tego zażąda.)

Podwykonawstwo: Odpowiedź:
Czy wykonawca zamierza zlecić osobom trzecim 
podwykonawstwo jakiejkolwiek części zamówienia?

[] Tak [] Nie
Jeżeli tak i o ile jest to wiadome, proszę podać 
wykaz proponowanych podwykonawców: 
[…]

Jeżeli instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający wyraźnie żąda przedstawienia tych informacji oprócz 
informacji wymaganych w niniejszej sekcji, proszę przedstawić – dla każdego podwykonawcy (każdej kategorii 
podwykonawców), których to dotyczy – informacje wymagane w niniejszej części sekcja A i B oraz w części 
III.

Część III: Podstawy wykluczenia

13 Np. dla służb technicznych zaangażowanych w kontrolę jakości: część IV, sekcja C, pkt 3.
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A: PODSTAWY ZWIĄZANE Z WYROKAMI SKAZUJĄCYMI ZA PRZESTĘPSTWO

W art. 57 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE określono następujące powody wykluczenia:

1. udział w organizacji przestępczej14;

2. korupcja15;

3. nadużycie finansowe16;

4. przestępstwa terrorystyczne lub przestępstwa związane z działalnością terrorystyczną17

5. pranie pieniędzy lub finansowanie terroryzmu18

6. praca dzieci i inne formy handlu ludźmi19.

Podstawy związane z wyrokami skazującymi za 
przestępstwo na podstawie przepisów 
krajowych stanowiących wdrożenie podstaw 
określonych w art. 57 ust. 1 wspomnianej 
dyrektywy:

Odpowiedź:

Czy w stosunku do samego wykonawcy bądź 
jakiejkolwiek osoby będącej członkiem organów 
administracyjnych, zarządzających lub nadzorczych 
wykonawcy, lub posiadającej w przedsiębiorstwie 
wykonawcy uprawnienia do reprezentowania, 
uprawnienia decyzyjne lub kontrolne, wydany 
został prawomocny wyrok z jednego z wyżej 
wymienionych powodów, orzeczeniem sprzed 
najwyżej pięciu lat lub w którym okres wykluczenia 
określony bezpośrednio w wyroku nadal 
obowiązuje? 

[] Tak [] Nie
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 
internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne 
dane referencyjne dokumentacji):
[……][……][……][……]20

Jeżeli tak, proszę podać21:
a) datę wyroku, określić, których spośród punktów 
1–6 on dotyczy, oraz podać powód(-ody) skazania;
b) wskazać, kto został skazany [ ];
c) w zakresie, w jakim zostało to bezpośrednio 
ustalone w wyroku:

a) data: [   ], punkt(-y): [   ], powód(-ody): [   ] 

b) [……]
c) długość okresu wykluczenia [……] oraz punkt(-y), 
którego(-ych) to dotyczy.
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 
internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne 
dane referencyjne dokumentacji): 

14 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 października 2008 r. w sprawie zwalczania 
przestępczości zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42).

15 Zgodnie z definicją zawartą w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzędników Wspólnot Europejskich i urzędników państw 
członkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. C 195 z 25.6.1997, s. 1) i w art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW z dnia 22 lipca 2003 r. w 
sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym (Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54). Ta podstawa wykluczenia obejmuje również korupcję 
zdefiniowaną w prawie krajowym instytucji zamawiającej (podmiotu zamawiającego) lub wykonawcy.

16 W rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony interesów finansowych Wspólnot Europejskich (Dz.U. C 316 z 27.11.1995, s. 48).

17 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 i 3 decyzji ramowej Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania terroryzmu (Dz.U. L 164 z 
22.6.2002, s. 3). Ta podstawa wykluczenia obejmuje również podżeganie do popełnienia przestępstwa, pomocnictwo, współsprawstwo lub 
usiłowanie popełnienia przestępstwa, o których mowa w art. 4 tejże decyzji ramowej.

18 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 dyrektywy 2005/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 października 2005 r. w sprawie 
przeciwdziałania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu (Dz.U. L 309 z 25.11.2005, s. 15).

19 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie zapobiegania 
handlowi ludźmi i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, zastępującej decyzję ramową Rady 2002/629/WSiSW (Dz.U. L 101 z 15.4.2011, s. 1).

20 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne.

21 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne.
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[……][……][……][……]22

W przypadku skazania, czy wykonawca 
przedsięwziął środki w celu wykazania swojej 
rzetelności pomimo istnienia odpowiedniej podstawy 
wykluczenia23 („samooczyszczenie”)?

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki24: [……]

B: PODSTAWY ZWIĄZANE Z PŁATNOŚCIĄ PODATKÓW LUB SKŁADEK NA UBEZPIECZENIE SPOŁECZNE 

Płatność podatków lub składek na 
ubezpieczenie społeczne:

Odpowiedź:

Czy wykonawca wywiązał się ze wszystkich 
obowiązków dotyczących płatności podatków 
lub składek na ubezpieczenie społeczne, 
zarówno w państwie, w którym ma siedzibę, jak i w 
państwie członkowskim instytucji zamawiającej lub 
podmiotu zamawiającego, jeżeli jest ono inne niż 
państwo siedziby?

[] Tak [] Nie

Podatki Składki na 
ubezpieczenia 
społeczne

Jeżeli nie, proszę wskazać:
a) państwo lub państwo członkowskie, którego to 
dotyczy;
b) jakiej kwoty to dotyczy?
c) w jaki sposób zostało ustalone to naruszenie 
obowiązków:
1) w trybie decyzji sądowej lub administracyjnej:

– Czy ta decyzja jest ostateczna i 
wiążąca?

– Proszę podać datę wyroku lub 
decyzji.

– W przypadku wyroku, o ile została 
w nim bezpośrednio określona, 
długość okresu wykluczenia:

2) w inny sposób? Proszę sprecyzować, w jaki:
d) Czy wykonawca spełnił lub spełni swoje 
obowiązki, dokonując płatności należnych podatków 
lub składek na ubezpieczenie społeczne, lub też 
zawierając wiążące porozumienia w celu spłaty tych 
należności, obejmujące w stosownych przypadkach 
narosłe odsetki lub grzywny?

a) [……]

b) [……]

c1) [] Tak [] Nie

– [] Tak [] Nie

– [……]

– [……]

c2) [ …]

d) [] Tak [] Nie
Jeżeli tak, proszę podać 
szczegółowe informacje 
na ten temat: [……]

a) [……]

b) [……]

c1) [] Tak [] Nie

– [] Tak [] Nie

– [……]

– [……]

c2) [ …]

d) [] Tak [] Nie
Jeżeli tak, proszę podać 
szczegółowe informacje 
na ten temat: [……]

Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca płatności 
podatków lub składek na ubezpieczenie społeczne 
jest dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać:

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 25

[……][……][……]

C: PODSTAWY ZWIĄZANE Z NIEWYPŁACALNOŚCIĄ, KONFLIKTEM INTERESÓW LUB WYKROCZENIAMI ZAWODOWYMI26

Należy zauważyć, że do celów niniejszego zamówienia niektóre z poniższych podstaw wykluczenia mogą 
być zdefiniowane bardziej precyzyjnie w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 

22 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne.

23 Zgodnie z przepisami krajowymi wdrażającymi art. 57 ust. 6 dyrektywy 2014/24/UE.

24 Uwzględniając charakter popełnionych przestępstw (jednorazowe, powtarzające się, systematyczne itd.), objaśnienie powinno 
wykazywać stosowność przedsięwziętych środków. 

25 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne.

26 Zob. art. 57 ust. 4 dyrektywy 2014/24/WE.



43

zamówienia. Tak więc prawo krajowe może na przykład stanowić, że pojęcie „poważnego wykroczenia 
zawodowego” może obejmować kilka różnych postaci zachowania stanowiącego wykroczenie. 

Informacje dotyczące ewentualnej 
niewypłacalności, konfliktu interesów lub 
wykroczeń zawodowych

Odpowiedź:

[] Tak [] NieCzy wykonawca, wedle własnej wiedzy, naruszył 
swoje obowiązki w dziedzinie prawa środowiska, 
prawa socjalnego i prawa pracy27? Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 

celu wykazania swojej rzetelności pomimo istnienia 
odpowiedniej podstawy wykluczenia 
(„samooczyszczenie”)?
[] Tak [] Nie
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……]

Czy wykonawca znajduje się w jednej z 
następujących sytuacji:
a) zbankrutował; lub
b) prowadzone jest wobec niego postępowanie 
upadłościowe lub likwidacyjne; lub
c) zawarł układ z wierzycielami; lub
d) znajduje się w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
krajowych przepisach ustawowych i wykonawczych
28; lub
e) jego aktywami zarządza likwidator lub sąd; lub
f) jego działalność gospodarcza jest zawieszona?
Jeżeli tak:
– Proszę podać szczegółowe informacje:

– Proszę podać powody, które pomimo 
powyższej sytuacji umożliwiają realizację 
zamówienia, z uwzględnieniem mających 
zastosowanie przepisów krajowych i 
środków dotyczących kontynuowania 
działalności gospodarczej29.

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

[] Tak [] Nie

– [……]

– [……]

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]
[] Tak [] Nie

 [……]
Czy wykonawca jest winien poważnego 
wykroczenia zawodowego30? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje na 
ten temat: Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 

celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……]
[] Tak [] Nie

[…]

Czy wykonawca zawarł z innymi wykonawcami 
porozumienia mające na celu zakłócenie 
konkurencji?
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje na 
ten temat: Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 

celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie

27 O których mowa, do celów niniejszego zamówienia, w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia bądź 
w art. 18 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE.

28 Zob. przepisy krajowe, stosowne ogłoszenie lub dokumenty zamówienia.

29 Nie trzeba podawać tych informacji, jeżeli wykluczenie wykonawców w jednym z przypadków wymienionych w lit. a)–f) stało się 
obowiązkowe na mocy obowiązującego prawa krajowego bez żadnej możliwości odstępstwa w sytuacji, gdy wykonawcy są pomimo to w stanie 
zrealizować zamówienie.

30 W stosownych przypadkach zob. definicje w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia.
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Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……]

Czy wykonawca wie o jakimkolwiek konflikcie 
interesów31 spowodowanym jego udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia?
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje na 
ten temat:

[] Tak [] Nie

[…]

Czy wykonawca lub przedsiębiorstwo związane z 
wykonawcą doradzał(-o) instytucji zamawiającej lub 
podmiotowi zamawiającemu bądź był(-o) w inny 
sposób zaangażowany(-e) w przygotowanie 
postępowania o udzielenie zamówienia?
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje na 
ten temat:

[] Tak [] Nie

[…]

[] Tak [] Nie

[…]

Czy wykonawca znajdował się w sytuacji, w której 
wcześniejsza umowa w sprawie zamówienia 
publicznego, wcześniejsza umowa z podmiotem 
zamawiającym lub wcześniejsza umowa w sprawie 
koncesji została rozwiązana przed czasem, lub w 
której nałożone zostało odszkodowanie bądź inne 
porównywalne sankcje w związku z tą wcześniejszą 
umową?
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje na 
ten temat:

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……]

Czy wykonawca może potwierdzić, że:
nie jest winny poważnego wprowadzenia w błąd 
przy dostarczaniu informacji wymaganych do 
weryfikacji braku podstaw wykluczenia lub do 
weryfikacji spełnienia kryteriów kwalifikacji;
b) nie zataił tych informacji;
c) jest w stanie niezwłocznie przedstawić dokumenty 
potwierdzające wymagane przez instytucję 
zamawiającą lub podmiot zamawiający; oraz
d) nie przedsięwziął kroków, aby w bezprawny 
sposób wpłynąć na proces podejmowania decyzji 
przez instytucję zamawiającą lub podmiot 
zamawiający, pozyskać informacje poufne, które 
mogą dać mu nienależną przewagę w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, lub wskutek zaniedbania 
przedstawić wprowadzające w błąd informacje, które 
mogą mieć istotny wpływ na decyzje w sprawie 
wykluczenia, kwalifikacji lub udzielenia zamówienia?

[] Tak [] Nie

D: INNE PODSTAWY WYKLUCZENIA, KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEWIDZIANE W PRZEPISACH KRAJOWYCH PAŃSTWA CZŁONKOWSKIEGO 
INSTYTUCJI ZAMAWIAJĄCEJ LUB PODMIOTU ZAMAWIAJĄCEGO

Podstawy wykluczenia o charakterze wyłącznie 
krajowym

Odpowiedź:

Czy mają zastosowanie podstawy wykluczenia o 
charakterze wyłącznie krajowym określone w 
stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia?
Jeżeli dokumentacja wymagana w stosownym 
ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę wskazać:

[] Tak [] Nie

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji):
[……][……][……]32

W przypadku gdy ma zastosowanie którakolwiek z [] Tak [] Nie

31 Wskazanym w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia.

32 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne.
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podstaw wykluczenia o charakterze wyłącznie 
krajowym, czy wykonawca przedsięwziął środki w 
celu samooczyszczenia? 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 

[……]

Część IV: Kryteria kwalifikacji
W odniesieniu do kryteriów kwalifikacji (sekcja  lub sekcje A–D w niniejszej części) wykonawca oświadcza, że:

: OGÓLNE OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WSZYSTKICH KRYTERIÓW KWALIFIKACJI

Wykonawca powinien wypełnić to pole jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wskazały w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w 
ogłoszeniu, że wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji  w części IV i nie musi wypełniać 
żadnej z pozostałych sekcji w części IV:

Spełnienie wszystkich wymaganych kryteriów 
kwalifikacji

Odpowiedź

Spełnia wymagane kryteria kwalifikacji: [] Tak [] Nie

A: KOMPETENCJE

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu.

Kompetencje Odpowiedź
1) Figuruje w odpowiednim rejestrze 
zawodowym lub handlowym prowadzonym w 
państwie członkowskim siedziby wykonawcy33:
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

[…]

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

2) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
usługi:
Czy konieczne jest posiadanie określonego 
zezwolenia lub bycie członkiem określonej 
organizacji, aby mieć możliwość świadczenia usługi, 
o której mowa, w państwie siedziby wykonawcy? 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

[] Tak [] Nie

Jeżeli tak, proszę określić, o jakie zezwolenie lub 
status członkowski chodzi, i wskazać, czy 
wykonawca je posiada: [ …] [] Tak [] Nie

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

B: SYTUACJA EKONOMICZNA I FINANSOWA

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Odpowiedź:
1a) Jego („ogólny”) roczny obrót w ciągu określonej 
liczby lat obrotowych wymaganej w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia jest 
następujący:
i/lub
1b) Jego średni roczny obrót w ciągu określonej 
liczby lat wymaganej w stosownym ogłoszeniu 
lub dokumentach zamówienia jest następujący34 
():
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

rok: [……] obrót: [……] […] waluta
rok: [……] obrót: [……] […] waluta
rok: [……] obrót: [……] […] waluta

(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

2a) Jego roczny („specyficzny”) obrót w obszarze rok: [……] obrót: [……] […] waluta

33 Zgodnie z opisem w załączniku XI do dyrektywy 2014/24/UE; wykonawcy z niektórych państw członkowskich mogą być zobowiązani do 
spełnienia innych wymogów określonych w tym załączniku.

34 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia.
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działalności gospodarczej objętym zamówieniem 
i określonym w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia w ciągu wymaganej 
liczby lat obrotowych jest następujący:
i/lub
2b) Jego średni roczny obrót w przedmiotowym 
obszarze i w ciągu określonej liczby lat 
wymaganej w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia jest następujący35:
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

rok: [……] obrót: [……] […] waluta
rok: [……] obrót: [……] […] waluta

(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

3) W przypadku gdy informacje dotyczące obrotu 
(ogólnego lub specyficznego) nie są dostępne za 
cały wymagany okres, proszę podać datę założenia 
przedsiębiorstwa wykonawcy lub rozpoczęcia 
działalności przez wykonawcę:

[……]

4) W odniesieniu do wskaźników finansowych36 
określonych w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia wykonawca oświadcza, 
że aktualna(-e) wartość(-ci) wymaganego(-ych) 
wskaźnika(-ów) jest (są) następująca(-e):
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

(określenie wymaganego wskaźnika – stosunek X 
do Y37 – oraz wartość):
[……], [……]38

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

5) W ramach ubezpieczenia z tytułu ryzyka 
zawodowego wykonawca jest ubezpieczony na 
następującą kwotę:
Jeżeli te informacje są dostępne w formie 
elektronicznej, proszę wskazać:

[……] […] waluta

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

6) W odniesieniu do innych ewentualnych 
wymogów ekonomicznych lub finansowych, 
które mogły zostać określone w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia, 
wykonawca oświadcza, że
Jeżeli odnośna dokumentacja, która mogła zostać 
określona w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, jest dostępna w formie 
elektronicznej, proszę wskazać:

[……]

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

C: ZDOLNOŚĆ TECHNICZNA I ZAWODOWA

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu.

Zdolność techniczna i zawodowa Odpowiedź:
1a) Jedynie w odniesieniu do zamówień 
publicznych na roboty budowlane:
W okresie odniesienia39 wykonawca wykonał 
następujące roboty budowlane określonego 
rodzaju: 
Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca 
zadowalającego wykonania i rezultatu w odniesieniu 
do najważniejszych robót budowlanych jest 

Liczba lat (okres ten został wskazany w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia): […]
Roboty budowlane: [……]

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

35 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia.

36 Np. stosunek aktywów do zobowiązań.

37 Np. stosunek aktywów do zobowiązań.

38 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne.

39 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do pięciu lat, i dopuszczać legitymowanie się doświadczeniem sprzed 
ponad pięciu lat.
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dostępna w formie elektronicznej, proszę wskazać:
1b) Jedynie w odniesieniu do zamówień 
publicznych na dostawy i zamówień publicznych 
na usługi:
W okresie odniesienia40 wykonawca zrealizował 
następujące główne dostawy określonego 
rodzaju lub wyświadczył następujące główne 
usługi określonego rodzaju: Przy sporządzaniu 
wykazu proszę podać kwoty, daty i odbiorców, 
zarówno publicznych, jak i prywatnych41:

Liczba lat (okres ten został wskazany w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia): […]

Opis Kwoty Daty Odbiorcy

2) Może skorzystać z usług następujących 
pracowników technicznych lub służb 
technicznych42, w szczególności tych 
odpowiedzialnych za kontrolę jakości:
W przypadku zamówień publicznych na roboty 
budowlane wykonawca będzie mógł się zwrócić do 
następujących pracowników technicznych lub służb 
technicznych o wykonanie robót:

[……]

[……]

3) Korzysta z następujących urządzeń 
technicznych oraz środków w celu zapewnienia 
jakości, a jego zaplecze naukowo-badawcze jest 
następujące: 

[……]

4) Podczas realizacji zamówienia będzie mógł 
stosować następujące systemy zarządzania 
łańcuchem dostaw i śledzenia łańcucha dostaw:

[……]

5) W odniesieniu do produktów lub usług o 
złożonym charakterze, które mają zostać 
dostarczone, lub – wyjątkowo – w odniesieniu 
do produktów lub usług o szczególnym 
przeznaczeniu:
Czy wykonawca zezwoli na przeprowadzenie 
kontroli43 swoich zdolności produkcyjnych lub 
zdolności technicznych, a w razie konieczności 
także dostępnych mu środków naukowych i 
badawczych, jak również środków kontroli 
jakości?

[] Tak [] Nie

6) Następującym wykształceniem i kwalifikacjami 
zawodowymi legitymuje się:
a) sam usługodawca lub wykonawca:
lub (w zależności od wymogów określonych w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia):
b) jego kadra kierownicza:

a) [……]

b) [……]
7) Podczas realizacji zamówienia wykonawca 
będzie mógł stosować następujące środki 
zarządzania środowiskowego:

[……]

8) Wielkość średniego rocznego zatrudnienia u 
wykonawcy oraz liczebność kadry kierowniczej w 
ostatnich trzech latach są następujące

Rok, średnie roczne zatrudnienie:
[……], [……]
[……], [……]
[……], [……]
Rok, liczebność kadry kierowniczej:
[……], [……]
[……], [……]

40 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do trzech lat, i dopuszczać legitymowanie się doświadczeniem sprzed 
ponad trzech lat.

41 Innymi słowy, należy wymienić wszystkich odbiorców, a wykaz powinien obejmować zarówno klientów publicznych, jak i prywatnych w 
odniesieniu do przedmiotowych dostaw lub usług.

42 W przypadku pracowników technicznych lub służb technicznych nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego wykonawcy, 
lecz na których zdolności wykonawca ten polega, jak określono w części II sekcja C, należy wypełnić odrębne formularze jednolitego europejskiego 
dokumentu zamówienia.

43 Kontrolę ma przeprowadzać instytucja zamawiająca lub – w przypadku gdy instytucja ta wyrazi na to zgodę – w jej imieniu, właściwy 
organ urzędowy państwa, w którym dostawca lub usługodawca ma siedzibę.
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[……], [……]
9) Będzie dysponował następującymi narzędziami, 
wyposażeniem zakładu i urządzeniami 
technicznymi na potrzeby realizacji zamówienia:

[……]

10) Wykonawca zamierza ewentualnie zlecić 
podwykonawcom44 następującą część 
(procentową) zamówienia:

[……]

11) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
dostawy:
Wykonawca dostarczy wymagane próbki, opisy lub 
fotografie produktów, które mają być dostarczone i 
którym nie musi towarzyszyć świadectwo 
autentyczności.
Wykonawca oświadcza ponadto, że w stosownych 
przypadkach przedstawi wymagane świadectwa 
autentyczności.
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

[] Tak [] Nie

[] Tak [] Nie

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

12) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
dostawy:
Czy wykonawca może przedstawić wymagane 
zaświadczenia sporządzone przez urzędowe 
instytuty lub agencje kontroli jakości o uznanych 
kompetencjach, potwierdzające zgodność 
produktów poprzez wyraźne odniesienie do 
specyfikacji technicznych lub norm, które zostały 
określone w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia?
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i wskazać, 
jakie inne środki dowodowe mogą zostać 
przedstawione:
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

[] Tak [] Nie

[…]

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

D: SYSTEMY ZAPEWNIANIA JAKOŚCI I NORMY ZARZĄDZANIA ŚRODOWISKOWEGO

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wymagają systemów zapewniania jakości lub norm zarządzania środowiskowego w 
stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu.

Systemy zapewniania jakości i normy 
zarządzania środowiskowego

Odpowiedź:

Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenia sporządzone przez niezależne 
jednostki, poświadczające spełnienie przez 
wykonawcę wymaganych norm zapewniania 
jakości, w tym w zakresie dostępności dla osób 
niepełnosprawnych?
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i określić, 
jakie inne środki dowodowe dotyczące systemu 
zapewniania jakości mogą zostać przedstawione:
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

[] Tak [] Nie

[……] [……]

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenia sporządzone przez niezależne 
jednostki, poświadczające spełnienie przez 
wykonawcę wymogów określonych systemów lub 
norm zarządzania środowiskowego?
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i określić, 
jakie inne środki dowodowe dotyczące systemów 
lub norm zarządzania środowiskowego mogą 

[] Tak [] Nie

[……] [……]

44 Należy zauważyć, że jeżeli wykonawca postanowił zlecić podwykonawcom realizację części zamówienia oraz polega na zdolności 
podwykonawców na potrzeby realizacji tej części, to należy wypełnić odrębny jednolity europejski dokument zamówienia dla tych podwykonawców 
(zob. powyżej, część II sekcja C).
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zostać przedstawione:
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

Część V: Ograniczanie liczby kwalifikujących się kandydatów
Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający określiły obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które mają być stosowane w 
celu ograniczenia liczby kandydatów, którzy zostaną zaproszeni do złożenia ofert lub prowadzenia dialogu. 
Te informacje, którym mogą towarzyszyć wymogi dotyczące (rodzajów) zaświadczeń lub rodzajów 
dowodów w formie dokumentów, które ewentualnie należy przedstawić, określono w stosownym ogłoszeniu 
lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu.
Dotyczy jedynie procedury ograniczonej, procedury konkurencyjnej z negocjacjami, dialogu 
konkurencyjnego i partnerstwa innowacyjnego:
Wykonawca oświadcza, że:

Ograniczanie liczby kandydatów Odpowiedź:
W następujący sposób spełnia obiektywne i 
niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które mają 
być stosowane w celu ograniczenia liczby 
kandydatów:
W przypadku gdy wymagane są określone 
zaświadczenia lub inne rodzaje dowodów w formie 
dokumentów, proszę wskazać dla każdego z nich, 
czy wykonawca posiada wymagane dokumenty:
Jeżeli niektóre z tych zaświadczeń lub rodzajów 
dowodów w formie dokumentów są dostępne w 
postaci elektronicznej45, proszę wskazać dla 
każdego z nich:

[….]

[] Tak [] Nie46

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]47

Część VI: Oświadczenia końcowe

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że informacje podane powyżej w częściach II–V są dokładne i prawidłowe oraz że zostały 
przedstawione z pełną świadomością konsekwencji poważnego wprowadzenia w błąd.
Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że jest (są) w stanie, na żądanie i bez zwłoki, przedstawić zaświadczenia i inne rodzaje 
dowodów w formie dokumentów, z wyjątkiem przypadków, w których:
a) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający ma możliwość uzyskania odpowiednich dokumentów potwierdzających bezpośrednio 
za pomocą bezpłatnej krajowej bazy danych w dowolnym państwie członkowskim48, lub 
b) najpóźniej od dnia 18 kwietnia 2018 r.49, instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający już posiada odpowiednią dokumentację.
Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie wyraża(-ją) zgodę na to, aby [wskazać instytucję zamawiającą lub podmiot zamawiający określone w 
części I, sekcja A] uzyskał(-a)(-o) dostęp do dokumentów potwierdzających informacje, które zostały przedstawione w [wskazać 
część/sekcję/punkt(-y), których to dotyczy] niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, na potrzeby [określić 
postępowanie o udzielenie zamówienia: (skrócony opis, adres publikacyjny w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, numer 
referencyjny)]. 

Data, miejscowość oraz – jeżeli jest to wymagane lub konieczne – podpis(-y): [……]

Załącznik nr 4 do SWZ-  Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych („Umowa”)

Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

zawarta w […], dnia […] r. 
Zawarta pomiędzy:
[…]
w dalszej części niniejszej umowy zwaną „Administratorem”,

45 Proszę jasno wskazać, do której z pozycji odnosi się odpowiedź.

46 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne.

47 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne.

48 Pod warunkiem że wykonawca przekazał niezbędne informacje (adres internetowy, dane wydającego urzędu lub organu, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji) umożliwiające instytucji zamawiającej lub podmiotowi zamawiającemu tę czynność. W razie potrzeby musi temu 
towarzyszyć odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostępu. 

49 W zależności od wdrożenia w danym kraju artykułu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE.
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a
 […]
w dalszej części niniejszej umowy zwaną „Podmiotem Przetwarzającym”, 
przy czym Administrator i Podmiot Przetwarzający będą zwane dalej osobno „Stroną”, a razem 
„Stronami”.

Mając na uwadze, że:
[opis współpracy pomiędzy Stronami, można oprzeć się na Umowie Głównej]
Strony postanowiły zawrzeć w oparciu o treść art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), Umowę regulującą wzajemne uprawnienia 
i obowiązki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych, o następującej treści:
1. W stosunku do danych osobowych powierzanych na podstawie niniejszej Umowy, w związku z wykonywaniem 

Umowy […] z dnia […] r. („Umowa Główna”), Strony działają w zgodzie z obowiązkami nałożonymi na nie 
odpowiednio przez przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, w szczególności RODO i lokalne regulacje, 
w tym ustawę z dnia 10 maja 2018 r. 
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019, poz. 1781) („Ustawa”).

2. Dla celów niniejszej Umowy, terminy i zdania w niej użyte mają znaczenie nadane im w RODO i Ustawie, z 
zastrzeżeniem sytuacji, gdy niniejsza Umowa stanowi inaczej.

3. Zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa o ochronie danych osobowych, […] pełni funkcję Administratora, 
a […] występuje w charakterze Podmiotu Przetwarzającego.

4. Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy opisujący przedmiot, czas trwania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj 
danych osobowych powierzonych do przetwarzania oraz kategorie osób, których dane dotyczą stanowi 
uszczegółowienie zaleceń Administratora wobec Podmiotu Przetwarzającego w zakresie powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych. Zalecenia mogą podlegać zmianom i uzupełnieniom dokonywanym w 
porozumieniu przez obie Strony.
Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania powierzonych na mocy niniejszej Umowy danych w 
poufności przez osoby uprawnione do ich przetwarzania.

5. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się:
a) przestrzegać RODO i regulacji wydanych na podstawie RODO, w tym Ustawy,
b) przetwarzać dane osobowe wyłącznie w celach wskazanych przez Administratora, na jego polecenie 

oraz na warunkach przez niego określonych,
c) nie ujawniać, nie przekazywać, nie udostępniać, nie prowadzić sprzedaży oraz nie wykorzystywać 

danych osobowych dla celów komercyjnych bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora,
d) dostosowywać świadczone przez siebie usługi tak, aby były zgodne z obowiązującymi przepisami prawa 

o ochronie danych osobowych, bez konieczności ponoszenia dodatkowych kosztów przez 
Administratora,

e) zapewnić, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania 
w poufności lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy,

f) w okresie obowiązywania niniejszej Umowy, uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania 
oraz charakter, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych 
i różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, wdrożyć i stosować wszystkie 
odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poziom bezpieczeństwa danych 
osobowych odpowiadający temu ryzyku, w szczególności podejmować wszelkie środki wymagane na 
mocy art. 32 RODO,

g) poinformować o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych w całości lub w części 
podwykonawcom, niezwłocznie po powzięciu zamiaru powierzenia danych osobowych, jednakże w 
każdej sytuacji przed dokonaniem takiego powierzenia. Podmiot Przetwarzający przekaże 
Administratorowi w pierwszej kolejności wszystkie istotne informacje dotyczące podwykonawcy(-ów), 
a w szczególności:

i. nazwę i firmę przedsiębiorcy,
ii. opis usług stanowiących przedmiot outsourcingu,
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iii. kraj, w którym podwykonawca ma swoją siedzibę oraz w którym świadczone są usługi 
stanowiące przedmiot outsourcingu, w szczególności, miejsce(-a) przetwarzania danych 
osobowych,

w celu umożliwienia Administratorowi podjęcia decyzji co do dalszego powierzenia danych 
osobowych. W sytuacji niezgłoszenia w terminie 14 dni roboczych przez Administratora 
sprzeciwu wobec danego powierzenia, Podmiot Przetwarzający jest uprawniony do 
podpowierzenia danych osobowych. Sprzeciw, o którym mowa powyżej może zostać 
zgłoszony w formie pisemnej lub pocztą elektroniczną na adres wskazany w Załączniku nr 1. 
Każdy nowy upoważniony podwykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług pod 
nadzorem Podmiotu Przetwarzającego oraz z zastrzeżeniem odpowiedzialności Podmiotu 
Przetwarzającego wobec Administratora z tytułu powyższego. Wykaz upoważnionych 
podwykonawców będzie stanowić Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy i będzie aktualizowany 
przez Strony,

h) Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zawarcia z każdym upoważnionym podwykonawcą umowy, 
w której strony określą: 

i. że podwykonawca zobowiązuje się do przestrzegania takich samych obowiązków związanych 
z ochroną danych jak obowiązki nałożone w niniejszej Umowie na Podmiot Przetwarzający,

ii. obowiązek wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych,
iii. obowiązek przestrzegania instrukcji Administratora dotyczących przetwarzania danych 

osobowych w związku z wykonywaniem usług w sposób opisany w niniejszej Umowie. 
Podmiot Przetwarzający będzie ponosić wyłączną odpowiedzialność wobec Administratora za 
prawidłowe wykonywanie swoich obowiązków i obowiązków nałożonych na jego 
upoważnionych podwykonawców,

i) nie przekazywać danych osobowych do krajów spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz nie 
udzielać dostępu do nich w takich krajach bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora. W przypadku 
powzięcia zamiaru przekazywania danych osobowych do kraju, którego przepisy prawa nie zostały 
uznane przez Komisję Europejską za zapewniające odpowiedni poziom ochrony w rozumieniu 
obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych osobowych, Podmiot Przetwarzający zobowiązany 
jest niezwłocznie poinformować o takim zamiarze Administratora oraz uzyskać na to jego zgodę.  
Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy może rozpocząć się jedynie po zawarciu 
przez Administratora z odbiorcą danych umowy o przekazanie danych, zawierającej standardowe 
klauzule umowne określone w decyzji Komisji Europejskiej 2010/87/UE z dnia 5 lutego 2010 r., inne 
standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisję Europejską albo po zalegalizowaniu takiego 
transferu przy wykorzystaniu innych mechanizmów wskazanych w rozdziale V RODO,

j) zapewnić, że jego pracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy bądź jakiekolwiek osoby działające w 
jego imieniu i posiadające dostęp do danych osobowych posiadają stosowne upoważnienia do 
przetwarzania danych osobowych, przestrzegają obowiązków Podmiotu Przetwarzającego 
wynikających z niniejszej Umowy, odbyły szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych, zostały 
pouczone o zasadach ochrony danych osobowych i przetwarzają je zgodnie z Umową. Podmiot 
Przetwarzający może ujawnić dane osobowe wyłącznie upoważnionym osobom, uwzględniając 
konieczność posiadania przez nie dostępu do informacji dla celów wykonywania usług realizowanych 
na podstawie Umowy Głównej,

k) Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się wdrożyć i stosować wszystkie niezbędne procedury 
zapewniające, że jego pracownicy, przedstawiciele i upoważnieni podwykonawcy bądź wszystkie osoby 
działające w jego imieniu, będą posiadać wiedzę i odbędą szkolenia w celu przestrzegania obowiązków 
określonych w niniejszej Umowie,

l) informować Administratora bez zbędnej zwłoki i nie później niż w ciągu 5 dni o:
i. o wszelkich żądaniach sądów, organów administracji lub organów rządowych bądź żądaniach 

wynikających z przepisów prawa, regulacji, wezwań lub innych procedur administracyjnych lub 
prawnych bądź z urzędowych lub nieurzędowych zapytań agencji rządowych lub 
administracyjnych, chyba, że zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepisów prawa,

ii. wszelkich żądaniach lub zgłoszeniach osób, których dane dotyczą, związanych 
z wykonywaniem przez nie praw określonych w obowiązujących przepisach prawa o ochronie 
danych osobowych,
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m) nie udzielać bezpośrednio odpowiedzi na żądania, o których mowa w ust. 6 lit. l Umowy, chyba że 
Administrator zwróci się o powyższe i stosować się do instrukcji Administratora dotyczących takich 
żądań lub zgłoszeń. Strony uzgadniają również, że żaden z podwykonawców Podmiotu 
Przetwarzającego nie będzie udzielać bezpośrednio odpowiedzi osobom, których dane dotyczą,

n) podjąć współpracę z Administratorem bez zbędnej zwłoki i przedstawić niezbędne informacje, aby 
umożliwić Administratorowi udzielenie odpowiedzi na żądania osób, których dane dotyczą, oraz, w 
szczególności, przestrzeganie praw osób, których dane dotyczą (prawa dostępu do danych osobowych, 
prawa do ich sprostowania, prawa do sprzeciwu, przenoszenia danych oraz inne), przewidzianych w 
obowiązujących przepisach prawa o ochronie danych osobowych, a także aby zapewnić, że przetwarzane 
dane osobowe są adekwatne do celów przetwarzania,

o) rozpatrywać bez zbędnej zwłoki każde polecenie Administratora związane z realizacją żądań osób, 
których dane dotyczą, w zakresie przetwarzania ich danych osobowych przetwarzanych przez Podmiot 
Przetwarzający lub upoważnionych podwykonawców (prawo do przenoszenia, sprostowania lub 
usunięcia, prawo do sprzeciwu, itp.),

p) nie przechowywać danych osobowych przez okres dłuższy niż okres przechowywania danych określony 
przez Administratora w Załączniku nr 1 oraz w każdym przypadku zakończyć przetwarzanie danych po 
rozwiązaniu niniejszej Umowy, z zastrzeżeniem postanowień określonych w ust. 14 Umowy,

q) realizować wobec osób których dane dotyczą obowiązek informacyjny, tj. przekazywać informacje 
określone w art. 13-14 RODO w sposób zgodny z instrukcjami Administratora, w tym zgodnie z treścią 
Załącznika nr […] do niniejszej Umowy.

6. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, wystąpienia incydentu, jak również podejrzenia naruszenia 
bezpieczeństwa prowadzącego do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, 
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych osobowych 
przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych, Podmiot Przetwarzający jest zobowiązany 
niezwłocznie po powzięciu wiadomości o takim zdarzeniu, jednak w każdym przypadku nie później niż w ciągu 
24 godzin od powzięcia takiej wiadomości, poinformować Administratora o takim zdarzeniu oraz zapewnić 
pomoc i przekazać wszelkie dalsze informacje dotyczące tego zdarzenia, w szczególności informacje wskazane 
w ust. 8 poniżej.

7. W przypadku wystąpienia incydentu, naruszenia ochrony danych osobowych lub podejrzenia naruszenia, o 
którym mowa w ust. 7 powyżej, Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest:

a) ustalić przyczynę zdarzenia,
b) podjąć w porozumieniu z Administratorem niezwłocznie wszelkie niezbędne czynności mające na celu 

usunięcie negatywnych skutków zdarzenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposób należyty przed 
dalszymi takimi zdarzeniami,

c) zebrać wszystkie możliwe dane i dokumenty, które mogą pomóc w ustaleniu okoliczności wystąpienia 
zdarzenia i przeciwdziałaniu podobnym zdarzeniom w przyszłości i w tym celu współpracować z 
Administratorem na każdym etapie wyjaśniania sprawy, a w szczególności zobowiązana jest dostarczyć 
Administratorowi:

i. opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazać 
kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dotyczy naruszenie oraz kategorie i przybliżoną 
liczbę rekordów danych osobowych, których dotyczy naruszenie,

ii. opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,
iii. opis środków zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych 

osobowych, w tym opis środków w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych 
skutków naruszenia.

8. Administrator zatwierdzi wszelkie komunikaty publiczne lub urzędowe zgłoszenia przekazywane właściwemu 
organowi, prasie lub osobie, której dane dotyczą, w zakresie potencjalnego lub stwierdzonego naruszenia ochrony 
danych.

9. Administrator zastrzega sobie prawo weryfikacji obowiązków nałożonych na Podmiot Przetwarzający i jego 
podwykonawców w zakresie przetwarzania danych osobowych poprzez przeprowadzanie audytów. Podmiot 
Przetwarzający zaakceptuje wszelkie żądania audytu wykonywania postanowień niniejszej Umowy zgłoszone 
przez Administratora oraz czynności z zakresu audytu przeprowadzane przez Administratora lub osobę trzecią 
wskazaną przez Administratora. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się również, że jego upoważniony 
podwykonawca umożliwi przeprowadzenie takiego audytu przez Administratora lub osobę trzecią wskazaną 
przez Administratora. 
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10. Podmiot Przetwarzający i jego upoważnieni podwykonawcy zobowiązują się współpracować z Administratorem 
w zakresie czynności, o których mowa w ust. 10 niniejszej Umowy, w szczególności w drodze przekazywania 
wszystkich istotnych informacji i udzielania dostępu do wszelkich urządzeń, oprogramowania, danych, rejestrów, 
systemów informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach świadczenia usług oraz, w szczególności, 
przetwarzania danych osobowych, w tym nie będzie naliczać Administratorowi żadnych opłat z tytułu 
powyższych czynności. Takie audyty mają na celu sprawdzenie przestrzegania przez Podmiot Przetwarzający 
i jego upoważnionych podwykonawców postanowień niniejszej Umowy, w tym środków w zakresie poufności i 
bezpieczeństwa wdrożonych przez Podmiot Przetwarzający i jego upoważnionych podwykonawców. 

11. W przypadku stwierdzenia w wyniku audytu, o którym mowa w ust. 10 i 11 niniejszej Umowy, że Podmiot 
Przetwarzający nie przestrzega obowiązków określonych w niniejszej Umowie oraz swoich zobowiązań, 
Podmiot Przetwarzający podejmie natychmiastowe działania w celu zastosowania środków naprawczych na 
własny koszt. Powyższe czynności z zakresu audytu nie zwalniają Podmiotu Przetwarzającego z jego pozostałych 
zobowiązań umownych. Powyższe postanowienie stosuje się odpowiednio do podwykonawców Podmiotu 
Przetwarzającego. 

12. W przypadku przeprowadzania jakiejkolwiek kontroli przez organ nadzoru odpowiedzialny za wykonywanie 
obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych, wobec Administratora, Podmiot Przetwarzający 
zapewnia, że będzie współpracować z Administratorem, w tym zapewni pełną współpracę ze strony swoich 
podwykonawców, bez zbędnej zwłoki oraz zgodnie z instrukcjami Administratora i organu nadzoru, w 
szczególności w drodze przekazania wszystkich istotnych informacji i udzielenia dostępu do wszelkich urządzeń, 
oprogramowania, danych, rejestrów, systemów informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach świadczenia 
usług i przetwarzania danych osobowych.

13. Po wygaśnięciu niniejszej Umowy lub jej wcześniejszym wypowiedzeniu z dowolnej przyczyny, w każdym 
czasie, Podmiot Przetwarzający i jego podwykonawcy dokonają, na pierwsze żądanie Administratora i bez 
zbędnej zwłoki, zwrotu danych osobowych przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzający w imieniu 
Administratora w sposób wskazany przez Administratora. Dane osobowe zostaną zwrócone Administratorowi 
nieodpłatnie, w takiej samej formie, w jakiej są przekazywane przez Administratora bądź w formie wskazanej 
przez Administratora. Zwrot danych osobowych zostanie potwierdzony protokołem podpisanym przez Strony. 
Po dokonaniu zwrotu danych osobowych lub braku decyzji Administratora w terminie 14 dni od rozwiązania 
umowy, Podmiot Przetwarzający zniszczy kopie danych osobowych przechowywane w jego systemach i 
przekaże dowód zniszczenia lub oświadczy, że dane osobowe zostały skutecznie zniszczone po podpisaniu 
protokołu. Administrator zastrzega sobie prawo do rezygnacji ze zwrotu danych osobowych i wydania 
Podmiotowi Przetwarzającemu zamiast tego wyłącznie polecenia ich zniszczenia.  

14. Podmiot Przetwarzający jest odpowiedzialny wobec Administratora z tytułu niewykonania lub nienależytego 
wykonania postanowień niniejszej Umowy. W przypadku, gdy wskutek naruszenia przez Podmiot 
Przetwarzający postanowień niniejszej Umowy, Administrator zostanie obciążony administracyjnymi karami 
pieniężnymi lub skierowane zostaną w stosunku do Administratora roszczenia pochodzące od osób których dane 
dotyczą, Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zwolnienia Administratora od takich roszczeń lub do 
zapłaty kwoty równej wartości uiszczonej kary lub zasądzonego odszkodowania, a także poniesienia 
uzasadnionych kosztów obsługi prawnej.

15. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy Głównej. Wypowiedzenie lub rozwiązanie 
Umowy Głównej oznacza odpowiednio wypowiedzenie lub wygaśnięcie także niniejszej Umowy.

16. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają dochowania formy pisemnej pod rygorem nieważności, z 
wyłączeniem zmiany treści Załączników nr 1 i 2. 

17. Zmiana Załącznika nr 1 może nastąpić poprzez przesłanie jego nowej treści przez Administratora do Podmiotu 
Przetwarzającego w sposób zwyczajowo przyjęty w relacjach pomiędzy Stronami, w szczególności pocztą 
elektroniczną na adres wskazany w Załączniku nr 1. Zmiana uważana jest za skuteczną w sytuacji braku złożenia 
przez Podmiot Przetwarzający sprzeciwu w terminie 7 dni od otrzymania zmienionej wersji załącznika. W razie 
wyrażenia sprzeciwu, zmiana Załącznika nr 1 wymaga dochowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

18. Zmiana treści Załącznika nr 2 nie stanowi zmiany treści Umowy. Zmiana taka wymaga jednak dochowania 
procedury opisanej w ust. 6 pkt. g niniejszej Umowy.

19. Niniejsza Umowa zastępuje wszystkie wcześniejsze porozumienia Stron, zarówno pisemne, jak i ustne, 
dotyczące przepływów danych osobowych realizowanych w związku z wykonaniem Umowy Głównej, a w 
szczególności wszelkie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

20. Spory powstałe w wyniku wykonywania niniejszej Umowy będą rozwiązywane polubownie. W przypadku braku 
porozumienia, spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby 
Administratora.
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21. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Administrator/ Podmiot Przetwarzający

Załącznik nr 1 - do umowy przetwarzania danych osobowych – Opis przetwarzania danych 
osobowych
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                               
Przedmiot 
przetwarzania, 
Rodzaj (zakres) 
przetwarzanych 
danych osobowych

[należy uzupełnić o rodzaj (zakres) danych, jaki będzie powierzany 
w ramach współpracy (np. imię i nazwisko, nr telefonu klienta, adres 
email, itp.)]
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Kategorie osób, 
których dane dotyczą

[należy wskazać kategorie osób, których dotyczą przekazywane dane 
(np. pracownicy, klienci, kontrahenci, użytkownicy portali 
społecznościowych)]

Cel przetwarzania [powód, dla którego dane zostały powierzone (np. realizacja Umowy 
Głównej); cel powinien odpowiadać zakresowi danych jakie 
powierzamy, tj. powinien zostać wskazany w taki sposób, aby każdy 
rodzaj (zakres) danych był niezbędny do jego realizacji]

Charakter 
przetwarzania

[należy określić sposób przetwarzania danych osobowych, 
w szczególności częstotliwości i powtarzalność przetwarzania oraz 
skalę przetwarzania (tj. czy dane będą przetwarzane przez Podmiot 
Przetwarzający systematycznie / sporadycznie, długoterminowo / 
krótkoterminowo, masowo / nielicznie), uwzględniając użyte 
technologie (zwracając uwagę, czy dane będą przetwarzane 
elektronicznie / tradycyjnie - w formie papierowej)]

Czas trwania 
przetwarzania

[możliwe jest określenie czasu poprzez odwołanie do czasu 
obowiązywania Umowy Głównej]

Ze strony 
Administratora 
osobami do kontaktu w 
sprawie realizacji 
Umowy są:

1. Imię i nazwisko:
Adres email:

2. Imię i nazwisko:
Adres email:

Ze strony Podmiotu 
Przetwarzającego 
osobami do kontaktu w 
sprawie realizacji 
Umowy są:

1. Imię i nazwisko:
Adres email:

2. Imię i nazwisko:
Adres email
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Załącznik nr 2 do umowy przetwarzania danych osobowych – Wykaz upoważnionych 
podwykonawców
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

[należy uzupełnić]
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Załącznik nr 5 do SWZ - ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO DANE 
OSOBOWE

Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

Lp. Pytanie Odpowiedź* Uwagi

1 Czy podmiot przetwarzający 
dane osobowe wyznaczył 
Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych (IOD)?

TAK/NIE

2 Jeżeli nie został wyznaczony 
IOD to proszę o wskazanie innej 
osoby do kontaktu w kwestiach 
związanych z ochroną danych 
osobowych.

Osoba do kontaktu….., 

stanowisko/funkcja…….

numer tel. ……….

email:

3 Czy podmiot przetwarzający 
dane osobowe wprowadził 
środki techniczne i 
organizacyjne, które będą 
spełniały wymogi RODO oraz 
innych aktów regulujących 
legalne przetwarzanie danych 
osobowych?

TAK/NIE

4 Czy podmiot przetwarzający 
dane osobowe korzysta z 
dalszych przetwarzających dane 
osobowe w procesie 
przetwarzania danych 
osobowych na zlecenie 
administratora danych 
osobowych?

TAK/NIE 

5 Jeżeli podmiot przetwarzający 
dane osobowe korzysta z 
dalszych procesorów to czy są 
oni zlokalizowani w ramach 
EOG?

TAK/NIE

*Właściwe podkreślić/uzupełnić

Oświadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzającego dane osobowe ………………………/nazwa podmiotu/ na zlecenie 
oświadczam, że powyżej przekazane informacje są zgodne z prawdą. W przypadku zmiany któregokolwiek z 
ww. elementów, zobowiązuje się niezwłocznie (nie później niż w terminie 7 dni od wystąpienia zdarzenia) 
powiadomić o tym SGGW
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……………………..
…………………………………

         data               podpis

Ocena Inspektora Ochrony Danych SGGW

Wypełnia IOD :

Rekomenduję/nie rekomenduję zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uzasadnienie:

 …………………………………………………………………………………………………………
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Załącznik nr 6 do SWZ – wzór umowy
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

UMOWA NR ____/SGGW/___

zawarta w dniu ……………………… w Warszawie, pomiędzy :

Szkołą Główną Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787 
Warszawa, NIP: 525-000-74-25, zwaną w dalszej treści umowy Zamawiającym, reprezentowaną przez:
- ……………………….. - ……………………….
- ……………………….. - ……………………….
a
……………………………………………………………………………………….

zwanym w dalszej treści umowy Wykonawcą, reprezentowanym przez:

- ……………………….. - ……………………….

 
Niniejsza Umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) przeprowadzonego w trybie art. 132 ustawy tj. przetargu 
nieograniczonego.

§ 1 PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się, zgodnie z SWZ postępowania w sprawie udzielenia 

zamówienia publicznego nr …………………. oraz zgodnie ze swoją ofertą, do świadczenia usług w 
zakresie rezerwacji, sprzedaży biletów dla pracowników, studentów doktorantów oraz nie będących 
pracownikami SGGW wskazanych przez Zamawiającego w następującym zakresie:
1) rezerwacji i sprzedaży biletów lotniczych krajowych i międzynarodowych;
2) rezerwacji i sprzedaży biletów kolejowych krajowych i międzynarodowych;
3) rezerwacji hoteli w kraju i za granicą;
4) rezerwacji i sprzedaży biletów autobusowych międzynarodowych;
5) sprzedaży polis ubezpieczeniowych;
6) wizowaniu paszportów;
7) organizowaniu przelotów charterowych w kraju i za granicą;
8) pośrednictwie związanym z otrzymaniem przez Zamawiającego bezpłatnych biletów lotniczych od 

linii lotniczych;
9) realizacji świadczeń dodatkowych zawartych w ofercie przetargowej z dnia ………r.

2. Szczegółowy przedmiot zamówienia został opisany w Załączniku nr 1 do Umowy.

§ 2 OKRES REALIZACJI UMOWY
Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usługi w terminie 36 miesięcy od daty zawarcia Umowy lub do 
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1, w zależności 
od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej.
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§ 3 OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca obowiązany jest do należytego i terminowego świadczenia usług stanowiących przedmiot 

Umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:
1) bezpłatnego dostarczania biletów i innych dokumentów podróżnych w miejsce wskazane przez 

Zamawiającego (teren Warszawy);
2) realizacja zamówienia w maksymalnym terminie 24 godzin od chwili jej zgłoszenia (poza ofertami 

specjalnymi);
3) na czas wykonywania Przedmiotu Umowy wskazania pracowników w liczbie ……osób  i ……. linii 

telefonicznych do kontaktów z pracownikami Zamawiającego; 
4) zapewni obsługę pracowników, studentów i doktorantów oraz osób nie będących pracownikami, 

zwanych dalej osobą wyjeżdżającą lub wyjeżdżającymi, poprzez linię telefoniczną help-desk o 
numerze……………………., umożliwiającą dokonanie zmian lub rezygnacji z biletu w przypadkach 
losowych poza godzinami pracy biura; 

5) zapewni obsługę wyjeżdżających przez ……niezależne linie telefoniczne o nr:                        
1-……………………..…….., 2 -……………………… 3…………………………….

oraz dwa adresy poczty elektronicznej                                           

1-……………………..……..,     2 -………………………….. 

umożliwienie kontaktu z pracownikami Wykonawcy 24 godzin na dobę i pomoc w realizacji spraw 
nagłych;

6) obsługi w przypadku ewentualnych reklamacji składanych do przewoźnika w zakresie usług objętych 
zamówieniem; 

7) zwrotu biletu w przypadku odwołania wyjazdu a tym samym zwrotu części kosztów poniesionych przez 
Zamawiającego zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy;

8) gromadzenia punktów w programach lojalnościowych w imieniu i na konto Zamawiającego; 
9) udzielania bezpłatnej pomocy i doradztwa w przypadku wystąpienia problemów podczas podróży;
10) umożliwienia Zamawiającemu dokonywania zamówień usług drogą elektroniczną;
11) udzielaniu pomocy przy przystąpieniu pracowników i studentów SGGW do programu linii lotniczych 

Frequent Flyer;
12) niezwłocznie poinformować Zamawiającego o każdym zdarzeniu, stanowiącym odstępstwo od reguł 

przyjętych prawem i umową, zaistniałym podczas wykonywania usług, 
13) sporządzania dla Zamawiającego miesięcznych raportów z wystawionych przez Wykonawcę 

faktur za bilety lotnicze  oraz innych danych związanych ze świadczonymi  na rzecz 
Zamawiającego usługami.

3. Wykonawca gwarantuje dostępność biletów lotniczych, kolejowych, promowych, autobusowych 
zgodnie z obowiązującymi w Polsce zasadami sprzedaży biletów międzynarodowych na wszystkie 
wymagane trasy.

4. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania minimalnych cen dostępnych w danym terminie z 
zachowaniem wymaganego standardu usług.

5. W przypadku zwrotu biletu z powodu odwołania wyjazdu Wykonawca zwraca Zamawiającemu część 
poniesionych kosztów zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy. Zwrot tej kwoty powinien nastąpić 
w ciągu 14 dni kalendarzowych od daty zwrotu biletu, na podstawie faktury korygującej,

6. Oceny prawidłowości wykonania przedmiotu Umowy dokonuje Zamawiający.
7. Stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu przedmiotu Umowy zgłaszane 

będą Wykonawcy na bieżąco drogą elektroniczną na adres: …………@.........., a w razie potrzeby 
także ustnie lub telefonicznie.

8. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia zgłoszonych nieprawidłowości w wykonywaniu 
przedmiotu Umowy lub zmiany sposobu świadczenia usług w terminie wyznaczonym przez 
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Zamawiającego, uwzględniającym w szczególności rodzaj stwierdzonych nieprawidłowości, czas, w 
którym mogą zostać usunięte oraz uzasadnione potrzeby Zamawiającego.

9. Wykonanie przedmiotu umowy zostanie potwierdzone protokołem odbioru podpisanym przez obie 
Strony w terminie 7 dni od dnia zakończenia wykonywania usługi (dalej protokół), którego wzór 
stanowi Załącznik nr 3. niniejszej umowy). 

§ 4 WYNAGRODZENIE
1. Maksymalna kwota wynagrodzenia Wykonawcy za realizację przedmiotu Umowy wynosi 

…………………………………………………………. zgodnie z ceną ofertą podaną w formularzu 
ofertowym z dnia …… . Faktyczne wynagrodzenie będzie wypłacane Wykonawcy na podstawie liczby 
faktycznie zakupionych biletów/świadczeń według cen jednostkowych podanych w ust. 2.

2. Zamawiający zobowiązuj się do zapłaty ceny za zakupione bilety zgodnie z formularzem ofertowym 
Załącznik nr 2:

1) lotnicze rejsowe w Europie (bez dodatkowej opłaty) z opłatą za wystawienie biletu w wysokości: 
…………… zł netto ( słownie: …………………………….. zł) plus należny podatek VAT 
w wysokości ……………. zł ( słownie: …………………………………… zł), co daje kwotę brutto 
w wysokości …………… zł (słownie: ……………………………....zł). 

2) lotnicze rejsowe poza Europą (bez dodatkowej opłaty) z opłatą za wystawienie biletu w wysokości: 
…………… zł netto ( słownie: …………………………….. zł) plus należny podatek VAT 
w wysokości ……………. zł ( słownie: …………………………………… zł), co daje kwotę brutto 
w wysokości …………… zł (słownie: ……………………… ……...zł). 

3) tanie linie lotnicze typu Low Cost (bez dodatkowej opłaty) z opłatą za wystawienie biletu w 
wysokości: …………… zł netto ( słownie: …………………………….. zł) plus należny podatek 
VAT w wysokości ……………. zł ( słownie: …………………………………… zł), co daje kwotę 
brutto w wysokości …………… zł (słownie: ……………………………....zł). 

4) lotnicze krajowe  z opłatą za wystawienie biletu w wysokości: …………… zł netto ( słownie: 
…………………………….. zł) plus należny podatek VAT w wysokości ……………. zł ( słownie: 
…………………………………… zł), co daje kwotę brutto w wysokości …………… zł (słownie: 
……………………… ……...zł).

5) kolejowe międzynarodowe i krajowe bez opłaty za wystawienie biletu;
6) autobusowe zagraniczne i krajowe z uwzględnieniem bonifikaty w wysokości …….% liczonej od 

ceny ustalonej przez przewoźnika;

3. Poza wynagrodzeniem , o którym mowa  w ust 1 i ust. 2  powyżej , Wykonawcy  nie przysługuje  żadne  
inne  lub dodatkowe  wynagrodzenie  z tytułu  realizacji przedmiotu umowy.

4. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty również innych kosztów związanych z realizacją przedmiotu 
zamówienia tj. :

1) rezerwacji hoteli z uwzględnieniem bonifikaty w wysokości.. ...% liczonej od ceny noclegów;
2) rezerwacji usług przewodników w kraju i za granicą z uwzględnieniem bonifikaty w wysokości.. ...% 

liczonej od ceny usługi.
3) polisy ubezpieczeniowej na Europę w kwocie stanowiącej równowartość ……..PLN (stawka 

ubezpieczeniowa/dzień);
4)  wykupem polisy ubezpieczeniowej na Świat w kwocie stanowiącej równowartość ……… PLN 

(stawka ubezpieczeniowa/dzień).
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§ 5 WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Zapłata wynagrodzenia określonego  w § 4 ust. 1 dokonywana będzie na podstawie prawidłowo 

wystawionej przez Wykonawcę faktury po wykonaniu każdorazowej usługi w terminie 30   dni od daty  
otrzymania  przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej  faktury. 

2. Faktury, o których mowa w ust. 1, będą wystawiane za każdy wystawiony bilet i
obejmowały wszystkie należności z tytułu świadczenia usługi. 

3. Faktura będzie zawierała wyszczególnioną cenę każdego biletu i niezbędne dane identyfikujące 
każdorazowe zlecenie przez  Zamawiającego. Faktury będą dostarczane do siedziby Zamawiającego.

4. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktur z 30 dniowym terminem płatności niezwłocznie po 
wystawieniu biletu. Faktura wystawiana będzie na adres: Szkoła Głowna Gospodarstwa Wiejskiego w 
Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.

5. Za datę dokonania płatności rozumie się datę obciążenia rachunku bankowego
Zamawiającego.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie  przekazane  przez Zamawiającego przelewem  bankowym  na 
rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

7. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, który widnieje na tzw. 
„białej liście podatników” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

8. Zamawiający oświadcza, że jest objęty zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o 
finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z późn. zm.). W związku z tym w przypadku 
płatności dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiający   zastrzega 
sobie  prawo do wyboru  stosowania bądź odstąpienia od  stosowania, o ile będzie to w interesie uczelni 
publicznej, mechanizmu podzielonej płatności, zgodnie  z art.108a ustawy o podatku od towarów i usług 
z zastrzeżeniem ust. 1a tegoż artykułu.

9. Wykonawca gwarantuje, że jakiekolwiek prawa Wykonawcy związane bezpośrednio lub pośrednio z 
Umową, a w tym wierzytelności Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy i związane z nimi należności 
uboczne (m.in. odsetki), nie zostaną przeniesione na rzecz osób trzecich bez poprzedzającej to 
przeniesienie zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
Wykonawca gwarantuje, iż nie dokona jakiejkolwiek czynności prawnej lub faktycznej, której 
bezpośrednim lub pośrednim skutkiem będzie zmiana wierzyciela z osoby Wykonawcy na inny podmiot. 
Niniejsze ograniczenie obejmuje w szczególności przelew, subrogację ustawową oraz umowną, zastaw, 
hipotekę oraz przekaz.

§ 6 OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJĘ UMOWY
1. Strony Umowy oświadczają, że osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację niniejszej 

Umowy są:

- ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną jest Pan/Pani…………… do kontaktów z 
Zamawiającym w celu realizacji umowy; tel: …………………………., e-mail ………...  
- ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną jest Pan/Pani…………… do kontaktów z 
Zamawiającym w celu realizacji umowy; tel: …………………………. e-mail …………

2. Ewentualna zmiana osoby/osób wymienionych w ust 1  wymaga pisemnej notyfikacji Strony 
dokonującej zmiany. Zmiana osób wskazanych powyżej nie jest rozumiana jako zmiana Umowy i 
nie wymaga sporządzenia Aneksu.
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§ 7 KARY UMOWNE
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy, 

2) za zwłokę w rozpoczęciu świadczenia przedmiotu Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy dzień zwłoki,

3) za przerwę w świadczeniu przedmiotu Umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 
wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy dzień 
niewykonywania obowiązków umownych,

4) za stwierdzenie nieprawidłowej realizacji przedmiotu Umowy, w przypadku dwukrotnego powtórzenia 
się nieprawidłowości w świadczeniu usług – w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto wskazanego w 
§ 4 ust. 1 Umowy za każdy kolejny przypadek nieprawidłowej realizacji  przedmiotu Umowy,

2. Bez względu na to, czy szkoda faktycznie zaistniała, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić 
Zamawiającemu karę umowną w sytuacji, jeżeli nie doszło do wylotu osoby uprawnionej, w dniu 
umówionym, z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca – w wysokości trzykrotności ceny biletu. 
Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni  od daty  otrzymania wezwania  
do zapłaty/noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego , z zastrzeżeniem  ust. 3  poniżej.

3. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec Wykonawcy, na co 
przez podpisanie Umowy Wykonawca wyraża zgodę.

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30 % wartości wynagrodzenia 
brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania  przewyższającego wysokość naliczonych  kar 
umownych  do wysokości  rzeczywiście poniesionej  szkody  na zasadach  ogólnych.

§ 8 ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu 

powstałe w wyniku niewykonania bądź nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy. 
Wykonawca ponosi też odpowiedzialność za inne działania lub zaniechania osób świadczących usługi 
związane z przedmiotem Umowy.

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków 
dotyczące pracowników świadczących usługi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy i osób 
trzecich, wynikające z wykonywanych usług, spowodowane z winy Wykonawcy.

3. Odpowiedzialność stron umowy za jej niewykonanie lub nienależyte wykonanie może być ograniczona 
lub  wyłączona w przypadku zaistnienia siły wyższej, która ma wpływ na wykonanie zobowiązań 
umownych. Siła wyższa rozumiana jest jako zdarzenie nieuchronne, nadzwyczajne, niemożliwe do 
przewidzenia. Strona powołująca się na siłę wyższą zobowiązana jest przedstawić oświadczenia lub 
dokumenty uzasadniające jej wpływ na wykonanie zobowiązań umownych niezwłocznie, z 
zastrzeżeniem że jeżeli przepisy prawa powszechnie obowiązującego określają szczególne regulacje 
dotyczące konkretnej siły wyższej, w tym COVID -19 stosuje się te przepisy.
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§ 9 UBEZPIECZENIE

1. Wykonawca - w okresie trwania umowy - zobowiązany jest posiadać ubezpieczenie od 
odpowiedzialności cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie prowadzonej działalności 
gospodarczej obejmującej przedmiot umowy, na kwotę co najmniej …….. zł ( słownie: ……………..) 
na jedno lub wszystkie zdarzenia. 

2. Na pisemne żądanie Zamawiającego Wykonawca przedłoży mu do wglądu umowę ubezpieczenia.

§ 10 ODSTĄPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiający może odstąpić od umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu;
2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy,
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy,
c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej w art. 

258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita Polska uchybiła 
zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 
2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że zamawiający udzielił zamówienia z 
naruszeniem prawa Unii Europejskiej.

2.  W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, zamawiający odstępuje od umowy w części, której 
zmiana dotyczy.

3.  W przypadkach, o których mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 
z tytułu wykonania części umowy.

4. Ponadto, oprócz przypadków wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiającemu przysługuje prawo 
odstąpienia od umowy w następujących przypadkach:
1) Wykonawca zaniechał realizacji umowy, a w szczególności nie rozpoczął realizacji przedmiotu 

umowy przez okres dłuższy niż 7 dni,
2) Wykonawca nie wykona któregokolwiek z obowiązków określonych w umowie, po zażądaniu przez 

Zamawiającego spełnienia takiego zobowiązania i wyznaczeniu mu dodatkowego terminu, w 
szczególności nie dokona dostawy zgodnie ze swoją ofertą, bądź też nie wykonuje Umowy w 
terminach w niej określonych,

3) Wykonawca opóźnia się ze spełnieniem świadczenia tak dalece, iż niemożliwe jest wykonanie 
zamówienia w terminie.

5. Oświadczenie odstąpienia od Umowy może być złożone w terminie 60 dni od dnia powzięcia informacji 
o zdarzeniach uzasadniających prawo do odstąpienia i powinno zawierać uzasadnienie, z zastrzeżeniem 
ust. 1 pkt 1, który przewiduje 30-dniowy termin na odstąpienie od Umowy.

6. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 
oświadczenia

§ 11 ZMIANY TREŚCI UMOWY
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach: 
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1) w zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli zmiany są korzystne dla Zamawiającego  albo zaszły 

okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,  w szczególności  siła 

wyższa  lub inne  niemożliwe  do przewidzenia  okoliczności  towarzyszące  realizacji dostawy , nie 

leżące  po stronie Wykonawcy,

2) w zakresie terminu realizacji, jeżeli zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w 

chwili zawarcia umowy, nie leżące po stronie  Wykonawcy,  a zmiana  jest  konieczna  do należytego  

wykonania umowy 

3) zmiany terminu realizacji w przypadku, gdy wartość wykonanych usług przez okres 36 miesięcy nie 

osiągnie łącznej wartości umowy, o której mowa w § 4 ust 1 umowy dopuszcza się wydłużenie 

terminu realizacji o czas nie dłuższy niż 6 miesięcy, co powinno zostać zakomunikowane przez 

Zamawiającego najpóźniej na 2 tygodnie przed końcem okresu obowiązywania Umowy,                 

4) w zakresie wynagrodzenia w przypadku  ustawowej  zmiany  stawek podatku od towarów i usług – 

wówczas zmiana będzie obowiązywała od momentu, w którym weszły w życie przepisy 

wprowadzające nową stawkę podatku VAT.            

2. Warunkiem wprowadzenia zmian określonych w ust. 1 jest podpisanie przez obie Strony Umowy 

pisemnego aneksu. Strona wnioskująca o zmianę, powinna powiadomić drugą Stronę o konieczności 

zmiany Umowy w terminie 14 dni od daty wystąpienia okoliczności uzasadniających tą zmianę, na piśmie 

lub w formie elektronicznej e-mailem, wraz z uzasadnieniem. Druga Strona powinna w ciągu kolejnych 

14 dni wystosować odpowiedź na wniosek Strony wnioskującej, o którym mowa w zdaniu 

poprzedzającym. W przypadku braku odpowiedzi uznaje się, iż Strona nie wyraziła woli do dokonania 

zmiany Umowy.

3. Zmiany, o których mowa w ust. 1 i 2 nie mogą modyfikować ogólnego charakteru Umowy.

§ 12  Klauzule waloryzacyjne

1. Stosownie do treści art. 436 pkt 4 lit. b) ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość zmiany   
wysokości wynagrodzenia umownego w następujących przypadkach: 

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
2) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę, 

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub zmiany wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w 
ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych

jeżeli zmiany określone w pkt. 1)-4) będą miały wpływ na koszty wykonania Umowy przez 
Wykonawcę. 
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2. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 1) niniejszego paragrafu Wykonawca jest 
uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności 
wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od 
towarów i usług. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw 
prawnych zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 
należnego  Wykonawcy po zmianie Umowy. 

3. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 2 niniejszego paragrafu Wykonawca jest 
uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności 
wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających wysokość 
minimalnego wynagrodzenia za pracę. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne 
i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy 
po zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy 
wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia, a wpływem zmiany minimalnego wynagrodzenia za 
pracę na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji 
Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku z podwyższeniem wysokości płacy 
minimalnej. Zamawiający oświadcza, iż nie będzie akceptował, kosztów wynikających z podwyższenia 
wynagrodzeń pracownikom Wykonawcy, które nie są konieczne w celu ich dostosowania do wysokości 
minimalnego wynagrodzenia za pracę, w szczególności koszty podwyższenia wynagrodzenia w kwocie 
przewyższającej wysokość płacy minimalnej. 

4. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu Wykonawca jest 
uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności 
wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub 
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.  Wniosek 
powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładne 
wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca 
zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia a 
wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu na kalkulację 
wynagrodzenia. Wniosek może obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które 
Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 3 pkt. 3 niniejszego 
paragrafu. 

5. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt. 4 niniejszego paragrafu Wykonawca jest 
uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności 
wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych 
planów kapitałowych.  Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie 
podstaw prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w 
szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą 
podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 1 pkt. 4 niniejszego 
paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek może obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji 
Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 3 
pkt. 4 niniejszego paragrafu. 

6. Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia  z przyczyn określonych w ust. 1 pkt 1)-4)  
obejmować będzie wyłącznie płatności za usługi/dostawy, których w dniu zmiany jeszcze nie wykonano. 
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7. Obowiązek udowodnienia wpływu zmian, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na zmianę 
wynagrodzenia należy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez 
Zamawiającego. 

8. Zmiany o których mowa w ust. 1 mogą zostać dokonane adekwatnie do okoliczności które je uzasadniają, 
w szczególności ewentualna zmiana zasad rozliczeń powodująca podwyższenie wynagrodzenia 
Wykonawcy nastąpi wyłącznie o wskaźnik wynikający z obowiązujących przepisów lub zakresu 
dokonanej zmiany sposobu wykonywania umowy.

§ 13 Klauzula waloryzacyjna – wzrost cen materiałów i kosztów

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy w 
przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, z tym 
zastrzeżeniem, że:
1) minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający strony umowy do żądania 

zmiany wynagrodzenia wynosi 3 % w stosunku do cen lub kosztów z miesiąca, w którym złożono 
ofertę Wykonawcy,

2) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaźnika zmiany cen materiałów 
lub kosztów ogłoszonego w komunikacie prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, ustalonego w 
stosunku do kwartału, w którym została złożona oferta Wykonawcy; poziom zmiany będzie 
stanowił różnicę ceny materiałów lub kosztów ogłoszonych w komunikacie prezesa Głównego 
Urzędu Statystycznego z miesiąca, za który wnioskowana jest zmiana a poziomem cen materiałów/ 
kosztów wynikających z komunikatu Prezesa GUS za miesiąc, w którym została złożona oferta 
Wykonawcy,

3) Sposób określenia wpływu zmiany ceny materiałów lub kosztów na koszt wykonania zamówienia 
nastąpi na podstawie wniosku strony wnioskującej o zmianę i dokumentów dołączonych do tego 
wniosku potwierdzających m.in. rzeczywiste zastosowanie poszczególnych 
materiałów/poniesienie poszczególnych kosztów w ramach niniejszego zamówienia, a także na 
podstawie komunikatów Prezesa GUS, o których mowa w pkt 2 powyżej. Zmiana wynagrodzenia 
może nastąpić na podstawie pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony Umowy. 

4) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza zamawiający, to łącznie 5 % w 
stosunku do wartości całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy;

5) zmiana wynagrodzenia może nastąpić co kwartał, począwszy najwcześniej od 13-go miesiąca 
obowiązywania niniejszej Umowy.

§ 14 RODO – Klauzula Informacyjna 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że: 

1)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Główna Gospodarstwa  Wiejskiego w 
Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2)  Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się    pod 
adresem email: iod@sggw.edu.pl ;

mailto:iod@sggw.edu.pl
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3) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz na 
podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
2019 r. poz. 2019 ze zm.), „ustawa Pzp”; w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego, o którym mowa w preambule, zawarciem niniejszej umowy oraz jej 
realizacją oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. W przypadku przetwarzania danych osobowych 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes Administratora uznaje się:

a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczeń cywilnoprawnych wynikających z 
realizacji niniejszej Umowy, a także obrona przed takimi roszczeniami;

b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty upoważnione zgodnie z 
przepisami  prawa powszechnie obowiązującego, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania, w tym w szczególności w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami państwa 
danych będą: podmioty i organy, którym Administrator jest zobowiązany lub upoważniony udostępnić 
dane osobowe na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, oraz podmioty, które na 
podstawie stosownych umów przetwarzają dane osobowe powierzone do przetwarzania przez 
Administratora w związku z realizacją usług gwarantujących należyte wykonanie niniejszej Umowy;

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4    lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. W przypadku zawarcia i realizacji 
umowy obejmuje również okres niezbędny  do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń wynikających 
z umowy, chyba, że przepisy szczegółowe stanowią inaczej;

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp w związku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

− prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, który administrator 
przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w związku z treścią pkt 3) i 5);

9) nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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§ 15 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH  
Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych  pracowników, studentów, 
doktorantów oraz osób niebędących pracownikami Uczelni. Umowa przetwarzania danych osobowych  
stanowiących uzupełnienie niniejszej Umowy zawarta zostanie w odrębnym dokumencie.

§ 16 POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić jedynie za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, w 

formie aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności. Wprowadzane zmiany nie mogą w jakikolwiek 
sposób naruszać postanowień zawartych 
w art. 454 i 455 ustawy Pzp. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz 
ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Spory, mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo 
dla siedziby Zamawiającego.

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA

Załączniki:
Nr 1 Opis  przedmiotu zamówienia,
Nr 2 Formularz ofertowy
Nr 3 Protokół wykonania usługi
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Załącznik nr 7 do SWZ - wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej.
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO      

W WARSZAWIE  
UL. NOWOURSYNOWSKA 166, 

02-787 WARSZAWA
WYKONAWCA:
WYKONAWCA/PODMIOT TRZECI:

………………………………………………………
Pełna nazwa / firma, adres w zależności od 
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG 
reprezentowany przez:
……………………………………………………… 
imię, nazwisko stanowisko / podstawa do 
reprezentacji    

OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ

składane  w zakresie wynikającym z przepisu art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp
(t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
KOMPLEKSOWA OBSŁUGA PODRÓŻY KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH DLA SGGW 
prowadzonego przez Zamawiającego Szkołę Główną Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, oświadczam, 
że:
☐ nie należymy do tej samej grupy kapitałowej* z innymi wykonawcami, którzy złożyli swoje 

oferty/oferty częściowe w niniejszym postępowaniu, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 
r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086);

☐ należymy do tej samej grupy kapitałowej*, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z następującymi 
wykonawcami, którzy złożyli swoje oferty/oferty częściowe w niniejszym postępowaniu:

........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
* zaznaczyć właściwe

**  w przypadku Wykonawców występujących wspólnie oświadczenie składa każdy Wykonawca

Miejscowość, data ………………

Kwalifikowany podpis elektroniczny
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Załącznik nr 8  do SWZ - wzór oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO      

W WARSZAWIE  
UL. NOWOURSYNOWSKA 166, 

02-787 WARSZAWA
WYKONAWCA:
WYKONAWCA/PODMIOT TRZECI:
………………………………………………………
Pełna nazwa / firma, adres w zależności od 
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG 
reprezentowany przez:
……………………………………………………… 
imię, nazwisko stanowisko / podstawa do 
reprezentacji    

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), w zakresie 

podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w 

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

Dot. postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: 
KOMPLEKSOWA OBSŁUGA PODRÓŻY KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH DLA SGGW

Niniejszym potwierdzam aktualność informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w 

art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego, o których mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka zapobiegawczego
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia 

mającego na celu zakłócenie konkurencji
d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy

Miejscowość, data ………………     

Kwalifikowany podpis elektroniczny
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Załącznik nr 9 do SWZ – wzór wykazu usług 
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO      

W WARSZAWIE  
UL. NOWOURSYNOWSKA 166, 

02-787 WARSZAWA
WYKONAWCA:
WYKONAWCA/PODMIOT TRZECI:
………………………………………………………
Pełna nazwa / firma, adres w zależności od 
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG 
reprezentowany przez:
……………………………………………………… 
imię, nazwisko stanowisko / podstawa do 
reprezentacji    

Wykaz wykonanych usług
na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu

Czas realizacji

Lp.

Opis zamówienia
(należy zamieścić informację 
pozwalającą na jednoznaczne 

stwierdzanie spełniania warunków 
udziału)

Wartość 
zamówienia 

brutto
data 

rozpoczęcia
data zakończenia

Podmiot na rzecz którego 
wykonywane były usługi 
(nazwa, adres, telefon)

1.

2.

3.

Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie.

Miejscowość, data ………………

Kwalifikowany podpis elektroniczny
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Załącznik nr 10 do SWZ – wzór wykazu osób
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO      

W WARSZAWIE  
UL. NOWOURSYNOWSKA 166, 

02-787 WARSZAWA
WYKONAWCA:
WYKONAWCA/PODMIOT TRZECI:
………………………………………………………
Pełna nazwa / firma, adres w zależności od 
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG 
reprezentowany przez:
……………………………………………………… 
imię, nazwisko stanowisko / podstawa do 
reprezentacji    

WYKAZ OSÓB
którymi dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca podczas realizacji zamówienia

Lp. Imię i 
nazwisko 

Staż w zakresie posiadania kwalifikacji 
zawodowych i doświadczenia

Wykorzystywany 
System rezerwacyjny  
GDS – wymienić jaki

Podstawa 
dysponowania

1. posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie w 
zakresie rezerwacji i sprzedaży biletów 
lotniczych w systemie GDS. Amadeus, 
Galileo,Worldsan, Sabre

2. posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie w 
zakresie rezerwacji i sprzedaży biletów 
lotniczych w systemie GDS . Amadeus, 
Galileo,Worldsan, Sabre

3. posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie w 
zakresie rezerwacji i sprzedaży biletów 
lotniczych w systemie GDS . Amadeus, 
Galileo,Worldsan, Sabre

    Miejscowość, data ………………

Kwalifikowany podpis elektroniczny
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Załącznik nr 11 do SWZ – Oświadczenie w zakresie nie podleganiu wykluczenia w związku z inwazją 
Rosji na Ukrainę
Numer sprawy:  SZP.250.33.2022                                          

ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO      

W WARSZAWIE  
UL. NOWOURSYNOWSKA 166, 

02-787 WARSZAWA
WYKONAWCA:
WYKONAWCA/PODMIOT TRZECI:
………………………………………………………
Pełna nazwa / firma, adres w zależności od 
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG 
reprezentowany przez:
……………………………………………………… 
imię, nazwisko stanowisko / podstawa do 
reprezentacji    

OŚWIADCZENIE 

składane na wezwanie Zamawiającego

Na mocy przepisu art. 1 pkt 23 rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia 
(UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 
2022/576, do rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 
z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, oświadczam że nie podlegam przesłankom  
wykluczeniu na podstawie  art. 5k, które ustanawiają zakaz udziału rosyjskich wykonawców w zamówieniach 
publicznych i koncesjach udzielanych we wszystkich państwach członkowskich Unii Europejskiej, przy czym 
przez „rosyjskich wykonawców” należy rozumieć:

1. obywateli rosyjskich, osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy z siedzibą w Rosji;
2. osoby prawne, podmioty lub organy, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 

50 % należą do obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z 
siedzibą w Rosji;

3. osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy działające w imieniu lub pod kierunkiem:
a. obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą 

w Rosji lub
b. osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub 

pośrednio w ponad 50 % należą do obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, 
podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji,

a także  podwykonawców, dostawców i podmioty, na których zdolności wykonawca lub koncesjonariusz 
polega, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia lub koncesji, jeżeli taki 
podwykonawca, dostawca, podmiot, na którego zdolności wykonawca polega, należy do którejkolwiek z 
kategorii podmiotów wymienionych w punktach 1-3.

Ponadto oświadczam że w związku z wejściem w życie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835),
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nie podlegam przesłankom wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835)

Miejscowość, data ………………

Kwalifikowany podpis elektroniczny

 Załącznik nr 12 do SWZ - wzór oświadczenia Wykonawcy / Wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
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o udzielenie zamówienia dot. przesłanek wykluczenia wskazanych w rozdz. X ust. 2 i 3 SWZ.

ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO       
W WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

WYKONAWCA:
………………………………………………………
Pełna nazwa / firma, adres
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG
reprezentowany przez:
………………………………………………………
imię, nazwisko
stanowisko / podstawa do reprezentacji    

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY / WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCEGO SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na KOMPLEKSOWA OBSŁUGA 
PODRÓŻY KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH DLA SGGW prowadzonego przez Szkołę Główną 
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w 

związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: 

rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany 

rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576.50

50 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania lub dalszego 
wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 
ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 
lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, 

o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) 

niniejszego ustępu,
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, 
w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.
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2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).51

INFORMACJA DOTYCZĄCA POLEGANIA NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTU 

UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY W ZAKRESIE ODPOWIADAJĄCYM PONAD 10% WARTOŚCI 

ZAMÓWIENIA:

[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podmiotu udostępniającego zasoby, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega w zakresie odpowiadającym ponad 

10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego podmiotu udostępniającego zasoby, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega w zakresie 

odpowiadającym ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

zamawiającego w rozdz. …………. Specyfikacji Warunków Zamówienia, polegam na zdolnościach lub 

sytuacji następującego podmiotu udostępniającego zasoby: 

………………………………………………………………………...………………………………… (podać 

pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

w następującym zakresie: …………………………………………………………………………… (określić 

odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu),

co odpowiada ponad 10% wartości przedmiotowego zamówienia.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% 

WARTOŚCI ZAMÓWIENIA:

[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podwykonawcy (niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby), na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia. W 

przypadku więcej niż jednego podwykonawcy, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca nie polega, a na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, 

należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego podwykonawcą, na którego przypada 

ponad 10% wartości zamówienia: ……………………………………………….……….. (podać pełną nazwę/firmę, 

adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k 

rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576.

51 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE DOSTAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% 

WARTOŚCI ZAMÓWIENIA:

[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego dostawcy, na którego 

przypada ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego dostawcą, na którego przypada ponad 10% 

wartości zamówienia: …………………………………………………….………..…. (podać pełną nazwę/firmę, adres, a 

także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k 

rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH:

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 
ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków:
1) ......................................................................................................................................................
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)
2) .......................................................................................................................................................
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

Miejscowość, data ………………

Kwalifikowany podpis elektroniczny
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Załącznik nr 13 do SWZ - wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby dot. przesłanek 
wykluczenia wskazanych w rozdz. X ust. 2 i 3 SWZ.

ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO       
W WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

PODMIOT TRZECI:
………………………………………………………
Pełna nazwa / firma, adres
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG
reprezentowany przez:
………………………………………………………
imię, nazwisko
stanowisko / podstawa do reprezentacji    

OŚWIADCZENIA PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 

dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy pzp

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na KOMPLEKSOWA OBSŁUGA 
PODRÓŻY KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH DLA SGGW prowadzonego przez Szkołę Główną 
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODMIOTU UDOSTEPNIAJĄCEGO ZASOBY:
1. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 5k 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z 

działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: 

rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany 

rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576.52

52 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania lub dalszego 
wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 
ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 
lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:

d) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;
e) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, 

o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub
f) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) 

niniejszego ustępu,
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, 
w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.
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2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).53

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH:

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków:

1) ......................................................................................................................................................
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

2) .......................................................................................................................................................
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

Miejscowość, data ………………

Kwalifikowany podpis elektroniczny

53 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Załącznik nr  14 do SWZ  -Wzór protokołu odbioru  stanowiący załącznik nr 3 do wzoru umowy 
Nr sprawy: SZP.250.33.2022

PROTOKÓŁ ODBIORU USŁUGI

DOTYCZY UMOWY NR ___/____ /_____

Na dzień ……………. wykonano dla Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie niżej 
wymienione zamówienie

Powyższa usługa została wykonana zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do 
umowy nr ___/___ /____

Zamawiający dokonał odbioru wszystkich wymienionych powyżej elementów zamówienia.

...................................., dnia ………………….

......................................................... .......................................................
(upoważniony pracownik Wykonawcy)                                 (upoważniony przedstawiciel Zamawiające

Lp. Zakres zamówienia Uwagi
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