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Katedra Ekonomii Miedzynarodowej i Agrobiznesu
Instytut Ekonomii i Finanséw
Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 83 z dnia 16 czerwca 2021 r. ,,Regulamin

udzielania w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zamowien, ktorych

warto$¢ netto jest wyzsza niz 3 000 PLN i jest nizsza od wartosci 130 000 PLN,

Zamawiajacy — Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zwraca si¢ z

zapytaniem ofertowym o cene¢ dostaw/ushug, okreslonych ponizej:

1.

2.

Zamawiajacy Katedra Ekonomii Migdzynarodowej i Agrobiznesu Instytut Ekonomii i
Finanséw Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

Przedmiot zamowienia: Uslugi administracyjne przy realizacji projektu pt.: ,,Rola owadoéw
zapylajacych w zachowaniu biordznorodnosci przyrodniczej obszaréw wiejskich”.
Zamawiajacy daje mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych, tj. na poszczegolne zadania:
Zadanie 1. Przygotowanie dokumentacji z zakresu zamowien publicznych na podstawie
znajomosci przepisOw Uzp oraz przepisow wewnetrznych Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie, procedowanie zapytan ofertowych (min. 6) oraz przygotowanie
dokumentacji w | etapie projektu (sporzadzanie wnioskow, notatek, protokotow, umoéw
cywilno-prawnych) na drukach obowigzujacych w SGGW i zgodnie z wytycznymi CDR
oraz przygotowanie sprawozdania z | etapu projektu zgodnie z wytycznymi CDR i w
porozumieniu z dziatem finansowym SGGW oraz kierownikiem projektu. Wsparcie
administracyjne przy przygotowaniu broszury ,,Rola owadow zapylajacych w zachowaniu
bioréznorodnosci przyrodniczej obszarow wiejskich” oraz kontakt z potencjalnymi
wykonawcami projektu. Szacowany czas pracy 30 godz.

Zadanie 2. Przygotowanie dokumentacji z zakresu zamowien publicznych na podstawie
znajomosci przepisOw Uzp oraz przepisow wewnetrznych Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie, procedowanie zapytan ofertowych (min. 2) oraz przygotowanie
dokumentacji w Il etapie projektu (sporzadzanie wnioskow, notatek, protokotow, uméow
cywilno-prawnych) na drukach obowigzujacych w SGGW i zgodnie z wytycznymi CDR
oraz w porozumieniu z kierownikiem projektu. Wsparcie administracyjne przy organizacji
20 szkolen nt.: ,,Rola owadow zapylajacych w zachowaniu biordéznorodnos$ci przyrodniczej
obszaréw wiejskich” i ustalenie ich harmonogramu oraz sporzadzanie list obecnosci oraz
dokumentacji ze szkolen, notatek i protokotéw w porozumieniu z kierownikiem projektu.
Szacowany czas pracy 30 godz.

Zadanie 3. Przygotowanie dokumentacji w Il etapie projektu (sporzadzanie list obecnosci i
dokumentacji ze szkolen, notatek, protokotow) na drukach obowigzujacych w SGGW i
zgodnie z wytycznymi CDR oraz w porozumieniu z kierownikiem projektu. Wsparcie
administracyjne przy organizacji 20 szkolen nt.: ,,Rola owadoéw zapylajacych w zachowaniu
bior6znorodnosci przyrodniczej obszaréw wiejskich” 1 ustalenie harmonogramu z
kierownikiem projektu. Przygotowaniu w porozumieniu z dziatem finansowym SGGW
oraz kierownikiem projektu zgodnie z wytycznymi CDR sprawozdania z Il etapu projektu
oraz sprawozdania koncowego. Szacowany czas pracy 30 godz.
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Termin realizacji zamowienia: wykonawca rozpocznie $wiadczenie ustug
administracyjnych od dnia podpisania umowy cywilno-prawnej, w zadaniu 1 w terminie
10.08.2022-22.08.2022, w zadaniu 2 w terminie 10-30.09.2022, w zadaniu 3 w terminie 01-
30.10.2022 r.

Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe: najnizsza cena 100%.

Inne istotne warunki zaméwienia: Posiadanie odpowiedniej wiedzy z zakresu zamowien
publicznych oraz do§wiadczenia przy obstudze projektow.

Sposob przygotowania ofert.

Ofert¢ sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej | przesta¢ poczta
elektroniczng na adres kemiag@sggw.edu.pl

Miejsce i termin ztozenia oferty.

Ofertg ztozy¢ nalezy do dnia 08.08.2022 r. godz. 16.00.

04.08.2022 r. dr hab. Jakub Kraciuk, prof. SGGW
Kierownik Projektu
data, podpis osoby prowadzacej sprawe)

-I Niepotrzebne skresli¢
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