
Załącznik nr 1 do SWZ  –  wzór formularza ofertowego stanowiący załącznik nr 2 do wzoru umowy
	NR SPRAWY:
	SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022


Dane  Wykonawcy (-ów):

nazwa:		…………………………..
adres:		…………………………..
email:		……………………………
ePuap:		……………………………

Działając w imieniu wymienionego powyżej wykonawcy(ów) oferuję(emy) realizację na rzecz zamawiającego zamówienia publicznego na:

	
Realizacja usług edukacyjnych podnoszących kompetencje pracowników Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie obsługi aplikacji informatycznych 
w ramach projektu pn. „Zintegrowany Program Rozwoju SGGW 
na rzecz Rozwoju Regionalnego”




OŚWIADCZAM(Y), ŻE:
1. zapoznałem się z treścią SWZ dla niniejszego zamówienia,
2. akceptuję w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia: SWZ oraz wzoru umowy dla niniejszego zamówienia, wyjaśnień do SWZ oraz jej zmian,
3. Kryterium cena:
4. Cena mojej (naszej) oferty za realizację niniejszego zamówienia w zakresie :
Zadania nr 1  wynosi ...............................................................................(netto) PLN (słownie: ...............................................................................................złotych) plus należny podatek VAT „ZW”, co czyni łącznie cenę brutto...........................................PLN (słownie................................................................................................................................................................. złotych),

Zadania nr 2  wynosi .....................................................................................................(netto) PLN (słownie: ...............................................................................................złotych) plus należny podatek VAT „ZW”, co czyni łącznie cenę brutto...........................................PLN (słownie.......................................................................................................................................................................... złotych),

Zadania nr 3  wynosi ..........................................................................................................(netto) PLN (słownie: ...............................................................................................złotych) plus należny podatek VAT „ZW”, co czyni łącznie cenę brutto...........................................PLN (słownie.......................................................................................................................................................................... złotych),
5. składam(y) niniejszą ofertę we własnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspólnej,
6. Kryterium: Doświadczenie Zawodowe Trenerów: 
Oświadczam, iż trenerzy, którzy przeprowadzą szkolenia w wymiarze posiadają doświadczenie w wymiarze[footnoteRef:1]: [1:  właściwe zaznaczyć] 


	Trener  realizujący zamówienie w zakresie Zadania 1 zamówienia
………………………..(imię i nazwisko)
	Trener  realizujący zamówienie w zakresie Zadania 2 zamówienia
………………………..(imię i nazwisko)

	 50 godzin szkoleń  – 0 pkt

 51 do 100 godzin szkoleń  - 10 pkt

 101 do 150 godzin szkoleń  - 20 pkt

 151 do 200 godzin szkoleń  - 30 pkt

 pow. 201 godzin szkoleń  - 40 pkt

	 50 godzin szkoleń  – 0 pkt

 51 do 100 godzin szkoleń  - 10 pkt

 101 do 150 godzin szkoleń  - 20 pkt

 151 do 200 godzin szkoleń  - 30 pkt

 pow. 201 godzin szkoleń  - 40 pkt


	Trener  realizujący zamówienie w zakresie Zadania 3 zamówienia
………………………..(imię i nazwisko)
	

	 50 godzin szkoleń  – 0 pkt

 51 do 100 godzin szkoleń  - 10 pkt

 101 do 150 godzin szkoleń  - 20 pkt

 151 do 200 godzin szkoleń  - 30 pkt

 pow. 201 godzin szkoleń  - 40 pkt

	


7. Oświadczam, iż jestem związany ofertą do terminu wskazanego w SWZ. 
8. Oświadczam, iż podany w mojej ofercie adres e-mailowy jest właściwy do komunikowania się 
z Zamawiającym.
9. Oświadczam, że 
a)	wypełniłem ciążące na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu
b)	wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w treści jakichkolwiek dokumentów złożonych w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu pozyskałem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.
10. Oświadczam, że zobowiązuję się do przekazania w imieniu Zamawiającego wszystkim osobom, których dane osobowe udostępniłem Zamawiającemu w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w  prowadzonym postępowaniu oraz w związku z zawarciem umowy i jej realizacją, informacji, o których mowa w art. 14 RODO, chyba, że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania się o udzielnie zamówienia publicznego zobowiązuje się składać Zamawiającemu stosowne oświadczenie o wypełnieniu wyżej wskazanego obowiązku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowiązuje się każdorazowo poinformować Zamawiającego o wypełnianiu tego obowiązku.
11. Oświadczam, że wybór naszej oferty będzie/nie będzie** prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w myśl art. 225 ustawy Pzp.
**niepotrzebne skreślić. Jeśli ten punkt nie zostanie wypełniony przez Wykonawcę, Zamawiający uznaje, że wybór oferty Wykonawcy nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w myśl art. 225 ustawy Pzp. W przypadku, zaznaczenia, że wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego wykonawca obowiązany jest wskazać:
- nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego,
- wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku;
- wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
12. Informuję, iż prowadzona działalność klasyfikuje się jako: Mikroprzedsiębiorstwo/Małe przedsiębiorstwo/Średnie przedsiębiorstwo (niepotrzebne skreślić). Informacja niezbędna do celów statystycznych Urzędu Zamówień Publicznych zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej.
Mikroprzedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EURO. 
Małe przedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EURO. 
Średnie przedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani małym przedsiębiorstwem i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego roczny obrót nie przekracza 50 milionów EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EURO.
13. PODWYKONAWCY:
Oświadczam, że[footnoteRef:2]: [2:  Niepotrzebne skreślić. W przypadku nie skreślenia którejś z pozycji i nie wypełnienia tabeli w pozycji b) lub c) - Zamawiający uzna, odpowiednio, że Wykonawca nie zamierza powierzyć wykonania żadnej części zamówienia podwykonawcom i Wykonawca nie polega na zasobach podwykonawcy (innego podmiotu) w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w SWZ.] 

a) przedmiot zamówienia wykonamy siłami własnymi;
b) powierzymy następującym podwykonawcom realizację następujących części zamówienia: 

	L.p.
	Nazwa (firma) podwykonawcy
	Część (zakres) przedmiotu zamówienia powierzony podwykonawcy

	
	
	

	
	
	


c) powołujemy się na zasoby niżej wymienionych podmiotów w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w SWZ, na zasadach określonych w art.  118 utawy Pzp.
	Lp.
	Nazwa (firma) podwykonawcy
	Udostępnione zasoby

	
	
	

	
	
	





14. Niniejszym wskazuję, iż następujące informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649):
	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji

	
	

	
	

	
	





Podpis elektroniczny lub podpis zaufany albo podpis osobisty w postaci elektronicznej.
[bookmark: _Toc67199458][bookmark: _Toc67200194][bookmark: _Toc67200873][bookmark: _Toc75594466]

Załącznik nr 2 do SWZ – wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

	NR SPRAWY:
	SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022

	
	

	
	ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO        W WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA 

	




	


Wykonawca /Podmiot trzeci:
…………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

…………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Oświadczenie
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pt. Realizacja usług edukacyjnych podnoszących kompetencje pracowników Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie 
w zakresie obsługi aplikacji informatycznych w ramach projektu pn. „Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego” prowadzonego przez Zamawiającego Szkołę Główną Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, oświadczam, co następuje:
1) Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w rozdziale IX SWZ INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
2) Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.


…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 
…………………………………………
[image: ]	


[bookmark: _Toc67199459][bookmark: _Toc67200195][bookmark: _Toc67200874](podpis)


str. 29
Projekt współfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020,
Oś priorytetowa III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkół Wyższych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl

[bookmark: _Toc67199461][bookmark: _Toc67200197][bookmark: _Toc67200876][bookmark: _Toc75594468][bookmark: _Toc453403461][bookmark: _Toc504465420]Załącznik nr 3 do SWZ - wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu 
z postępowania.
	NR SPRAWY:
	SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022

	
	ZAMAWIAJĄCY:
SZKOŁA GŁÓWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO        W WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA 


	


	


Wykonawca /Podmiot trzeci:

………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)


Oświadczenie 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
pt. Realizacja usług edukacyjnych podnoszących kompetencje pracowników Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie obsługi aplikacji informatycznych w ramach projektu pn. „Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego”, oświadczam, co następuje:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.


	
………………..(miejscowość), dnia ……………… r. 
	…………………………………
(podpis)

1. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać jeżeli dotyczy, mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 lub 5 ustawy). Jednocześnie oświadczam, że 
w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 
…………….……. (miejscowość), dnia ……………. r. 

										…………………………………………
(podpis)

2. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.


…………….…… (miejscowość), dnia ……………… r. 


							…………………………………………
(podpis)



Załącznik nr 6 do umowy – Oświadczenie dotyczące wykorzystania wizerunku
Sprawa nr: SZP.253.1.2022
                    BPSiTT.253.7.2022

___________, dn. __.__.2022 r.

ZGODA NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU
Ja, niżej podpisana / podpisany (proszę wskazać imię i nazwisko)
____________________________________________
wyrażam zgodę na nieodpłatne wykorzystanie mojego wizerunku (np. wraz z możliwością jego opisania moim imieniem i nazwiskiem) przez Szkołę Główną Gospodarstwa Wiejskiego 
z siedzibą w Warszawie przy ulicy Nowoursynowskiej 166 (dalej: SGGW lub Administrator), 
w następującym zakresie (proszę zaznaczyć odpowiednie pola poniżej):
	Fotografie
	TAK
	NIE

	Publikacja na stronie internetowej Administratora pod adresem UZUPEŁNIĆ ADRES.

	☐	☐
	Publikacja w mediach społecznościowych Administratora pod adresem UZUPEŁNIĆ ADRESY.

	☐	☐
	Publikacja w materiałach ofertowych, reklamowych lub promocyjnych Administratora.

	☐	☐
	Publikacja w materiałach wewnętrznych Administratora (np. na tablicy ogłoszeń lub w intranecie).
	☐	☐
	Nagrania wideo
	TAK
	NIE

	Publikacja na stronie internetowej Administratora pod adresem UZUPEŁNIĆ ADRES.

	☐	☐
	Publikacja w mediach społecznościowych Administratora pod adresem UZUPEŁNIĆ ADRESY.

	☐	☐


Przyjmuję do wiadomości, że:
1) przeniesienie niniejszego zezwolenia na osobę trzecią wymaga mojej uprzedniej pisemnej zgody na tę czynność,
2) dane osobowe będą wykorzystywane zgodnie z treścią poniższego obowiązku informacyjnego.

___________________________
(podpis osoby udzielającej zgody)
KLAUZULA INFORMACYJNA

[ Administrator danych oraz dane kontaktowe ]
Administratorem danych osobowych jest Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego 
z siedzibą w Warszawie przy ulicy Nowoursynowskiej 166 (dalej: SGGW lub Administrator).
Z administratorem danych można kontaktować się:
1. adres korespondencyjny: Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego 
w Warszawie ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa
2. telefon: 22 593 59 06,  dla osób dzwoniących spoza Polski: +48 22 593 59 06.
[ Inspektor ochrony danych ]
Administrator danych wyznaczył Inspektora ochrony danych. Do Inspektora ochrony danych, należy kierować sprawy dotyczące przetwarzania Pana/Pani danych przez Administratora danych, w tym sprawy dotyczące realizacji praw w zakresie dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie.
1. adres e-mail Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iod@sggw.pl
2. adres korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem Inspektor ochrony danych.
[ Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych ]
Dane są wykorzystywane w celach wskazanych powyżej, na podstawie dobrowolnie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO, art. 81 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych). Zgoda ta może być odwołana w każdym czasie (odwołanie nie ma wpływu na zgodność z prawem wykorzystania danych w okresie, gdy zgoda obowiązywała). Dane będą wykorzystywane do momentu ewentualnego wycofania zgody.
[ Odbiorcy danych osobowych ]
Odbiorcami danych mogą być:
1. upoważnieni pracownicy/współpracownicy SGGW,
2. podmioty przetwarzające dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, związanych z tym celem,
3. podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa.
[ Prawa osób, których danych osobowe dotyczą ]
Przysługują Panu/Pani następujące prawa: 
1. prawo dostępu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
2. prawo sprostowania (poprawienia) lub uzupełnienia niekompletnych danych osobowych – jeżeli to możliwe (art.16 RODO), 
3. prawo żądania usunięcia Pana/Pani danych osobowych w przypadkach przewidzianych prawem (art. 17 RODO),
4. prawo wniesienia żądania ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych 
(art. 18 RODO).

[ Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych ]
W przypadkach uznania, iż przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia, przysługuje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, z którym można kontaktować się w następujący sposób:
1. listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
2. przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną na stronie https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt 
3. telefonicznie: (22) 531 03 00
[ Zautomatyzowane podejmowanie decyzji ]
Wobec osób, których dane dotyczą, Administrator nie podejmuje decyzji opartych wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowaniu.
[ Rozpowszechnianie wizerunku]
Rozpowszechnianie wizerunku, stanowiącego jedynie szczegół całości (zdjęcia grupowe, zdjęcia / nagrania z przyjęć, zdjęcia / nagrania, gdzie wizerunek osoby nie stanowi głównego lub podstawowego elementu tego ujęcia), nie wymaga zgody (podstawa prawna: art. 81 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych).


___________________________(podpis osoby, która zapoznała się z klauzulą)









Załącznik nr 5 do SWZ – Kalkulacja Ceny Ofertowej stanowiący załącznik nr 3 do wzoru umowy
	Sprawa nr: SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022
	


[bookmark: _Hlk58241420]Kalkulacja Ceny Ofertowej
	Nazwa szkolenia
	Cena jednostkowa 
w zł za 1 uczestnika szkolenia 

	Maksymalna liczba uczestników szkoleń[footnoteRef:3]  [3:  Estymowana liczba osób.] 

	Wartość w zł (Cena brutto szkoleń 
– kol. B x kol. C)

	lp.
	A
	B
	C
	D

	1.
	Przeprowadzenie szkolenia pn. Pakiet MS Office dla dydaktyków
	
	10 osób x 15 grup, 150 osób łącznie
	

	2.
	Przeprowadzenie szkolenia pn. Raportowanie 
w Excelu
	
	15 osób x 3 grupy, 45 osób łącznie
	

	3.
	Przeprowadzenie szkolenia pn. Excel dla średniozaawansowanych i zaawansowanych
	
	10 osób x 3 grupy, 30 osób łącznie
	

	
	RAZEM
	
	225
	






Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty




Załącznik nr 6 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do wzoru umowy
Sprawa nr : SZP.253.1.2022
                      BPSiTT.253.7.2022

[bookmark: _Hlk85539299]
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi szkoleniowej dla pracowników Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu pn. „Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego”


I. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług edukacyjnych podnoszących kompetencje pracowników SGGW w następujących obszarach tematycznych: obsługa aplikacji informatycznych, w ramach zastępujących zadań:
ZADANIE 1 – Szkolenie pn. „Pakiet MS Office dla dydaktyków”
ZADANIE 2 – Szkolenie pn. „Raportowanie w Excelu”

ZADANIE 3 – Szkolenie pn. „Excel dla średniozaawansowanych i zaawansowanych”


Zamówienie realizowane jest w ramach projektu pt. „Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego”, Projekt współfinansowany jest ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Osi priorytetowej III - Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020.

Celem realizacji usług edukacyjnych jest zapewnienie rozwoju i profesjonalizacja kadr Uczelni tj. podniesienie kwalifikacji i poziomu kompetencji pracowników oraz dostarczenie i poszerzenie wiedzy z tematyki będącej przedmiotem zamówienia, celem zwiększenia jakości i efektywności wykonywanej pracy i umiejętności zastosowania rozwiązań ułatwiających realizację zadań zawodowych.
II. Warunki realizacji usługi:
1. Usługi edukacyjne będące przedmiotem niniejszego postępowania Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić zawsze w aktualnie najnowszej wersji dostępnej na rynku.
2. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania szczegółowego programu usług edukacyjnych (program musi być zaakceptowany przez Zamawiającego). Wykonawca będzie miał możliwość konsultacji z przedstawicielem Zamawiającego szczegółowych treści usług edukacyjnych.
3. Wykonawca jest zobowiązany przeprowadzić usługi edukacyjne w oparciu o zaakceptowane przez Zamawiającego materiały dydaktyczne. 
4. Wszystkie usługi edukacyjne muszą być prowadzone w języku polskim. 
5. Zamawiający zastrzega obowiązek dostosowania przez Wykonawcę zakresu usług edukacyjnych do specyfiki działania Uczelni Wyższej i przepisów obowiązujących. 
6. Wykonawca ma obowiązek zapewnić nieodpłatnie w ramach każdej usługi edukacyjnej, materiały szkoleniowe oraz materiały piśmiennicze dla każdego uczestnika/czki. Przygotowane materiały powinny zawierać kompletną treść usługi edukacyjnej wraz ze wskazaniem źródeł pomocnych przy doskonaleniu nabytej wiedzy i kompetencji (bibliografia, e-learning, inne źródła internetowe itp.). Materiały dydaktyczne muszą zostać przekazane w formie wydrukowanej wszystkim uczestnikom szkolenia. Materiały muszą być opatrzone informacją o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, łącznie z logotypem projektu.
7. Materiały szkoleniowe przygotowane przez Wykonawcę muszą spełniać standardy dostępności zawarte w Wytycznych w zakresie realizacji zasad równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 – 2020.
8. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania i przekazania Zamawiającemu zaświadczeń (dyplom, certyfikat) o ukończeniu usługi edukacyjnej z wyszczególnionym tematem usługi, terminem realizacji, imieniem i nazwiskiem uczestnika usługi edukacyjnej oraz nazwiskami prowadzących. Wzór zaświadczenia musi być zaakceptowany przez Zamawiającego 
i opatrzony informacją o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, łącznie z logotypem projektu.
9. Dokumentem potwierdzającym udział uczestnika w usłudze edukacyjnej jest pisemne potwierdzenie uczestnictwa w formie zaświadczenia (dyplom, certyfikat).
10. Kopie materiałów szkoleniowych przygotowane przez Wykonawcę należy dostarczyć w wersji elektronicznej lub papierowej na adres mailowy osoby wskazanej do kontaktu po stronie Zamawiającego do 7 dni roboczych po dacie zakończenia pierwszej edycji szkolenia. 
11. Rozpoczynając usługę edukacyjną trener jest zobowiązany poinformować uczestników, że usługa jest finansowana z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 – 2020, który współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zadania.
13. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych oraz zwrotu kosztu udziału w postępowaniu.
14. Zamawiający informuje, iż nabyta usługa dotycząca przeprowadzenia przedmiotowych usług edukacyjnych jest finansowana ze środków w całości, zgodnie z treścią art. 43 punktu 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2001r. nr. 54, poz. 535 ze zm.).
III. Świadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestników biorących udział w szkoleniach: 
1. Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia usług edukacyjnych w następujących lokalizacjach:
· Kampus SGGW – sala wraz z wyposażeniem na terenie SGGW;
· W uzasadnionych przypadkach, niemożliwych do przewidzenia w chwili składania przez Wykonawcę oferty tj. m.in. wprowadzenie obostrzeń wynikających z sytuacji epidemiologicznej, dopuszcza się możliwość realizacji usługi edukacyjnej w formie online (zdalnej) może odbyć się na poniższych zasadach:
· Zamawiający udostępni powszechnie stosowane przez SGGW narzędzie do zdalnego nauczania MS Teams. Narzędzie może zostać wykorzystane przez Wykonawcę do realizacji szkoleń,
· Usługi edukacyjne muszą być prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzględnieniem interakcji prowadzącego z uczestnikami poprzez dostęp obu stron do bieżącego obrazu i dźwięku,
· Usługi edukacyjne muszą być przeprowadzone w formie umożliwiającej przekazanie i utrwalenie treści określonych w programie usługi edukacyjnej oraz umożliwić wszystkim interaktywną swobodę udziału we wszystkich przewidzianych jej elementach (ćwiczenia, rozmowa na żywo, chat, testy, ankiety, współdzielenie ekranu itp.),
· Wykonawca musi udokumentować fakt przeprowadzenia usługi edukacyjnej w formie zdalnej np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, wykazu logowań, korespondencji związanej ze składanymi przez uczestników pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.
2. Zamawiający w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkoleń (stacjonarnych) lub odpowiednią formę monitoringu w trakcie ich realizacji w formie zdalnej, z uwzględnieniem możliwości wglądu w dokumentację szkolenia.
3. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnianie cateringu dla szkoleń stacjonarnych w formie przerwy kawowej, w tym m.in.: kawy, herbaty, przekąsek (owoce, słodycze tj. ciastka) (nie dotyczy szkoleń on-line):
4. Standard sali: sale i wyposażenie sal zapewnia nieodpłatnie Zamawiający.
5. Planowane jest prowadzenie usług edukacyjnych w następującej formie: zamknięte – całość grupy stanowią pracownicy SGGW.
6. Godziny zajęć – Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia usługi edukacyjnej w dni robocze w wymiarze nie dłuższym niż 8 godzin dziennie. Usługi edukacyjne winny zaczynać się nie wcześniej niż o godzinie 8:30 a kończyć nie później niż o godzinie 17:30. W przypadku usług edukacyjnych, których czas trwania przekracza jeden dzień roboczy zajęcia muszą być realizowane w następujących po sobie dniach. 
7. Rekrutacja uczestników zostanie przeprowadzona przez Zamawiającego. Zatwierdzona lista uczestników zostanie przekazana Wykonawcy najpóźniej na 7 dni przed zaplanowanym terminem realizacji usługi edukacyjnej. 
8. Szczegółowy harmonogram realizacji przyjmowany jest na cały okres obowiązywania umowy. Pierwszy harmonogram zostanie ustalony w terminie do 14 dni po podpisaniu umowy. Termin realizacji usług edukacyjnych w uzasadnionych przypadkach może zostać przesunięty w ramach obowiązywania danego harmonogramu. Określenie nowego terminu realizacji odbywa się w systemie kwartalnym. Dopuszcza się, aby w jednym kwartale maksymalna liczba przesuniętych usług edukacyjnych w ramach obowiązywania danego harmonogramu wynosiła 4.
IV. Zakres merytoryczny szkoleń:
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	 L.p.
	Imię Nazwisko
	Kompetencje/Wykształcenie

	1.
	 
	 

	2.
	
	




	 L.p.
	Temat usługi szkoleniowej
	Termin realizacji (data)
	Imię i nazwisko trenera
	Podmiot , na rzecz którego zmówienie było realizowane
	Liczba godzin szkoleniowych

	1.
	 
	 
	
	 
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
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Załącznik nr 8 do SWZ - wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę
Sprawa nr : SZP.253.1.2022; BPSiTT.253.7.2022 

WYKONAWCA:

	Lp.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	


	

	
	
	



Składając ofertę w ww. postępowaniu o udzielenie zamówienia przedstawiam(-y) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat  przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie usług, o takim samym lub podobnym charakterze jak opisany w Rozdziale XI, ust. 4 pkt 1), w zakresie zadania: 1.

	 L.p.
	
Przedmiot usługi jej opis
	
data wykonania usługi 
	
Zamawiający
	
wartość brutto usługi

	1.
	 
	 
	
	 

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	

	
	
	






Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty
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Zadanie nr 1 Pakiet MS Office 

dla dydaktyków

15 grup/10 osób 150 Szkolenie 1. Podstawy i ogólne cechy pakietu Office

2. Word

3. Excel

4. PowerPoint

5. Zagadnienia wspólne (recenzja, współdzielenie dokumentu, inspekcja dokumentu, 

oznaczanie dokumentu jako wersji ostatecznej, udostępnianie)

16 godz.

2

Zadanie nr 2 Raportowanie w 

excelu

3 grupy/15 osób 45 Szkolenie 1. Zmysły człowieka i ich zdolność do przyswajania informacji

2. Pamięć ikoniczna i krótkoterminowa i jej wpływ na rozumienie liczb

3. Tabela a wykres – podstawowe zastosowania

4. Co to znaczy skuteczny wykres?

5. Biegłość graficzna i jej znaczenie w komunikacji liczb

6. 7 zasad skutecznej komunikacji liczb

7. Podstawowe typy tabel i wykresów i ich związek z działaniem mózgu

8. Niestandardowe typy wykresów

9. Jaki wykres w Excelu wybrać?

10. Zastosowanie koloru

11. Związki w danych a wybór wykresu

12. Tworzenie raportów z wykorzystaniem tabel przestawnych

13. Dashboard i cechy dashboardu na przykładach

14. Dashboard menedżerski a dashboard analityczny

15. Dashboard menedżerski w Excelu – krok po kroku

16. Dashboard analityczny w Excelu z użyciem fragmentatorów – krok po kroku

17. Przegląd narzędzi BI: Excel BI (Power Query i Power Pivot) i Power BI

 8 godz. 

3

Zadanie nr 3 Excel dla 

średniozaawansowanych i 

zaawansowanych

3 grupy/10 osób 30 Szkolenie 1. Nadawanie nazw zakresom komórek, zarządzanie oknami, tworzenie własnych formatów, 

automatyczne formatowanie tablic.

2. Praca z wieloma skoroszytami. Grupowanie arkuszy, odwołania, tworzenie oraz likwidacja 

powiązań.

3. Organizacja pracy z programem Excel w sieci komputerowej: jednoczesna praca wielu 

użytkowników na jednym arkuszu, łączenie arkuszy i skoroszytów za pomocą sieci 

komputerowej, scalanie danych z wielu arkuszy.

4. Stosowanie tabel przestawnych jako narzędzia analizy przedsiębiorstwa

5. Wykorzystanie zaawansowanych funkcji wbudowanych (m. in. funkcje statystyczne, 

funkcje warunkowe, funkcje finansowe) do rozwiązywania problemów z dziedziny 

finansów, sprzedaży, prognozowania.

6. Budowanie własnych funkcji obliczających różnorodne zmienne finansowe. 

Automatyzacja obliczeń za pomocą funkcji budowanych przez użytkownika.

7. Budowanie modeli opartych na sprawozdaniach finansowych (bilans, rachunek zysków i 

strat, rachunek przepływów pieniężnych).

8. Programy wspomagające. Optymalizacja wyniku na podstawie danych wejściowych.

9. Rozwiązywanie złożonych problemów ekonomicznych za pomocą dodatku SOLVER.

10. Budowanie modeli wielowariantowych z użyciem SCENARIUSZY.

11. Tworzenie formularzy elektronicznych, wykorzystywanie formularzy do typowych 

zastosowań.

12. Szablony oraz łączenie szablonów z bazami danych.

13. Wykorzystanie elementów sterujących do automatyzacji czynności wykonywanych na 

arkuszach.

14. Przenoszenie informacji z arkuszy do baz danych oraz pobieranie informacji z baz 

danych.

15. Analiza sprzedaży oraz prognozowanie z zastosowaniem funkcji statystycznych.

16. Graficzna prezentacja danych. Wykresy kombinowane, transportowanie grafiki z 

obcych aplikacji, wstawianie grafik do wykresu.

 21 godz.

Czas 

trwania 

Liczba grup/liczba 

uczestników w grupie

LPNazwa szkolenia

Liczba 

uczestników

Forma realizacjiZakres szkolenia
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