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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ISWZ/

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.

Przygotowanie koncepcji rozbudowy systemu finansowo - ksiegowego

Rodzaj zamo6wienia
[ ] Roboty budowlane

[ ] Dostawy
X Ustugi

Warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone na podstawie art. 3 ustawy z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze
zm.) — dalej jako ,,ustawa Pzp”, ,,ustawa” lub ,,Prawo zamowien publicznych”
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| I INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajacego

Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Adres

ul. Nowoursynowska 166

Kod pocztowy, miejscowos¢, wojewodztwo

02-787 Warszawa, Mazowieckie

Numer telefonu

tel. 22 59 35562, fax 22 59 35541

Adres poczty elektroniczne;j
kinga zwierz@sggw.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania
https://bip.sggw.edu.pl/zamowienia-publiczne/

Na wyzej wskazanej stronie internetowej beda udostepniane zmiany 1 wyjasnienia treSci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

II TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1
ustawy Pzp. W odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a nastgpnie zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkola Gloéwna Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa,;
2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac si¢
pod adresem email: iod@sggw.edu.pl;
3) Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
na podstawie przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 2019 ze zm.), ,,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego Przygotowanie koncepcji rozbudowy systemu finansowo - ksiegowego
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, zawarciem umowy oraz jej realizacja oraz
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes Administratora uznaje sie:
a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych
wynikajacych z realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.
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4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania, w tym w szczeg6lnosci w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami
panstwa danych beda: podmioty i organy, ktorym Administrator jest zobowigzany lub upowazniony
udostgpni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, oraz
podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw przetwarzaja dane osobowe powierzone do
przetwarzania przez Administratora w zwiazku z realizacja ustug gwarantujacych nalezyte
wykonanie niniejszej Umowy;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W przypadku
zawarcia i realizacji umowy obejmuje rowniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych
roszczen wynikajacych z umowy, chyba, Ze przepisy szczegdtowe stanowig inaczej;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwiazku z art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktory
administrator przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwiazku z trescig pkt 3) 1 5);:

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
10)  Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu.
Do obowiagzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe
dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bgdzie miat zastosowania, gdy 1 w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca
bedzie musiat wypeli¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajagcemu 1 ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wiaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze wykonawca wypetnil ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem
wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajacy zobowigzuje wykonawce do zlozenia w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego o$wiadczenia o wypeknieniu przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

11) Wzér oswiadczen wymaganych od wykonawcy w  zakresie wypelnienia przez niego
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostat uwzgledniony we
wzorze formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ.
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12) Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrze$nia 2019
r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz przepisy RODO.

III OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamdwienia za pomocg kodu CPV:
72266000-7 — Ustugi doradcze w zakresie oprogramowania

2. Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie koncepcji rozbudowy systemu finansowo-
ksiggowego o modut e-delegacji i modul zarzadzania umowami cywilnoprawnymi oraz
zdefiniowanie wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych, ktére postuzg Zamawiajacemu do
przygotowania postgpowania na realizacj¢ wdrozenia powyzszych dwoch modutow co stanowi¢
bedzie drugi etap projektu.

3. Szczego6lowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej] SWZ stanowiacy
zalacznik nr 2 do wzoru umowy — Opis Przedmiotu Zamowienia.

4. Miejscem wykonywania ushugi jest teren Szkoly Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.

5. Inne informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:
W ciggu 7 dni od daty podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ wypetniony
harmonogram realizacji zamo6wienia, stanowigcy zalacznik nr 6 do wzoru umowy.

6. Wizja lokalna:
Zamawiajacy nie przewiduje obowiagzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia
przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u
zamawiajacego.

7. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.

8. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu ofertowym — zatacznik nr 2 do SWZ, czesci
zamoOwienia ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom 1 poda¢ firmy
podwykonawcow, o ile sa juz znane.

IV OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamodwienia na czgsci. Tym samym zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czgsciowych, o ktorych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

| V INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie zada sktadania przedmiotowych srodkow dowodowych.

| VI TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby zamédwienie zostalo wykonane w terminie 5 miesiecy od dnia podpisania
umowy.

VII INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp tj.
zamoOwienia polegajacego na powtodrzeniu podobnych ustug.
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| VIII

INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH

1. Dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowe;j NIE [X TAK []

| IX INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniajg nizej okreslone warunki udzialu w postepowaniu.

2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okreSla warunki udzialu w post¢powaniu

dotyczace:

1) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a)

b)

Warunek doswiadczenia zawodowego: Za spetnienie tego warunku Zamawiajacy uzna

wykazanie, iz Wykonawca w okresie ostatnich 5 (pigciu) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy to w tym okresie,
nalezycie zrealizowat, co najmniej dwie ustugi o wartosci co najmniej 50 000,00 ztotych
(stownie: pigcdziesiat tysiecy zl) brutto kazda, polegajace na przygotowaniu koncepcji
rozbudowy systeméw informatycznych z obszaru finanséw, ksiggowosci lub obiegu
dokumentéw (np. w zakresie podrdzy stuzbowych i umow cywilnoprawnych).

Warunek dysponowania osobami: Wykonawca celem spetnienia ww. warunku udzialu w

postepowaniu musi wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat nastepujacymi osobami:
. min. 1 osobg posiadajaca wazny certyfikat w przynajmniej jednym z zakresow
metodyki zarzadzania PRINCE 2, AGILE lub rownowaznym,;

. min. 1 osobg posiadajaca wazny certyfikat w przynajmniej jednym z zakresow
modelowania: ArchiMate, BPMN, notacji UML lub rownowaznym:;

. min. 1 osobg z certyfikatem ACCA lub réwnowaznym lub z uprawnieniami biegtego
rewidenta zgodnej z ustawg z dnia 11.05.2017 r o biegtych rewidentach.

Ponadto kazda z powyzszych os6b musi legitymowac¢ si¢ do$wiadczeniem zdobytym w
okresie ostatnich 5 (pigciu) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w postaci brania
udzialu w realizacji co najmniej 1 ustugi z sposréd ustug/zamowien zwigzanych z
przygotowaniem koncepcji rozbudowy systemow informatycznych z obszaru finanséw,
ksiggowosci, obiegu dokumentéw (np. w zakresie podrézy stuzbowych 1 umoéw
cywilnoprawnych).

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ tacznego zapewnienia kompetencji opisanych powyzej przez
dedykowanych ekspertow.
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Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 58 ustawy. W takim
przypadku, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o

udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego.

Jezeli oferta wykonawcow, o ktorej mowa w punkcie poprzedzajacym, zostata wybrana, zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, kopii umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie prowadzona na podstawie tresci
ztozonych o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy i
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz. 2415).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polegac¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostgpniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego 1aczacych go z nimi stosunkoéw prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy moga polegaé¢ na zdolnos$ciach podmiotow udostgpniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bgdzie dysponowatl niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 8, potwierdza, ze stosunek
laczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okre$la w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do§wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 314
ustawy, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane w rozdziale X SWZ.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostgpniajacego zasoby nie potwierdzajg speiniania przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
wykonawca w terminie okre§lonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazal, Ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert powotywac si¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegal on w danym zakresie
6
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na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdw udostgpniajacych zasoby.

| X PODSTAWY WYKLUCZENIA

Zamawiajacy wykluczy z postegpowania wykonawcow, wobec ktorych zachodza nastgpujace podstawy
wykluczenia:

1) Wykonawce begdacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) Jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z
innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, ztozyli odregbne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, Zze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
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6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji wynikajacego
z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcey lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

| XI WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale IX i rozdziale X SWZ. Oswiadczenie to
stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz speinianie warunkow udzialu w
postgpowaniu, na dzien skladania ofert, tymczasowo =zastgpujacy wymagane, na wezwanie,
podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w ust. 5.

2. Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

3. Oswiadczenie sktadaja odrebnie:

- wykonawca/kazdy sposrod wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku o§wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow
udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje si¢ wykonawca celem potwierdzenia spelnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot
udostegpnia swoje zasoby wykonawcy;

4. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
ztozenia, nastepujacych podmiotowych srodkoéw dowodowych:

1) W celu potwierdzenia speilniania przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu
dotyczacych zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;:

a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktéorych uslugi zostaly wykonane lub sg wykonywane, oraz
zalaczeniem dowodow okres$lajacych, czy te ustugi zostalty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostalty wykonane, a w przypadku
swiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentoéw - o§wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy;

b) wykazu oso6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamo6wienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
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W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udzialu w postgpowaniu,

o ktorych mowa w rozdziale X ust. 1 SWZ Zamawiajacy zada na wezwanie, o ktorym mowa
w ust. 4 powyzej nastepujacych dokumentow:

- oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 1 1086), z innym wykonawca,
ktory ztozyt odrgbng oferte, oferte czgsciowa lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, albo o§wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu niezaleznie od innego wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitatowe;;

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych S$rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowos$¢ i
aktualnos¢.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sklada kazdy z
Wykonawcdéw oddzielnie. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia mogg
polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia dolaczaja do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane,
dostawy lub ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia sktadane na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, sktada si¢ w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w
zakresie 1 w sposoOb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy tj. w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020 1. poz. 2452). Szczegbétowe informacje zostaty zawarte w rozdziale XII SWZ.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli wykonawca nie ztozyt o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkow
dowodowych, innych dokumentéow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one
nickompletne lub zawieraja bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetienie lub poprawienie
lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.
Niezaleznie od powyzszych wymagan, na wykonawcach jako administratorach danych osobowych w

rozumieniu RODO, cigzy obowigzek zlozenia wraz z ofertg o§wiadczenia potwierdzajacego stosowanie
przez nich przepisow RODO. W/w o$wiadczenie zostalo uwzglednione we wzorze formularza
ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej SWZ.
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XII INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wytacznie w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w
szczegolnosci nie dotycza ogloszenia o zamowieniu lub dokumentow zamowienia, ofert, o ile jej tres¢
jest udokumentowana.

3. W niniejszym postegpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym, a
Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;.

4. Komunikacja elektroniczna za pomoca poczty elektronicznej nie dotyczy skladania ofert oraz
dokumentow sktadanych wraz z ofertg.

5. Zamawiajagcy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Kinga Zwierz
email: kinga zwierz@sggw.edu.pl Informacyjnie: godziny pracy osoby wyznaczonej do kontaktu:
codziennie od poniedziatku do piagtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach
9:00-15:00.

6. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

7. Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

8. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
przekazania na ePUAP.

9. Identyfikator postepowania dla danego postgpowania o udzielenie zamdwienia dostepne sg na Liscie
wszystkich postgpowan na miniPortalu.

10. Poza skladaniem ofert, komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami szczegoOlnosci skladanie
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez
miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie numerem ogloszenia (lub ID postgpowania).
Zamawiajacy 1 Wykonawca moga rowniez komunikowac si¢ za pomocg poczty elektronicznej, email:
kinga zwierz@sggw.edu.pl (nie dotyczy sktadania ofert oraz dokumentow sktadanych wraz z oferta).

11. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub o$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.

12. Sposoéb 1 forma sporzadzenia dokumentéw musza by¢ zgodne z wymaganiami okreslonymi w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. 22020 r. poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346,
568, 695, 1517 1 2320), a takze Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen jakich moze zada¢ zamawiajacy od  wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz. 2415).
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XIII WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
e Kinga Zwierz
Miejsce i1 czas kontaktowania si¢ z osobami uprawnionymi:
W dni robocze, od poniedzialtku do piatku w godzinach 9-15:

e Kinga Zwierz - Centrum Informatyczne SGGW, tel. (0-22) 5935562, email:
kinga zwierz@sggw.edu.pl

| XIV WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

X Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

| XV TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 27.09.2021r.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy
niz 30 dni.

4. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

5. W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedluzenie terminu zwigzania oferta, o
ktorym mowa w ust. 3, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania ofertg.

| XVI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem miniPortalu - Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Oferta wraz z zatacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w postaci elektronicznej
oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym
pod rygorem niewaznos$ci. Zlozenie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania si¢ i zalogowania na
miniPortalu. Oferta wymaga zaszyfrowania. Mechanizm szyfrowania ma miejsce bezposrednio na stronie
https://miniPortal.uzp.gov.pl. =~ Wykonawca, aby  zaszyfrowa¢  plik, musi na  stronie
https://miniPortal.uzp.gov.pl odnalez¢ niniejsze postgpowanie. Po wejsciu w jego szczegoty odnajdzie
przycisk umozliwiajacy szyfrowanie. System miniPortal automatycznie zapamictuje w ktorym
postepowaniu Wykonawca zaszyfrowat oferte. Tak przygotowany plik nalezy przesta¢ przez formularz do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku.
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Oferty, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki dowodowe, w
tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu
udostegpniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe srodki dowodowe,
petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujagcych zadania publiczne
(Dz. U. 22020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 1 2320), z zastrzezeniem formatoéw, o ktorych mowa w art.
66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.
Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3, przekazywane w postgpowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okre$lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywane;j
przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 22020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w
tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
Szczegotowe warunki w tym zakresie oraz sposob poswiadczania dokumentdéw okreslajg przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na
ePUAP 1 udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany
w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania
ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ zlozonej oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zalaczonych wzoréw dokumentow jakichkolwiek
zmian ich tre§ci (skrotow, opuszczen, skreslen, poprawek lub dopiskow) za wyjatkiem miejsc
oznaczonych, lub wskazanych w inny wyrazny sposob.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferty wykonawcy, ktory przedtozy wiecej niz
jedna ofertg, zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciggania w
jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to, ze
jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka os6b dokumenty wchodzace w sktad
oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

. Oferta musi zawierac:

) formularz oferty - sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do SWZ:
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2)

3)

4)

S)

Formularz musi by¢ zlozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania

wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu w

postepowaniu, o ktorych mowa w rozdziale XI ust. 1 SWZ w formie wskazanej w ust. 3,

zobowiazanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy):

Zobowigzanie musi by¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu

trzeciego zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Potwierdzenie umocowania do dzialania w imieniu wykonawcy:

a) W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru.

b) Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentdéw, o ktorych mowa w tiret
pierwszym, jezeli zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogoélnodostepnych
baz danych, o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw

(dotyczy wykonawcow majacych miejsce zamieszkania lub siedzibg poza granicami RP) .

c) Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw, o ktorych mowa w tiret pierwszym, zamawiajacy zada od wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.

d) Postanowienia lit. a) — ¢) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostgpniajagcym zasoby na takich zasadach.

e) Gdy umocowanie osoby skladajacej oferte nie wynika 2z dokumentow rejestrowych,
wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty
dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do
ztozenia oferty i podpisania umowy.

f) Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

g) Dopuszcza si¢ rowniez przedlozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajacej uprawnienia notariusza.

h) W przypadku wykonawcdéw ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia wykonawcy
zobowigzani s3 do ustanowienia pelnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktdrego
bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdowienia
tych wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.

1) Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:

- postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,

- wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (jezeli

dotyczy):

a) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, sposrod ktorych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowigzani dolaczy¢ do oferty o$wiadczenie, z
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ktérego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni
wykonawcy.

b) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moga polegac¢ na zdolnosciach
tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnos$ci s3 wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa zobowigzani dofaczy¢ do oferty
oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub uslugi wykonaja
poszczegolni wykonawcy.

c) Wykonawcy sktadaja oswiadczenia okreslone w niniejszym punkcie 5) w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w
dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

6) Zastrzezenie tajemnicy przedsi¢biorstwa (jezeli dotyczy):

a) W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skladane w toku postepowania beda zawieraty
tajemnice¢ przedsigbiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze
nie moga by¢ one udostgpniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji.

b) Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okre§long w dokumencie rejestrowym wiasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

XVII TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 27.08.2021 r. do godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 27.08.2021 r. o godz. 12:00 poprzez odszyfrowanie przestanych ofert.
Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badZ miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng oferty stanowi warto$¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych, ktdrg zamawiajacy jest obowigzany
zaptaci¢ wykonawcy za przedmiot zamowienia.

W cenie oferty uwzglednia si¢ podatek od towardw i ushug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow przedmiot zamdwienia podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw 1 ustug oraz
podatkiem akcyzowym.

Cena oferty stanowi¢ bedzie:
X cene catkowitg podang w ofercie,
Cena oferty nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie:

X] umowne,
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. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata zloZona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towardw 1 ustug, ktérg miatby obowiazek rozliczy¢. W takiej sytuacji
wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajagcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw 1 ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

6. Informacje w zakresie, o ktorym mowa w ust. 5 wykonawca sktada w zataczniku nr 2 do SWZ —

formularz ofertowy. Brak ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku
podatkowego u zamawiajacego.

XIX INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Ceng oferty nalezy wyrazi¢:

w ztotych polskich,

2. Rozliczenia bedg prowadzone w walucie PLN

XX OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:

X cena -60%,

X inne kryteria jakoSciowe:

Kwalifikacje zespotu: —20%,

Termin wykonania —20%,

2. Opis kryteriow, ktoérymi bedzie kierowat si¢ zamawiajacy przy wyborze oferty oraz sposob oceny ofert:

1) W kryterium ,,cena”, maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 60 pkt, a punkty beda

przyznawane wedlug nastepujacego wzoru:

cena brutto oferty z najnizsza ceng
Pc= x 60 pkt
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cena brutto oferty badanej
2) Kwalifikacje zespotu:

Zamawiajacy okreslit wymagania wobec zespotu Wykonawcy w ramach warunkow udziatu w

postgpowaniu. Dodatkowe punkty dostanie Wykonawca, ktory wykaze si¢ dodatkowym

do$wiadczeniem 0s0b spelniajacych wymagania:
Za kazda dodatkowa, zrealizowang ustuge (powyzej wymaganych) w ktorej bral udziat
cztonek zespotu w okresie ostatnich 5 (pigciu) lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres dziatalno$ci jest krotszy to w tym okresie, z sposrod ustug/zamowien
zwigzanych z przygotowaniem koncepcji rozbudowy systemow informatycznych z obszaru
finansow, ksiggowosci, obiegu dokumentow (np. w zakresie podrdzy stuzbowych i umow
cywilnoprawnych) Wykonawca otrzyma 5 punktow.

Lacznie w kryterium dodatkowym mozna maksymalnie uzyskaé¢ 20 punktow.

W zwiazku z tym, ze Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ tacznego zapewnienia kompetencji
wymaganych od zespotu Wykonawcy przez dedykowanych ekspertow, Zamawiajacy wyjasnia, ze
kazda z ustug wykonanych przez eksperta spetniajacego wigcej niz jedng rolg, bedzie mnozona
przez liczbe spetnianych rol, np. ekspert posiadajacy certyfikat Prince oraz uprawnienia bieglego
rewidenta, ktory brat udziat w jednej dodatkowej zrealizowanej ustudze, begdzie na potrzeby
niniejszego kryterium traktowany jakby brat udzial w wykonaniu dwoch dodatkowych ustug i
wowczas oferent uzyska 10 punktéw w tym kryterium.

3) Termin wykonania: Zamawiajacy wymaga wykonania zamowienia w maksymalnym terminie 5
miesiecy od dnia podpisania umowy. Oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje dluzszy termin wykonania
zaméOwienia zostanie odrzucona. Zamawiajacy bedzie ocenial zaoferowanie wykonania zamowienia w
terminie krotszym od wymaganego. Zaoferowanie wykonania zamoéwienia w terminie 4 miesiecy od
podpisania umowy bedzie premiowane 10 punktami, w terminie 3 miesi¢gcy od podpisania umowy 20
punktami. Maksymalnie mozna uzyska¢ 20 punktow w kryterium Termin wykonania.

XXI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy:
- poda wszelkie informacje niezbg¢dne do wypetnienia tre§ci umowy na wezwanie zamawiajacego,
3. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony
do kontaktow z zamawiajagcym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatno$ciami, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krdotszy niz termin realizacji zamdwienia.

4. Niedopelnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajacego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

5. Zamawiajagcy zawiera umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577, w
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni,
jezeli zostato przestane w inny sposob.
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6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 5, jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte,

XXII INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy okresla zatgcznik nr
6 do SWZ stanowigcy wzOr umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien tresci zawartej umowy w przypadku zaistnienia
okolicznosci okreslonych we wzorze umowy w § 14

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

XXIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

1. W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

X nie wymaga si¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV WYJASNIENIA I ZMIANY W TRESCI SWZ

1. Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow
zamédwienia.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do
zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ nie wptynal w terminie, o ktérym mowa w ust.
2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu
skladania ofert.

4. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

5. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrddta zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SWZ.

XXV POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miatl interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

XXVI POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
2. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
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Zalaczniki do niniejszej SWZ.:
1. opis przedmiotu zamoéwienia
wzor formularza ofertowego,
wzor o§wiadczenia dotyczacy spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,
wzor o§wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
WwzOr umowy
wzor wykazu ustug
wzor wykazu oséb

S I A i

wzor o§wiadczenia dot. grupy kapitatlowe;j
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Zalacznik nr 1 do SWZ, stanowiacy Zalacznik nr 2 do Umowy NR .../CI/SGGW/2021- Opis
przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamdéwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie koncepcji rozbudowy systemu finansowo-ksiggowego o
modut e-delegacji i modul zarzadzania umowami cywilnoprawnymi oraz zdefiniowanie wymagan
funkcjonalnych 1 niefunkcjonalnych, ktére postuzg Zamawiajagcemu do przygotowania postgpowania na
realizacj¢ wdrozenia powyzszych dwdoch modutow co stanowi¢ bedzie drugi etap projektu. Projekt ,,Sukces
z natury — kompleksowy program podniesienia jakoSci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci
nauczania Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” wspotfinansowany jest ze §rodkow
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (POWER)

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Nowe moduly musza umozliwia¢ wprowadzanie, przetwarzanie i rozliczenie wnioskow delegacyjnych oraz
wprowadzanie 1 przetwarzanie umow cywilnoprawnych przez osoby uprawnione w jednostkach
organizacyjnych Zamawiajacego. Zadaniem moduldw jest zardwno usprawnienie procesu obiegu
dokumentéw dotyczacych delegacji oraz umoéw cywilnoprawnych jak rowniez umozliwienie przejrzystego

sposobu wnioskowania, rejestrowania, obstugi oraz rozliczania.

Przez modut e-delegacje nalezy rozumie¢ elektroniczny obieg dokumentacji zwigzanej z odbywaniem
podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych osob delegowanych przez Uczelni¢ poczawszy od
wnioskowania na interaktywnym formularzu polecenia podrézy stuzbowej, poprzez proces ztozonej
akceptacji, automatycznej rezerwacji sSrodkow na realizacj¢ zadania, wyplaty zaliczek na poczet wyjazdu,

po ostateczne rozliczenie delegac;ji.

Przez modut umow cywilno-prawnych rozumie si¢ proces zawierania umow cywilnoprawnych (z
pracownikami/nie pracownikami) zapoczatkowany elektronicznym zlozeniem wniosku do Sekcji
Zamowien Publicznych, ktory skutkuje rezerwacja $rodkdw na realizacje umowy, a nastepnie wybor
odpowiedniego interaktywnego wzoru umowy, sporzadzenie umowy, uzyskanie wymaganych akceptacji i
podpiséw, az do wygenerowania wtasciwego rachunku do wykonanej umowy (z mozliwo$cig wydruku
wszystkich powstajagcych dokumentow). Na podstawie powyzszych informacji przygotowywane beda
analizy, raporty oraz sprawozdania z dziatalno$ci Uczelni (np. GUS, POLON). Na podstawie powyzszych
informacji przygotowywane beda analizy, raporty oraz sprawozdania z dziatalnos$ci Uczelni (np. GUS,

POLON).

2. Cel1i zakres zamoOwienia
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Celem zamowienia jest rozpoznanie 1 analiza istniejagcych uwarunkowan organizacyjnych,

merytorycznych, technicznych, finansowych oraz prawnych, wynikiem ktorych bedzie zdefiniowanie

potrzeb 1 oczekiwan wzgledem nowo tworzonych modutéw: e-delegacji oraz umoéw cywilnoprawnych.
Na koncepcje¢ sktada¢ si¢ bedzie:

e Pozyskanie informacji i analiza wymagan biznesowych w ramach tworzonej rozbudowy
istniejacego systemu finansowo-ksiegowego, Wykonawca spotka si¢, co najmniej 10 razy (lub
wiecej jesli zaistnieje potrzeba) z Zamawiajgcym w celu pozyskania wymagan biznesowych;

e Identyfikacja i analiza procesoOw zwigzanych z realizacja podrozy stuzbowych krajowych oraz
zagranicznych;

e Identyfikacja i analiza proceséw zwigzanych z procedowaniem uméw cywilnoprawnych;

e Audyt stanu obecnie funkcjonujagcych w  Uczelni  systemow  informatycznych
1 technologii (m.in. baz danych, systemow operacyjnych), pod katem mozliwosci uzyskania danych
1 okreslenie formatu ich transferu do projektowanych modutow;

e Analiza systemow informatycznych budowanych i planowanych do wdrozenia w 2021 r., istotnych
z punktu widzenia przedmiotowego systemu,

e Ocena zakresu, sposobu gromadzenia i1 jako$ci danych wprowadzanych do funkcjonujacych na
uczelni systemow danych, ktore powinny by¢ zintegrowane z budowanymi modutami;

e Zdefiniowanie potencjalnych uzytkownikow modutow e-delegacji oraz umoéw cywilnoprawnych;

e Rozpoznanie aktualnych uwarunkowan prawnych, technicznych, organizacyjnych oraz
finansowych budowanych modutéw;

e Analiza i okreslenie potrzeb sprawozdawczych Uczelni w zakresie podrozy stuzbowych 1 umow
cywilnoprawnych oraz okreslenie danych koniecznych do ich wypetiania (m.in. GUS, POLON,
Us);

e Zaprojektowanie modelu danych dla nowego modutu systemu informatycznego, ktére s3
dedykowane do prawidlowego rejestrowania i rozliczania podrézy stuzbowych (w tym okreslenie
relacji pomiedzy danymi);

e Zaprojektowanie modelu danych dla nowego modutu systemu informatycznego, ktére sa
dedykowane do prawidlowego procesowania umoéw cywilnoprawnych (w tym okreslenie relacji
pomiedzy danymi);

e Wskazanie ewentualnych brakéw danych koniecznych do zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania nowotworzonych modutow: e-delegacji i umow cywilnoprawnych oraz okreslanie
zrédet 1 sposobu ich pozyskania;

e Ocena wplywu zmian na stan obecny;
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e Dostosowanie procedury obiegu dokumentdéw finansowo-ksiegowych do projektowanych modutow
systemu,
e Przygotowanie opinii dla cial sterujagcych Projektu;
e Opracowanie ostatecznych rekomendacji w zakresie projektowanych modutow z uwzglednieniem
spojnosci z istniejgcymi oraz tworzonymi systemami, kompletnosci danych, wykonalnos$ci i ryzyka;
e Przygotowanie szczegdtowej koncepcji stworzenia modutow: e-delegacji i umow cywilnoprawnych
na podstawie wymogoéw Zespotu projektowego oraz Kierownictwa Uczelni (Kolegium
Rektorskiego, Wiadz Dziekanskich, Dyrektoréw Instytutow, Kierownikow wybranych jednostek
organizacyjnych);
e Przygotowanie wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych zgodnie z zaakceptowang koncepcja.
3. Wymagania dotyczace przygotowywanych dokumentow
a. Koncepcja nowo tworzonych modutéw: e-delegacji oraz uméw cywilnoprawnych.
e Wymagania dotyczace formy:
o minimum 30 stron bez oktadki 1 zalacznikow, czcionka Times New Roman, 12 pkt, interlinia
1,5, marginesy po 2,5 cm z kazdej strony,
o napisana w jezyku polskim,
o napisana jezykiem jednoznacznym i wyczerpujacym,
o dostarczona w wersji papierowej oraz elektronicznej w formatach: Word, pdf oraz wersja
skrocona w postaci prezentacji w formacie POWER POINT (ppt, pptx).
e Koncepcja powinna zawiera¢ informacje niezbedne do podjecia dalszych decyz;ji:
o cele opracowania koncepcji,
o krotki opis zastosowanej metodyki i narz¢dzi informatycznych,
o opis funkcjonowania systeméw informatycznych Uczelni, wraz ze wskazaniem miejsc
“styku” z budowanymi 1 planowanymi modufami,
o zdefiniowanie potencjalnych uzytkownikow modulow e-delegacji oraz umow
cywilnoprawnych,
o model danych dla systeméw informatycznych wraz z opisem gtéwnych obiektow,
o przedstawienie szacunkowych kosztéw zakupu 1 wdrozenia przysztych modutow,
o przedstawienie szacunkowego czasu wdrozenia przysztych modutdéw e-delegacji oraz umow
cywilnoprawnych,
o oszacowanie zaangazowania, ilosci 1 kompetencji personelu 1 innych zasobow
Zamawiajacego celem utrzymania nowo tworzonych moduldéw e-delegacji oraz umoéw
cywilnoprawnych,

o wskazanie ewentualnych brakow danych oraz okreslanie Zrodet i sposobdéw ich pozyskania,
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wskazanie ,,stabych” stron (np. biednych, nieprecyzyjnych lub niezrozumiatych opisow)
danych zamieszczonych we wstgpnym opisie funkcjonalnym przysztych modulow e-
delegacji oraz umoéw cywilnoprawnych oraz w informacjach przekazywanych przez
Zamawiajacego w trakcie realizacji zamowienia,

propozycje eliminacji ,,stabych” stron wstgpnego opisu funkcjonalnego,

przedstawienie ryzyk zwigzanych z proponowang koncepcja wdrozenia modutow
e-delegacji oraz umow cywilnoprawnych,

ocena wptywu zmian na stan obecny,

ostateczne rekomendacje w zakresie projektowanych modutow e-delegacji oraz umow
cywilnoprawnych z uwzglednieniem spdjnosci z obecnymi systemami, kompletno$ci
danych, wykonalno$ci i ryzyka,

projekt dostosowania procedury obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych.

b. Wymagania funkcjonalne i niefunkcjonalne moduléw e-delegacje oraz umowy cywilnoprawne.

e Wymagania dotyczace formy:

o

©)

o

o

minimum 10 stron bez oktadki i zatagcznikow, czcionka Times New Roman, 12 pkt, interlinia
1,5, marginesy po 2,5 cm z kazdej strony,

napisana w jezyku polskim,

napisana j¢zykiem jednoznacznym i wyczerpujacym,

dostarczona w wersji papierowej oraz elektronicznej w formatach: Word, pdf oraz wersja

skrocona w postaci prezentacji w formacie POWER POINT (ppt, pptx).

e Dokument powinien zawiera¢ informacje niezbedne do podjecia dalszych decyzji:

o

©)

cele opracowania,

wymagania funkcjonalne i niefunkcjonalne w zakresie zarzgdzania podrézami stuzbowymi
1 zarzadzania umowami cywilnoprawnymi,

rekomendacje w zakresie wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy odpowiedzialnego za
wdrozenie modutow systemu,

rekomendacje w zakresie sposobu organizacji wspotpracy Wykonawcy odpowiedzialnego
za wdrozenie modutow systemu z Zamawiajacym (m.in. raportowanie, planowanie, sposoby

rozwigzywania problemow).

4. Termin i warunki realizacji

Realizacja Umowy nastgpi w oparciu o harmonogram wdrozenia, ktoéry zostanie uzgodniony w

ciggu 7 dni od daty zawarcia Umowy.
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e Wykonawca przedstawi na etapie zawierania umowy wymagania dotyczace zaangazowania

kluczowych os6b merytorycznych w proces analizy po stronie Zamawiajgcego.

e Zamawiajacy zapewni dostepnos¢ kluczowych osob merytorycznych zgodnie z zakladanym
harmonogramem projektu.

e Zamawiajacy wymaga, aby czas realizacji projektu nie przekroczyt 5 miesigcy.

e Komunikacja w ramach realizacji projektu bedzie odbywacé si¢ w jezyku polskim. Wszelkie

produkty w tym wyspecyfikowana dokumentacja sporzadzone zostang w jezyku polskim.
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Zalacznik nr 2 do SWZ — wzor formularza ofertowego
NR SPRAWY: SZP.250.33.2021 — BPSiTT.250.8.2021

Dane Wykonawcy (-0w):

Dziatajac w imieniu wymienionego powyzej wykonawcy(6w) oferuj¢(emy) realizacj¢ na rzecz

zamawiajgcego zamoOwienia publicznego na:

| Przygotowanie koncepcji rozbudowy systemu finansowo - ksiegowego |

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Zapoznatem si¢ z tresScig SWZ dla niniejszego zamowienia,

Akceptuje w pelni 1 bez zastrzezen postanowienia: SWZ oraz wzoru umowy dla niniejszego
zamoOwienia, wyjasnien do SWZ oraz jej zmian,

Kryterium cena:

Cena mojej (naszej) oferty za realizacj¢ niniejszego zamoOwienia WYNoS1 ......cccceeevevveerveeennne. (netto)
PLN (stownie: .....cccceevvvvvvveeennenne ztotych) plus nalezny podatek VAT w wysokoSCI .......cccceeeveveeeneee.
PLN, co czyni tacznie cene brutto..........cceevveeennennns PLN (stownie........ccoceevevvencrireiennne, zlotych),
wtym kwote ............. (stownie:............. ) netto plus nalezny podatek VAT, co stanowi tacznie cene
.............. (.............ztotych) brutto z tytutu przeniesienie catosci autorskich praw majatkowych
wraz z prawami zaleznymi.

Kryterium dodatkowe Kwalifikacje zespotu:

Deklaruje ze nastgpujacy cztonkowie zespotu wykonali dodatkowe ustugi powyzej wymaganych, w

liczbie:

0/1/27/3/4% - (imi¢ 1 nazwisko oraz rola czlonka zespotu zgodnie z
Rozdz. IX ust. 2 pkt 4 lit.b SWZ)

0/1/27/3/74% - (imi¢ 1 nazwisko oraz rola czlonka zespotu zgodnie z
Rozdz. IX ust. 2 pkt 4 lit.b SWZ)

0/1/27/3/4% - (imi¢ 1 nazwisko oraz rola czlonka zespotu zgodnie z

Rozdz. IX ust. 2 pkt 4 litb SWZ)

*Wiasciwe zaznaczy¢. UWAGA. Brak wypelnienia ww. pol lub niejednoznaczne wskazanie
uniemozliwiajace ocen¢ oferty w tym kryterium, b¢dzie powodowalo przyznanie Wykonawcy
0 punktow.

Kryterium Termin wykonania:

Oferuje wykonanie zamdwienia w terminie S / 4 / 3* miesiecy od dnia podpisania umowy.
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10.

10.

11

* Uwaga. Nalezy wybra¢ jeden z mozliwych, oferowanych wariantéw poprzez zakreslenie odpowiadajacej
mu liczby. Jesli Zaden wariant nie zostanie wybrany, oferta otrzyma 0 punktow, a Zamawiajacy przyjmie,
ze Wykonawca oferuje wykonanie zamoéwienia w podstawowym/wymaganym terminie 5 miesiecy od dnia
podpisania umowy.

Sktadam(y) niniejszg oferte we wlasnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspdlnej,
Oswiadczam, iz jestem zwigzany oferta do terminu wskazanego w SWZ.

Oswiadczam, iz podany w mojej ofercie adres e-mailowy jest wlasciwy do komunikowania si¢ z
Zamawiajacym.

Oswiadczam, ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub w art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego RODO wobec o0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢
o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu. O$wiadczam, ze wszelkie dane
osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentéw ztozonych w celu ubiegania si¢
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu pozyskalem i przetwarzam zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

Zobowiazuje si¢ do przekazania w imieniu Zamawiajacego wszystkim osobom, ktorych dane osobowe
udostgpnitem Zamawiajagcemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w
prowadzonym postgpowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacja, informacji, o ktorych
mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w
art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego zobowigzuje
si¢ sktada¢ Zamawiajagcemu stosowne oswiadczenie o wypetnieniu wyzej wskazanego obowiazku, a
na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowiazuje si¢ kazdorazowo poinformowaé¢ Zamawiajacego o
wypeianiu tego obowiazku.

Oswiadczam, ze wybor naszej oferty bedzie/nie bedzie** prowadzil do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w mysl art. 225 ustawy
Pzp.

**niepotrzebne skresli¢. Jesli ten punkt nie zostanie wypekliony przez Wykonawce, Zamawiajacy
uznaje, ze wybor oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow iustug w mysl art. 225 ustawy Pzp. W
przypadku, zaznaczenia, ze wybdr oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego wykonawca obowigzany jest wskazac:

- nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego,

- wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

- wskazania stawki podatku od towarow 1 ustug, ktora zgodnie z wiedzag wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

. Informujg¢, iz prowadzona dzialalno§¢ klasyfikuje si¢ jako: Mikroprzedsi¢biorstwo/Male

przedsiebiorstwo/Srednie przedsiebiorstwo (niepotrzebne skresli¢). Informacja niezbedna do celow
statystycznych Urzedu Zamowien Publicznych zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskie;.
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Mikroprzedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0so6b 1 ktérego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EURO.

Matle przedsiebiorstwo — przedsigbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EURO.

Srednie przedsiebiorstwo - przedsigbiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsigbiorstwem ani matym
przedsigbiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz 250 osob i ktorego roczny obrot nie przekracza 50
milionéw EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EURO.

12. PODWYKONAWCY:
Oswiadczam, ze':
a) przedmiot zamdéwienia wykonamy sitami wiasnymi;
b) powierzymy nast¢pujacym podwykonawcom realizacje nastepujacych czgsci zamowienia:

Czes¢ (zakres) przedmiotu zamowienia

L.p. | Nazwa (firma) podwykonawcy powierzony podwykonawcy

¢) powolujemy si¢ na zasoby nizej wymienionych podmiotow w celu wykazania speinienia
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w SWZ, na zasadach okreslonych w art.
118 ustawy Pzp.

Lp. | Nazwa (firma) podwykonawcy Udostgpnione zasoby

13. Niniejszym wskazuje, iz nastgpujace informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1010 1 1649):

L.p. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji

Podpis elektroniczny lub podpis zaufany albo podpis osobisty w postaci elektronicznej.

1 Niepotrzebne skreslic. W przypadku nie skreslenia ktorej$ z pozycji i nie wypelnienia tabeli w pozycji b) lub ¢) - Zamawiajacy
uzna, odpowiednio, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej cze$ci zamoOwienia podwykonawcom i
Wykonawca nie polega na zasobach podwykonawcy (innego podmiotu) w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ.
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Zalacznik nr 3 do SWZ — wzor ofSwiadczenia o spelnianiu  warunkow udzialu
W postepowaniu.
NR SPRAWY: S7.P.250.33.2021 — BPSiTT.250.8.2021

ZAMAWIAJACY:

SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO

W WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Wykonawca/Podmiot trzeci:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. Przygotowanie koncepcji
rozbudowy systemu finansowo- ksiegowego, prowadzonego przez Zamawiajacego Szkote Glowng
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, o§wiadczam, co nastepuje:

1) Os$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego w
rozdziale IX SWZ INFORMACIJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU.
2) Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne

1 zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia .................... I.

(podpis)
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Zalacznik nr 4 do SWZ - wzor oSwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
Z postepowania.

NR SPRAWY: S7P.250.33.2021 — BPSiTT.250.8.2021
ZAMAWIAJACY:
SZKOELA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO
W WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Wykonawca/Podmiot trzeci:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji)

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
pn. Przygotowanie koncepcji rozbudowy systemu finansowo - ksiegowego, prowadzonego przez
Zamawiajacego Szkole Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, o§wiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia

sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 Pzp). Jednocze$nie o§wiadczam, ze w
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(podpis)
3. Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zalacznik nr 5 do SWZ - wzor umowy wraz zalacznikami
Nr sprawy: SZP.250.33.2021 — BPSiTT.250.8.2021

UMOWA NR /CI/SGGW/2021

zawarta wdniu ............ooeeeiiinnn w Warszawie, pomiedzy:

Szkola Giowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166,
02-787 Warszawa, NIP: 525-000-74-25, zwana w dalszej treSci umowy Zamawiajacym,
reprezentowang przez:

§1 PODSTAWA PRAWNA
W wyniku rozstrzygnigcia przez Zamawiajacego procedury udzielenia zaméwienia publicznego
w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp (Dz. U.z2019r.,
poz. 2019 ze zm.), zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§ 2 OSWIADCZENIA

1. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
objetym przedmiotem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe 1 techniczne, konieczne
dla realizacji zamowienia bedacego przedmiotem niniejszej Umowy.

3. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 525-000-74-25 oraz
REGON 000001784.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP ... oraz REGON ... i
jest czynnym podatnikiem podatku VAT.

§ 3 PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢, zgodnie z SWZ postgpowania w sprawie

udzielenia zamoéwienia publicznego nr SZP.250.33.2021 — BPSiTT.250.8.2021 oraz zgodnie ze
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swoja oferta, do przygotowania koncepcji rozbudowy systemu finansowo-ksiggowego Uczelni
oraz zdefiniowanie wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych tego systemu.

Szczegotowy przedmiot zamowienia zostat opisany w Zalaczniku nr 2 do Umowy oraz w ofercie
Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé swoje swiadczenia zgodnie z tre$cig niniejszej Umowy
wraz z zalacznikami, postanowieniami Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ) 1 trescig
ztozonej Oferty z dnia ..., przy czym wazno$¢ dokumentéw nalezy interpretowac zgodnie z
powyzej wskazang kolejnoscia.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pn. ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju
SGGW” wspottfinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej - Program Operacyjny Wiedza

Edukacja Rozwo6j 2014-2020 (POWR) Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 4 TERMIN REALIZACJI UMOWY
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania umowy w terminie ... miesi¢cy od daty podpisania
Umowy.
. Umowe uwaza si¢ za zrealizowang z nalezytg starannoscig, po podpisaniu przez Zamawiajacego
bez zastrzezen protokotu odbioru, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.

Zamawiajacy ma prawo do zglaszania uwag, sugestii i korekt, a Wykonawca musi je uwzglednic¢
w czasie przewidzianym na realizacj¢ zamowienia.

§ 5 WYNAGRODZENIE WYKONAWCY I WARUNKI PEATNOSCI
Zarealizacj¢ przedmiotu Umowy oraz za przeniesienie calosci autorskich praw majqtkowych wraz
z prawami zalezmymi na Zamawiajgcego, o ktorych mowa w § 7 Umowy, Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci ... (stownie: ... ztotych) netto
plus nalezny podatek VAT, co stanowi tacznie ceng... (stownie: ... zlotych) brutto. W tym kwote
............. (stownie:.............) netto plus nalezny podatek VAT, co stanowi l3cznie ceng
.............. (...v........ztotych) brutto z tytutu przeniesienia cato$ci autorskich praw majatkowych
wraz z prawami zaleznymi.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 realizowane bedzie zgodnie z wynagrodzeniem okre§lonym
w formularzu ofertowym z oferty z dnia ... r. stanowigcym Zafacznik nr 1 do Umowy.
Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury, jest podpisany bez zastrzezen Protokot

odbioru.
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Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uregulowania swoich zobowigzan przelewem na rachunek
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

poprawnie wystawionej faktury z dotaczonym podpisanym przez Strony Protokotem odbioru.

5. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy (SGGW) oswiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.). W zwigzku
z tym w przypadku platnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz
Wykonawcy , Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru stosowania badz odstgpienia od
stosowania, o ile bedzie to w interesie uczelni publicznej, mechanizmu podzielonej ptatnosci,
zgodnie z art.108a ustawy o podatku od towardéw i ustug, z zastrzezeniem ust. la tegoz artykutu.

7. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania na fakturze rachunku bankowego widniejacego na
tzw. ,,bialej liScie podatnikow” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

§ 6 WARUNKI REALIZACJI UMOWY
1. Realizacja zamoOwienia zostanie przygotowana w 4 etapach:
Etap I

Podpisanie umowy, przeprowadzenie pierwszego spotkania oraz przygotowanie harmonogramu

realizacji prac uwzgledniajacy harmonogram spotkan (obowigzkowych)- do 7 dni od podpisania

umowy,

Etap 11

Przeprowadzenie analizy,

Etap 111

Prezentacja analizy,

Etap IV

Odbidr zamowienia.

2.

Po podpisaniu umowy, w ramach etapu I, wykonawca bgdzie miat 7 dni na przedstawienie i
uzgodnienie z Zespotem projektowym harmonogramu prac (zgodnie z zalacznikiem nr 8 do
umowy).

W ramach etapu II Wykonawca musi przeprowadzi¢ spotkania ze wskazanymi przez
Zamawiajacego pracownikami Uczelni.

Wykonawca w ramach realizacji projektu przeprowadzi spotkania z Zamawiajacym, na ktorych
przedstawi w formie prezentacji informacje nt. postepu prac. Zamawiajagcy wymaga spotkan
podsumowujacych minimum raz w miesigcu (ramowy program spotkan okresla Zatacznik nr 5 do

umowy).
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W ramach etapu I1I, Wykonawca dostarczy do weryfikacji projekt koncepcji. Zamawiajacy jest
zobowigzany do zgloszenia uwag w terminie 14 dni. Wykonawca jest zobowigzany do naniesienia
zgloszonych uwag w terminie 7 dni. Zamawiajacy przewiduje minimum dwie interakcje.
Wykonawca przygotuje i przedstawi na spotkaniu Komitetu Sterujacego prezentacje koncepcji
opracowane] w ramach umowy. Prezentacja zostanie przestana do zatwierdzenia przez
Zamawiajacego minimum 7 dni przed terminem okre§lonym w harmonogramie.
Wykonawca bedzie sporzadzal notatki z odbytych spotkan okreslonych w ust. 6, na wzorze
przekazanym przez Zamawiajacego po podpisaniu Umowy.
Dokumenty wraz z zalagcznikami zostang przekazane Zamawiajacemu do zatwierdzenia w formie:
a. elektroniczne;j:
1. e-mailem na wskazany w umowie adres:..........................
ii. w formacie:
1. DOC/DOCX z mozliwos$cia edycji (dokumenty tekstowe),
2. PPT/PPTX z mozliwoscig edycji (prezentacje),
b. papierowej (2 egzemplarze),
Zamawiajacy zapewnia sale we wlasnej siedzibie wraz z niezbednym sprzetem komputerowym
do przeprowadzenia spotkan, Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwo$¢ organizacji spotkan
online.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania Umowy osobie trzeciej ani przenie$¢ na nig swoich
wierzytelno$ci wynikajacych z Umowy, bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem
niewaznosci.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamdwienia przez osoby stanowigce zespoOt

Wykonawcy.

§ 7 AUTORSKIE PRAWA MAJATKOWE
Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5 przeniesie na Zamawiajgcego w catosci
autorskie prawa majatkowe do Utwordw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 roku, Nr 90, poz. 631 z p6zn. zm.), jakie

powstang w zwigzku z realizacja niniejszej Umowy przez Wykonawce.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu Utwory, o ktérych mowa w ust. 1, na podstawie Protokotu
Odbioru, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 Umowy. W Protokole Odbioru zostang uiszczone zapisy o
przeniesieniu w dniu jego podpisania autorskich praw majatkowych, o ktorych mowa w ust. 1,
oraz praw, o ktérych mowa w ust. 4 ponizej, odnoszacych si¢ do utworéw objetych tym

protokotem.

33



3.

4.

6.

EE?SE'é‘fﬁae Rzeczpospolita ;*_*_.‘f_ SotPaOARITA Unia Europejska
wiedza Edukacia Roowd - Polska ‘T"r.w“; WIRIRHEO D Europefski Fundusz Spoteczny

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuje nastepujace pola

eksploatacji:

a) stosowanie, utrwalanie, wyswietlanie, przekazywanie, rozpowszechnianie i1 przechowywanie
niezaleznie od formatu, systemu lub standardu,

b) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w calo$ci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami 1 w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
wprowadzanie do pamig¢ci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapiséw, wlaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i
rozporzadzanie tymi kopiami,

c) uzyczanie oryginatu albo egzemplarzy,

d) tworzenie nowych wersji i adaptacji (thumaczenie, przystosowanie, zmian¢ ukladu lub
jakiekolwiek inne zmiany),

e) publiczne rozpowszechnianie, w szczegolnosci udostepnianie w ten sposob, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostgp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczeg6lnos$ci elektroniczne
udostepnianie na zadanie,

f) prawo do zwielokrotniania kodu lub tlumaczenia jego formy (dekompilacja), wigczajac w to
prawo do trwatego lub czasowego zwielokrotniania w catosci lub w czesci jakimikolwiek
srodkami 1 w jakiejkolwiek formie, a takze opracowania (thumaczenia, przystosowania lub
jakichkolwiek innych zmian), bez ograniczania warunkéw dopuszczalnos$ci tych czynnosci, w
szczegllnosci w celu wykorzystania dla celow wspotdziatania z programami komputerowymi
lub rozwijania, wytwarzania lub uzyczania lub innych form korzystania o podobnej lub
zblizonej formie.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w ust.1, na

Zamawiajacego przechodzg nieograniczone czasowo i terytorialnie wylaczne autorskie prawa

zalezne oraz nieograniczone czasowo i terytorialnie wytaczne prawo zezwalania na wykonywanie

autorskiego prawa zaleznego, a przeniesienie powyzszych praw obejmuje pola eksploatacji
wskazane w ust. 3 powyzej. Dodatkowo Wykonawca wyraza zgod¢ na dokonywanie przez

Zamawiajacego lub na jego zlecenie wszelkich zmian, aktualizacji, uzupelien (przerdbek,

adaptacji) — opracowan Utworu. Wszelkie prawa w tym zakresie (prawa do opracowan)

przyshugiwa¢ beda Zamawiajagcemu. Wykonawca wyraza zgod¢ na rozporzadzanie i korzystanie

z opracowan Utworu przez Zamawiajacego.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktorych mowa w punktach poprzedzajacych,

nastepuje bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich oraz praw, o ktorych mowa w ust.4 powyzej,
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nastepuje z chwilg podpisania przez Zamawiajacego (podpisy sktadajg osoby upowaznione do

reprezentacji Zamawiajgcego) Protokotu Odbioru, o ktorym mowa w ust. 2 powyze;j.

Wykonawca o$wiadcza, ze korzystanie przez niego i przez Zamawiajacego z udzielonych
w ramach Umowy lub zwigzanych z przedmiotem umowy praw autorskich, praw wlasnosci
przemystowej, intelektualnej itp. nie narusza przepisOw prawa, prawem chronionych dobr
osobistych lub majatkowych oséb trzecich, ani tez praw na dobrach niematerialnych,
w szczegoblnosci praw autorskich, praw pokrewnych, praw z rejestracji wzordw przemystowych
oraz praw ochronnych na znaki towarowe. Wykonawca o$wiadcza, ze wykonanie niniejszej
Umowy nie bedzie prowadzi¢ do wypehiania przestanek czynu nieuczciwej konkurencji, w

szczegoblnosci nie stanowi naruszenia tajemnicy przedsigbiorstwa osoby trzecie;.

§ 9 KARY UMOWNE
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcy nastepujacych kar umownych:

a. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20%
wartosci Umowy brutto.

b. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po jego
stronie, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20% wartosci
Umowy brutto.

c. W przypadku przekroczenia terminéw zakonczenia etapow 1 - 3 okreslonych w
harmonogramie prac z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,2% wynagrodzenia brutto okreslonego w §
5 ust. 1 umowy, za kazdy dzien zwtoki.

d. W przypadku przekroczenia terminu zakonczenia prac (na podstawie uzgodnionego
harmonogramu) z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5
ust.1 umowy, za kazdy dzien zwtloki.

Jezeli Wykonawca bedzie pozostawat w zwloce w wykonaniu niniejszej Umowy ponad 14 dni,
Zamawiajacy moze wezwaé pisemnie Wykonawce do spetnienia $wiadczenia w terminie 14 dni
od dnia wezwania. Po bezskutecznym uptywie tego terminu Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od
umowy. Wyznaczenie przez Zamawiajacego dodatkowego terminu nie zwalnia Wykonawcy od
obowigzku uiszczenia kary umownej okreslonej w § 9 ust.1 lit. d.

Zamawiajacy moze dokonac potracenia naliczonych Wykonawcy kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

35



4.

ooy . .
Eg;‘gl;';]z;ﬂ . Rzeczpospolita ;'.*_.‘-—. e et Unia Europejska m
Wiedza Edukadjs Rozwdi - Polska WIS wiiskitas Europejski Fundusz Spoteczry

Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia na zasadach ogo6lnych odszkodowan
przewyzszajacych wysokos¢ kar umownych.
Maksymalna taczna wysoko$¢ kar umownych jakich moze domaga¢ si¢ Zamawiajacy od

Wykonawcy wynosi 30 % warto$ci Umowy brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

§ 10 POUFNOSC I OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Strony niniejszej Umowy zobowigzuja si¢ w czasie jej trwania oraz po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu do zachowania poufnosci co do informacji, o ktorych dowiedziaty si¢ w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy oraz informacji technicznych, technologicznych,
ekonomicznych, finansowych, handlowych prawnych i organizacyjnych dotyczacych drugiej
Strony, niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich Zrodla, o ile bezwzglednie
obowigzujace przepisy nie stanowig inaczej. Informacje te stanowia informacje poufne.
Klauzulg poufnosci nie sa objete informacje uzyskane w trakcie toczacego si¢ postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz informacje moggce stanowi¢ podstawe do
wystawienia referencji dla Wykonawcy.
Informacje poufne moga by¢ ujawnione na zadanie sadu, prokuratury, policji, organow
administracji panstwowej, firmy audytorskiej oraz innych audytoréw, w zwigzku z ich
uprawnieniami wynikajagcymi na mocy odrebnych przepisow.
W rozumieniu powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa, Zamawiajacy oswiadcza, ze jest
administratorem danych osobowych, a Wykonawca jest podmiotem przetwarzajacym.
W zakresie powierzenia przetwarzania danych zastosowanie majg postanowienia Umowy
powierzenia danych.

§11 ZAWIADOMIENIA

Jakiekolwiek zawiadomienia lub notyfikacje dokonywane na podstawie niniejszej Umowy moga by¢

doreczone osobiscie, za pomocg kuriera, listu poleconego za potwierdzeniem odbioru, droga

elektroniczng lub faksem za potwierdzeniem odbioru na adres:

1.

2.

Zamawiajacy:

Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa,

fax:

e-mail:

Wykonawca:
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3. Do biezacej wspotpracy w zakresie wykonywania niniejszej] Umowy, w tym w szczegolnosci do

podpisywania Protokotu odbioru upowaznione sg nastepujace osoby:

Po stronie Zamawiajacego:

..., e-mail: ...@sggw.edu.pl, tel.: 22 59 ...
..., e-mail: ...@sggw.edu.pl, tel.: 22 59 ...
Po stronie Wykonawcy:

..., e-mail: ...@, tel.:

..., e-mail: ...@, tel.:

§12 ODPOWIEDZIALNOSC
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za cato$¢ szkdd poniesionych przez Zamawiajacego
z powodu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawcg.
Zadna ze Stron nie bedzie odpowiadata za niewykonanie swoich zobowigzan wynikajacych
z niniejszej] Umowy, jezeli spowodowane zostaty ,,Sita wyzsza”. “Sila wyzsza“ oznacza
wydarzenie nieprzewidywalne ipoza kontrolg Strony, wystepujace po podpisaniu Umowy,
a uniemozliwiajace wypelienie obowigzkéw Strony. Wydarzenia takie moga obejmowac
w szczeg6lnosci: wojny, pozary, powodzie, embarga przewozowe, strajki oraz oficjalne decyzje
organow wiladzy panstwowej. W sytuacji ,,Sily wyzszej” strony poinformuja si¢ natychmiast o jej
zaistnieniu 1 w dobrej wierze rozpatrzg mozliwosci realizacji badz rozwigzania Umowy.
Strony zgodnie oswiadczajg, ze sg §wiadome, iz wykonanie Umowy wymaga $cistego, biezacego
wspoéldzialania, jak rowniez dziatan koordynacyjnych nakierowanych na sprawne przekazywanie
informacji oraz informacji zwrotnych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Informacje te
powinny by¢ przekazywane w formie pisemne;.
W przypadku wystgpienia trudno$ci po stronie Zamawiajacego w przygotowaniu informacji,

Strony moga uzgodni¢ inny termin przekazania przez Zamawiajacego informacji.

§13 SPORY
Wszelkie spory miedzy Stronami mogace wyniknagé w trakcie realizacji niniejszej Umowy
powinny by¢ rozwigzywane bez zbednej zwloki droga negocjacji migdzy Stronami.
W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniate spory bgdzie rozstrzygat sad wlasciwy

dla siedziby Zamawiajacego.
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§14 ZMIANY TRESCI UMOWY
Zmiana postanowien zawartej Umowy moze nastapi¢ jedynie za zgoda obu Stron wyrazong na
pismie, w formie aneksu do Umowy, pod rygorem niewaznosci za wyjatkiem danych osob, o
ktérych mowa w § 11 ust. 3.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy w nastgpujacych przypadkach:
a) w zakresie przedmiotu zamowienia, jezeli zmiany sg na korzy$¢ Zamawiajacego albo
zaszly okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,

niezalezne od Wykonawcy.

b) w zakresie terminu realizacji umowy, jesli zaszty okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢, jedynie jednak w sytuacji, gdy nieprzewidziane okoliczno$ci nie wynikaja
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;

c) w zakresie wynagrodzenia, jezeli zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego, a w

szczegolnosci w przypadku zmniejszenia iloSciowej realizacji zamowienia.

§15 POSTANOWIENIA KONCOWE

. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu.

Poszczegolne tytuty paragrafoéw zastosowano w niniejszej umowie jedynie dla jej przejrzystosci
1 nie maja wptywu na jej interpretacje.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
i ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli stron.
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Zalaczniki stanowigce integralng czgs¢ Umowy:

1) Zalacznik Nr 1 Formularz ofertowy

2) Zalacznik Nr 2 Opis przedmiotu zamowienia

3) Zalacznik Nr 3 Zespot Wykonawcy

4) Zalacznik Nr 4 Wzoér protokotu odbioru

5) Zatacznik Nr 5 Ramowy program spotkan

6) Zalacznik nr 6 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

7) Zatacznik nr 7 O$wiadczenie o ochronie informacji

8) Zalacznik nr 8 Wzdér harmonogramu
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Zalacznik nr 2 do Umowy NR .../CI/SGGW/2021- Opis przedmiotu zamoéwienia
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Lista pracownikow Wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do umowy NR .../CI/SGGW/2021- Wz6r protokotu odbioru

Zamawiajacy:
1. Data: coeevieeiineiinnnnnns

Tytut i Numer Identyfikacyjny UmoOwy: ........ooiiiiiiiiiii e,

Nazwa 1 adres WyKonawcCy @ .....o.oiiiiiiiiiii e
Przedmiot Protokotu Odbioru jest zgodny z Opisem Przedmiotu Umowy nr .............

2.

Kompletno$¢ prac*:

3.
1. TAK
2. NIE —uwagi / zastrzezenia:
4. Kontrola jako$ciowa™*:

1. Pozytywny
2. Negatywny — uwagi / zastrzezenia:

5. Koncowy wynik*:

1. Pozytywny
2. Negatywny — uwagi / zastrzezenia:

[Imig i Nazwisko osoby upowaznionej
do podpisu w imieniu Wykonawcy]

[Imig i Nazwisko osoby upowaznionej
do podpisu w imieniu Zamawiajgcego]

[Data]

[Data]

* - Niepotrzebne skresli¢

** - Zgodnie z umows
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Zalgcznik nr 5 do umowy NR .../CI/SGGW/2021- Ramowy program spotkan

Pierwsze spotkanie- inicjujgce realizacje umowy:
1. Przeprowadzony w siedzibie Zamawiajgcego lub online
2. W terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym
3. Zakres spotkania:

a.

o a0 o

Przedstawienie harmonogramu

Omowienie sposobu realizacji prac

Okreslenie kolejnych dziatan

Przekazanie przez Zamawiajacego listy pracownikow do realizacji Etapu 11
Sporzadzenie przez Wykonawce notatki wg. wzoru dostarczonego przez
Zamawiajacego

Spotkania miesigczne:

1. Przeprowadzone w siedzibie Zamawiajacego lub online
2. W terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym
3. Zakres spotkan

a.

b.
C.
d.

Przedstawienie biezgcego postepu prac

Omowienie potencjalnych probleméow

Okreslenie kolejnych dziatan

Sporzadzenie przez Wykonawce notatki wg. wzoru dostarczonego przez
Zamawiajacego
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Zalacznik nr 6 do Umowy NR .../CI/SGGW/2021
Wzor
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w Warszawie dnia .......................... pomigdzy:

Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibg przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa,
NIP 525-000-74-25, REGON 000001784, zwang dalej ,,Administratorem” lub ,,Zamawiajacym”, reprezentowang
przez:

a

............ z siedzibg W ....oooeee, ull Lo, oL, Wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez .................... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem ............ GNIP L ,REGON .......ccoviinnn.e. , kapitat zaktadowy ...................

Administrator i Procesor sa zwani dalej facznie ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strona”.

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

1. Administrator i Procesor zawierajg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwang dalej
“Umowa”, na mocy ktdérej Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych, rozumianych
jako informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane
dotycza”), na zasadach opisanych szczegétowo w tresci niniejszej umowy oraz w zakresie wskazanym w
Zatgczniku nr 1.

2. Powierzenie danych osobowych Procesorowi nastepuje w celu wykonania Umowy Nr .../CI/SGGW/2021
zawartej pomiedzy Stronami dnia ............... roku (zwang dalej ,Umowa gtéwna”) w przedmiocie $wiadczenia
przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug opisanych w tresci § 2 Umowy gtéwnej.

3. Zakres powierzenia, wskazany w Zataczniku nr 1, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony lub ograniczony
przez Administratora. Ograniczenie lub rozszerzenie moze by¢é dokonane poprzez przestanie przez
Administratora do Procesora nowej wersji Zatgcznika nr 1 w formie elektronicznej (na adres e-mail wskazany w
Zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy). W przypadku braku akceptacji nowej tresci Zatacznika nr 1, o czym mowa
powyzej, Procesor jest zobowigzany do poinformowania o powyzszym fakcie Administratora w formie
elektronicznej lub pisemne ciggu 7 dni od daty wystania nowej tresci Zatacznika nr 1 przez Administratora.
Nieztozenie przez Procesora oswiadczenia w przedmiocie braku zgody na nowg tresé Zatgcznika nr 1bedzie
oznaczato, ze Procesor zaakceptowat zmiane powierzenia. W przypadku zmiany tresci Umowy gtéwnej w trakcie
obowigzywania niniejszej Umowy, majacej bezposredni wptyw na ograniczenie przedmiotu niniejszej Umowy —
zastosowanie majg postanowienia § 9 ust.7 Umowy.

4. Procesor moze przetwarzaé powierzone mu dane osobowe wytacznie w zakresie i celu okreslonym w niniejszej
Umowie oraz w celu i zakresie niezbednym do swiadczenia ustug okreslonych w Umowie gtdwnej, o czym mowa
w ust. 2 powyzej.

§ 2. OSWIADCZENIA I OBOWIAZKI PROCESORA

1. Procesor niniejszym oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie, wiedze oraz

wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie niniejszej Umowy, w zgodzie

z obowigzujacymi przepisami prawa. W szczegélnosci Procesor oswiadcza, ze znane mu s3 zasady
przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajace z:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych, dalej jako: ,RODO”);

obowigzujgcych przepiséw prawa polskiego rangi ustawowej (dalej jako: ,Ustawa”) i aktéow
wykonawczych do tych przepiséw regulujgcych kwestie przetwarzania danych osobowych iich ochrony
(zwanego dalej: ,,Rozporzgdzeniem”);

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000).

Procesor jest zobowigzany:

przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z RODO i polskimi przepisami przyjetymi w celu
umozliwienia stosowania RODO, innymi obowigzujgcymi przepisami prawa, niniejsza Umowg oraz
instrukcjami Administratora zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa i niniejsza
Umowa. Instrukcje (polecenia) sg przekazywane przez Administratora drogg elektroniczng (przesytane
na adres e-mail Procesora wskazany w Zatgczniku nr 1); z zastrzezeniem § 3 ust.6 ponizej Procesor
powinien wdrozy¢ instrukcje niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 Dni Roboczych od ich
otrzymania (na potrzeby Umowy ,,Dni Robocze” nalezy rozumieé dni od poniedziatku do pigtku, poza
dniami ustawowymi wolnymi od pracy); jezeli w ocenie Procesora termin 7-dniowy jest zbyt krotki na
realizacje instrukcji, powinien poinformowaé¢ o tym fakcie Administratora drogg elektroniczng
(przesytajac informacje na adres e-mail Procesora wskazany w Zatgczniku nr 1) wskazujgc uzasadnienie
dla takiej oceny; w takim przypadku Strony wspdlnie ustalg pdzniejszy termin wdrozenia instrukcji
Administratora.

przetwarzac powierzone dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora (tj.
przekazane w formie instrukcji, o ktdrych mowa powyzej lub w innym pisemnym lub elektronicznym
dokumencie dostarczonym Procesorowi przez Administratora), chyba ze obowigzek taki naktada na
niego obowigzujgce prawo krajowe lub unijne. W sytuacji, gdy obowigzek przetwarzania danych
osobowych przez Procesora wynika z przepisow prawa, informuje on Administratora droga
elektroniczng - przed rozpoczeciem przetwarzania - o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wytgczenie w miejscu ustalonym w Umowie gtéwnej oraz
na urzgdzeniach zarzadzanych przez Procesora i jego personel lub Administratora, z zachowaniem
najwyzszych zasad bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez obowigzujace
przepisy prawa;

udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wytgcznie osobom, ktére ze wzgledu na zakres
wykonywanych zadan otrzymaty od Procesora upowaznienie do ich przetwarzania oraz wytgcznie w
celu wykonywania obowigzkéw wynikajacych z Umowy oraz podjgé dziatania majgce na celu
zapewnienie, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Procesora, ktéra ma dostep do danych
osobowych, przetwarzata je wyfacznie na polecenie Administratora, chyba ze przetwarzanie jest
wymagane przez wtasciwe przepisy krajowe lub unijne;

zapewnié, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy;

wdrozy¢, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w Zatgczniku 2 Umowy, odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub
wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe beda przetwarzane na podstawie Umowy oraz
zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz domysinej ochrony danych
(okreslonych w art. 25 RODO);

wspiera¢ Administratora (poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych)
w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania osdb, ktérych dane dotycza, w zakresie wykonywania
ich praw okreslonych w rozdziale 1ll RODO. Wspodtpraca Procesora z Administratorem, w zakresie
wskazanym w zdaniu poprzedzajgcym, powinna odbywaé sie w formie i terminie umozliwiajgcym
realizacje tych obowigzkéw Administratora; w zwigzku z realizacjg tego obowigzku Procesor jest w
szczegblnosci zobowigzany do udzielania informacji oraz udostepniania powierzonych danych
osobowych (lub ich kopii) na zgdanie Administratora w terminie 5 Dni Roboczych w formie okreslone;j
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przez Administratora; Procesor powinien rowniez niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 2 Dni
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Roboczych, poinformowaé Administratora o wniosku dotyczgcym realizacji praw osoby, ktdrej dane
dotycza, ztozonym u Procesora; Procesor nie bedzie jednak odpowiadat na taki wniosek bez uprzedniej
zgody lub wyraZznego polecenia Administratora;

pomagac¢ Administratorowi wywigzaé sie z obowigzkéw okreslonych w RODO (w tym w szczegdlnosci
w art. 32—36 RODO), tj. w szczegdlnosci w zakresie:

a) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie
stosownych §rodkow technicznych oraz organizacyjnych (wykaz srodkow, ktore zobowigzany
jest wdrozy¢ Procesor zostat okreslony w Zataczniku nr 2);

b) dokonywania zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu oraz
zawiadamiania osob, ktoérych dane dotycza o takim naruszeniu (obowiazki Procesora w
odniesieniu do zglaszania naruszen zostaly okreslone w paragrafie 8 Umowy);

c) dokonywania przez Administratora oceny skutkow dla ochrony danych oraz przeprowadzania
konsultacji Administratora z organem nadzorczym;

prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynnosci

przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajgcy informacje o:

a) nazwie oraz danych kontaktowych Procesora oraz innych podmiotow przetwarzajacych (w
przypadku podpowierzenia danych osobowych, o ktérym mowa w paragrafie 4 Umowy) oraz
Administratora, a takze inspektora ochrony danych, gdy ma to zastosowanie;

b) kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora;

c) gdy ma to zastosowanie - przekazywaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowej, w tym nazwie tego panstwa trzeciego lub organizacji
mie¢dzynarodowej;

d) ogolnym opisie technicznych 1 organizacyjnych $rodkow bezpieczenstwa, stuzacych

do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych;

udostepnia¢ Administratorowi, na kazde jego zadanie, nie pdzniej niz w terminie 3 Dni Roboczych,
wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora obowigzkéw
wynikajgcych z wtasciwych przepisow prawa, w szczegdlnosci z RODO, w tym przekazywac informacje
o stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach i incydentach w obszarze ochrony
danych osobowych;

umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytéw na zasadach okreslonych w paragrafie 6 Umowy;

niezwtocznie informowa¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o ochronie danych; informacja w tym
przedmiocie przekazana powinna zosta¢ Administratorowi w formie elektronicznej (na adres e-mail
wskazany w Zatgczniku nr 1) oraz powinna zawiera¢ stosowne uzasadnienie i wskazanie przepisu
prawa, ktéry zdaniem Procesora zostat naruszony;

niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 2 Dni Roboczych, informowac (o ile nie doprowadzi to do
naruszenia przepiséw obowigzujgcego prawa) Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w
szczegoblnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczagcym przetwarzania danych osobowych przez
Procesora, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania danych,
skierowanej do Procesora, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez Procesora, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzoru, a takze o wszelkich
skargach osdb, ktorych dane dotyczg zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;
przechowywaé dane osobowe tylko tak dtugo, jak to okreslit Administrator, a takze, bez zbednej zwtoki,
aktualizowa¢, poprawiac¢, zmieniaé¢, anonimizowad, ogranicza¢ przetwarzanie lub usuwac wskazane
dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora (jesli takie dziatanie mogtoby powodowac brak
mozliwosci dalszego realizowania czynnosci przetwarzania, Procesor poinformuje Administratora
przed jego podjeciem, a nastepnie zastosuje sie do polecenia Administratora
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§ 3. SRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE

Rzeczpospolita
Polska

A8 TTy,

. Procesor wdraza i stosuje adekwatne §rodki techniczne i organizacyjne, w celu zapewnienia stopnia bezpieczefnstwa
odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych, ktorych dane  osobowe sg przetwarzane
na podstawie Umowy. Wykaz §rodkow, ktore zobowigzany jest wdrozy¢ Procesor zostat okreslony w Zataczniku nr 2.

. Oceniajac, czy stopien bezpieczenstwa, o ktorym mowa w pkt. 1 jest odpowiedni, Procesor jest zobowigzany
uwzgledni¢ ryzyko wiazace si¢ z przetwarzaniem, w szczegolnosci wynikajace z przypadkowego lub niezgodnego z
prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dost¢pu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.

. Procesor powinien rowniez wdrozy¢ — zardwno przy okreslaniu sposobow przetwarzania, jak i w czasie samego
przetwarzania — odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, zaprojektowane w celu skutecznej realizacji zasad
ochrony danych okreslonych w RODO oraz w celu ochrony praw 0séb, ktorych dane dotyczg (zasada ochrony danych
osobowych w fazie projektowania okreslona w art. 25 ust. 1 RODO), a takze odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, aby domy$lnie przetwarzane byly wylacznie te dane osobowe, ktore sa niezbgdne dla osiggniecia
kazdego konkretnego celu przetwarzania okreslonego w Zataczniku nr 1 (zasada domyslnej ochrony danych okreslona
w art. 25 ust. 2 RODO).

. Wdrazajac $rodki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowa powyzej, Procesor:

1) przestrzega wytycznych Administratora w za zakresie sposobu zabezpieczenia procesOw przetwarzania danych
osobowych zgodnie z przepisami obowiazujacego prawa, o ktorych mowa w § 2 ust.1 powyzej;

2) powinien uwzgledni¢ stan wiedzy technicznej oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolno$ci 0s6b fizycznych, ktorych dane osobowe bedzie przetwarzal na podstawie niniejszej
Umowy.

. W przypadku stwierdzenia, ze stosowane $rodki moga by¢ nieadekwatne do rozpoznanych zagrozen, Procesor
informuje o tym Administratora i w porozumieniu z Administratorem dostosowuje odpowiednio zabezpieczenia
przetwarzania danych osobowych.

. Administrator ma prawo wydawaé Procesorowi wigzace instrukcje dotyczace wdrozenia dodatkowych $rodkow
zabezpieczajacych. Procesor powinien wdrozy¢ takie $rodki w rozsadnym czasie, w terminie uzgodnionym z
Administratorem.

§ 4. PODPOWIERZENIE

. Dalsze powierzenie przez Procesora przetwarzania danych osobowych innym podmiotom przetwarzajacym mozliwe
jest wylacznie po uzyskaniu uprzedniej zgody Administratora wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Podmiot przetwarzajacy dane osobowe na skutek dalszego powierzenia, o ktérym mowa w ust. 1, winien spetniac te
same gwarancje i obowiazki jakie zostaly natozone na Procesora w niniejszej Umowie, w tym w szczegolnosci
obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO.

. Jezeli podmiot przetwarzajacy dane osobowe na skutek dalszego powierzenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie wywigze
si¢ ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za
wypehienie obowiazkow w/w podmiotu przetwarzajacego spoczywa na Procesorze.

§ 5. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

Procesor nie moze przekazywaé (transferowaé) danych osobowych do panstwa trzeciego, ktére znajduje si¢ poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym (,,EOG”), chyba Zze Administrator udzieli mu uprzedniej zgody zezwalajacej
na taki transfer, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Jesli Administrator udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego,
Procesor moze dokona¢ transferu tych danych osobowych tylko wtedy, gdy:

1) panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktéry obowiazuje w Unii
Europejskiej; lub

2) Administrator i Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy zawarli umowe w oparciu o standardowe klauzule
umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktéry zgodnie z przepisami prawa legalizuje transfer danych do panstwa
trzeciego.

§ 6. AUDYT

. Administrator jest w kazdym momencie upowazniony do przeprowadzenia audytu zgodnosci przetwarzania danych
osobowych przez Procesora z Umowg oraz obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci Administrator moze
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przeprowadzi¢ weryfikacje zgodno$ci i adekwatno$ci $rodkoéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajacych
przetwarzanie danych osobowych wdrozonych przez Procesora.

Rzeczpospolita
Polska

A8 TTy,

Administrator poinformuje Procesora co najmniej 3 Dni Robocze przed planowang datg audytu o zamiarze jego
przeprowadzenia. Jezeli w ocenie Procesora audyt nie moze zosta¢ przeprowadzony we wskazanym terminie Procesor
powinien poinformowaé¢ o tym fakcie Administratora drogg elektroniczng (przesytajac informacje¢ na adres e-mail
Procesora wskazany w Zataczniku nr 1) wskazujac uzasadnienie dla takiej oceny. W takim przypadku Strony wspodlnie
ustalg pdzniejszy termin audytu.

. Audyty, o ktorych mowa w § 6 ust.1 moga by¢ wykonywane przez Administratora (osoby przez niego wyznaczone) w
miejscu przetwarzania danych osobowych objetych powierzeniem w Dni Robocze w godzinach od 8 do 17.

. Procesor ma obowiazek wspotpracowaé z Administratorem i upowaznionymi przez niego audytorami, w szczegolnosci
zapewnia¢ im dostep do pomieszczen i dokumentow obejmujacych dane osobowe oraz informacje o sposobie
przetwarzania danych osobowych, infrastruktury teleinformatycznej oraz systeméw IT, a takze do oséb majacych
wiedz¢ na temat procesow przetwarzania danych osobowych realizowanych przez Procesora.

. Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora sporzadza protoko6t pokontrolny, ktory podpisuja
upowaznieni przedstawiciele obu Stron. Procesor zobowiazuje si¢ w rozsagdnym czasie, w terminie uzgodnionym z
Administratorem, dostosowa¢ do zalecen pokontrolnych zawartych w protokole, majacych na celu usunigcie uchybien
i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Administrator ma takze prawo zada¢ od Procesora skladania pisemnych wyjasnien dotyczacych realizacji Umowy.
Procesor zobowiazuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 3 Dni Roboczych, na kazde
pytanie Administratora dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych.

. Procesor jest zobowiazany zapewni¢ w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajagcym mozliwos¢ przeprowadzania
przez Administratora audytu zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych przez dalszy podmiot przetwarzajacy z
Umowa na zasadach okreslonych w powyze;j.

. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu ponosi podmiot przeprowadzajacy audyt.

§ 7. POUFNOSC

. Procesor ma obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleznie od formy ich przekazania i przetwarzania,
rozumianych jako informacje takie jak:

1) powierzone przez Administratora dane osobowe, w tym szczegodlne kategorie danych osobowych (w rozumieniu
art. 9 ust. 1 RODO),

2) informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa Administratora (w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
1. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j. z dnia 9 lutego 2018 r. , Dz.U. z 2018 1. poz. 419, ze zm.),

3) informacje wymagajace ochrony ze wzgledu na ich znaczenie dla intereséw Administratora, w tym wszelkie dane
ekonomiczne, techniczne, organizacyjne finansowe i handlowe, materialy i dokumenty lub inne informacje bez
wzgledu na fakt, czy sa one utrwalone w formie pisemnej lub w jakikolwiek inny sposdb, zapisane w jakiejkolwiek
formie i na jakimkolwiek no$niku, dotyczace Administratora lub jego klientow, kontrahentow, dostawcow, a takze
informacje dotyczace ustug, polityki cenowej, sprzedazy, wynagrodzen pracownikow, ktore Procesor otrzymat w
okresie obowigzywania Umowy, lub o ktdrych dowiedziat sie, czy tez do ktorych miat dostep Iub bedzie w ich
posiadaniu, w zwigzku z prowadzonymi rozmowami i negocjacjami, a ktore nie s3 powszechnie znane.

Procesor w szczegolnosci zapewnia, ze:

1) wszelkie przekazane, udostgpnione lub ujawnione mu przez Administratora informacje poufne beda chronione i
zachowane w tajemnicy, w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa oraz postanowieniami Umowy,

2) uzyskane informacje poufne zostang uzyte i wykorzystane wylacznie w celu, w jakim zostaty przekazane,
udostgpnione lub ujawnione,

3) posiadane informacje poufne nie zostang przekazane lub ujawnione zadnej osobie trzeciej - bezposrednio ani
posrednio (z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Umowie) - bez uprzedniej zgody Administratora,
wyrazonej w formie pisemne;j,

4) bedzie chroni¢ na swoj koszt informacje poufne poprzez dolozenie najwyzszego poziomu starannosci.

. Procesor zobowigzuje si¢ nie kopiowac, ani w inny sposob nie powiela¢ dostarczonych przez Administratora informacji
poufnych lub ich czgsci, z wyjatkiem przypadkow, kiedy jest to konieczne w celu, dla jakiego zostaly przekazane lub
w innym celu $ci$le zwigzanym z przedmiotem wspotdziatania Stron. Wszelkie wykonane w takim przypadku kopie
lub reprodukcje informacji poufnych, utrwalonych na jakichkolwiek nos$nikach informacji, tacznie nos$nikami
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elektronicznymi, pozostaja wlasnoscia Administratora i zostang wydane, zniszczone lub skutecznie usunicte z
no$nikow informacji na jego zadanie, nie p6zniej niz w terminie 3 Dni Roboczych od zgloszenia Procesorowi takiego
zadania.

Rzeczpospolita
Polska

A8 TTy,

Informacje poufne moga zosta¢ przekazane tylko upowaznionym pracownikom Procesora, osobom zatrudnionym
przez Procesora na podstawie umow cywilnoprawnych, podwykonawcom Procesora, ktorzy z uwagi na zakres swych
obowigzkow, badz zadania im powierzone bedg zaangazowani w wykonanie Umowy na rzecz Administratora, i ktorzy
zostang wczesniej wyraznie poinformowani o charakterze informacji poufnych oraz o zobowigzaniach Procesora do
zachowania ich w tajemnicy wynikajacych z Umowy oraz zobowiaza si¢ do przestrzegania zasad ochrony informacji
poufnych, w tym procedur bezpieczenstwa wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa i Umowy gltéwne;j.
Administrator upowaznia Procesora do udzielania dalszych upowaznien do przetwarzania informacji poufnych.
Procesor ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za dzialania i zaniechania ww. 0s6b.

. Procesor bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w tajemnicy informacji poufnych w przypadku, gdy obowiazek
ujawnienia informacji poufnych wynikac¢ bedzie z bezwzglednie obowigzujacych przepisoéw prawa, badz tez orzeczenia
lub decyzji uprawnionego sadu lub organu. O kazdorazowym powzigciu informacji o takim obowigzku Procesor jest
zobowigzany niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 24 godzin od dowiedzenia si¢ o nim, powiadomié
Administratora. W takim przypadku Procesor obowigzany jest do:

1) ujawnienia tylko takiej czesci informacji poufnych, jaka jest wymagana przez prawo,

2) podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zapewnienia, iz ujawnione informacje poufne beda traktowane w
sposob poufny i wykorzystywane tylko w zakresie uzasadnionym celem ujawnienia.

. Dostep Procesora do informacji, o ktérych mowa w ustgpach poprzedzajacym, nastapi wytacznie w celu umozliwienia
przetwarzajagcemu prawidlowego wykonania zobowiazan wynikajacych z Umowy oraz Umowy glownej oraz w
zakresie niezb¢dnym do ich wykonania.

. Z zastrzezeniem ustepu poprzedzajacego, zobowigzanie do zachowania poufnosci nie wygasa po zakonczeniu Umowy
i jest nieograniczone w czasie.

§ 8. ZGLASZANIE NARUSZEN

. Procesor jest zobowiazany do wdrozenia i stosowania procedur shuzacych wykrywaniu naruszen ochrony danych
osobowych oraz wdrazaniu wlasciwych srodkéw naprawczych.

. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych Procesor, bez zbgdnej
zwloki, jednak w miar¢ mozliwosci nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od wykrycia naruszenia, zglasza je
Administratorowi. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje o:

1) dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych;

2) charakterze i skali naruszenia, tj. w szczegdlnosci o kategoriach i przyblizonej liczbie oséb,  ktorych dane dotycza,
oraz kategoriach i przyblizonej liczbie wpiso6w danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

3) systemie informatycznym, w ktérym wystapito naruszenie (jezeli naruszenie nastgpito w zwigzku z przetwarzaniem
danych w systemie informatycznym);

4) przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej naruszeniem;
5) charakterze i zakresie danych osobowych objetych naruszeniem;

6) kategoriach osob, ktorych dotycza dane osobowe objete naruszeniem, a w razie mozliwosci takze wskazania
podmiotéw danych, ktérych dotyczyto naruszenie;

7) mozliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednieniem konsekwencji dla oso6b, ktérych dane dotycza;

8) srodkach podjetych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz proponowanych dziataniach
zapobiegawczych i naprawczych;

9) danych kontaktowych osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o naruszeniu.

. Jezeli Procesor nie jest w stanie w tym samym czasie przekaza¢ Administratorowi wszystkich informacji, o ktdrych
mowa powyzej, powinien je udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwloki.

. Procesor bez zbg¢dnej zwloki podejmuje wszelkie rozsadne dziatania majace na celu ograniczenie i naprawienie
negatywnych skutkow naruszenia.

. Procesor jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony powierzonych mu danych osobowych, w
tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutkow oraz podjetych dziatan zaradczych. Procesor
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jest zobowigzany na kazde zagdanie Administratora niezwtocznie udostgpni¢ mu dokumentacje, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim.

Rzeczpospolita
Polska

A8 TTy,

Procesor nie bedzie bez wyraznej instrukcji Administratora powiadamiat o naruszeniu:
1) o0sob, ktorych dane dotycza; ani
2) organu nadzorczego.

Procesor zobowiazuje si¢ dokona¢ zgloszenia naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych
osobowych wedhug zasad okreslonych w niniejszym paragrafie w formie elektronicznej na adres e-mail Inspektora
Ochrony Danych Administratora: iod@sggw.pl.

§ 9. CZAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony i przestaje obowigzywac wraz z zakonczeniem obowiazywania

Umowy gléwnej, przy czym czas trwania przetwarzania danych osobowych powierzonych Procesorowi do
przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy obejmuje czas trwania Umowy oraz rozsadny i ograniczony czas po jej
zakonczeniu, niezbedny do zwrocenia lub usunigcia danych, o czym mowa w ust. 2 ponize;j.

W dniu zakonczenia obowigzywania Umowy Procesor powinien zgodnie z dyspozycja Administratora zwrocié lub
zniszczyC, w sposob odrebnie ustalony z Administratorem, wszelkie dane osobowe i ich kopie, chyba ze wtasciwe
przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazujg przechowywanie tych danych osobowych.

. Na pro$b¢ Administratora Procesor niezwlocznie przesyta pisemne potwierdzenie zniszczenia danych osobowych, o

czym mowa w ust. 2 powyzej.

W przypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Administratora, w trybie okreslonym w Umowie,
postanowienia o rozwigzaniu Umowy stosuje si¢ odpowiednio do danych, ktére wskutek ograniczenia zakresu nie
moga juz by¢ przetwarzane przez Procesora.

W przypadku dokonania zmian tre$§ci Umowy gtownej w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy, ktora to zmiana
ma bezposredni wplyw na ograniczenie przedmiotu niniejszej Umowy, postanowienia o rozwigzaniu niniejszej Umowy
stosuje si¢ odpowiednio do tych danych, ktore wskutek ograniczenia przedmiotu niniejszej Umowy nie moga juz by¢
przetwarzane przez Procesora. W przypadku zmiany, ktéra powoduje koniecznos¢ rozszerzenia zakresu powierzenia
przetwarzania danych, postanawia §1 ust.3 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych Procesor zobowigzuje si¢ do zawarcia w
umowach z dalszymi podmiotami przetwarzajacymi postanowien, zgodnie z ktorymi umowy dalszego przetwarzania
danych beda ulegaty automatycznemu rozwiazaniu w razie zakonczenia obowigzywania niniejszej Umowy.

Procesor odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora, a takze u 0sob, ktorych dane dotycza lub innych osob
trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa lub przepisami prawa przetwarzania przez Procesora danych osobowych
objetych powierzeniem na podstawie Umowy, a w szczegdlnosci w zwiazku z udostgpnianiem danych osobowych
osobom nieupowaznionym, na zasadach ogélnych wynikajacych z treSci przepiséw, o ktoérych mowa w § 2 ust. 1
Umowy.

§ 10. ADRESY STRON I DANE OSOB

. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bgdzie kierowana na adresy Stron wskazane w Zataczniku

nrl.

Procesor w kontaktach z Administratorem oraz Administratora w kontaktach z Procesorem w zakresie ustalen Umowy
reprezentowa¢ beda osoby wskazane w Zalaczniku nr 1. Zmiana adresow i danych tych osob nie stanowi zmiany
Umowy. O kazdej zmianie powyzszych danych Strony powiadomia si¢ na piSmie, za potwierdzeniem odbioru lub
droga elektroniczng.

§ 11. POSTANOWIENIA KONCOWE

. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu. Umowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

W sprawach, ktore nie zostaly uregulowane Umowa, znajduja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego,
RODO oraz innych obowiazujacych przepisow prawa z zakresu ochrony danych osobowych.

Zmiany Umowy sa mozliwe wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci, z zastrzezeniem sytuacji, w
ktoérych Umowa wprost przewiduje inng forme¢ dokonywania zmian.
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Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowigzkow wynikajacych z niniejszej Umowy bez uprzedniej zgody
Administratora wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

AT,

O ile Umowa gltéwna nie stanowi inaczej, wszelkie spory w zwigzku z niniejszg Umowa zostang poddane pod
rozstrzygnigcie sadu powszechnego miejscowo wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Administratora.

Niniejsza Umowa zastgpuje wszelkie wezesniejsze ustalenia pomigdzy Stronami w zakresie nig objgtym.

§ 12. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalacznik nr 1 — zakres powierzenia danych oraz dane kontaktowe stron,
Zatacznik nr 2 — wykaz srodkow technicznych i organizacyjnych.

Administrator Procesor
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Zalacznik nr 1 do Umowy powierzenia

Trgga®

ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ DANE KONTAKTOWE STRON

1) Charakter oraz cele przetwarzania: wykonanie Umowy glownej (Umowy Nr ..../CI/SGGW/2021 zawartej pomi¢dzy
Stronami dnia .................... roku (zwang dalej ,,Umowg gldwng”) w przedmiocie $wiadczenia przez Wykonawce
na rzecz Zamawiajagcego ustug  szczegotowo opisanych w  tresci § 3 Umowy  glownej;
rodzaj operacji na danych: wyswietlanie.

2) Kategorie osob, ktorych dane dotycza: pracownicy.

3) Rodzaj danych osobowych: imi¢ (imiona), nazwisko, imi¢ ojca, imi¢ matki, data urodzenia, miejsce urodzenia, stan
cywilny, obywatelstwo, nazwisko rodowe, poprzednie nazwisko, wyksztalcenie, stopien naukowy, dane do WKU,
kategoria zdrowia, karalno$¢ adres zameldowania, seria i nr dowodu osobistego, nr PESEL, dane wspdtmatzonka; dane
dzieci: imi¢ i nazwisko, data urodzenia, wiek, PESEL, zasilek; dane os6b do ubezpieczenia: imi¢ i nazwisko, data
urodzenia, PESEL, NIP, seria i nr dowodu osobistego; stopien niepetnosprawnosci; uprawnienie do zapomogi.

4) Obszar, na ktorym przetwarzane bgdg dane osobowe: siedziba Administratora;
5) Dane kontaktowe Stron:

a) Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Administratora na nastgpujace
dane kontaktowe: Szkota Gltéowna Gospodarstva Wiejskiego w Warszawie, 02-787 Warszawa,
ul. Nowoursynowska 166, Inspektor Ochrony Danych, e-mail: ............... ;

b) Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Procesora na nast¢pujace dane
kontaktowe: ..... oul. oo, faxe L ,e-mail: ..........

6) Dane przedstawicieli Stron:

a) Procesora w kontaktach z Administratorem w zakresie wykonywania Umowy reprezentowa¢ beda nastepujace
0SObYy: .......... Jfax: oo ,e-maili................ ;

b) Administratora w kontaktach z Procesorem w zakresie wykonywania Umowy reprezentowa¢ beda nastepujace
osoby: Inspektor Ochrony Danych wyznaczony przez Administratora.
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Zalacznik nr 2 do Umowy powierzenia

WYKAZ S:RODK(')W TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH,
KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest zobowigzany wdrozy¢
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito
prawa osob, ktorych dane dotycza, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub
wolnosci 0sob fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia, w tym miedzy innymi w
stosownym przypadku:

1)
2)
3)

2)

3)

4)

5)

Zastosowac nastepujace techniki pseudonimizacji: skracanie, szyfrowanie kluczem tajnym, tokenizacja;
Zastosowac nastepujace techniki szyfrowania danych: kryptografia symetryczna, kryptografia asymetryczna;

Zapewni¢ mozliwos¢ cigglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci systemoéw stuzacych do
przetwarzania danych osobowych oraz ustug przetwarzania;

Zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostgpu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego;

Dokonywac¢ regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci $rodkow technicznych i organizacyjnych
majacych zapewnic bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych;

Realizowa¢ zadania okreslone w niniejszej Umowie przy uzyciu wylacznie takich systemow informatycznych, ktore
zostaly zabezpieczone zgodnie z dobrymi praktykami tak, aby zapewni¢ ich poufnos¢, integralnos¢, dostgpnosé oraz
odporno$¢, a w szczegdlnosci:

a) posiadaja mechanizmy uwierzytelnienia i autoryzacji uzytkownikoéw uniemozliwiajace osobom nieuprawnionym
dostep do informacji;

b) wykorzystuja na biezaco aktualizowany system antywirusowy;
¢) posiadajg na biezgco aktualizowane oprogramowanie;

d) sa odseparowane przy uzyciu zapdr sieciowych od sieci powszechnie dostgpnych, w szczegdlnosci
od Internetu.

ZabezpieczyC przetwarzane przez siebie dane zgodnie z dobrymi praktykami w zakresie zarzadzania bezpieczenstwem
informacji. W szczegdlnosci Procesor:

a) umozliwi dostgp do danych Administratora wylacznie tym pracownikom i wspotpracownikom, ktorzy realizuja
prace zwiazane z realizacja Umowy;

b) pisemnie zobowigze swoich pracownikow i wspolpracownikéw do zachowania w tajemnicy informacji
Administratora, do wykorzystywania tych informacji wylacznie w tych celach, na ktére Administrator wyraza
zgode i do zabezpieczenia tych informacji przed dostgpem o0so6b nieupowaznionych;

¢) zapewni przechowywanie informacji Administratora w postaci zaszyfrowanej, w sytuacji, gdy informacje bgda
przechowywane na komputerach przenosnych lub no$nikach przeno$nych poza terenem zaktadu Procesora.

53



Fundusze 0 e i - . .
i Rzec spolita ¥ 2 BIKOEA GLOWNA Unia Europe)ska
i crovete | Rt (gumme o [
Zalacznik nr 7 do Umowy NR .../CI/SGGW/2021 - OSWIADCZENIE O OCHRONIE
INFORMACJI

Oswiadczenie o ochronie informacji

Warszawa, dnia ....... /A [ i,

W zwigzku z wykonywaniem przez Wykonawce zobowigzan z tytutu Umowy nr .../CI/SGGW/2021,

zobowigzujemy si¢ jako Wykonawca do:

1. Zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych
i organizacyjnych dotyczacych systemow i sieci informatycznych / teleinformatycznych, danych
osobowych, uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezaleznie od formy przekazania tych
informacji i ich Zrodta;

2. Wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych ustaleniami Umowy oraz wynikajacymi
z uregulowan prawnych obowiazujacych w Polsce i Unii Europejskiej;

3. Podjecia wszelkich niezbgdnych krokéw dla zapewnienia, ze zaden pracownik Wykonawcy otrzymujacy
informacje chronione oraz informacje stanowigce tajemnice organizacji nie ujawni tych informacji, ani ich
zrodta, zarowno w cato$ci, jak i w czgsci osobom lub firmom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznego
upowaznienia na pismie od SGGW, ktorego informacja lub zrédto informacji dotyczy;

4. Ujawnienia informacji jedynie tym osobom, ktérym beda one niezb¢dne do wykonywania powierzonych
im czynnosci i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep dla celow realizacji
zadania wynikajacego z Umowy nr .../CI/SGGW/2019.

5. Nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek inny sposéb nie rozpowszechniania jakiejkolwiek
czesci okreslonych informacji z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do celow zwigzanych z realizacja
Umowy nr .../CI/SGGW/2019, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od SGGW, ktdérego informacja
lub zrédto informacji dotyczy.

Stwierdzamy wlasnorgcznym podpisem, ze znana nam jest tre$¢ nizej wymienionych przepisow w zakresie

ochrony informacji:

1. ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553 ze zm.),

2. ustawa z dnia z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000),

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

4. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.).

Podpis Wykonawcy

Zobowiazujemy si¢ pozyska¢ pisemne Oswiadczenia wedlug powyzszej tresci od kazdej osoby, ktora bedzie
uczestniczyta w realizacji Przedmiotu Umowy nr .../CI/SGGW/... w zakresie nieujawniania przez nig
informacji, z ktorymi zapozna si¢ podczas wykonywania czynnosci zleconych do realizacji oraz zapoznania si¢
z tre$cig zobowigzania co do zachowania poufnosci informacji, a takze przestrzegania przez nig przepisow
powszechnie obowigzujacych oraz obowiazujacych w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
zwigzanych z ochrong danych osobowych.

Podpis Wykonawcy
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Zalacznik nr 8 do Umowy NR .../CI/SGGW/2021- WZOR HARMONOGRAMU

HARMONOGRAM REALIZACJT ZAMOWIENIA
dotyczy postepowania pn.: Przygotowanie koncepcji rozbudowy systemu finansowo - ksiegowego

Termin wykonania | dni) *
zamowienia
Lp. Zakres rzeczowy 7 dni 14dni |21 dni |itd.
1 Etap I
2 Etap 11
3 Etap 111
4 Etap IV
Uwagi:
1 Harmonogram nalezy sporzadzi¢ w uktadzie kreskowym.
2 *Zgodnie z SWZ termin wykonania przedmiotu zamdwienia 5 miesiecy od podpisania
umowy.
miejscowos¢ 1 data sporzadzenia podpis 1 pieczec oferenta-osoby upowaznione;j
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Zalacznik nr 6 do SWZ - WYKAZ WYKONANYCH USLUG
Nr sprawy: SZP.250.33.2021 — BPSiTT.250.8.2021

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
(Nazwa i adres) Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego

w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa

Wykaz wykonanych ustug

Czas realizacji Podmiot na rzecz

Opis zamOwienia Wartosé ktorego
(nalezy zamiesci¢ informacje art(.)sc. wykonywana byla
Lp pozwa!ajqca{ na jedno_zna_czne zamowienia data data ushlga
stwierdzanie spetniania brutto . Ko .
warunkow udziatu) rozpoczgcia | zakonczenia (nazwa, adres,
telefon)
1.
2.
3.

(podpisy 0s6b wskazanych w dokumencie uprawniajacym
do wystgpowania w obrocie prawnym lub posiadajacych
petnomocnictwo)

56



pRTIT.

Fundusze

l i gy s oo Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita ;.*., BOAPOEARETUA i PE|
\Wiedza Edukacia Rozwéi - Polska '1'7.“.“*‘; EIBKEEDD Eurapejskl Fundusz Spoteczry

Zalacznik nr 7 do SIWZ
Nr sprawy: SZP.250.33.2021 — BPSiTT.250.8.2021

WYKONAWCA:
(Nazwa 1 adres)

ZAMAWIAJACY:

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie

ul. Nowoursynowska 166

02-787 Warszawa

WYKAZ OSOB
Opis posiadanych Informacja
Funkcja w realizacji kwalifikacji 0 pOdStaWi.e do .
LP Nazwisko i imi¢ ja wrealzachl | s awodowych zgodnie | dysponowania tymi
zamowienia . . osobami
z wymaganiami z
roz. IX SWZ
................................. , dn.

Podpis 0sob uprawnionych do sktadania oswiadczen
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Zalacznik nr 8 do SWZ - OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY
KAPITALOWEJ

Nr sprawy: SZP.250.33.2021 — BPSiTT.250.8.2021

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

(Nazwa i adres) Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

sktadane w zakresie wynikajacym z przepisu art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp
(Dz. U. 22019 ., poz. 2019 ze zm.)

Oswiadczam, ze w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

|:| Przygotowanie koncepcji rozbudowy systemu finansowo - ksiggowego nie nalezymy do tej samej
grupy kapitalowej*, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. 22020 r. poz. 1076 i 1086);

|:| nalezymy do tej samej grupy kapitalowej*, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086) w ktorej sktad wchodzg nastepujace
podmioty:

podpis i piecze¢ Wykonawcy**

* zaznaczy¢ wlasciwe

** w przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie o§wiadczenie sktada kazdy Wykonawca
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