
Warszawa, 03 czerwca 2026.
                                             

                  

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający – Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie 
zaprasza do złożenia oferty na usługę dostawy ręczników papierowych, 
papieru toaletowego, chusteczek higienicznych papierowych.

1. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiot zamówienia stanowi zapewnienie dostaw ręczników papierowych, 
papieru toaletowego, chusteczek higienicznych papierowych na okres 6 m-cy.

2. Wykonawca ma obowiązek do oferty dołączyć:

 podpisany opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 do zapytania;
 wypełniony formularz kalkulacji ceny ofertowej – załącznik nr 2 do 

zapytania;
 podpisany wzór umowy – załącznik nr 3 do zapytania.

3. Termin realizacji usługi:

Realizacja usługi przebiegać będzie sukcesywnie przez okres 
6 miesięcy.

4. W złożonej ofercie Wykonawca zobowiązany jest do podania 
ostatecznej ceny brutto, za którą oferuje w/w usługę:

W cenie oferty należy uwzględnić wszystkie koszty i opłaty jakie powstaną w 
związku z realizacją umowy przez Wykonawcę.

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów: 
- cena – 60%
W ramach ww. kryterium Zamawiający porówna i oceni oferty w następujący 
sposób:
Ocena kryterium „Cena” nastąpi w skali punktowej od 0 do 60 pkt., według 
wzoru matematycznego: cena brutto oferty z najniższą ceną / Cena brutto oferty 
badanej x 60 pkt. 

- termin dostawy jednostkowej  - 40 
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Czas dostawy Liczba punktów

do 2 dni roboczych 40 pkt

3 - 4 dni roboczych 20 pkt

5 dni roboczych 0 pkt

Wykonawca nie może zaoferować terminu dostawy jednostkowej dłuższego niż podany. Zaoferowanie 
terminu dłuższego niż 5 dni skutkować będzie odrzuceniem oferty. W przypadku zaoferowania terminu 
krótszego niż 2 dni Zamawiający na potrzeby oceny oferty przyjmie punktację jak za termin do 2 dni, a do 
umowy zostanie wpisany faktycznie zaoferowany termin.

Uwaga: W przypadku gdy Wykonawca w Formularzu Ofertowym nie wpisze oferowanego terminu dostawy 
jednostkowej Zamawiający przyjmie maksymalny dopuszczony okres tj. 5 dni.

6. Formy złożenia oferty:

Forma elektroniczna:

Ofertę należy nadesłać w terminie do 17.06.2026. do godziny 10:00.
e-mail: edyta_kucharska@sggw.edu.pl

7. Procedura postepowania w przypadku ofert złożonych po terminie:

Oferta pisemna złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania. Oferty nadesłane za pomocą 
poczty elektronicznej złożone po terminie nie zostaną uwzględnione przy wyborze najkorzystniejszej 
oferty.

8. Załączniki:
 Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
 Załącznik nr 2 – Formularz kalkulacji cenowej
 Załącznik nr 3 – Wzór umowy
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