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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ISWZ/
W post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pt.

Zakup uslug polegajacych na realizacji ustug edukacyjnych podnoszacych kompetencje
pracownikéw SGGW w ramach projektu ,,Sukces z natury — kompleksowy program podniesienia
Jjakos$ci zarzadzania procesem ksztalcenia i jako$ci nauczania Szkoly Gléwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie”

Rodzaj zamowienia
[_] Roboty budowlane

[] Dostawy
Ustugi

Wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone na podstawie art. 3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129)
— dalej jako ,,ustawa Pzp”, ,,ustawa” lub ..Prawo zaméwieri publicznych”

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pt.
.»Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem
ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie™ wspotfinansowanego
z programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (O$ Priorytetowa: II1. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkol wyzszych

Nr umowy POWR.03.05.00-00-Z.033/17
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LI INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajacego

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Adres

ul. Nowoursynowska 166

Kod pocztowy, miejscowosé, wojewodztwo

02-787 Warszawa, Mazowieckie
Numer telefonu
tel. 22 5931177

Adres poczty elektronicznej
katarzyna wardega_wiewiora@sggw.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://bip.sggw.edu.pl/zamowienia-publiczne-kategoria/sekcj a-zamowien-publicznych-
sggw/zamowienia-aktualne/

Na wyzej wskazanej stronie internetowej beda udostgpniane zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

II TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1
ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 Pzp. W odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu oferty moga sktadaé
wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte
bez przeprowadzenia negocjacji.

2. Zgodnie zart. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé si¢ pod
adresem email: iod@sggw.edu.pl;

3) Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na
podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
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22021 r. poz. 1129), ,.ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego Sprawa SZP.253.5.2021, BPSiTT.253.2.2021 prowadzonym w trybie podstawowym
bez negocjacji, zawarciem umowy oraz jej realizacja oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie
uzasadniony interes Administratora uznaje sie:
a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych wynikajacych
z realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania, w tym w szczegOlnosci w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami
panstwa danych bedg: podmioty i organy, ktérym Administrator jest zobowigzany lub upowazniony
udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, oraz
podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw przetwarzaja dane osobowe powierzone do
przetwarzania przez Administratora w zwiazku z realizacja ustug gwarantujacych nalezyte
wykonanie niniejszej Umowy;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W przypadku
zawarcia 1 realizacji umowy obejmuje rowniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych
roszczen wynikajacych z umowy, chyba, ze przepisy szczegétowe stanowia inaczej;
Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ok
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktoéry administrator
przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z trescia pkt 3) i 5);
Nie przystuguje Pani/Panu:
— Wwzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

10) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia
wszystkich  obowiazkow formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu.
Do obowiazkéw tych naleza m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegolnosei obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe
dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca
bedzie musiat wypehié obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0séb
fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wlgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze wykonawca wypelnil ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem
wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajacy zobowigzuje wykonaweeg do ztozenia w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

11) Wzory o$wiadczen wymaganych od wykonawcy w zakresie wypelnienia przez niego
obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostal uwzgledniony
we wzorze formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1 do SWZ.

12) Do spraw nieuregulowanych w SWZ, majg zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) oraz przepisy RODO.

o

l III OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ol

. CPV 80400000-8

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ustugi edukacyjnej polegajagcej na przeprowadzeniu
specjalistycznego  szkolenia z  zakresu skutecznych  prezentacji i  wystapien publicznych
z wykorzystaniem warsztatow grupowych i indywidualnych dla pracownikow Szkoty Gléwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie. Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zalgcznik nr 6 do SWZ —
opis przedmiotu zaméwienia.

Zaméwienie realizowane jest w ramach projektu pt. ..Sukces z natury - kompleksowy program
podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”, wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj (O$ priorytetowa: 111, Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5
Kompleksowe programy szkot wyzszych).

- Zamawiajacy  zastrzega  obowiazek  dostosowania przez  Wykonawce  zakresu ushug

edukacyjnych do specyfiki dziatania Uczelni Wyzszej i przepisow obowiazujacych.
Ustugi edukacyjne bedace przedmiotem niniejszego postepowania Wykonawca zobowigzany jest
przeprowadzi¢ zawsze w aktualnie najnowszej wersji dostgpnej na rynku.
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Wszystkie ustugi edukacyjne muszg by¢ prowadzone w jezyku polskim.

Swiadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestnikéw bioracych udzial w ustugach edukacyjnych.

7.1. Catering dla ustug edukacyjnych ktérych:

7.1.1. czas trwania wynosi do 6 godzin zajg¢ — kawa, herbata, przekaski (kanapki),
7.1.2. czas trwania wynosi powyzej 6 godzin zaje¢ — lunch, kawa, herbata, przekaski (owoce,
stodycze tj. ciastka).

7.2. Materialy szkoleniowe — materialy autoryzowane (np. prezentacje multimedialne, podstawowe
informacje przekazywane w trakcie ushugi) dla kazdego uczestnika w formie drukowanej lub
elektroniczne;.

7.3. Dokument potwierdzajacy udzial w ustudze edukacyjnej — pisemne potwierdzenie uczestnictwa
np. w formie dyplomu, $wiadectwa ukonczenia szkolenia.

7.4. Materialy pismiennicze m.in. dhugopis, notatnik, teczka na materialy szkoleniowe.

7.5. Ustuga prowadzona jest w formie zamknigtej — calo$é grupy stanowia pracownicy dydaktyczni
SGGW. W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy dopusci realizacje ustugi w formie on-line z
wykorzystaniem platformy wskazanej przez Zamawiajacego, jednakze co do zasady ustuga winna
by¢ przeprowadzona w formie stacjonarnej. W przypadku formy zdalnej Wykonawca zobowiazany
Jest do obnizenia kosztu ustugi o niezrealizowana czes¢ tj. o koszt cateringu.

7.6. Lokalizacja: Kampus SGGW — sala wraz z wyposazeniem na terenie SGGW,

7.1. Godziny zaj¢¢ — zajecia w dni robocze w wymiarze nie duzszym niz 8 godzin dziennie. Zajecia
winny zaczyna¢ si¢ nie wezesniej niz o godzinie 8:30 a konczyé nie pozniej niz o godzinie 17:30.
W przypadku ustug edukacyjnych ktérych czas trwania przekracza jeden dzien roboczy zajecia
muszg by¢ realizowane w nastepujacych po sobie dniach.

7.8. Rekrutacja — rekrutacja zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego. Zatwierdzona lista
uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy najp6zniej na 7 dni przed zaplanowanym terminem
realizacji ushugi edukacyjnej.

7.9. Usluga edukacyjna zostanie przeprowadzona w terminie do 4 miesigcy od dnia podpisania
umowy.

7.10.Harmonogram ushig edukacyjnych - Szczegétowy harmonogram realizacji ustug edukacyjnych
zostanie ustalony do 14 dni po podpisaniu umowy. Jakiekolwiek zmiany do harmonogramu
wymagaja formy pisemnej i akceptacji Zamawiajacego.

Celem realizacji przedmiotowych ustug edukacyjnych jest podniesienie kompetencji pracownikéw

SGGW oraz nabycie wiedzy z tematyki objetej ushugami, w ktérych wezma udziat celem wykorzystania

jej w biezacej pracy.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania przedmiotu umowy.

- Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawca w walutach obcych oraz zwrotu kosztu udziatu

W postepowaniu.

Materiaty edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spetniaé standardy dostepnosci zawarte
w Wytycznych w zakresie realizacji zasad réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
080b z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014 — 2020.
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12. Zamawiajacy informuje, iz nabyta ustuga dotyczaca przeprowadzenia przedmiotowych szkolen jest
finansowana ze srodkow publicznych w catosci, zgodnie z trescig art. 43 punktu 29 lit. ¢ ustawy z dnia
11.03.2004 r. 0 podatku od towar6éw i ustug (Dz. U. 2001r. nr. 54, poz. 535 ze Zm.)

13. Inne informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Wizja lokalna:

Zamawiajgcy nie przewiduje obowiazku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez
wykonawcg dokumentow niezbednych do realizacji zaméwienia dostgpnych na miejscu u Zamawiajacego.

IV_OPIS CZESCI ZAMOWIENIA |

Zamawiajgcy nie dokonuje podzialu zamdwienia na czesci. Tym samym zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czgsciowych, o ktorych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. Podzial zamdéwienia na czesci
wplyneloby negatywnie na realizacje projektu pod wzgledem finansowym i organizacyjnym.
Skoordynowanie dziatan réznych Wykonawcéw realizujacych poszczegolne czesci zamdwienia mogloby
powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zamowienia zgodnie z harmonogramem rzeczowo —
finansowym. Przedmiot i aksjologia zamowienia ma charakter jednorodny w ramach tej samej branzy,
co rowniez przemawia za brakiem podziatu zaméwienia.

| V_INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH |

Zamawiajgcy nie zada przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

| VI_TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA |

1. Zamowienie nalezy wykona¢ w terminie do 4 miesiecy od dnia podpisania umowy.
2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie szkolenia nie pozniej niz na 14 dni przed
rozpoczeciem szkolenia lub w terminie krétszym za zgoda Wykonawcy.

VII INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp
tj. zamowienia polegajgcego na powtorzeniu podobnych ustug.

l VIII INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH I

1. Dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej NIE [X TAK [

| IX INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU |

1. udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spelniajg nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu.
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Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okre§la warunki udzialu w postepowaniu
dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej. o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgacy nie stawia wymagan w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Za spetnienie tego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie si¢ przez Wykonawce dysponowaniem co
najmniej 2 trenerami posiadajacymi, kazdy z nich, do$wiadczenie polegajace na przeprowadzeniu
minimum 20 godzin szkolen (1 godzina = 60 min), w zakresach tematycznych zgodnych z przedmiotem
zamOwienia tj. realizacja szkolef w zakresie prowadzenia skutecznych prezentacji i wystapien
publicznych, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert.
Za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie si¢ przez Wykonawce w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, nalezytym wykonaniem min. 2 projektéw szkoleniowych o facznej wartosci ustug
25000,00 zi brutto, obejmujagce swym zakresem co najmniej 1 temat szkolenia z obszaru
merytorycznego stanowigcego przedmiot zaméwienia tj. realizacje szkolen w zakresie prowadzenia
skutecznych prezentacji i wystapien publicznych, przy czym:
- min. jeden projekt obejmowal zorganizowanie i przeprowadzenie szkoled/warsztatdéw z co
najmniej jednego z 3 kluczowych obszaréw tj.: przygotowanie i prowadzenie prezentacji,
aplikacja o grant, publikacje — dedykowane dla kadry dydaktycznej, naukowej i badawcze;j.

Wykonawey mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 58 ustawy. W takim
przypadku, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Jezeli oferta wykonawcow, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym, zostala wybrana, zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, kopii umowy regulujace;j
wspolprace tych wykonawceow.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie prowadzona na podstawie tresci zlozonych
o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy i rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
(DZ. U. 2020 r. poz. 2415).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach
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technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

7. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia
wykonawcy moga polegaé¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty
te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

8. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada
wraz z ofert, zobowigzanie podmiotu udost¢pniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowal
niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow.

9. Zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 8, potwierdza, Ze stosunek
laczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

10. Zamawiajgcy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie
przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt
3 14 ustawy, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly
przewidziane w rozdziale X SWZ.

11. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostgpniajgcego zasoby nie potwierdzaja spelniania przez wykonawce warunkéw udziatu
W postgpowaniu lub zachodzag wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem
lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

12. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert powolywa¢ si¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostgpniajgcych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

| X PODSTAWY WYKLUCZENIA |

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow, wobec ktérych zachodza nastepujace podstawy
wykluczenia:

wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwcea 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

€) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) oktérym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 1. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spdlce
Jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej lub komandytowo-akcyjne;j
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, opfat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba
ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonat platnosci naleznych podatk6w,
opiat lub skfadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci:

wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;

5. jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawarl

z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezgc do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentoéw, zlozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszio do zaklocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamoOwienia.

| XI_WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH N

1. Wykonawca dotacza do oferty o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale IX SWZ. Oéwiadczenie to stanowi dowéd
potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu, na dzien
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skladania ofert, tymczasowo zastgpujacy wymagane, na wezwanie, podmiotowe $rodki dowodowe,
wskazane w ust. 4,

F x
H Eﬂ?gggjzsﬁ(ie Rzeczpospolita

Oswiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

- wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz
spetnianie warunk6w udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjal powoluje sie wykonawca celem potwierdzenia spelnienia
warunk6w udzialu w postepowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim
podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni. aktualnych na dzien
ztozenia, nastgpujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegllnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzor wykazu stanowi zalacznik nr 7

do SWZ).
- wykaz uslug wykonanych przez wykonawce w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania  ofert, a jezeli okres prowadzenia  dzialalnosci  jest krotszy -

w tym okresie, nalezytym wykonaniem min. 2 projektow szkoleniowych o lgcznej wartosci ustug
25000,00 zt brutto, obejmujagce swym zakresem co najmniej 1 temat szkolenia z obszaru
merytorycznego stanowigcego przedmiot zamdwienia tj. realizacje szkolen w zakresie
prowadzenia skutecznych prezentacji i wystapien publicznych, przy czym:

- min. jeden projekt obejmowal zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen/warsztatow z co
najmniej jednego z 3 kluczowych obszaréw tj.: przygotowanie i prowadzenie prezentacji,
aplikacja o grant, publikacje — dedykowane dla kadry dydaktycznej, naukowe;j i badawcze;j.
Wzér wykazu stanowi zatgeznik nr 8 do SWZ.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w rozdziale X ust. 1 SWZ Zamawiajacy zada na wezwanie, o ktorym mowa
w ust. 4 powyzej nastepujacych dokumentéw: nie dotyczy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych s$rodkow dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢
1 aktualnos¢.

Wykonawca sklada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich zlozenia.

W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sklada kazdy
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z Wykonawcow oddzielnie. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia moga
polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia dotaczaja do oferty o§wiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonaja
poszczegolni wykonawcy.

Samooczyszezenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, lub 5 ustawy,
wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spelnit lacznie nastepujace
przestanki:

1) naprawit lub zobowiazat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwiazane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspolpracujac
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania lub zamawiajgcym;

3) podjgt konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
¢) wdrozyl system sprawozdawczoscei i kontroli,

d) utworzyl struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

¢) wprowadzil wewngtrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci s3 wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szezegolne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna,
ze nie sq wystarczajace, wyklucza wykonawce.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia skladane na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, skiada si¢ w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
w zakresie i w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy
tj. w Rozporzagdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania iprzekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). Szczegolowe informacje zostaly zawarte
w rozdziale XII SWZ.

Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Jezeli wykonawca nie zlozyl oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych $rodkow
dowodowych, innych  dokumentéw lub  o$wiadczen skladanych ~w  postepowaniu
lub sg one niekompletne lub zawieraja bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio
do ich zlozenia, poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
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1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupelnienie lub poprawienie
lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
13. Wykonawca sklada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktorym mowa w ust. 11, aktualne

na dzien ich zlozenia.

14. Niezaleznie od powyzszych wymagan, na wykonawcach jako administratorach danych osobowych w
rozumieniu RODO, cigzy obowigzek dotaczenia o$wiadczenia potwierdzajacego stosowanie przez nich
przepisdw RODO, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ.

XII INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYEANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skladanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wylacznie w odniesieniu do informacji, ktdére nie sg istotne,
w szczegllnosci nie dotycza ogloszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamowienia, ofert,
o ile jej tres¢ jest udokumentowana.

3. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;j.

4. Komunikacja elektroniczna za pomoca poczty elektronicznej nie dotyczy skladania ofert oraz
dokumentéw sktadanych wraz z oferta.

5. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Katarzyna Wardega-
Wiewiora email: katarzyna_wardega wiewiora@sgew.edu.pl Informacyjnie: godziny pracy osoby
wyznaczonej do kontaktu: codziennie od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach 8:00-15:00.

6. Wykonawca zamierzajacy wziagé udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

7. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

8. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
ich przekazania na ePUAP.

9. Identyfikator postgpowania dla danego postepowania o udzielenie zamowienia dostepne sa na Lidcie
wszystkich postepowan na miniPortalu.

10. Poza skiadaniem ofert, komunikacja Zamawiajagcego z Wykonawcami szczegolnosei skladanie
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie
za posrednictwem  dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego
przez miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym
postgpowaniem  Zamawiajagcy i Wykonawey  poshuguja si¢ numerem  ogloszenia
(lub ID postgpowania). Zamawiajacy i Wykonawea moga rowniez komunikowaé si¢ za pomocg poczty
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elektronicznej, email: katarzyna wardega wiewiora@sggw.edu.pl (nie dotyczy skladania ofert
oraz dokumentow skladanych wraz z oferta).

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub o$wiadczen
skladane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki.
Sposéb i forma sporzadzenia dokumentéw musza byé zgodne z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), a takze Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey (DZ. U. 2020 r. poz.
2415).

XIIIT WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Katarzyna Wardega — Wiewiora

2. Migjsce i czas kontaktowania si¢ z osobami uprawnionymi:

W dni robocze, od poniedziatku do piatku w godzinach: od 9.00 do 15.00:

Katarzyna Wardgga — Wiewiora, Biuro Projektow Strukturalnych i Transferu Technologii

tel. (0-22) 59 31177, email: katarzyna wardega wiewiora@sggw.edu.pl

| XIV WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM |

X Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

| XV TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 30 ......... a.. 2021 ¥,

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwiazania oferta,
o ktéorym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dluzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedluzenie terminu zwiazania oferta,
0 ktorym mowa w ust. 3, nastgpuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
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| XVI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ]

1. Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem miniPortalu - Formularza do zlozenia, Zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

W formularzu oferty Wykonawca zobowiagzany jest podaé adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

2. Oferta wraz z zalagcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, zlozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy
zarejestrowania si¢ i zalogowania na miniPortalu. Oferta wymaga zaszyfrowania. Mechanizm
szyfrowania ma miejsce bezposrednio na stronie https:/miniPortal.uzp.gov.pl. Wykonawca,
aby zaszyfrowa¢ plik, musi na stronie https:/miniPortal.uzp.gov.pl odnalez¢ niniejsze postepowanie.
Po wejsciu w jego szczegoty odnajdzie przycisk umozliwiajacy szyfrowanie. System miniPortal
automatycznie zapamigtuje w ktérym postepowaniu  Wykonawca zaszyfrowal oferte.
Tak przygotowany plik nalezy przesta¢ przez formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku.

3. Oferty, o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki dowodowe,
w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu
udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe $rodki dowodowe,
petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza sie W postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. 22020 1. poz. 346, 568, 695, 1517 1 2320), z zastrzezeniem formatéw, o ktoérych mowa w art.
66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

4. Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3, przekazywane w postepowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

5. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu przekazywane przy uzyciu srodkdw
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 22020 . poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

6. W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych
wtym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

7. Szczegblowe warunki w tym zakresie oraz sposob poswiadczania dokumentéw okreslaja przepisy

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania

i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych

oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

e
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Wykonawea moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte

za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego

na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat

opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu. Wykonawca po uplywie terminu

do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofaé ztozonej oferty

Zamawiajgcy nie dopuszcza dokonywania w tresci zataczonych wzoréw dokumentéw jakichkolwiek

zmian ich tresci (skrotow, opuszczen, skreslen, poprawek lub dopiskow) za wyjatkiem miejsc

oznaczonych, lub wskazanych w inny wyrazny sposéb.

Wykonawca ma prawo zlozyé tylko jedna oferte. Oferty wykonawcy, ktory przedlozy wigcej

niz jedng oferte, zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciagania

W jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to,

ze jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika,

iz do reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka os6b dokumenty wchodzace

w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Oferta musi zawiera¢:

a) Formularz Ofertowy - sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do SWZ:

¢ Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym whasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

b) Kalkulacja Ceny Ofertowej (zalacznik nr 5 do SWZ)

¢ Formularz musi by¢ zlozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonaweow zgodnie z formg reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wlasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

¢) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu
W postepowaniu (Zalgczniki nr 2 i 3 do SWZ), o ktérych mowa w rozdziale XI pkt 1 SWZ
w formie wskazanej w ust. 3,

d) Zobowiazanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy):

e Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej
do reprezentowania podmiotu trzeciego zgodnie z forma reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

e) Potwierdzenie umocowania do dzialania w imieniu wykonawey:

e W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru.

e Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktéorych mowa w tiret
pierwszym, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomoca bezplatnych i ogolnodostepnych
baz danych, o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow
(dotyczy wykonawcoéw majagcych miejsce zamieszkania lub siedzibe poza granicami RP) .
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e Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktorej umocowanie do Jjego reprezentowania nie
wynika z dokument6w, o ktérych mowa w tiret pierwszym, zamawiajacy zada od wykonawcy
pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.

¢ Postanowienia tiretow 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dzialajacej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebgdgcego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach.

e Gdy umocowanie osoby skladajacej oferte nie wynika z dokumentow rejestrowych,
wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem pelnomocnika, powinien doltaczy¢ do oferty
dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do zlozenia oferty lub do
ztozenia oferty i podpisania umowy.

e Petnomocnictwo powinno zostaé ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

* Dopuszcza si¢ roéwniez przedlozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajacej uprawnienia notariusza.

e W przypadku wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspélnie o udzielenie zamowienia wykonawcy
zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego
bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
tych wykonawcow nalezy zalaczy¢ do oferty.

® Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:

— postgpowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy,

— wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

— ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

G
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f) Os$wiadczenie wykonawceéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (jezeli
dotyczy):

e Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, sposrod ktérych tylko jeden
spelnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowigzani dolaczy¢ do oferty o$wiadczenie,
z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ushugi wykonajg poszczegdlni
wykonawcy.

¢ Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia mogg polega¢ na zdolnosciach
tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sa wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dolaczy¢ do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegdlni wykonawcy.

e Wykonawcy skladajg oswiadczenia okreslone w niniejszej lit. f) w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcoéw zgodnie z forma reprezentacji okreslona
w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

g) Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa (jezeli dotyczy).
® W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skladane w toku postgpowania beda zawieraly
tajemnic¢ przedsi¢biorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzega, ze nie moga byé one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje
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stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

e Dokument musi by¢ zlozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym whasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

XVII TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

b

Otwarcie ofert nastapi w dniu
przestanych ofert.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

poprzez odszyfrowanie

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badZz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

LXVIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Ceng oferty stanowi warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktorg zamawiajacy jest obowiazany
zaplaci¢ wykonawcy za przedmiot zamdwienia.

W cenie oferty uwzglednia si¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrgbnych przepiséw przedmiot zaméwienia podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ushug
oraz podatkiem akcyzowym.

3. Cena oferty stanowi¢ bedzie:

cene calkowita podang w ofercie,

. Cena oferty nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie:

X umowne,

. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostala zfozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania

u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
1 ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktéra miatby obowigzek rozliczyé. W takiej sytuacji
wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzil do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;
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obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie

miala zastosowanie.

6. Informacj¢ w zakresie, o ktorym mowa w ust. 5 wykonawca sklada w zataczniku nr 1 do SWZ —
formularz ofertowy. Brak zlozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowiazku

podatkowego u zamawiajgcego.

XIX INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Ceng oferty nalezy wyrazi¢:
DX w zlotych polskich,

XX OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I

SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:

Xl cena
X inne kryteria jakosciowe:

Doswiadczenie zawodowe trenerow

— 60%,

—40%,

2. Opis kryteriow, ktorymi bedzie kierowat si¢ zamawiajacy przy wyborze oferty oraz sposéb oceny ofert

A. Kryterium: CENA — maksymalna liczba punktow:

60

W ramach kryterium ,,Cena” Wykonawcy zostang przyznane punkty wedtug ponizszego wzoru, przy
czym do poréwnania cen zostanie przyjeta podana w ofertach calkowita cena brutto za wykonanie

niniejszego zamowienia:

Najnizsza cena brutto za wykonanie

x 60 pkt

OCENA : i L .
Cong BRutH przedmiotu zamowienia sposrod ofert nie
- o podlegajacych odrzuceniu
wykonanie Cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamOwienia

zamOwienia oferty ocenianej

Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z dokiadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.
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B. Kryterium: DOSWIADCZENIE Zawodowe Treneréw maksymalna liczba punktow: 40

Punkty za kryterium Doswiadczenie Zawodowe Trenerow skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia zostang przyznane w nastepujacy sposob:

Za kazdego wskazanego trenera, ktory przeprowadzil

Co najmniej 20 godzin szkolen — 0 pkt
Co najmniej 30 godzin szkolen — 10 pkt
Co najmniej 40 godzin szkolen — 20 pkt,

Ocenie w ramach kryterium podlega¢ bedzie 2-ch trenerdw, ktérzy posiadajg najwigksza liczbe godzin
przeprowadzonych szkolen, przy zalozeniu ze wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt w tym

kryterium.

Doswiadczenie zawodowe trenerow skierowanych do wykonania zamowienia oceniane bedzie na
podstawie liczby godzin szkoleniowych (1 godzina = 60 min) nalezycie przeprowadzonych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, zadeklarowanych przez Wykonawee w Wykazie
trenerow skierowanych do realizacji zadania - Zalacznik nr 7 do SWZ.

Do realizacji zaméwienia Wykonawca nie moze skierowaé trenera, ktory przeprowadzil mniej niz 20
godzin szkoleniowych w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia. Wykonawca bedzie zobowigzany na
etapie realizacji umowy do zapewnienia treneréw o do$wiadczeniu odpowiadajgcemu zadeklarowanemu w
ofercie (Zalagcznik nr 7 do SWZ).

3. Punktacja koncowa oferty bedzie liczona wedtug nastepujacego wzoru:
Pi=Pc+Pd

Pi | Koncowa ilo$¢ pkt. jakie otrzyma oferta ,.i”

P ¢ | llos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,cena”

P d | Ilos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,.doswiadczenie zawodowe trenerow

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw obliczona
w podany wyzej sposob.

5. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska takg samg liczbe punktow, za korzystniejsza uznaje sie oferte z nizsza
ceng.

XXI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamoéwienie, o miejscu i terminie
zawarcia umowy.
2. Wykonawca przed zawarciem umowy:

- poda wszelkie informacje niezbgdne do wypelnienia tresci umowy na wezwanie zamawiajacego,
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- poda wszelkie dane niezbedne do zawarcia umowy przetwarzania danych osobowych stanowigcej
zalacznik nr 4 do niniejszej SWZ w tym wypelni arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajacego dane
osobowe stanowigcy zalgcznik nr 5 do niniejszej SWZ oraz podpisze umowe przetwarzania danych
osobowych.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspélprace tych wykonawcoéw, w ktorej m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony
do kontaktéw z zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych z platnosciami, przy czym
termin, na jaki zostala zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamdwienia.

4. Niedopelnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawcg bedzie potraktowane przez
zamawiajacego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

5. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577, w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli
zostalo przestane w inny sposéb.

6. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 5, jezeli w postgpowaniu ztozono tylko jedna oferte,.

XXII' INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy okresla zalgcznik
nr 4 do SWZ stanowiacy wzoér umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowieri tresci zawartej umowy w przypadku
zaistnienia okolicznosci okreslonych we wzorze umowy.

3. Zamawiajgcy przewiduje nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

XXIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

1. W celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

X nie wymaga si¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

| XXIV WYJASNIENIA 1 ZMIANY W TRESCI SWZ ]

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow
zamowienia.

2. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, Jjednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat
do zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnied SWZ oraz obowiazku przedtuzenia
terminu skladania ofert.
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4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédia zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ SWZ.

XXV POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poni6st lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

XXVI POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
2. Zamawiajgcy nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

PROREKTOR
. ds Nauki

Warszawa, dnia .................. 2021 r.
/ mgmnsz Okriiszko /

(podpis Zamawiajacego)

Zalaczniki do niniejszej SWZ:

wzor formularza ofertowego,

wzor o$wiadezenia dotyczacy spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
wzor oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,

wzor umowy z zalgcznikami,

kalkulacja ceny ofertowe;j,

. opis przedmiotu zamdwienia,

wykazu 0sob, skierowanych przez wykonawce do realizacji

wykaz ustug zrealizowanych przez wykonawce

© N AW

str. 21

Projekt wspéifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa I11. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkol Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl




gi¥Eey,
ot

Fundusze H YT SZKOLA GEOWNA i i
Europejskie PorosPolita  fMfg dstiant | Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwéj - rag e Pe] P i

Zalacznik nr 1 do SWZ — wzoér formularza ofertowego stanowigcy zalgceznik nr 2 do wzoru umowy
NR SPRAWY: SZP.253.5.2021

BPSIiTT.253.2.2021

Dane Wykonawcy (-6w):

NAZWA. e
adres: L,
15701 L L
L T

Dziatajac w imieniu wymienionego powyzej wykonawcy(ow) oferuje(emy) realizacje na rzecz
zamawiajgcego zamowienia publicznego na:

DY

SJ) i

Zakup ustug polegajqcych na realizacji ustug edukacyjnych podnoszqcych kompetencje
pracownikéw SGGW w ramach projektu ,, Sukces z natury — kompleksowy program
podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jako$ci nauczania Szkoly Glownej
Gospodarstwa wiejskiego w Warszawie”

OSwiADCZAM(Y), ZE:
Zapoznalem sig z trescig SWZ dla niniejszego zamoéwienia,
Akceptuje w pelni i bez zastrzezen postanowienia: SWZ oraz wzoru umowy dla niniejszego
zamoOwienia, wyjasnient do SWZ oraz jej zmian,
Cena  mojej (naszej) oferty za  realizacje  niniejszego  zamowienia wynosi

................................................................... (netto) PLN (stownie:
............................................................................................... ziotych) plus nalezny podatek VAT
W WysoKOSCl ..cocovvenriiiininenn. PLN, co czyni lacznie cene brutto............c.ccocooveeevevvverennnn. PLN
(STOWIIIE ...t
zlotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenerow:
Oswiadczam, iz obaj trenerzy, ktorzy przeprowadza szkolenia w wymiarze posiadaja doswiadczenie
w wymiarze':

Trener z doswiadczeniem w zakresie szkolen |  Trener z doswiadczeniem w zakresie szkolen
ze skutecznych prezentacji i wystgpien ze skutecznych prezentacji i wystapien
publicznych 5 publicznych
............................. (imig 1 nazwisko) | arsmnensmsemmmmensnvrnavssnoneve (NG 1nazwisko) §
Oco najmniej 20 godzin — 0 pkt | Oco najmniej 20 godzin — 0 pkt ’;
Oco najmniej 30 godzin — 10 pkt 5 Cco najmniej 30 godzin — 10 pkt |
Oco najmniej 40 godzin — 20 pkt ? O co najmniej 40 godzin — 20 pkt

éi&iadém(y) niniejsza offert¢ we Mé-snyl-n- imieniu / jak;) wykonawca w ofercie Wépélnéj,
Oswiadczam, iz jestem zwigzany oferta do terminu wskazanego w SWZ.

! wlasciwe zaznaczyé
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Oswiadczam, iz podany w mojej ofercie adres e-mailowy jest wlasciwy do komunikowania si¢
z Zamawiajacym.

Oswiadczam, ze wybor naszej oferty bedzie/nie bedzie** prowadzil do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug w mysl art. 225 ustawy
Pzp.

**niepotrzebne skresli¢. Jesli ten punkt nie zostanie wypetniony przez Wykonawce, Zamawiajacy
uznaje, ze wybor oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw iustug w mysl art. 225 ustawy Pzp.
W przypadku, zaznaczenia, ze wybor oferty bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego wykonawca obowigzany jest wskazaé:

- nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzily do powstania
obowigzku podatkowego,

- wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

- wskazania stawki podatku od towaréw i ushug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Oswiadczam, ze:
a) wypelnitem cigzace na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) wobec 0séb fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu
b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentéw ztozonych
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu
pozyskalem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.
Oswiadczam, ze zobowiazuj¢ si¢ do przekazania w imieniu Zamawiajacego wszystkim osobom,
ktorych dane osobowe udostgpnitem Zamawiajgcemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego w prowadzonym postgpowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacja,
informacji, o ktérych mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlgczen,
o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania si¢ o udzielnie zaméwienia
publicznego zobowiazuje si¢ sklada¢ Zamawiajacemu stosowne o$wiadczenie o wypelnieniu wyzej
wskazanego obowiazku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowiazuje sie kazdorazowo
poinformowa¢ Zamawiajacego o wypelnianiu tego obowiazku.

Informuje, iz prowadzona dzialalnos¢ klasyfikuje si¢ jako: Mikroprzedsiebiorstwo/Male
przedsigbiorstwo/Srednie przedsi¢biorstwo (niepotrzebne skresli¢). Informacja niezbedna do celow
statystycznych Urzedu Zaméwien Publicznych zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej.

Mikroprzedsi¢biorstwo - przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0s6b i ktérego roczny obroét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EURO.

Male przedsigbiorstwo — przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktorego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EURO.

Srednie przedsigbiorstwo - przedsigbiorstwo, ktore nie jest mikroprzedsiebiorstwem ani matym
przedsigbiorstwem 1 ktore zatrudnia mniej niz 250 os6b i ktérego roczny obrét nie przekracza
50 milionéw EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EURO.

str. 23

Projekt wspélfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020,
O3 priorytetowa I11. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkol Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



o
v

b

il

Wiedza Edukacja Rozwdj *sgow®

Fundusze i - ; .
ek Rzeczpospolita L S2Kotaarowa Unia Europejska
EUrODEJSKIe - Polska *g WIEISKIEDG Europejski Fundusz Spoteczny

11. PODWYKONAWCY:
2,

Oswiadczam, ze
a) przedmiot zaméwienia wykonamy sitami wlasnymi;
b) powierzymy nastepujacym podwykonawcom realizacje nastepujacych czg$ci zamowienia:

' L.p. | Nazwa (firma) podwykonawcy | Czesc¢ (zakres) przedmiotu zamowienia
' 1 powierzony podwykonawcy

c) _ﬁov\}-()luj-efrll-)f 31¢ ha-zasbby hizéj wymlemonych ‘pbdrhibtéw- w celu 'wy'/ké-zahi'a sﬁelnienia
warunk6éw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ, na zasadach okreslonych w art.
118 utawy Pzp.

- Lpp. | Nazwa (firma) podwykonawcy | Udostepnione zasoby

li
: i 1 | [
12, ﬂllnlejszym wskazﬁj@, iz 7nﬁst<_;-p_u_jqéé 'iﬁ'fbi:ma'éje stan0w1a tajemmce; ‘przedéié;l"aiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U.z2019r. poz. 10101 1649):

| Lp. | Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji

Podpis elektroniczny lub podpis zaufany albo podpis osobisty w postaci elektronicznej.

? Niepotrzebne skresli¢. W przypadku nie skreslenia ktérejs z pozycjiinie wypetnienia tabeli w pozycji b) lub c) - Zamawiajacy uzna, odpowiednio, ze Wykonawca
nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej czeici zaméwienia podwykonawcom i Wykonawca nie polega na zasobach podwykonawcy (innego podmiotu)
w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ.
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Zalacznik nr 2 do SWZ — wzor o§wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢epowaniu.

NR SPRAWY: SZP.253.5.2021
BPSiTT.253.2.2021

ZAMAWIAJACY:

SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO
W WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166

02-787 WARSZAWA

Wykonawca /Podmiot trzeci:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez.

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)
Oswiadczenie

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pt. Zakup ustug polegajgcych na
realizacji ustug edukacyjnych podnoszqcych kompetencje pracownikéw SGGW w ramach projektu ,, Sukces
z natury — kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci
nauczania Szkoly Gléwnej Gospodarstwa wiejskiego w Warszawie " prowadzonego przez Zamawiajacego
Szkote Glowng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, oswiadczam, co nastepuje:

1) Oswiadczam, Ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w rozdziale IX SWZ INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU.

2) Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

1 zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

.................... (miejscowosc), dnmia .................... T.
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Zalgcznik nr 3 do SWZ - wzor oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

NR SPRAWY: SZP.253.5.2021
BPSIiTT.253.2.2021
ZAMAWIAJACY:
SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO
W WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Wykonawca /Podmiot trzeci:

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacyi)

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
pt. Zakup ustug polegajqcych na realizacji ustug edukacyjnych podnoszqcych kompetencje pracownikéw
SGGW w ramach projektu ,, Sukces z natury — kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania
procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Glownej Gospodarstwa wiejskiego w Warszawie”,
prowadzonego przez Zamawiajacego Szkole Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
o$wiadczam, co nastepuje:

. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z postgpowania na  podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

v vie e, (Miejscowosé), dnia ............ i
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2. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
AL coiciiniismms ustawy Pzp (podac jezeli dotyczy, majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 lub 5 ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w
zwiazku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjalem nastepujace $rodki
BHPEMWRERT . vnienconammrpens s vt s s s i T 5 s e

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zalacznik nr 4 do SWZ - wzér umowy z zalacznikami

Nr Sprawy: SZP.253.5.2021
BPSiTT.253.2.2021

UMOWA NR __ /BPSIiTT /SGGW/2021
zawarta w Warszawie w dniu 2021 pomiedzy:

Szkola Glowng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787
Warszawa, zwang w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowana przez:
........................... — Prorektor ds. Nauki SGGW, .

przy kontrasygnacie finansowej Kwestora SGGW, ............coovvvineninn.,

Zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”.

Umowa realizowana jest w ramach projektu pt. ..Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia
jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w  Warszawie” wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$
priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy
szkol wyzszych.

§1 PODSTAWA PRAWNA
Niniejsza Umowa jest nastgpstwem wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawecy w wyniku
rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji
zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129) Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do
realizacji przedmiot zamoéwienia okreslony w § 3 umowy.

§2 OSWIADCZENIA

1. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej W
zakresie objetym przedmiotem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne, konieczne
dla realizacji zamdwienia bedgcego przedmiotem niniejsze) Umowy oraz znajduje sie w sytuaciji
finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie niniejszej Umowy.

3. Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 5250007425 oraz REGON
000001784.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP oraz
REGON ,1jest czynnym podatnikiem VAT.

§3 PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do organizacji i przeprowadzenia na rzecz
Zamawiajacego ushugi edukacyjnej polegajacej na przeprowadzeniu specjalistycznego szkolenia z
zakresu skutecznych prezentacji i wystgpien publicznych z wykorzystaniem warsztatéw grupowych i
indywidualnych dla pracownikéw Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, dalej
rowniez jako ,,usluga edukacyjna™ lub ,.szkolenia™.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia oraz zakres merytoryczny szkolen znajduja sie w
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Zalgczniku nr 1 do Umowy — Opis przedmiotu zamdwienia.

Zakres merytoryczny szkolen, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ zmodyfikowany (rozszerzony)
przez Wykonawce we wspolpracy z Zamawiajacym.

W przypadku zmiany przepisow oraz dokumentdw zwigzanych z realizacja projektow
wspolfinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowiazany jest zaktualizowaé tresé
materialow szkoleniowych.

§4 TERMIN REALIZACJI UMOWY

. Umowa wchodzi w zycie z datg zawarcia i obowigzuje w terminie do 4 miesiecy od dnia podpisania
umowy. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie jedynie za faktycznie przeszkolonych uczestnikow.

. Zamawiajgcy dolozy nalezytej staranno$ci, aby zapewni¢ deklarowana liczbe uczestnikow,
lecz nie ponosi odpowiedzialnosci za ich absencje.

. Strony zgodnie o$wiadczajg, ze odbiér Przedmiotu umowy potwierdzajacy prawidlowosé jej wykonania
nastapi poprzez podpisanie przez Strony protokohu odbioru bez zastrzezen.

. Odbidr zrealizowanej ustugi edukacyjnej nastapi w oparciu o raport z bilansu kompetencji (zwany dalej
raportem). Raport, o ktérym mowa w niniejszym ustepie musi zawieraé¢ liste obecnosci osob
uczestniczgcych w danym szkoleniu oraz imienne ankiety ewaluacyjne (ex ante, ex post) w wersji
clektronicznej lub papierowej wypetnione przez uczestnikow szkolenia. Wykonawca zobowiazuje sie
do przekazania Zamawiajacemu wypelnionych przez uczestnikow ankiet
ewaluacyjnych oraz opracowania i przeslania do Zamawiajjacego raportu zawierajacego zbiorcze
wyniki ankiet ewaluacyjnych w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

§5 WARUNKI REALIZACJI UMOWY
Ustugi edukacyjne powinny by¢ wykonane z nalezyta starannoscia i z zastosowaniem wiedzy i
umieje¢tnosci niezbgdnych do ich wykonania.
Szczegélowy harmonogram zaje¢ zostanie ustalony w trybie roboczym z Zamawiajgcym po podpisaniu
niniejszej umowy.
Termin realizacji ustugi w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ przesunigty w ramach
obowiazywania danego harmonogramu.

a. Wykonawca w dniu zaj¢é szkoleniowych weryfikuje obecnosé uczestnikow samodzielnie z
wykorzystaniem listy obecnosci w wersji papierowej, potwierdzajac udzial uczestnika w
zaplanowanym szkoleniu. Wpisy na liscie powinny zawiera¢ co najmniej imi¢ i nazwisko,
nazwe jednostki SGGW, date realizacje szkolenia oraz podpis uczestnika szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia imiennych ankiet ewaluacyjnych (ex — ante i ex-
post) w zakresie prowadzonej ustugi edukacyjnej i przekazania wynikéw w formie raportu
do Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie realizowal umowe za pomoca osob skierowanych do realizacji zamowienia,
wskazanych w wykazie osob zlozonym na etapie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktory to
wykaz stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej Umowy. Wykonawca na etapie realizacji zamowienia moze
zastapi¢ wskazane w zalaczniku nr 5 osoby innymi, o do$wiadezeniu i kwalifikacjach nie mniejszym
niz przedstawione przez Wykonawce w ofercie zaréwno na potrzeby warunkéw udziatu w
postgpowaniu jak i kryteriow oceny ofert, co Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajacemu.
§6 OBOWIAZKI WYKONAWCY
Wykonawca obowigzany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ushug stanowiacych przedmiot
Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego o kazdym zdarzeniu,
stanowigcym odstepstwo od regut przyjetych prawem i umows, zaistniatym podczas wykonywania
ustug,
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Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidlowosci w wykonaniu ustug edukacyjnych zglaszane
beda Wykonawcey na biezaco drogg elektroniczng na adres: ............ooveveieeeneeneeniinn, , a wrazie
potrzeby takze ustnie lub telefonicznie.

Wykonawea zapewni, ze wszystkie narzgdzia i materialy wykorzystywane w  zwiagzku
z wykonywaniem przedmiotu Umowy bedg spelnialy wszystkie okreslone prawem wymogi.
Wykonawca bedzie przestrzegal i dokonywal zawiadomien wymaganych przez ustawy,
rozporzadzenia, zarzadzenia, postanowienia i decyzje wladz publicznych, odnoszace sie do przedmiotu
umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ ustluge bedaca przedmiotem Umowy z najwyzsza,
profesjonalng starannoscia, zgodnie ze stosownymi przepisami i normami, jak rowniez w Sposob
zgodny z warunkami Umowy.

W przypadku nienalezytego wykonania ustugi edukacyjnej i nieprzyjecia jej wykonania poprzez
niepodpisanie protokotu odbioru ustugi edukacyjnej Wykonawca zobowiazany jest do powtérzenia
ustugi. Z tytulu ushugi, ktéra nie zostata przyjeta - nie przystuguje Wykonawcy wynagrodzenie.
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystywania oznakowania unijnego projektu we wszystkich
wytworzonych w jego trakcie dokumentach.

Wykonawca przed prowadzeniem szkolenia zobowiazany jest wyrazi¢ zgode na rozpowszechnianie
wizerunku trenerdw prowadzacych szkolenie. W tej sytuacji wykonawca najpézniej w dniu
rozpoczgcia szkolenia przekaze os§wiadczenie trenera dotyczace rozpowszechniania wizerunku. Wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej umowy.

Wykonawea zobowigzuje si¢ do dostosowania zakresu ustugi edukacyjnej do specyfiki dzialania
Uczelnm Wyzszej i przepisow obowigzujacych.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukonczenia
po zakonczeniu szkolenia, pod warunkiem, ze:

- uczestniczy! w calo$ci szkolenia i w przewidzianej w jego trakcie ilosci godzin szkoleniowych;

- w wyjatkowych przypadkach uznanych i usprawiedliwionych przez Zamawiajacego dopuszeza si¢
mozliwos¢  wydania  za$wiadczenia  osobie,  ktora  uczestniczyla w  mniej niz
80% zajec¢ szkoleniowych.

Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania odbioru przez uczestnika za$wiadczenia
ukoniczenia szkolenia, poprzez whasnor¢czny podpis uczestnika. Wykonawca przekaze na zasadach
okreslonych w umowie Zamawiajgcemu dokumentacje potwierdzajaca odbior zaswiadczen oraz liste
ich wydanych wraz z kserokopiami / skanami wydanych dokumentéw.

Na zakonczenie szkolenia Wykonawca przedstawi do wypelnienia kazdemu uczestnikowi ankiety
ewaluacyjne. Na podstawie wypelnionych przez uczestnikow ankiet Wykonawca opracuje raport
uwzgledniajacy indywidualne wyniki kazdego uczestnika szkolenia wraz z podsumowaniem
zawierajgcym m.in. - przebieg szkolenia, identyfikacje podstawowych probleméw i rekomendacje
odnosnie ewentualnych przysztych dziatan. Ankiety ewaluacyijne i raport po zakofczeniu szkolenia
zostang przekazane Zamawiajgcemu.

Zaswiadczenia ukoficzenia szkolenia powinny byé wiasciwie opatrzone logotypami, wzér
zaswiadczenia ukonczenia akceptuje Zamawiajacy.

Na odwrocie zaswiadczenia ukoniczenia musi znajdowaé si¢ program szkolenia wraz z liczba
godzin poswigcona na kaidy z blokéw tematycznych. W przypadku braku mozliwosci
zamieszczenia na zaswiadczenia ukonczenia wymaganych logotypéw projektowych i/ lub
programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos§é przedstawienia dodatkowego
dokumentu poswiadczajacego udzial danej osoby w szkoleniu, a jednoczes$nie
spelniajacego ww. wymagania.

Wykonaweca do 7 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajacemu oryginaly oraz kopie
zaswiadczen dla uczestnikow szkolenia.

ey,
*r.
v
et
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§7 WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Za realizacj¢ przedmiotu zamowienia okreslonego w zataczniku nr 1 — opisie przedmiotu zamowienia,
Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie okreslone w

Formularzu Ofertowym zawartym w ofercie z dnia ......... r. stanowigcym zalgcznik nr 2 do Umowy,
tj.:

.................................. zl netto (slownie. ... covsviirvisivivnencas ) Stawka VAT ZW?”, cena brutto
............. zh (stownie: ... )

Cena jednostkowa za uczestnika poszczegélnych szkolen zostala okreslona w formularzu kalkulacii
ceny ofertowej (Zalgcznik nr 3 do umowy) i stanowi podstawe do okreslenia maksymalnego
catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za realizacj¢ przedmiotowego zamoéwienia. Catkowite
wynagrodzenia wyliczane jest na podstawie stawek jednostkowych pomnozonych przez faktyczna
liczbe uczestnikow.

Zamawiajacy nie przewiduje wynagrodzenia czesciowego.

W zwigzku z realizacja umowy w ramach projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw publicznych
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami stawka wynagrodzenia z tytutu realizacji podlega
zwolnieniu z podatku VAT i powinna by¢ okreslona VAT ,,zw”. Zwolnienie z VAT wynika z zapiséw
art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania
tych zwolnien.

Poza wynagrodzeniem, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, Wykonawcy nie przyshuguje zadne inne lub
dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie rzeczowym
1 ilosciowym maksymalnie o 20 % w stosunku do podstawowej wartosci przedmiotu zaméwienia.

§ 8 WARUNKI PLATNOSCI
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 7, zostanie wyptacone Wykonawcy po wykonaniu catosciowego
programu szkolenia, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamowienia. Wowczas podstawa do
wystawienia faktury VAT bedzie protokét odbioru potwierdzajacy prawidlowe zrealizowanie pelnego
programu szkolenia.
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do wystawionej faktury i przekazaé Zamawiajacemu podpisany
przez Strony protokoét odbioru, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 Umowy.

Faktura wystawiana bedzie na:

Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa

NIP 525 000 74 25

Platnos¢ wynagrodzenia nastapi przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze, w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie prawidlowo sporzadzonej przez Wykonawce faktury/rachunku wraz z podpisanym
protokotem odbioru.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, ktéry widnieje na
tzw. ,bialej liscie podatnikow” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

Za termin zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawcea gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwigzane bezposrednio lub posrednio z
Umowa, a w tym wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy i zwigzane z nimi naleznosci
uboczne (m.in. odsetki), nie zostang przeniesione na rzecz oséb trzecich bez poprzedzajacej to
przeniesienie zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub faktycznej, ktorej
bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana wierzyciela z osoby Wykonawey na inny
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podmiot. Niniejsze ograniczenie obejmuje w szczegdlnosci przelew, subrogacje ustawowg oraz
umowng, zastaw, hipoteke oraz przekaz.

7. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pozn.zm). W zwigzku z tym w przypadku
platnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyboru stosowania badz odstgpienia od stosowania, o ile bedzie to w interesie
Uczelni Publicznej, mechanizmu podzielonej platnosci, zgodnie z art. 108a Ustawy o podatku od
towaréw i ustug z zastrzezeniem ust. 1 tegoz artykutu.

§9 OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY
1. Strony Umowy oswiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za prawidlowa realizacj¢ niniejszej Umowy
sa:
- Ze Strony Zamawiajacego: .........c.vveuvnennnn.. ,oemail: . N
- ze strony Wykonawey: .........oooiiiiiiininn, s SELE s manem i 71 S

2. Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja zwiazana z realizacjg umowy bedzie kierowana na ponizsze
adresy:

Do Zamawiajacego:  ....ieviiiiiiiiiei e : budynek 1 T —— ;
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.
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§10 KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w przypadku odstapienia od Umowy przez ktorakolwick ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy,

b) za zwloke w rozpoczeciu $wiadezenia przedmiotu Umowy (w szczegolnosci poszczegélnych
zaje¢) w wysokoscei 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy, za kazdy dzien zwloki,

¢) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy, =z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy. Kara opisana
w ninigjszym pkt nie dotyczy przypadku powtdrzenia przez Wykonawce ushugi edukacyjnej
i jej przyjecia przez Zamawiajacego poprzez podpisanie protokotu odbioru ustugi edukacyijnej,

d) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze 40% ustug edukacyjnych realizowanych
w ramach danego szkolenia zostato nieprzyjetych i nie zostat podpisany protoké! odbioru ustugi
edukacyjnej pomimo jej powtorzenia (zgodnie z § 6 ust. 7) w wysokosci 20 % kwoty stanowiacej
sumg wynagrodzenia za ustugi edukacyjne ktére mialy zostaé przeprowadzone w danym
semestrze,

¢) w przypadku naruszenia przez Wykonawce terminéw okreslonych w § 5 ust. 2 -5 w kwocie 500
zl za kazdy dzien zwloki,

2. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zapiséw umownych zwigzanych z przetwarzaniem lub
wykorzystywaniem danych osobowych pracownika Zamawiajgcego przez Wykonawce niezgodnie z
Umowg lub przepisami powszechnie obowiazujacymi w zakresie ochrony danych osobowych,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w wysokosci, ktora zostanie nalozona
na Zamawiajgcego zgodnie z tymi powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa na moment
stwierdzenia naruszenia.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania
do zaplaty/noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 5 ponizej.

4. Maksymalna wysokos¢ kar umownych jakich moze dochodzi¢ Zamawiajacy od Wykonawcy wynosi 30
% kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ naliczonych kar

umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych.
§11 ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

1. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$é za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu
powstale w wyniku niewykonania badZ nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy.
Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$é¢ za inne dzialania lub zaniechania oséb swiadczacych ustugi
zwigzane z przedmiotem Umowy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody i nastgpstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczace pracownikoéw swiadczacych ushugi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy i 0sob
trzecich, wynikajace z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.

§12 ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomos$ci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé

w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozié podstawowemu interesowi

bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu;

2) jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy,
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegal wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy,
¢) Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskiej stwierdzit, w ramach procedury przewidzianej w art.
258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze Rzeczpospolita Polska uchybita
zobowigzaniom, ktére cigza na niej na mocy Traktatéw, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy
2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, ze zamawiajacy udzielit zamowienia
z naruszeniem prawa Unii Europejskie;.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, zamawiajacy odst¢puje od umowy w czescei, ktérej

zmiana dotyczy.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czgsci umowy.

4. Ponadto, oprocz przypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajacemu przystuguje prawo
odstapienia od umowy w nastepujgcych przypadkach:

a) Wykonawca zaniechat realizacji umowy, a w szczegdlnosci nie rozpoczat realizacji przedmiotu
umowy przez okres dtuzszy niz 7 dni,

b) Wykonawca nie wykona ktoregokolwiek z obowiazkow okreslonych w umowie, po zazadaniu
przez Zamawiajgcego speknienia takiego zobowigzania i wyznaczeniu mu dodatkowego terminu, w
szczegllnosci nie dokona dostawy zgodnie ze swojg oferta, badz tez nie wykonuje Umowy w
terminach w niej okreslonych.

5. Oswiadczenie odstapienia od Umowy moze by¢ ztozone w terminie 60 dni od dnia powzigcia informacji
o zdarzeniach uzasadniajacych prawo do odstapienia i powinno zawiera¢ uzasadnienie, z zastrzezeniem
ust. 1 pkt 1, ktory przewiduje 30-dniowy termin na odstgpienie od Umowy.

6. Odstgpienie od Umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
os$wiadczenia.

§13 ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji dotyczacych
infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczacych
systemow i sieci informatycznych / teleinformatycznych Zamawiajacego oraz o danych osobowych jego
pracownikow uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem Umowy niezaleznie od
formy przekazania tych informacji i ich zrédta. Ujawnienie moze nastapi¢ na rzecz osob, ktorymi
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Wykonawca postuguje si¢ do wykonania Umowy, ale tylko w zakresie, w jakim osoba taka musi mie¢
dostep do informacji dla nalezytego wykonania Umowy.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych dziatan dla zapewnienia, ze zaden
pracownik Wykonawcy i inna osoba, ktéra bedzie sie postugiwaé przy wykonywaniu Umowy
otrzymujaca informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nie ujawni tych informacji, ani ich zrodla, zaréwno w
calosci, jak i w czgdci bez uzyskania uprzednio wyraznego upowaznienia na pismie od Zamawiajgcego.
- Wykonawca zobowiazuje si¢ zachowaé poufnos¢ informacji w czasie obowigzywania Umowy, a takze
po odstapieniu od niej, jej rozwiazaniu lub wygasnieciu.
. Strony zobowiazujg si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowief
zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych zwiazanych z ochrong danych osobowych, a takze
z ochrong informacji niejawnych.
- Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowiazujacych przepiséw prawa, a w szczegolnosci na zgdanie
sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organdéw kontrolnych. Nie beda uwazane za poufne
informacje, ktore:

a) wczesniej staly si¢ informacjg publiczna w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu

bezprawnego lub naruszajacego Umowe;
b) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego;

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie poufnosci przez swoich pracownikow,
Podwykonawcow i wszelkie inne osoby, ktérymi bedzie si¢ postugiwaé przy wykonywaniu Umowy.
- Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek inny sposdb nie
rozpowszechniania jakichkolwiek informacji z ust. 1 z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do celow
zwigzanych z realizacja Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiajgcego.
. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzona Zamawiajagcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego, wbrew
postanowieniom Umowy.

§14 SILA WYZSZA

. Strona moze zosta¢ zwolniona z odpowiedzialnosci za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie
zobowigzania wskutek zdarzen spowodowanych sitg wyzsza, przez ktora Strony rozumiejg zdarzenie
zewngtrzne wobec Strony, jej pracownikow lub kontrahentow, nieprzewidywalne, nagle, ktéremu
dzialajac z nalezyta starannoscig Strona nie mogla zapobiec ani go przewidzie¢, a nienalezyte wykonanie
lub niewykonanie zobowigzania nie spowodowato trudnych do odwrécenia skutkéw drugiej Strony ani
nie spowodowalo naruszenia interesu Skarbu Panstwa.

. Strona dotknigta dziataniem sily wyzszej zobowigzana jest niezwlocznie powiadomi¢ drugg Strong
o zaistnieniu sily wyzszej i je wykazaé. Druga Strona moze zlozy¢ o$wiadczenie o zwolnieniu
z odpowiedzialnosci w przypadku spetienia przestanek wskazanych w ust. 1.

§15 KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO
. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europej skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych wskazanych w zlozonych ofertach jest Szkota Gléwna

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;
b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego

w Warszawie jest pod adresem e-mail: iod@sggw.edu.pl,
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¢) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 . — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129), dalej ,,ustawa Pzp”;

e) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udzialem
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

—na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora o graniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) Wykonawcy nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

§16 SPORY
1. Wszelkie spory migdzy Stronami moggce wyniknaé¢ w trakcie realizacji niniejszej Umowy powinny
by¢ rozwigzywane bez zbednej zwloki droga negocjacii migdzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniale spory bedzie rozstrzygal sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§17 ZMIANY TRESCI UMOWY

Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej umowy w przypadku (w formie aneksu po

uprzednim wzajemnym poinformowaniu sie o konieczno$ci dokonania zmiany), gdy koniecznosé

wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, tj. spowodowanych:

a) zmiang powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wiasciwych organow - w takim zakresie, w
Jakim bedzie to niezbgdne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistnialego stanu
prawnego lub faktycznego,

b) silg wyzsza - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewngtrznego, niemozliwego
do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dato si¢ uniknaé nawet przy zachowaniu najwyzszej
starannosci, a ktére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w catosci lub czesci.
W razie wystapienia sily wyzszej Strony umowy zobowigzane sa dolozy¢ wszelkich staran w celu
ograniczenia do minimum op6znienia w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstalego
na skutek dziatania sity wyzszej.

c¢) koniecznoscig przeprowadzenia dodatkowej rekrutacji w sytuacji braku mozliwosci zrekrutowania

oczekiwanej liczby studentow w pierwotnie planowanym terminie, wowczas Strony moga
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jednoczesnie przedluzyé termin obowiazywania umowy o czas niezbedny do zrekrutowania
oczekiwanej liczby studentéw i przeprowadzenia danej edycji szkolenia nie diuzej jednak niz o
dalsze 8 miesi¢cy. Przedtuzenie terminu moze nastapi¢ przed uplywem terminu okreslonego w § 4
ust. 1.

d) koniecznoscig zmiany treneréw wskazanych do realizacji przedmiotu umowy, z zastrzezeniem § 5
ust. 5 Umowy.

§ 18 POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu.

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze powierzyé wykonania umowy osobie
trzeciej ani przenies¢ na nig swoich wierzytelnosci wynikajacych z Umowy, pod rygorem niewaznosci.
Poszczegdlne tytuly zastosowano w niniejszej Umowie jedynie dla jej przejrzystosci i nie majg wplywu
na jej interpretacje.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej podpisanej przez Strony pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem zmian dotyczacych oséb wskazanych w § 9 ust. 1 ktére moga by¢
dokonywane w trakcie realizacji Umowy przez Strony na roboczo i nie beda stanowié Zmiany niniejszej
Umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Strony pozostaja zwigzane oferta zdnia ........................... o

Umowa wchodzi w Zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

csssssss sescsssnssssnne ssesscsssscsns seesssesnnnnee sesssenessnnne tsessssens esssscssssrsrssnnes sesssacesss

(pieczect i podpisy 0s6b (pieczed i podpisy 0sob
reprezentujagcych Wykonawce) reprezentujacych Zamawiajgcego)
gezniki:

opis przedmiotu zamowienia

formularz ofertowy

kalkulacja ceny ofertowe;j

umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

wzor oswiadczenia dotyczacy kompetencji osob skierowanych do realizacji zaméwienia
wzor oswiadczenia dotyczacego wykorzystania wizerunku
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Zalacznik nr 4 do umowy —Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Sprawanr: SZP.253.5.2021
BPSiTT.253.2.2021

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartaw ............... , dnia................. T.
Zawarta pomiedzy:
[:::] .
w dalszej czgsci niniejszej umowy zwana »Administratorem”,
a

[...]

w dalszej czgsci niniejszej umowy zwana ,,Podmiotem Przetwarzajacym”,

przy czym Administrator i Podmiot Przetwarzajacy beda zwane dalej osobno ..Strona”, a razem
HStronami”,

Majac na uwadze, ze:

Strony postanowily zawrze¢ w oparciu o tresé¢ art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODO”), Umowg regulujagca wzajemne uprawnienia i obowigzki Stron

w zakresie przetwarzania danych osobowych, o nastepujacej tresci:

1. W stosunku do danych osobowych powierzanych na podstawie niniejszej Umowy, w zwigzku
z wykonywaniem Umowy [...] z dnia [...] r. (wUmowa Gléwna™), Strony dzialaja w zgodzie
z obowigzkami natozonymi na nie odpowiednio przez przepisy dotyczace ochrony danych osobowych,
w  szczegolnosci RODO i lokalne regulacje, w tym ustawg¢ z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019, poz. 1781) (,,Ustawa™).

2. Dla celéw ninigjszej Umowy, terminy i zdania w niej uzyte majg znaczenie nadane im w RODO
i Ustawie, z zastrzezeniem sytuacji, gdy niniejsza Umowa stanowi inaczej.

3. Zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa o ochronie danych osobowych, [...] pehi funkcje
Administratora, a [...] wystepuje w charakterze Podmiotu Przetwarzajgcego.

4. Zatgeznik nr 1 do niniejszej Umowy opisujacy przedmiot, czas trwania, charakter i cel przetwarzania,
rodzaj danych osobowych powierzonych do przetwarzania oraz kategorie 0sob, ktorych dane dotycza
stanowi uszczegotowienie zalecen Administratora wobec Podmiotu Przetwarzajacego w zakresie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zalecenia moga podlega¢ zmianom i
uzupeinieniom dokonywanym w porozumieniu przez obie Strony.

Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania powierzonych na mocy niniejszej Umowy
danych w poufnosci przez osoby uprawnione do ich przetwarzania.

5. Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sie:

a) przestrzega¢ RODO i regulacji wydanych na podstawie RODO, w tym Ustawy,
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b)

c)

d)

g)

h)
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przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w celach wskazanych przez Administratora, na jego
polecenie oraz na warunkach przez niego okreslonych,

nie ujawnia¢, nie przekazywa¢, nie udostgpniaé, nie prowadzié sprzedazy oraz nie
wykorzystywa¢ danych osobowych dla celoéw komercyjnych bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora,

dostosowywa¢ Swiadczone przez siebie ushugi tak, aby byly zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa o ochronie danych osobowych, bez koniecznosci ponoszenia dodatkowych
kosztow przez Administratora,

zapewni¢, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly sie do
zachowania w poufnosci lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy,

w okresie obowigzywania niniejszej Umowy, uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt
wdrazania oraz charakter, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0s6b fizycznych i réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia,
wdrozy¢ i stosowa¢ wszystkie odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢
poziom bezpieczenstwa danych osobowych odpowiadajacy temu ryzyku, w szczegdlnosci
podejmowac wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO,

poinformowac o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych w calosci lub w czescel
podwykonawcom, niezwlocznie po powzigciu zamiaru powierzenia danych osobowych,
jednakze w kazdej sytuacji przed dokonaniem takiego powierzenia. Podmiot Przetwarzajacy
przekaze Administratorowi w pierwszej kolejnosci wszystkie istotne informacje dotyczace
podwykonawcy(-0w), a w szczegdlnosci:

i.  nazweg i firme przedsigbiorcy,

ii.  opis ustug stanowiacych przedmiot outsourcingu,

iii.  kraj, w ktérym podwykonawca ma swojg siedzibg oraz w ktorym $wiadczone sg ushugi
stanowigce przedmiot outsourcingu, w szczegdlnosci, miejsce(-a) przetwarzania danych
osobowych,

w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji co do dalszego powierzenia danych
osobowych. W sytuacji niezgloszenia w terminie 14 dni roboczych przez Administratora
sprzeciwu wobec danego powierzenia, Podmiot Przetwarzajacy jest uprawniony do
podpowierzenia danych osobowych. Sprzeciw, o ktérym mowa powyzej moze zostaé zgloszony
w formie pisemnej lub poczta elektroniczng na adres wskazany w Zalaczniku nr 1. Kazdy nowy
upowazniony podwykonawca zobowiagzuje sie do §wiadczenia ustug pod nadzorem Podmiotu
Przetwarzajacego oraz z zastrzezeniem odpowiedzialnosci Podmiotu Przetwarzajgcego wobec
Administratora z tytuli powyzszego. Wykaz upowaznionych podwykonawcow bedzie stanowi¢
Zakgeznik nr 2 do niniejszej Umowy i bedzie aktualizowany przez Strony,

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zawarcia z kazdym upowaznionym podwykonawcag
umowy, w ktorej strony okresla:

I.  ze podwykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania takich samych obowiazkéw
zwigzanych z ochrong danych jak obowigzki natozone w niniejszej Umowie na Podmiot
Przetwarzajacy.

il.  obowigzek wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,

iii.  obowigzek przestrzegania instrukcji Administratora dotyczacych przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem ustug w sposéb opisany w niniejszej Umowie.
Podmiot Przetwarzajgcy bedzie ponosié wylaczna odpowiedzialnosé  wobec
Administratora za prawidlowe wykonywanie swoich obowigzkéw i obowigzkow
natozonych na jego upowaznionych podwykonawcow,
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nie przekazywa¢ danych osobowych do krajéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
oraz nie udziela¢ dostepu do nich w takich krajach bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora. W przypadku powzigcia zamiaru przekazywania danych osobowych do kraju,
ktorego przepisy prawa nie zostaly uznane przez Komisj¢ Europejska za zapewniajace
odpowiedni poziom ochrony w rozumieniu obowigzujacych przepiséw prawa o ochronie
danych osobowych, Podmiot Przetwarzajacy zobowiazany jest niezwlocznie poinformowacé o
takim zamiarze Administratora oraz uzyskaé na to jego zgode. Przekazywanie danych poza
Europejski Obszar Gospodarczy moze rozpoczaé sie jedynie po zawarciu przez Administratora
z odbiorcg danych umowy o przekazanie danych, zawierajacej standardowe klauzule umowne
okreslone w decyzji Komisji Europejskiej 2010/87/UE z dnia 5 lutego 2010 r., inne standardowe
klauzule umowne zatwierdzone przez Komisje Europejska albo po zalegalizowaniu takiego
transferu przy wykorzystaniu innych mechanizméw wskazanych w rozdziale V RODO,
zapewni¢, ze jego pracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy badz jakiekolwiek osoby
dzialajgce w jego imieniu i posiadajace dostep do danych osobowych posiadajg stosowne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, przestrzegaja obowiazkéw Podmiotu
Przetwarzajacego wynikajacych z niniejszej Umowy, odbyly szkolenia z zakresu ochrony
danych osobowych, zostaty pouczone o zasadach ochrony danych osobowych i przetwarzaja je
zgodnie z Umowa. Podmiot Przetwarzajacy moze ujawni¢ dane osobowe wylacznie
upowaznionym osobom, uwzgledniajgc koniecznosé posiadania przez nie dostepu do informacji
dla celow wykonywania ustug realizowanych na podstawie Umowy Gldéwnej,

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie wdrozyé i stosowaé wszystkie niezbedne procedury
zapewniajace, ze jego pracownicy, przedstawiciele i upowaznieni podwykonawcy badz
wszystkie osoby dzialajace w jego imieniu, bedg posiada¢ wiedze i odbeda szkolenia w celu
przestrzegania obowigzkéw okreslonych w niniejszej Umowie,

informowa¢ Administratora bez zbednej zwloki i nie pdzniej niz w ciggu 5 dni o:

i. o wszelkich zgdaniach sadow, organéw administracji lub organow rzadowych badz
zadaniach wynikajacych z przepisow prawa, regulacji, wezwan lub innych procedur
administracyjnych lub prawnych badz z urzedowych lub nieurzedowych zapytan agencji
rzagdowych lub administracyjnych, chyba, ze zakaz zawiadomienia Administratora
wynika z przepisOw prawa,

ii.  wszelkich zadaniach lub zgloszeniach os6b, ktérych dane dotycza, zwigzanych
z wykonywaniem przez nie praw okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa o
ochronie danych osobowych,

nie udziela¢ bezposrednio odpowiedzi na zadania, o ktérych mowa w ust. 6 lit. | Umowy, chyba
ze Administrator zwroci si¢ 0 powyzsze i stosowaé sie do instrukcji Administratora dotyczacych
takich zadan lub zgloszeni. Strony uzgadniaja réwniez, ze zaden z podwykonawcow Podmiotu
Przetwarzajacego nie bedzie udziela¢ bezposrednio odpowiedzi osobom, ktorych dane dotycza,
podja¢ wspélprace z Administratorem bez zbednej zwloki i przedstawié niezbedne informacje,
aby umozliwi¢ Administratorowi udzielenie odpowiedzi na zadania os6b, ktorych dane dotycza,
oraz, w szczegllnosci, przestrzeganie praw osob, ktorych dane dotycza (prawa dostepu do
danych osobowych, prawa do ich sprostowania, prawa do sprzeciwu, przenoszenia danych oraz
inne), przewidzianych w obowiazujgcych przepisach prawa o ochronie danych osobowych, a
takze aby zapewni¢, ze przetwarzane dane osobowe sa adekwatne do celow przetwarzania,

rozpatrywaé bez zbednej zwloki kazde polecenie Administratora zwiazane z realizacjg zadan
0s0b, ktorych dane dotycza, w zakresie przetwarzania ich danych osobowych przetwarzanych
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przez Podmiot Przetwarzajacy lub upowaznionych podwykonawcow (prawo do przenoszenia,
sprostowania lub usunigcia, prawo do sprzeciwu, itp.),

p) nie przechowywa¢ danych osobowych przez okres dluzszy niz okres przechowywania danych
okreslony przez Administratora w Zalaczniku nr 1 oraz w kazdym przypadku zakonczy¢
przetwarzanie danych po rozwigzaniu niniejszej Umowy, z zastrzezeniem postanowien
okreslonych w ust. 14 Umowy,

q) realizowa¢ wobec o0sob ktorych dane dotycza obowigzek informacyijny, tj. przekazywa¢é
informacje okreslone w art. 13-14 RODO w spos6b zgodny z instrukcjami Administratora, w
tym zgodnie z trescig Zalacznika nr [...] do niniejszej Umowy.

6. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, wystapienia incydentu, jak rowniez podejrzenia
naruszenia bezpieczenstwa prowadzacego do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesylanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych, Podmiot
Przetwarzajacy jest zobowigzany niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o takim zdarzeniu, jednak w
kazdym przypadku nie pézniej niz w ciagu 24 godzin od powziecia takiej wiadomosci, poinformowacé
Administratora o takim zdarzeniu oraz zapewnié¢ pomoc i przekaza¢ wszelkie dalsze informacje
dotyczace tego zdarzenia, w szczeg6lnosci informacje wskazane w ust. 8 ponizej.

7. W przypadku wystgpienia incydentu, naruszenia ochrony danych osobowych lub podejrzenia
naruszenia, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej, Podmiot Przetwarzajacy zobowiazany jest:

a) ustali¢ przyczyne zdarzenia,

b) podja¢ w porozumieniu z Administratorem niezwlocznie wszelkie niezbedne czynnosci majace
na celu usunigcie negatywnych skutkow zdarzenia i zabezpieczenie danych osobowych w
sposob nalezyty przed dalszymi takimi zdarzeniami,

c) zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére moga pomoc w ustaleniu okolicznosci
wystapienia zdarzenia i przeciwdziataniu podobnym zdarzeniom w przysztosci i w tym celu
wspolpracowa¢ z Administratorem na kazdym etapie wyjasniania sprawy, a w szczegolnosci
zobowigzana jest dostarczy¢ Administratorowi:

i.  opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazac kategorie i przyblizong liczbg osob, ktérych dotyczy naruszenie oraz kategorie
i przyblizong liczbe rekordow danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

ii.  opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

iii.  opis srodkow zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu ochrony
danych osobowych, w tym opis srodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych
negatywnych skutkow naruszenia.

8. Administrator zatwierdzi wszelkie komunikaty publiczne lub urzedowe zgloszenia przekazywane
wiasciwemu organowi, prasic lub osobie, ktorej dane dotycza, w zakresie potencjalnego lub
stwierdzonego naruszenia ochrony danych.

9. Administrator zastrzega sobie prawo weryfikacji obowigzkéw natozonych na Podmiot Przetwarzajacy
1 jego podwykonawcow w zakresie przetwarzania danych osobowych poprzez przeprowadzanie
audytow. Podmiot Przetwarzajacy zaakceptuje wszelkie zadania audytu wykonywania postanowien
niniejszej Umowy zgloszone przez Administratora oraz czynnosci z zakresu audytu przeprowadzane
przez Administratora lub osobe trzecig wskazang przez Administratora. Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzuje si¢ rOwniez, ze jego upowazniony podwykonawca umozliwi przeprowadzenie takiego
audytu przez Administratora lub osobe trzecig wskazana przez Administratora.

10. Podmiot Przetwarzajacy i jego upowaznieni podwykonawcy zobowiazuja sie wspolpracowaé
z Administratorem w zakresie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 10 niniejszej Umowy, w szczegdlnosci
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w drodze przekazywania wszystkich istotnych informacji i udzielania dostepu do wszelkich urzadzen,
oprogramowania, danych, rejestrow, systeméw informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach
swiadczenia ustug oraz, w szczegolnoscei, przetwarzania danych osobowych, w tym nie bedzie naliczaé
Administratorowi zadnych optat z tytulu powyzszych czynnoéci. Takie audyty maja na celu
sprawdzenie przestrzegania przez Podmiot Przetwarzajacy ijego upowaznionych podwykonawcow
postanowien niniejszej Umowy, w tym $rodkow w zakresie poufnosci i bezpieczenstwa wdrozonych
przez Podmiot Przetwarzajacy i jego upowaznionych podwykonawcow.

W przypadku stwierdzenia w wyniku audytu, o ktorym mowa w ust. 10 i 11 niniejszej Umowy, ze
Podmiot Przetwarzajacy nie przestrzega obowiazkoéw okre$lonych w niniejszej Umowie oraz swoich
zobowigzan, Podmiot Przetwarzajacy podejmie natychmiastowe dzialania w celu zastosowania
srodkow naprawczych na wlasny koszt. Powyzsze czynnosci z zakresu audytu nie zwalniaja Podmiotu
Przetwarzajacego z jego pozostatych zobowigzan umownych. Powyzsze postanowienie stosuje sie
odpowiednio do podwykonawcéw Podmiotu Przetwarzajacego.

W przypadku przeprowadzania jakiejkolwiek kontroli przez organ nadzoru odpowiedzialny za
wykonywanie obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych, wobec Administratora,
Podmiot Przetwarzajacy zapewnia, ze bedzie wspotpracowaé z Administratorem, w tym zapewni pelna
wspolpracg ze strony swoich podwykonawcow, bez zbednej zwloki oraz zgodnie z instrukcjami
Administratora i organu nadzoru, w szczegélnosci w drodze przekazania wszystkich istotnych
informacji i udzielenia dostgpu do wszelkich urzadzen, oprogramowania, danych, rejestrow, systemow
informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach $wiadczenia ustlug i przetwarzania danych
osobowych.

Po wygasnigciu niniejszej Umowy lub jej wezesniejszym wypowiedzeniu z dowolnej przyczyny,
w kazdym czasie, Podmiot Przetwarzajacy i jego podwykonawcy dokonaja, na pierwsze zadanie
Administratora i bez zbednej zwloki, zwrotu danych osobowych przetwarzanych przez Podmiot
Przetwarzajgcy w imieniu Administratora w sposob wskazany przez Administratora. Dane osobowe
zostang zwrocone Administratorowi nieodplatnie, w takiej samej formie, w jakiej sg przekazywane
przez Administratora badz w formie wskazanej przez Administratora. Zwrot danych osobowych
zostanie potwierdzony protokotem podpisanym przez Strony. Po dokonaniu zwrotu danych osobowych
lub braku decyzji Administratora w terminie 14 dni od rozwigzania umowy, Podmiot Przetwarzajacy
zniszezy kopie danych osobowych przechowywane w jego systemach i przekaze dowdd zniszczenia
lub oswiadezy, ze dane osobowe zostaly skutecznie zniszczone po podpisaniu protokohi. Administrator
zastrzega sobie prawo do rezygnacji ze zwrotu danych osobowych iwydania Podmiotowi
Przetwarzajacemu zamiast tego wylacznie polecenia ich zniszczenia.

Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny wobec Administratora z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania postanowien niniejszej Umowy. W przypadku, gdy wskutek naruszenia przez
Podmiot Przetwarzajgcy postanowien niniejszej Umowy, Administrator zostanie obcigzony
administracyjnymi karami pieni¢znymi lub skierowane zostana w stosunku do Administratora
roszezenia pochodzace od 0sob ktérych dane dotycza, Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sie do
zwolnienia Administratora od takich roszczen lub do zaplaty kwoty réwnej wartosci uiszczonej kary
lub zasadzonego odszkodowania, a takze poniesienia uzasadnionych kosztéw obshugi prawne;j.
Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwnej. Wypowiedzenie lub
rozwigzanie Umowy Gléwnej oznacza odpowiednio wypowiedzenie lub wygasnigcie takze niniejszej
Umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja dochowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z wylaczeniem zmiany tresci Zalacznikow nr 11 2.
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Zmiana Zalacznika nr 1 moze nastapi¢ poprzez przestanie jego nowej tresci przez Administratora do
Podmiotu Przetwarzajacego w sposéb zwyczajowo przyjety w relacjach pomigdzy Stronami,
w szczegolnosci pocztg elektroniczna na adres wskazany w Zalaczniku nr 1. Zmiana uwazana jest za
skuteczng w sytuacji braku ztozenia przez Podmiot Przetwarzajacy sprzeciwu w terminie 7 dni od
otrzymania  zmienionej wersji  zalgcznika. W  razie wyrazenia sprzeciwu,  zmiana
Zatgcznika nr 1 wymaga dochowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana tresci Zalgcznika nr 2 nie stanowi zmiany tresci Umowy. Zmiana taka wymaga jednak
dochowania procedury opisanej w ust. 6 pkt. g niniejszej Umowy.

Niniejsza Umowa zastgpuje wszystkie wezesniejsze porozumienia Stron, zaréwno pisemne, jak i ustne,
dotyczace przeptywow danych osobowych realizowanych w zwigzku z wykonaniem Umowy Glowne;j,
a w szczeg6lnosei wszelkie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Spory powstale w wyniku wykonywania niniejszej Umowy beda rozwiazywane polubownie.
W przypadku braku porozumienia, spor zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu powszechnego
wlasciwego dla siedziby Administratora.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

/Administrator/ /Podmiot Przetwarzajqcy/
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osobowych
Przedmiot [nalezy uzupelni¢ o rodzaj (zakres) danych, jaki bedzie
przetwarzania, powierzany w ramach wspolpracy (np. imi¢ i nazwisko,
Rodzaj (zakres) nr telefonu klienta, adres email, itp.)]
przetwarzanych
danych osobowych
Kategorie osob, [nalezy wskaza¢ kategorie osob, ktérych dotycza przekazywane
ktorych dane dotyczg | dane (np. pracownicy, klienci, kontrahenci, uzytkownicy portali

spolecznosciowych)]

Cel przetwarzania

[powdd, dla ktérego dane zostaly powierzone (np. realizacja
Umowy Gléwnej); cel powinien odpowiadaé zakresowi danych
jakie powierzamy, tj. powinien zosta¢ wskazany w taki sposéb,
aby kazdy rodzaj (zakres) danych byl niezbedny do jego realizacji]

Charakter [nalezy okresli¢ sposob przetwarzania danych osobowych,

przetwarzania w szczegolnosci czgstotliwosei 1 powtarzalno$é przetwarzania
oraz skale przetwarzania (tj. czy dane beda przetwarzane przez
Podmiot Przetwarzajacy systematycznie / sporadycznie,
dtugoterminowo / krétkoterminowo, masowo / nielicznie),
uwzgledniajgc uzyte technologie (zwracajac uwage, czy dane
beda przetwarzane elektronicznie / tradycyjnie - w formie
papierowej)]

Czas trwania | [mozliwe jest okreslenie czasu poprzez odwolanie do czasu

przetwarzania obowigzywania Umowy Glownej]

Ze strony | 1. Imi¢ i nazwisko:

Administratora Adres email:

osobami do kontaktu
w sprawie realizacji
Umowy s3:

2. Imig i nazwisko:
Adres email:

Ze strony Podmiotu
Przetwarzajacego
osobami do kontaktu
w sprawie realizacji
Umowy s3:

1. Imig i nazwisko:
Adres email:

2. Imig i nazwisko:
Adres email

Projekt wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj na lata 2014-2020,
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Zalacznik nr 2 do umowy przetwarzania danych osobowych ~ Wykaz upowaznionych
podwykonawcow
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[nalezy uzupetnic]
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Zalaeznik nr 5 do SWZ
ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp.

Pytanie

Odpowiedz*

Uwagi

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (IOD)?

TAK/NIE

Jezeli nie zostal wyznaczony
10D to prosz¢ o wskazanie
innej osoby do kontaktu w
kwestiach zwigzanych z
ochrong danych osobowych.

Osoba do kontaktu.

stanowisko/funkcja
numer tel. ..........

email;

ceeay

Czy podmiot przetwarzajgcy
dane osobowe wprowadzit
srodki techniczne i
organizacyjne, ktore beda
spelnialy wymogi RODO oraz
innych aktéw regulujgcych
legalne przetwarzanie danych
osobowych?

TAK/NIE

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzysta z
dalszych przetwarzajgcych
dane osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
administratora danych
osobowych?

TAK/NIE

Jezeli podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzysta z
dalszych procesorow to czy sg
oni zlokalizowani w ramach
EOG?

TAK/NIE

*Wtasciwe podkresli¢/uzupehnié
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Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajacego dane osobowe ........................... /mazwa podmiotu/ na
zlecenie oswiadczam, ze powyzej przekazane informacje sg zgodne z prawda. W przypadku Zmiany
ktoregokolwiek z ww. elementow, zobowigzuje si¢ niezwlocznie (nie pozniej niz w terminie 7 dni
od wystapienia zdarzenia) powiadomié¢ o tym SGGW

data podpis

Ocena Inspektora Ochrony Danych SGGW
Wypeltnia 10D :

Rekomenduj¢/nie rekomenduj¢ zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uzasadnienie:
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Oswiadczenie dotyczgce wykorzystania wizerunku — stanowiacy zalacznik nr 6 do wzoru
umowy

Sprawa nr: SZP.253.5.2021; BPSiTT.253.2.2021

OSWIADCZENIE (wzér)

I. Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na nieodplatne i nicograniczone czasowo wykorzystanie
wizerunku utrwalonego na zdjeciu w nastepujacy sposéb:

¢ rozpowszechnienie na stronach internetowych Zamawiajacego: http:/www.sgew.pl/
oraz http://projekt-zpu.sggw.pl/

e rozpowszechnienie na profilach na portalach spolecznosciowych zarzadzanych
przez Zamawiajacego.

¢ wprzypadku publikacji na ww. stronie internetowej zdjecie zawierajace wizerunek zostanie
zestawione z innymi zdjgciami przestanymi przez wykonawce. Jednoczesnie zdjecia te beda
pokazywane obok innych materialow zwigzanych z przeprowadzeniem szkolen dla
studentéw Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

e do zdjecia publikowanego na ww. stronach internetowych zostanie zalaczona
przez Zamawiajgcego informacja na temat imienia, nazwiska, informacji o wyksztalceniu,
doswiadczeniu i dorobku zawodowym, zgodnie z przestanym przeze mnie materiatem.

data, miejscowos¢ imi¢ i nazwisko
czytelny podpis (wypetni¢ drukowanymi literami)

II. Jednoczesnie wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na nieodplatne i nieograniczone ¢zasowo
wykorzystanie mojego wizerunku oraz imienia i nazwiska utrwalonych w dokumentacji
fotograficznej z przeprowadzenia szkolen dla studentéw Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, a takze na zamieszczenie dokumentacji fotograficznej na stronach internetowych
Zamawiajacego: http://www.sggw.pl/ oraz http:/projekt-zpu.sgew.pl/ na profilach na portalach
spotecznosciowych zarzadzanych przez Zamawiajacego oraz do celow dokumentacji wykonania
zmoéwienia.

data, miejscowos¢ imig¢ i nazwisko

czytelny podpis (wypehi¢ drukowanymi literami)
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Sprawa nr: SZP.253.5.2021

Zalacznik nr 5 do SWZ — Kalkulacja Ceny Ofertowej stanowiacy zalacznik nr 3 do wzoru

BPSITT.253.2.2021
Kalkulacja Ceny Ofertowej

5 Nazwa szkolenia ' Cena  Maksymalna | Warto$é BRUTTO
| . jednostkowa | liczba | wzl (Cena brutto
| . BRUTTOwzl | uczestnikow | szkolen
' ! za 1 uczestnika | szkolen? | —kol. Bx kol. C)
I | szkolenia i
? | (VAT ,zw”) !
Ip. | A | B | C | D

1. | Organizacja szkolenia
. | z zakresu skutecznych
‘ I prezentacji i wystgpien :
| 7 publicznych f f 30 !
- z wykorzystaniem ;

| warsztatéw grupowych | }
| i indywidualnych dla | . j
| pracownikow Szkoly ;
| Gléwnej Gospodarstwa ‘
| Wiejskiego w Warszawie | —

" RAZEM

30

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(0sob) umocowanej(ych) do reprezentowania

3 Estymowana liczba oséb.
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Zalacznik nr 6 do SWZ - Opis Przedmiotu Zaméwienia - stanowiacy zalgcznik nr 1 do
WZOru umowy
Sprawa nr : SZP.253.5.2021

BPSITT.253.2.2021

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przeprowadzenie specjalistycznego szkolenia z zakresu skutecznych prezentacji i wystapien
publicznych z wykorzystaniem warsztatéw grupowych i indywidualnych dla pracownikéw
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

Przedmiot zamdwienia dotyczy zakupu specjalistycznych ustug szkoleniowych dla kadry
dydaktycznej, naukowej i badawczej Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w ramach projektu ,,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia Jakosci zarzadzania
procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Giéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie”. Szkolenie realizowane w ramach Modutu VI.

Cel i zakres merytoryczny szkolenia:

l. Zakres merytoryczny ushug edukacyjnych opisanych ponizej w tabeli nr 1 jest zakresem
minimalnym.

2. Uslugi edukacyjne zostang przeprowadzone zgodnie z programem, wskazanym w tabeli nr |
oraz wraz z oferta Wykonawcy.

3. Program, o ktérym mowa powyzej, moze zosta¢ zmodyfikowany przez Wykonawce we
wspOlpracy z Zamawiajgcym.

4. Wymienione ponizej ustugi edukacyjne Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ zawsze
w aktualnie najnowszej wersji dostepnej na rynku.

5. Celem realizacji przedmiotowych ushug edukacyjnych jest podniesienie kompetencji
pracownikow SGGW oraz nabycie wiedzy z tematyki objetej ustugami, w ktorych wezma udziat
celem wykorzystania jej w biezacej pracy.
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Organizacja szkolenia:

1. Usluga prowadzona jest w formie zamknigtej — calosé grupy stanowia pracownicy SGGW.
W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy dopusci realizacje ushugi w formie on-line
z wykorzystaniem platformy wskazanej przez Zamawiajacego, jednakze co do zasady
ustuga winna by¢ przeprowadzona w formie stacjonarnej. W przypadku formy zdalnej
Wykonawca zobowigzany jest do obnizenia kosztu ushigi o niezrealizowang czese
tj. o koszt cateringu.

2. Lokalizacja: Kampus SGGW - sala wraz z wyposazeniem na terenie SGGW.

3. Godziny zajg¢ — zajgcia w dni robocze w wymiarze nie dtuzszym niz 8 godzin dziennie.
Zajgeia winny zaczynaé si¢ nie wezesniej niz o godzinie 8:30 a koriczy¢ nie pdzniej niz
o godzinie 17:30. W przypadku ustug edukacyjnych ktérych czas trwania przekracza jeden
dzien roboczy zajecia musza by¢ realizowane w nastepujacych po sobie dniach.

4. Rekrutacja - rekrutacja zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego. Zatwierdzona lista
uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej na 7 dni przed zaplanowanym
terminem realizacji ustugi edukacyjne;.

5. termin realizacji calosci przedmiotu zamowienia: do 4 miesigcy od daty podpisania
umowy.

6. Harmonogram ustug edukacyjnych - Szczegélowy harmonogram realizacji ustug
edukacyjnych zostanie ustalony do 14 dni po podpisaniu umowy. Jakiekolwiek zmiany do
harmonogramu wymagajg formy pisemnej i akceptacji Zamawiajacego.

7. Celem realizacji przedmiotowych ustug edukacyjnych jest podniesienie kompetenc;ji
pracownikow SGGW oraz nabycie wiedzy z tematyki objetej ustugami, w ktérych wezma
udzial celem wykorzystania jej w biezacej pracy.

8. Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spelnia¢ standardy
dostgpnosci zawarte w Wytycznych w zakresie realizacji zasad réwnosci szans
1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 — 2020.

9. Swiadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestnikéw biorgcych udzial w ustugach
edukacyjnych.

a. Catering dla ustug edukacyjnych ktérych:

1. czas trwania wynosi do 6 godzin zajg¢ — kawa, herbata, przekaski (kanapki),
li. czas trwania wynosi powyzej 6 godzin zaje¢ — lunch, kawa, herbata,
przekaski (owoce, stodycze tj. ciastka).

b. Materialy szkoleniowe — materialy autoryzowane (np. prezentacje multimedialne,
podstawowe informacje przekazywane w trakcie ustugi) dla kazdego uczestnika w
formie drukowane;.

¢. Dokument potwierdzajacy udzial w ustudze edukacyjnej — pisemne potwierdzenie
uczestnictwa np. w formie dyplomu, $wiadectwa ukonczenia szkolenia / warsztatu.

d. Materialy pismiennicze tj. dtugopis, notatnik, teczka na materialy szkoleniowe.

10. Wszystkie ustugi edukacyjne musza by¢ prowadzone w jezyku polskim.
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11. Zamawiajacy informuje, iz nabyta ustuga dotyczaca przeprowadzenia przedmiotowych
szkolen jest finansowana ze srodkéw publicznych w catoéci, zgodnie z trescig art. 43 punktu
29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2001r. nr. 54,
poz. 535 ze zm.)

Ankiety ewaluacyjne:

W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na minimum 10
dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspolpracy z Zamawiajgcym opracuje ankiet
ewaluacyjne. Ostateczna wersja ankiety wymaga akceptaciji Zamawiajacego. Wykonawca
przeprowadzi wsréd uczestnikow imienne ankiety kompetencyjne: przed rozpoczeciem szkolenia
(ex-ante) i ten identyczne po jego zakoficzeniu (ex-post). Po realizacji szkolenia Wykonawca
zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wypehionych przez uczestnikow ankiet oraz
opracowania i przestania do Zamawiajacego raportu bilansu kompetencji zawierajacego
indywidualne wyniki ankiet ewaluacyjnych kazdego uczestnika szkolenia w terminie do 10 dni
roboczych po szkoleniu.

Oznakowanie projektowe

Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajgcego
po podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego trakcie
dokumentach.
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Zalacznik nr 7 do SWZ — wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji

zaméwienia - stanowigcy zalacznik nr 5 do wzoru umowy

Sprawa nr : SZP.253.5.2021; BPSiTT.253.2.2021

L.p. - Imie Nazwisko

L.p. | Temat usfugi szkoleniowej
' z zakresu:
- skutecznych prezentacji
i wystapien publicznych
_ z wykorzystaniem
| warsztatéw grupowych
f i indywidualnych
i |
2. |
3 |
|
4. |
5.
PODPIS(Y): A

Sssssesesacecescssnses R T T T T T T T T T I I T

Termin
realizacji
(dzien,
miesigc,
rok)

Kompetencje/Wyksztalcenie

Imig i
nazwisko
trenera

(miejscowosé, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania

' Podmiot , na rzecz
- ktérego zmbwienie
. bylo realizowane

sessesss
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Liczba godzin
szkoleniowych
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Zalgcznik nr 8 do SWZ — wykaz uslug zrealizowanych przez Wykonawce
Sprawa nr : SZP.253.5.2021; BPSiTT.253.2.2021

WYKONAWCA:

Lp. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(6w)

Skiadajagc ofert¢ w ww. postepowaniu o udzielenie zaméwienia przedstawiam(-y) wykaz
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie ustug, o takim samym lub podobnym
charakterze jak opisany w Rozdziale XI, ust. 4 pkt 1)

data ? |

Przedmiot ushugi jej wykonania | Zamawiajacy | wartosé brutto |
opis . uslugi | | uslugi

2

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(0sdb) umocowanej(ych) do reprezentowania
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