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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego

w Warszawie, zwany dalej ,,regulaminem” zostat sporzadzony na podstawie nast¢gpujacych

aktow prawnych:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305),

b) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j Dz. U. z 2019 r. poz.

2019 z pdzn. zm.).

2. Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

ustawa — ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.

z2019 ., poz. 2019 z pdzn. zm.),

Zamawiajacy — Szkote Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie (zwang dalej

takze Uczelnig, SGGW),

ZamoOwienie, zamOwienie publiczne — zamoéwienia publiczne, do ktérych stosuje si¢

przepisy ustawy zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy,
ZamoOwienia centralne — zamowienia realizowane dla catej Uczelni,

ZamoOwienia jednostkowe —zaméwienia realizowane przez wyodrebnione jednostki
SGGW, o ktoérych mowa w § 4, a takze zamoOwienia realizowane wspolnie przez jednostki

zgodnie z § 4 ust. 8 regulaminu,
SZP - Sekcje Zamowien Publicznych SGGW,

Kierownik zamawiajacego — w rozumieniu art. 7 pkt 7 ustawy uwaza si¢ Rektora SGGW,
Prorektorow SGGW dzialajacych na podstawie regulacji wewngtrznych SGGW oraz
stosowanych petnomocnictw i upowaznien, lub inng osob¢ umocowang przez Rektora
SGGW w formie pisemnej do wykonywania czynnos$ci zastrzezonych dla Kierownika

zamawiajacego,

jednostki organizacyjne — jednostki organizacyjne SGGW wnioskujace o udzielenie
zamoOwienia, o ktorych mowa w § 4 regulaminu oraz jednostki administracji SGGW

zobowigzane do sktadania corocznego planu zamowien,

Whnioskodawca / organizator postgpowania — kierownika jednostki organizacyjne;j

SGGW, kierownika projektu albo kierownika organizacji studenckie;j,

10) Plan zamoéwien —roczny plan zamowien jednostki organizacyjnej, podpisany przez
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kierownika tej jednostki,

11) Wniosek — wniosek sktadany przez wnioskodawce do SZP w celu wydania opinii
w przedmiocie trybu przeprowadzenia procedury ustawowej albo odstgpienia od
stosowania przepisOw ustawy oraz zaciagni¢cia zobowigzania finansowego na realizacje
zamoOwienia, ktoérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 81 Rektora Szkoty
Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 16 czerwca 2021 r. w sprawie

zamoOwien publicznych w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

12) BZP - Biuletyn Zamowien Publicznych wydawany przez Prezesa Urzedu Zamowien

Publicznych,

13) UZP — Urzad Zamoé6wien Publicznych,

14) Dz. Urz. UE — Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,

15) Specytikacja, SWZ — specytikacje istotnych warunkéw zamoéOwienia w rozumieniu
ustawy,

16) Komisja Przetargowa — komisj¢ przetargowa, o ktérej mowa w art. 53 ustawy,

17) Warto$§¢ zamodwienia — wyrazong kwotowo warto§¢ zamowienia ustalong z nalezytg
staranno$cig na podstawie calkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy, bez

podatku od towarow i ustug, nie wezesniej niz:
a) 3 miesigce przed wszczeciem postgpowania - dla dostaw lub ushug,
b) 6 miesiecy przed wszczgciem postgpowania - dla robdt budowlanych,

18) Wszczecie postepowania — opublikowanie ogloszenia w  Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo przekazanie ogloszenia o zamdwieniu Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej, przekazanie zaproszenia do negocjacji bez ogloszenia albo zamowienia
z wolnej reki,

19) Cena—cen¢ w rozumieniu art. 3 ust.l pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.

o informowaniu o cenach towaroéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 178),

20) Koszt —rachunek kosztow cyklu zycia poniesiony przez Zamawiajacego lub innych
uzytkownikéw, zwigzany w szczeg6lnosci z:
a) nabyciem,
b)  uzytkowaniem, w szczegolnosci zuzycie energii i innych zasobdw,
C)  utrzymaniem,

d)  wycofaniem z eksploatacji, w szczegolnosci koszty zbierania i recyklingu,

21) Srodki komunikacji elektronicznej — $rodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu

ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019
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3.

r. poz. 123 z p6zn. zm.) lub faks,
22) Rektor — Rektora SGGW,

23) Protokot postgpowania — dokument sporzadzany przez Zamawiajacego, ktory potwierdza

przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia,

24) Dysponent $rodkow — Rektora lub innego pracownika SGGW posiadajgcego pisemne
upowaznienie Rektora do dysponowania §rodkami finansowymi w rozumieniu odrgbnych
regulacji wewngtrznych SGGW,

25) Progi unijne — kwoty warto$ci zamowien publicznych lub konkurséw, o ktérych mowa w
art. 3 ust. 1 ustawy,

26) Czynnos$ci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajagcego — czynnosci o charakterze
decyzyjnym, ktére maja lub moga mie¢ wplyw na wynik postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, do ktorych naleza w szczego6lnosci (lecz nie wylacznie):
powotanie i odwotanie Komisji Przetargowej, okres§lenie organizacji, sktadu, trybu pracy
oraz zakresu obowiazkow Cztonkow Komisji Przetargowej, w celu zapewnienia
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkow za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powolanie bieglych, wybdr trybu
udzielenia zamo6wienia publicznego, zatwierdzenie propozycji Komisji Przetargowej
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
wniosku o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoOwienia, zatwierdzenie
protokotu postgpowania, zatwierdzenie kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamowienia,

27) EZD — Elektroniczny System Zarzadzania Dokumentami stosowany w SGGW.

Ilekro¢ regulamin odnosi si¢ do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okre§lonej w euro,
przeliczenia warto$ci zamowienia dokonuje sie wg kursu okreslonego na podstawie art. 3
ust. 2 pkt 2 ustawy.

Za $rodki publiczne Uczelni uwaza si¢ wszystkie srodki finansowe pochodzace z wszelkiego
rodzaju zrodet publicznego finansowania, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych, niezaleznie od zrédla ich pochodzenia. Srodkami
publicznymi Uczelni sg w szczego6lnosci subwencje, dotacje, srodki finansowe przeznaczone
na realizacj¢ badan, optaty za studia, optaty za zakwaterowanie w domach studenckich,
dochody z najmu, dzierzawy i innych umow o podobnym charakterze, sprzedazy rzeczy i praw,
$wiadczenia ustug, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz spadki, zapisy i darowizny
w postaci pieni¢znej i inne dochody uzyskane na podstawie odrgbnych przepiséw oraz

zakladowy fundusz swiadczen socjalnych.



5. Zamodwieniem publicznym jest wydatkowanie na zewnatrz Uczelni §rodkoéw publicznych,
z wylaczeniem wydatkow, ktére zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nie stanowig
zamoOwienia publicznego, np. optaty sadowe, podatki, diety i1 inne naleznosci z tytutu podrozy
stuzbowej pracownika.

6. Rozliczenia dokonywane migdzy poszczegdlnymi jednostkami Uczelni nie stanowig

zamoOwien publicznych.

§2
Zgodnie z postanowieniami regulaminu zamowien publicznych udzielaja:
1) Rektor,

2) Kanclerz, Prorektorzy, a takze Kierownicy jednostek, o ktorych mowa w § 4, upowaznieni

przez Rektora w formie pisemnej,

3) Pelnomocnicy Rektora upowaznieni przez niego w formie pisemne;.

§3
1. Naruszenia dyscypliny finansé6w publicznych, w zwigzku z udzielaniem zamodwien
publicznych zostalty okre§lone w art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.

o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r.

poz. 289.).

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest ponoszona

zardwno za umyslne, jak i nieumyslne dziatanie lub zaniechanie.

3. Odpowiedzialno$¢, o ktéorej mowa w ust. 1, jest niezalezna od odpowiedzialno$ci

okreslonej innymi przepisami prawa.

§ 4
Wyodrgbnione jednostki Uczelni

1. Za wyodrgbnione jednostki Uczelni w rozumieniu art. 33 ust. 2 ustawy uznaje si¢ nastgpujace
jednostki mogace realizowa¢ zamowienia w zakresie wtasnej dziatalno$ci:
a) Wydziaty, w tym:
- Wydziat Biologii i Biotechnologii,
- Wydziat Rolnictwa 1 Biologii,
- Wydziat Medycyny Weterynaryjnej,
- Wydziat Le$ny,
- Wydziat Ogrodnictwa i Biotechnologii,

- Wydziat Budownictwa i Inzynierii Srodowiska,
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- Wydziat Technologii Drewna,

- Wydziat Hodowli, Bioinzynierii i Ochrony Zwierzat,
- Wydziat Ekonomiczny

- Wydziat Technologii Zywnosci,

- Wydzial Zywienia Czlowieka,

- Wydziat Inzynierii Produkc;ji,

- Wydziat Socjologii i Pedagogiki,

- Wydziat Zastosowan Informatyki i Matematyki,

b) Instytuty, w tym:
- Instytut Rolnictwa,
- Instytut Biologii,
- Instytut Medycyny Weterynaryjnej,
- Instytut Nauk Lesnych,
- Instytut Nauk Ogrodniczych,
- Instytut Inzynierii Ladowej,
- Instytut Inzynierii Srodowiska,
- Instytut Nauk Drzewnych i Meblarstwa,
- Instytut Nauk o Zwierzetach,
- Instytut Ekonomii i Finansow,
- Instytut Zarzadzania,
- Instytut Nauk o Zywnosci,
- Instytut Nauk o Zywieniu Cztowieka,
- Instytut Inzynierii Mechanicznej,
- Instytut Nauk Socjologicznych i Pedagogiki,
- Instytut Informatyki Technicznej,
- Centrum Wodne SGGW,
- Centrum Medycyny Translacyjnej SGGW,

¢) Jednostki ogdlnouczelniane:
- Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych,
- Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,
- Muzeum SGGW,
- Szkota Doktorska SGGW,
- Uniwersytet Otwarty,



d) Biblioteka Gioéwna,

e) Rolnicze i le$ne zaktady doswiadczalne:

- Rolniczy Zaktad Doswiadczalny w Zelazne;j,
- Rolniczy Zaktad Do$wiadczalny Wilané6w-Obory,

- Lesny Zaktad Doswiadczalny w Rogowie,

f) Ogolnouczelniane jednostki ustugowe 1 gospodarcze:

- Osrodek Szkoleniowo-Wypoczynkowy z siedziba w Kirach,

- Osrodek Szkoleniowo-Wypoczynkowy z siedzibg w Kociszewie,

- Niepubliczne Przedszkole Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
- Wydawnictwo SGGW,

- Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotne;,

- Centrum Informatyczne,

- Stacja Kontroli Pojazdéw SGGW,!

2. Wskazane w ust. 1 jednostki, moga realizowa¢ zaméwienia w ramach wtasnej dzialalnosci

dotyczace:

- zakupow urzadzen, w tym srodkow trwatych,
- zakupow ushug,

- zakupow materiatow,

- umow zlecen,

- umow o dzielo,

z wylaczeniem zamoéwien realizowanych na:

a) dostawy:

paliw ptynnych pochodzacych z przetworstwa ropy naftowe;,

papieru toaletowego i rgcznikéw papierowych,

materialow biurowych oraz papieru do drukarek, ksero, faksow itp., z wyjatkiem papieréw
ozdobnych, kolorowych 1 okoliczno$ciowych,

odziezy roboczej i obuwia ochronnego,

preparatéw zapachowych, mydet art. czystosciowych, preparatow do mycia i czyszczenia,
workéw z tworzyw sztucznych na odpady komunalne,

mediow, jak: energia elektryczna, gaz, woda, C.O. 1 podobne,

sprzgtu gasniczego,

zarowek 1 §wietlowek elektrycznych ogdlnego stosowania,

artykutéw reklamowych,

sprzetu teleinformatycznego 1 komputerowego, z zastrzezeniem ust. 5,

I Jednostka podlegta Dyrektorowi Instytutu Inzynierii Mechaniczne;.



- drukarek 1 monitoréw z wytgczeniem specjalistycznych 1 wielkoformatowych, z zastrzeze-
niem ust. 5,
- oprogramowania 1 licencji komputerowych z wylaczeniem specjalistycznego oraz
subskrypcji i przedtuzenia licencji,
- pojazdéw samochodowych,
b) ustugi:
- pocztowe, telekomunikacyjne 1 telefoniczne z wylaczeniem telefonow komorkowych,
- prawne,
- ochrony,
- w zakresie dostepu do Internetu,
- przesytu medidw takich jak: woda, gaz, energia elektryczna, itp.,
- ubezpieczen majatkowych OC, komunikacyjnych, pojazdéow mechanicznych,
- ochrony p.poz.,
- prenumeraty gazet, dziennikow 1 czasopism,
- pralnicze,
- utylizacji 1 odprowadzania $ciekow,
- utylizacji i wywozu odpadéw niebezpiecznych (odczynniki chemiczne, pochodne
azbestu, sprzet elektrotechniczny, lampy rteciowe 1 fluorescencyjne).
3. Wylaczenie zaméwien, o ktorych mowa w ust. 2 lit. a) 1 b) nie dotyczy wyodrebnionych
jednostek organizacyjnych wskazanych w ust. 1 lit. e):
- Rolniczego Zaktadu Do$wiadczalnego w Zelaznej,
- Rolniczego Zaktadu Doswiadczalnego Wilanow-Obory,
- Lesnego Zakladu Doswiadczalnego w Rogowie,
oraz lit. f) tiret 1 -3:
- Os$rodka Szkoleniowo-Wypoczynkowego z siedzibg w Kirach,
- Osrodka Szkoleniowo-Wypoczynkowego z siedzibg w Kociszewie,
- Niepublicznego Przedszkola Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.
4. Jednostki wskazane w ust. 3 w ramach wtasnej dziatalno$ci zobowigzane sa w szczego6lnosci
do:
- przygotowania i prowadzenia postgpowania,
- wykonania innych czynnos$ci prowadzacych do udzielenia zamowienia,
- ewidencjonowania, planowania oraz sktadania sprawozdan z zamowien publicznych.
5. Wylaczenie udzielania zaméwien dotyczacych sprzetu teleinformatycznego i komputerowego,
drukarek, monitorow 1 akcesoriow komputerowych nie dotyczy jednostek organizacyjnych

Uczelni wskazanych w ust. 1 lit. a) i ust. 1 lit. b).



10.

Kompetencje Kanclerza w zakresie dotyczacym przygotowania i realizacji zamowien
publicznych okreslajg przepisy Statutu SGGW oraz tres¢ udzielonych mu w formie pisemne;j
przez Rektora upowaznien i pelnomocnictw.

Wskazany w ust. 2 wykaz dostaw 1 ustug podlega aktualizacji przez SZP.

Wskazane w ust. 1 jednostki moga roéwniez realizowa¢ wspdlnie zamowienie rozumiane jako
zamoOwienie jednostkowe polegajace na przeprowadzeniu postepowania przez kilka jednostek
wspolnie po wczesniejszym ustaleniu  podmiotu wiodacego odpowiedzialnego za

przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania.

. Kazda jednostka wskazana w ust. 1, jest reprezentowana przez jej Kierownika na mocy

upowaznien udzielonych przez Rektora w formie pisemnej. Kierownicy jednostek, o ktorych
mowa w ust. 1 dzialaja w zakresie wskazanym w ust. 2—5 1 ust. 8.

W wyjatkowych sytuacjach, jednostki o ktérych mowa w ust. 1, moga po uzyskaniu zgody
Rektora, poprzedzonej pozytywng opinig SZP (wyrazong w ,,notatce stuzbowej” stanowigcej
zalgcznik nr 1 do wniosku), udzieli¢ zamowienia na ustugi lub dostawy, o ktorych mowa

w ust. 2, z pominigciem procedury zamowien centralnych.

ROZDZIAL 11

PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I PRZYGOTOWYWANIE
POSTEPOWANIA

§5

. Wydatkowanie §rodkoéw finansowych na realizacj¢ zamdowien publicznych nast¢gpuje w ramach

planu rzeczowo-finansowego jednostki zatwierdzonego przez Rektora (zgodnie z § 51 ust. 5
Statutu SGGW) oraz planu rzeczowo-finansowego Uczelni. Postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego mozna rozpocza¢ po potwierdzeniu posiadania srodkow finansowych
na realizacj¢ zamdOwienia w danym roku i/lub po potwierdzeniu zabezpieczenia Srodkow

finansowych na lata nastepne.

Potwierdzenie posiadania i/lub zabezpieczenia $rodkow finansowych oraz zaciggnigcie
zobowigzania finansowego na realizacj¢ zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, wymaga zgody
udzielonej na wniosku o przeprowadzenie postepowania — Rektora lub dysponenta $rodkoéw

finansowych, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 24 regulaminu, upowaznionego w tym zakresie.

Potwierdzenie posiadania i/lub zabezpieczenia srodkow dotyczacych naktadow na inwestycje
budowlane, kosztow ogolnego zarzadu, $rodkéw przyznanych przez Rektora w tym celu,
wymaga zgody udzielonej na wniosku o przeprowadzenie postgpowania przez Rektora lub
dysponenta s$rodkoOw majgcego pisemne upowaznienie Rektora do dysponowania wyzej

wymienionymi srodkami.
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4. Jezeli osoba podpisujaca wniosek o wszczgcie postgpowania w imieniu Zamawiajgcego nie jest

dysponentem s$rodkow finansowych do rozpoczecia postgpowania konieczne sa podpisy

Rektora lub dysponenta §rodkow i osoby wystepujacej w imieniu Zamawiajacego.

§6

1. Plan zamowien na roboty budowlane oraz dostawy i ustugi zawierajace roboty budowlane, na

nastepny rok kalendarzowy, w zakresie:

- inwestycji nowych oraz dostaw 1 ustug z nimi zwigzanych,

- remontoéw, konserwacji i modernizacji oraz dostaw i ustug zawierajacych roboty budowlane,

opracowuje odpowiednio Dziat Inwestycji 1 Dziat Nadzoru Technicznego.

2. Plan zamoéwien na dostawy i ustugi, na nastepny rok kalendarzowy, z wytaczeniem dostaw

1 ustug bedacych czescig robot budowlanych, powstaje wedlug nastepujacych zasad:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

do dnia 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego jednostki Uczelni maja obowigzek
ztozy¢ w formie pisemnej oraz elektronicznej do SZP kompletne plany zamowien (warto$¢
netto) na rok nastepny. Plany zamoéwien muszg by¢ zatwierdzone, podpisane przez osobe
posiadajacg upowaznienie  zgodnie z § 2 pkt 2) regulaminu oraz sporzadzone z
zastosowaniem podzialu dostaw i ustug na kategorie wedlug (CPC - ustugi, CPV -
dostawy),

plany zamowien nalezy sporzadzi¢ w oparciu plan rzeczowo-finansowy jednostki Uczelni
oraz o przewidywane wplywy np. dotacje,

po uchwaleniu przez Senat SGGW planu rzeczowo—finansowego, SZP ze zlozonych przez
poszczegolne jednostki Uczelni plandw zamoéwien sporzadza taczny plan zamowien
publicznych dla Uczelni i przekazuje jego ostateczng wersj¢ do zatwierdzenia w formie

pisemnej Rektorowi,

SZP w razie zaistnienia potrzeby w zakresie szacowania warto$ci zamdowienia zamieszcza
na stronie internetowej Uczelni w zakladce ,,Wiadomo$ci zamodwienia publiczne”
informacje o przedmiocie postgpowania, terminie skladania wnioskéw (zgodnie z
wymaganiami okreSlonymi w §11 regulaminu) 1 o przewidywanym wszczgciu
postepowania,

rozpoczecie procedur nastepuje po uptywie terminu sktadania wnioskow przez jednostki

Uczelni i powotaniu Komisji Przetargowe;,

w przypadku zaméwien centralnych, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor,
na wniosek SZP, wyznaczy jednostk¢ organizacyjna, ktora bedzie jednostka wiodaca do

przygotowania i przeprowadzenia procedury o udzielenie zamowienia publicznego.
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3. Nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia przez Senat SGGW planu rzeczowo—

1.

finansowego Uczelni, jednostki Uczelni sporzadzajg plany postgpowan o udzielenie zamédwien,
ktore przewiduja przeprowadzi¢ w danym roku finansowym i przekazuja je do SZP. W
przypadku zamowien udzielanych przez jednostki administracji centralnej Uczelni plan
sporzadza SZP. Zbiorczy plan postgpowan SZP zamieszcza na stronie internetowej SGGW

1 stronie e—zamowien UZP.

. Plan postgpowan, o ktérym mowa w ust. 3, zawiera w szczegdlnosci informacje o:

1) przedmiocie zamodwienia;

2) rodzaju zamowienia wedlug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub
ushugi;

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia;

4) orientacyjnej warto$ci zamdwienia;

5) przewidywanym terminie wszczgcia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.

. Plan postgpowan, o ktorych mowa w ust.3, podlega aktualizacji.

§7

. Jednostki Uczelni, przy sporzadzaniu planu postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego

na dany rok kalendarzowy, dokonuja dla poszczegdlnych zamowien wstepnej analizy
mozliwosci uwzglednienia aspektéw spotecznych, o ktorych mowa w art. 94 ust. 1 196 ust.
1 ustawy oraz wymagan ich dotyczacych. Z przeprowadzonej analizy i1 podjetej decyzji
sporzadza si¢ notatke dokumentujaca, iz taka ocena miata miejsce i na jej podstawie zapadia
decyzja co do zasadno$ci lub niezasadno$ci zastosowania w przysztych postepowaniach

aspektow spotecznych w danym zaméwieniu publicznym.

. Jednostki Uczelni na etapie przygotowywania konkretnego zamdéwienia dokonuja poglebione;j

analizy w zakresie mozliwos$ci stosowania klauzul dotyczacych aspektow, o ktérych mowa w

ust. 1. Z przeprowadzonej analizy i podjetej decyzji sporzadza si¢ notatke.

. Oceng mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych dla konkretnego zamowienia nalezy

przeprowadzi¢ réwniez w przypadku zaméwien, dla ktorych nie istnieje obowigzek stosowania

przepisOw ustawy. Z przeprowadzonej oceny i podjetej decyzji sporzadza si¢ notatke.

. W przypadku, gdy poglebiona analiza, o ktérej mowa w ust. 2, wykaze zasadno$¢

uwzglednienia aspektéw spolecznych, wnioskodawca ma obowigzek ich uwzglednienia

w prowadzonym postepowaniu jak i w umowach zawartych w jego wyniku.

. W przypadku, gdy ocena, o ktorej mowa w ust. 3, wykaze zasadno$¢ uwzglednienia aspektéw

spotecznych, wnioskodawca ma obowigzek ich uwzglednienia w prowadzonym postgpowaniu
jak 1 w umowach zawartych w jego wyniku.
§ 8

Wszelkie zmiany plandw zamowien
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poszczegbdlnych jednostek Uczelni, dokonane po ich zsumowaniu w 1aczny plan zamowien
publicznych dla Uczelni, s3 mozliwe jedynie w uzasadnionych, popartych wzrostem
przychodéw przypadkach, jednakze nie pdzniej niz do konca kwietnia roku kalendarzowego,
ktérego plan zaméwien dotyczy.

2. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, muszg by¢ niezwlocznie zgloszone do SZP oraz
wprowadzone do planu zamdéwien danej jednostki. SZP uwzglednia zmiany do tacznego planu
zamowien publicznych dla Uczelni.

3. SZP weryfikuje wniesione do planu poprawki i wlacza zamdwienia we wlasciwe procedury.

§9
1. Jednostki Uczelni przed wszczeciem postgpowania o wartosci rownej lub przekraczajacej progi

unijne dokonujg analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 ustawy.

2. Analiza, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegolnosci:

1) badanie mozliwo$ci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wiasnych;

2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych $rodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamdwienia albo wskazania jednej mozliwosci

wykonania zamowienia.
§10

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadza si¢ na podstawie ,,wniosku
0 Wwszczecie postgpowania w oparciu o prawo zamoéwien publicznych/odstgpienie od
stosowania przepisOw ustawy oraz zaciggni¢cie zobowigzania finansowego na realizacj¢

2

zamoOwienia ”, zwanego dalej rowniez ,,wnioskiem.” Wniosek przygotowywany jest przez
jednostke wnioskujaca.

2. Jednostka wnioskujaca zobowigzana jest do przygotowywania i przekazywania wnioskow
o przeprowadzenie postgpowania do SZP, w celu wydania opinii w przedmiocie stosowania,
badz odstgpienia od stosowania przepisOw ustawy, w tym zastosowania odpowiedniego trybu

postepowania.
§11
1. Wniosek o przeprowadzenie postgpowania musi w szczegolnosci zawierac:
1) nazwe 1 krotki opis przedmiotu zamdwienia,

2) warto$¢ zamoOwienia oraz przewidywany koszt zamowienia ze wskazaniem zrodla

finansowania zaméwienia, pozycji z planu rzeczowo-finansowego jednostki, planu
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inwestycji 1 remontow, planu ustug informatycznych — jezeli dotyczy, (nazwa, nr konta

kosztowego) ustalone zgodnie z zasadami okreslonymi w §12 regulaminu,
3) informacje o zamoéwieniu, w przypadkach wskazanych w art. 214 ust. 1 pkt 71 8 ustawy,

4) proponowany tryb udzielenia zamodwienia wraz z uzasadnieniem faktycznym

1z podaniem podstawy prawnej,
5) nrkoszulki w EZD,
6) nr ewidencyjny wniosku,

7) o$wiadczenie, iz szacunku wartosci przedmiotu zamowienia dokonano z nalezyta

starannoscig.

. Do wniosku nalezy zalaczy¢ dokumenty majace znaczenie dla nalezytego przygotowania opisu

przedmiotu zamowienia bedace w dyspozycji jednostki wnioskujace;.

. Wniosek o przeprowadzenie postepowania wymaga zatwierdzenia przez Kierownika jednostki

wnioskujacej. Zgody na przeprowadzenie postepowania udzielaja osoby wskazane w § 2.
. Whniosek o przeprowadzenie postgpowania jednostka wnioskujaca sktada:
1) przy zamowieniach Centralnych w SZP,

2) w przypadku zaméwien jednostkowych — do oséb odpowiedzialnych za udzielanie

zamoOwien publicznych w jednostkach, o ktorych mowa w § 4 ust.1.

. Wniosek o przeprowadzenie postgpowania, ktory nie odpowiada warunkom okre§lonym w ust.
1 - 4, zwracany jest do jednostki wnioskujacej. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik

SZP.

. Kopi¢ wniosku zaopiniowanego przez SZP i zaakceptowanego przez Zamawiajacego lub inng
osobe upowazniong przez Zamawiajagcego w formie pisemnej, nalezy doltaczy¢ do umowy

przed jej przekazaniem do podpisania.
§12

. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ z uwzglednieniem wartosci dostaw

zwigzanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych do dyspozycji wykonawcy:
1) na wykonanie rob6t budowlanych — na podstawie kosztorysu inwestorskiego,

2) na zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych — na podstawie planowanych kosztow

prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych,

. Warto$¢ zamoOwienia na ushugi lub dostawy tego samego rodzaju lub podobne ustala si¢ zgodnie

z wyborem Zamawiajacego na podstawie:

1) tacznej wartosci zamowien udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub
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w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych
ushug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen

towarow 1 uslug konsumpcyjnych ogédtem albo

2) lacznej wartosci zamowien, ktoérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12

miesig¢cy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

. W przypadku planowanego udzielenia zamowienia na czas nieoznaczony, lub ktoérych okres
obowigzywania nie moze by¢ oznaczony na ustugi lub dostawy, o ktérych mowa w art. 35
ustawy, ustalania warto$ci zamédwienia dokonuje si¢ na podstawie art. 35 ust. 2 lub art. 35 ust.

3 ustawy.

. Warto$¢ zaméwienia w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w art. 28 ustawy, stanowi
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, a jezeli
zamdOwienie ma by¢ udzielone w czgsciach — laczna warto$¢ poszczegdlnych czesci

zamowienia.

. W przypadku, gdy jednostka wnioskujaca przewiduje udzielenie zamowien, o ktéorych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub pkt 8 ustawy, przy ustalaniu warto$ci zamoéwienia uwzglednia wartos¢
tych zamowien.

. Jezeli wszczecie postepowania nastgpuje:

1) w przypadku dostaw lub ustug — po uptywie 3 miesiecy od daty ustalenia wartosci
zamoOwienia,

2) w przypadku robot budowlanych — po uptywie 6 miesigcy od daty ustalenia wartosci
zamowienia,

konieczne jest zweryfikowanie warto§ci zamowienia 1 w razie zaistnienia takiej potrzeby

dokonanie zmiany warto$ci zamoéwienia przed wszczgciem postepowania. Zmiany wartosci

zamoéwienia dokonuje si¢ rowniez w przypadku, gdy po ustaleniu wartosci nastgpita zmiana

okolicznos$ci majacych wptyw na dokonane ustalenie. Zmiana warto$ci zamowienia wymaga

ponownego potwierdzenia srodkow finansowych.

ROZDZIAL 111
KOMISJA PRZETARGOWA

§13
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Dziatanie, sktad oraz sposob dziatania Komisji Przetargowej okresla Regulamin w sprawie
organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkow Komisji Przetargowe;
w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ktory stanowi integralng czes$¢

niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 1V
OBOWIAZKI WNIOSKODAWCY

§ 14

1. Wnioskodawcy zobowigzani sg do:

opisu przedmiotu zaméwienia z zachowaniem zasad okre§lonych w ustawie, w szczegdlnosci
do: szczegdtowego, wyczerpujacego 1 jednoznacznego okreslenia przedmiotu zamdwienia

w zakresie dostaw 1 ustug oraz istotnych elementéw zamodwienia,

- postugiwania si¢ przy opisie przedmiotu zamoéwienia dostatecznie doktadnymi 1 zrozumialymi

okresleniami, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty,
okreslenia w opisie przedmiotu zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagania
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia,
jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320),
dokona¢ podziatu przedmiotu zamdwienia na czgsci chyba, ze ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zamowienia (wzglgdy techniczne, organizacyjne lub inne) zasadny jest brak
dokonania ww. podziatu,
wskaza¢ proponowane kryteria oceny ofert, wraz z ewentualnym uwzglednieniem kryteriow
spotecznych, w przypadku gdy przedmiot zamowienia stanowi ustuga lub robota budowlana,
okreslenia kategorii dostawy/ustugi/roboty budowlanej wg CPV i CPC,

okreslenia z nalezyta staranno$cig szacunkowej wartosci zaméowienia netto (w PLN),
okreslenia zrodia finansowania danego zamowienia,

zawarcia we wniosku wyczerpujacych informacji o przestankach bedacych podstawa do
powzigcia decyzji o zastosowaniu wiasciwego dla danego zamowienia trybu postepowania,
aw razie koniecznos$ci wypetnienia zatacznika do wniosku ,,notatka shuzbowa” w brzmieniu
zamieszczonym na stronie internetowej Uczelni w zakladce ,,zamowienia publiczne”,
potwierdzenia umieszczenia przedmiotowego zamodwienia w jednostkowych planach

zamoOwien zatwierdzonych na biezacy rok,
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przygotowania wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
W terminie zapewniajagcym przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami ustawy
1 gwarantujacym realizacj¢ zamowienia w wymaganym terminie,

zaproponowania kandydatow do Komisji Przetargowej, jezeli w prowadzonym
postepowaniu przewiduje si¢ jej powotanie,

uzyskania na wniosku opinii Centrum Informatycznego w przedmiocie zamowienia
dotyczacego dostaw sprzetu teleinformatycznego, oprogramowania lub ustug

informatycznych.

2. Wnioskodawca w terminie 14 dni od wykonania umowy w sprawie zamowienia publicznego

zawarte] w wyniku postepowania przewidzianego w ustawie przekazuje do SZP informacje
o wykonaniu umowy, zawierajaca dane na temat przedmiotu tej umowy, wykonawcy,
wynagrodzenia oraz terminu wykonania i inne konieczne do zamieszczenia w BZP

ogloszenia o wykonaniu umowy.

3. Wnioskodawca sporzadza raport z realizacji Zamdwienia, o ktérym mowa w art. 446 ust. 2

ustawy, w terminie przewidzianym w art. 446 ust. 4 ustawy.

ROZDZIAL V
SEKCJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§15

SZP wykonuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania, w szczegolnosci:

wszczyna postgpowanie 1 umieszcza ogloszenia, a takze dokumenty z nim zawigzane
w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz przekazuje je do Urzgdu Publikacji Unii
Europejskiej w przypadkach przewidzianych ustawa,

opiniuje wnioski 0 wszczecie postepowania w zakresie dotyczacym trybu ustawowego
albo odstgpienia od stosowania przepisOw ustawy,

wskazuje wlasciwe do stosowania procedury w oparciu o roczny plan zamowien
opracowany zgodnie z § 6, 7 1 8 regulaminu,

bierze udziat w procedurach na zasadach okreslonych w tabelach stanowigcych zatacznik
nr 1 do Regulaminu Komisji Przetargowej,

potwierdza przez ztozenie podpisu na protokole z postgpowania o udzielenie zamowienia
prawidtowos¢ sporzadzenia dokumentacji przed jej ztozeniem do akceptacji Kierownikowi
zamawiajacego lub innej osobie upowaznionej przez niego w formie pisemnej,
potwierdza prawidtowo$¢ zastosowania przepisow ustawy na umowach,

ewidencjonuje wszczynane postgpowania,

ewidencjonuje umowy dotyczace zakresu zamowien publicznych (z wylaczeniem umow

Dzialu Inwestycji 1 Dzialu Nadzoru Technicznego oraz Centrum Informatycznego),
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archiwizuje dokumentacj¢ z postepowan w przypadku zamowien centralnych,

doradza i opiniuje w zakresie zamowien publicznych,

przyjmuje od jednostek i sporzadza laczny plan zamowien publicznych dla Uczelni,
przygotowuje dla celéw kontrolnych sprawozdania z zakresu zamoéwien publicznych,
gromadzi i1 udostgpnia literatur¢ z zakresu zamowien publicznych,

zamieszcza na portalu e-zamowienia UZP 1 stronie internetowej SGGW plan postepowan,
zamieszcza w BZP ogloszenie o wykonaniu umowy na podstawie informacji uzyskanych

od wnioskodawcy.

ROZDZIAL VI

ZAMAWIAJACY LUB OSOBA WYSTEPUJACA W IMIENIU ZAMAWIAJACEGO

§ 16

Zamawiajacy lub osoba wystgpujaca w jego imieniu:

akceptuje wybor trybu postgpowania majgc na uwadze opini¢ przedstawiong przez SZP na
wniosku podpisanym przez wnioskodawcg,

udziela zamoOwien nieobjetych ustawa Prawo zamodwien publicznych w granicach
umocowania wynikajgcego z posiadanego upowaznienia zgodnie z § 2 regulaminu,
powotuje Komisj¢ Przetargowa odpowiedzialng za przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania,

zatwierdza zaproponowany przez Komisje Przetargowa wybor najkorzystniejszej oferty
albo uniewaznienie postepowania poprzez ztozenie na nim swojego podpisu,

reprezentuje Uczelni¢ w zawieranych umowach,

zatwierdza specyfikacje warunkow zamowienia,

zatwierdza korespondencje, a zwlaszcza wyjasnienia specyfikacji warunkow zamowienia
1 ich modyfikacje,

zatwierdza wykluczenie wykonawcow oraz odrzucenie ofert,

archiwizuje dokumentacj¢ z postepowan w przypadku zamowien jednostkowych,
potwierdza zachowanie przepiséw ustawy na rachunkach i fakturach,

potwierdza, po analizie wniosku, a w szczegdlnosci opinii SZP w nim zawartej,
zastosowanie przepisOw art. 10 ust. 2 pkt 4 1 art. 11 ustawy w odniesieniu do uméw
zlecenia 1 umow o dzielo, oraz zamowien udzielonych zgodnie z § 16 tiret 2 regulaminu,
ustala osobg¢ odpowiedzialng za stosowanie procedur udzielania zamowien publicznych
w jednostce organizacyjnej,

zada od wykonawcy podmiotowych i przedmiotowych srodkow dowodowych lub innych

oswiadczen dokumentdéw, o ile s3 wymagane, potwierdzajacych speilnienie warunkéw
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udzialu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz potwierdzajacych, ze
oferowany przedmiot zamdwienia spelnia wymagania SWZ,

- okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow Cztonkéw Komisji Przetargowej
w zgodnie z niniejszym regulaminem oraz Regulaminem dziatania Komisji Przetargowe;j
w SGGW.

ROZDZIAL VII
PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§ 17

. Procedura podejmowania decyzji o przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego uzalezniona jest od warto$ci zamowienia wskazanej we wniosku, o ktorym mowa

w § 11 ust. 1 regulaminu.

. Decyzj¢ o przeprowadzeniu postgpowania dla zamowien centralnych Uczelni podejmuje

Rektor lub osoba przez niego upowazniona w formie pisemne;.

. Decyzja o przeprowadzeniu postgpowania w wyodrgbnionych jednostkach podejmowana jest

przez upowaznionego Kierownika jednostki po zasiegnigciu opinii SZP.

. Opinia, o ktérej mowa w ust. 3, zostaje wydana w oparciu o obowigzujace przepisy

1 przedstawiony we wniosku stan faktyczny.

. Odpowiedzialno$¢ za wlasciwe opisanie przedmiotu zaméwienia 1 prawidtowe ustalenie
warto$ci zamowienia, a takze rzetelne przedstawienie stanu faktycznego oraz wskazanie innych
okoliczno$ci istotnych dla wyboru trybu oraz warunkéw udzielenia zamdwienia ponosi

jednostka wnioskujaca.

§ 18
. Ogloszenie o zamowieniu o warto$ci mniejszej niz progi unijne publikuje si¢ w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

. Ogloszenie o zaméwieniach o wartosci rownej lub wigkszej niz progi unijne przekazuje si¢ do

Urzedu Publikacji Unii Europejskie;.
§ 19

. Na zlecenie Sekretarza Komisji Przetargowej lub innej osoby odpowiedzialnej za
udokumentowanie postepowania, SZP zamieszcza ogloszenia i1dokumenty zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia wymagane ustawg w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych oraz, w przypadkach wskazanych w ustawie, w zakresie ogloszen podlegajacych
publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej przekazuje ogloszenie do Urzgdu
Publikacji Unii Europejskie;.

19



2. Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcag w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego odbywa si¢ za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej
w zakresie wskazanym przez przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz $§rodkéw komunikacji elektronicznej
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz.

2452).
§ 20
1. Wynik postepowania o zamowienie publiczne wymaga zatwierdzenia:
a) w przypadku zamowien centralnych przez Rektora lub osobg¢ przez niego upowazniong w
formie pisemnej,
b) w pozostatych niz objete lit. a) przypadkach — przez upowaznionego przez Rektora w
formie pisemnej Kierownika jednostki.

2. Zatwierdzenie wynikéw postepowania nastgpuje poprzez stwierdzenie tego faktu w protokole

postepowania.

3. Protokot z postgpowania przed zatwierdzeniem przez Kierownika zamawiajagcego lub inng
osobg upowazniong w formie pisemnej musi by¢ przedtozony w SZP celem potwierdzenia

prawidtowosci sporzadzenia dokumentacji postgpowania.
§ 21

Zatwierdzenie wynikow postgpowania oznacza przyjecie 1 zatwierdzenie prac Komisji

Przetargowej i odpowiednio do wyniku:
— wybor najkorzystniejszej oferty, albo

— uniewaznienie postgpowania, w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§ 22

Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastepuje z chwilg uprawomocnienia si¢ czynnos$ci

wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania.
§ 23

1. W przypadku udzielania zaméwien centralnych umowy w imieniu Zamawiajgcego podpisuja

Rektor lub osoba upowazniona w formie pisemne;.

2. W przypadku zamowien realizowanych przez poszczegdlne jednostki umowy podpisuja

upowaznieni Kierownicy wyodrebnionych jednostek, zgodnie z § 4 ust. 9.
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3. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 -2, kontrasygnuje pod wzgledem finansowym w ramach

posiadanych kompetencji Zastgpca Kanclerza — Kwestor SGGW.
§ 24

Umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego muszg zosta¢ zaakceptowane przez radce
prawnego, ZRP SGGW lub kancelarii obstugujacej uczelnig, zarbwno w tresci przed wszczeciem
postepowania, jak i w tresci przed akceptacja umowy przez osoby upowaznione do reprezentacji

SGGW.
§ 25

1. W umowach zawiera si¢ postanowienia dotyczace wysokosci kar umownych oraz odpowiednie
zapisy dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli w tresci SWZ

zamawiajacy przewidzial obowigzek jego wniesienia.

2. W umowach zawiera si¢ postanowienia o mozliwosci potrgcania kar umownych z faktur
(rachunkow) lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego przez

wykonawce.

3. W umowach mozna zawiera¢ klauzul¢ dotyczaca dochodzenia na zasadach ogdlnych

odszkodowania przenoszacego wysokos¢ kar umownych.

4. W przypadku uméw zawieranych w wyniku przeprowadzenia postgpowania w trybie z wolnej
reki dopuszcza si¢ odstgpienie od stosowania zapisu ust. 1, pod warunkiem zastrzezenia

w umowie klauzuli o dochodzeniu odszkodowania na zasadach ogdlnych.

5. W umowach zawieranych w wyniku przeprowadzonych postepowan uwzgledniajgcych zapisy,
o ktérych mowa w § 7 ust. 4 1 ust. 5 regulaminu, zawiera si¢ postanowienia ustanawiajgce
uprawnienia kontrolne zamawiajacego w zakresie sprawdzania realizacji zapisow umownych

dotyczacych realizacji aspektéw spotecznych.

6. W umowach, o ktorych mowa w ust. 5, ustanawia si¢ postanowienia umowne uprawniajace
Zamawiajacego do obcigzenia wykonawcy karami umownymi, pozwalajacymi
Zamawiajacemu na skuteczne egzekwowanie obowigzku stosowania przez wykonawcow

wymagan okreslonych na podstawie ust. 5.
7. Umowa powinna by¢ opatrzona numerem ewidencyjnym wniosku.
§ 26

1. Wszelkie zmiany treSci uméw o zamodwienie publiczne muszg by¢ dokonywane

z uwzglednieniem przepisu art. 454 1 art. 455 ustawy.

2. Proponowana zmiana tre§ci umowy musi zosta¢ zaopiniowana przez radce¢ prawnego

1 zaakceptowana zgodnie z kompetencjami okreslonymi w § 23.
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§27

Zawierane umowy rejestruje si¢ w SZP 1 przechowuje (po jednym egzemplarzu): w jednostkach
wnioskujagcych w przypadku zamoéwien jednostkowych i w SZP w przypadku zamowien

centralnych.

§ 28
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne, informuje réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe¢ albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 fagczna punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone.

2. Zamawiajacy udostgpnia informacje, o ktorych mowa w ust.1 lit. a) na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu
w postgpowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Zamawiajacy udostgpnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 3, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

5. Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest nizsza niz progi unijne, Zamawiajacy nie poézniej niz w terminie
30 dni od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia zamieszcza w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenie o wyniku postepowania  zawierajagce informacje o
udzieleniu zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania.

6. Jezeli warto§¢ zamodwienia jest rowna lub wyzsza od progéw unijnych, nie pozniej niz
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy
przekazuje ogloszenie o udzieleniu zamowienia Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j,

zawierajace informacj¢ o wynikach tego postgpowania.
§29

Jednostki wnioskujace odpowiedzialne sa za zgodnos$¢ realizacji udzielonych zamowien

publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z postanowieniami zawartej umowy.
§ 30

1. Realizacje, dokumentacje 1 ewidencjonowanie zamdéwien dotyczacych inwestycji i robot

budowlanych, modernizacyjnych, remontowych 1 konserwacyjnych oraz dostaw i1 ustug
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zwigzanych z kosztami utrzymania obiektéw budowlanych w odpowiednim stanie technicznym

prowadzi Dzial Inwestycji lub Dziat Nadzoru Technicznego.

2. Realizacj¢, dokumentacje 1 ewidencjonowanie zaméwien centralnych dotyczacych zakupow
komputeréw, drukarek, monitordw, oprogramowania i licencji komputerowych oraz dostgpu
do Internetu z uwzglednieniem zapisow § 4 ust. 2 lit. a) i lit b) oraz § 4 ust. 7 regulaminu,

a takze w zakresie biezacego utrzymania central telefonicznych i sieci teletechnicznej prowadzi

Centrum Informatyczne.
§ 31

1. Zamodwienia na inwestycje biezace, modernizacj¢, remonty i inwestycje celowe budowy

Kampusu — realizowane sg przez DI lub DNT.

2. Realizacji zamo6wien centralnych na materialy biurowe, papiernicze, czystosciowe itp. dokonuje

si¢ przez Dzial Transportu 1 Zaopatrzenia SGGW.
§32
Jednostka wnioskujaca ocenia, czy wystapity przestanki do dokonania zwrotu zabezpieczenia
1 wystepuje do Kierownika zamawiajacego — Dysponenta $rodkow o zwrot lub o zatrzymanie

wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL VIII
WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 33

1. Wysoko$¢ zadanego wadium musi zostaé okre$lona w SWZ. Zadanie wadium nie jest
obowigzkowe.

2. Wysoko$¢ wadium okresla si¢ kwotowo, w wysoko$ci nie wigkszej niz 3% warto$ci
zamdwienia w przypadku postepowan o wartosci zamdowienia rownej lub wyzszej niz progi
unijne, oraz w wysokosci nie wigkszej niz 1,5% wartosci zamdwienia w przypadku postepowan
0 warto$ci zamdwienia nizszej niz progi unijne.

3. Wadium moze by¢ wnoszone na rzecz Zamawiajgcego do czasu uptywu terminu sktadania
ofert.

4. Dopuszczalne formy wnoszenia wadium okresla art. 97 ust.7 ustawy i nie moga by¢ one

ograniczone przez Zamawiajacego.
§ 34

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
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umowy.

2. Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala si¢ w wysokosci do 5%
catkowitej ceny podanej w ofercie lub maksymalnej warto§ci nominalnej zobowigzania
wynikajacego z umowy. Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wigkszej niz okre§lona
w zdaniu pierwszym, nie wigkszej jednak niz 10% ceny calkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy,
jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamodwienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego z

realizacjg zamowienia, co Zamawiajacy opisat w SWZ lub innych dokumentach Zamoéwienia.

3. W przypadku uméw dtuzszych niz rok, zabezpieczenie, za zgoda Zamawiajacego, moze by¢
tworzone przez potracenia z naleznos$ci za czgSciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane. W takim przypadku, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany wnies¢
co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia. Warto§¢ zabezpieczenia proponuje jednostka

wnioskujaca we wniosku o przeprowadzenie postepowania.

ROZDZIAL IX
EWIDENCJONOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 35

1. Jednostki sporzadzaja miesigczne raporty ewidencji zamdwien publicznych w tabeli
w programie Excel wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 81 Rektora Szkoty
Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 16 czerwca 2021 r. w sprawie zamowien
publicznych w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie i dostarczajg je do SZP
w pierwszym tygodniu kazdego miesigca w postaci parafowanego przez Kierownika jednostki

wydruku komputerowego.

2. Oferty oraz korespondencje przychodzaca i wychodzaca dotyczaca prowadzonego

postepowania jednostki rejestruja w ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzace;.
3. Ewidencja jest prowadzona z wykorzystaniem systemu EZD.

4. Dokumenty w formie elektronicznej s3 ewidencjonowane i przechowywane zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w
sprawie protokoldw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (Dz.U. z 2020 r., poz. 2434) oraz rozporzadzania Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 22020 r., poz. 2452).
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ROZDZIAL X
PRZEPISY KONCOWE

§ 36

1. Niniejszy regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 81 Rektora z dnia 16 czerwca

2021 r. w sprawie zamowien publicznych w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie.

2. Regulamin obowigzuje w odniesieniu do postgpowan prowadzonych przez wszystkie jednostki
organizacyjne Uczelni i ich pracownikow.

3. Watpliwosci zaistniate na tle interpretacji niniejszego regulaminu rozstrzyga Rektor.
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