Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 50 Rektora SGGW

z dnia | pazdziernika 2019 r.

w sprawie zamowien publicznych w SGGW

Regulamin dzialania Komisji Przetargowej w Szkole Gléwnej Gospodarstwa

Wiejskiego w Warszawie

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz.U z 2018 r poz. 1986 z pézn. zmian.) w zwiazku z § 11 Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zarzadza

si¢., co nastepuje:

§1
Ustala si¢ organizacj¢. sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow Komisji
Przetargowej dla przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamodwienia publicznego
w SGGW.

§2
1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajacego — Rektora,
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
2. Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w zarzadzeniu Komisja Przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U z 2018

poz. 1896z pézn. zmian zwanej dalej .,ustawg™.

§3
1. Komisje Przetargowa, o ktorej mowa w § 2 ust.1, powoluje decyzja Rektor lub inna osoba,
zwana dalej ,.osoba wykonujaca czynnosci Kierownika zamawiajacego”, stosownie do

pelnomocnictwa udzielonego tej osobie w formie pisemnej przez Rektora.

§4
1. W sklad Komisji Przetargowej wchodza:
a) Przewodniczacy — kieruje praca Komisji, wystepuje w jej imieniu,

b) Z-ca Przewodniczacego — zastgpuje Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci,



¢) Czlonkowie — biorg udzial w przygotowaniu postgpowania i ocenie ofert,

d) Sekretarz — protokétuje postepowanie oraz przesyla wszelkie informacje, zaproszenia,

a takze oglasza lub przekazuje do zamieszczenia ogloszenia i dokumenty zwigzane z
udzieleniem zamoéwienia publicznego zgodnie z wymaganiami ustawy.

2. W przypadku braku mozliwosci dokonania ogloszen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt d)
czynno$¢ tg zleca sie SZP.

3. Powolujac Komisje Przetargowa Rektor lub osoba wykonujaca czynnosci Kierownika
zamawiajacego, o ktérej mowa w § 3 ust. 1, wskazuje Przewodniczacego Komisji
Przetargowej oraz Sekretarza Komisji Przetargowej, Przykladowe sklady Komisji dla
poszczegolnych postgpowan okreslaja tabele, stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Tabele maja charakter pomocniczy i wzorcowy, a liczbe czlonkéw oraz skiad
osobowy Komisji Przetargowej okreslaja Kierownik zamawiajacego lub osoba wykonujaca
czynno$ci Kierownika zamawiajacego. Komisja Przetargowa sklada si¢ z co najmniej
trzech osob. Przepis art. 17 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

4. W postgpowaniach, gdzie wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, wyrazona w zlotych, jest rowna
lub przekracza kwotg okreslong w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
kwot wartosci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej z dnia 22 grudnia 2017 r.
(Dz. U. poz. 2479) wydanym na podstawie z art. 11 ust. 8 ustawy oraz w postgpowaniach
prowadzonych dla calej Uczelni, Sekretarzem Komisji Przetargowej jest przedstawiciel
Sekeji Zamowien Publicznych SGGW z uwzglednieniem :

a) zalacznika nr 1 niniejszego Regulaminu,

b) zalacznika nr 8 do Zarzadzenia Nr 50 Rektora Szkoly Gléwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w sprawie zaméwien publicznych w SGGW z dnia 1 pazdziernika 2019 r.
.Instrukcja udzielania zamoéwien publicznych na zakup sprzetu komputerowego
Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

c) § 4 ust. 1lit. a oraz § 29 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Szkole
Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie™ stanowigcego zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 50 Rektora Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w sprawie
zamowien publicznych w SGGW z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

5. Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastgpuje z chwila uprawomocnienia sig

czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania.



§5

1.Wyznaczanie osé6b do skladu Komisji Przetargowej nastgpuje z uwzglgdnieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

2. W przypadku zamowien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartos¢ jest rowna lub
przekracza wyrazonag w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1 min euro. Kierownik
Zamawiajacego powoluje zespdl o0séb do nadzoru nad realizacja udzielonego
zamoOwienia.

3. Co najmniej dwoch czlonkow zespotu, o ktorym mowa w punkcie 2, powolywanych jest
w sktad Komisji Przetargowej .

4. Zamawiajacy nie ma obowiazku powolania zespohlu. o ktérym mowa w ust. 2 jezeli w
inny sposob zapewniony zostal udzial co najmniej dwoch czlonkéw Komisji

Przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamoéwienia.

§6

1. Komisja Przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
od Kierownika zamawiajacego lub innej osoby wykonujacej czynnosci Kierownika
zamawiajgcego, decyzji o powolaniu Komisji oraz materialow umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania i
wymaganych przepisami ustawy oraz przepisami wykonawczymi.

2. W sprawach spornych Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wigkszodcig glosow. W przypadku rownej liczby glosoéw “za™ i “przeciw”, rozstrzyga glos
Przewodniczacego.

3. Czionek Komisji Przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zadac
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokolu postepowania.

4. Komisja Przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistyczne] zwigzane]
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego wnioskuje do
Kierownika zamawiajacego lub innej osoby wykonujacej czynnosci Kierownika
zamawiajacego o powolanie bieglych (rzeczoznawcow). Przedkladany wniosek ze
wskazaniem bieglego (rzeczoznawcy) musi zawiera¢ uzasadnienie.

5. Kierownik zamawiajacego lub inna osoba wykonujaca czynnosci Kierownika
zamawiajacego moze whasnej inicjatywy powolac bieglych, o ktérych mowa w pkt. 4.

6. Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastgpuje z chwila uprawomocnienia si¢

czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania.



§7
1. Praca Komisji kieruje Przewodniczgcy, do ktérego zadan nalezy w szczegolnoscei:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac migdzy czlonkéw Komisji Przetargowe;,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post¢gpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
4) odebranie od czlonkow Komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane
z postepowaniem o zamoOwienie publiczne, o$wiadczen o tresci okreslonej w § 8
ust. 1.
5) wyznaczanie wiceprzewodniczacego Komisji
2. Z-ca Przewodniczacego zastepuje Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci, zas
Czlonkowie — biorg udzial w przygotowaniu postepowania i ocenie ofert.
3. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci: dokumentowanie prac
Komisji Przetargowej w formie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz zapewnienie formy pisemnej tego wedlug wymagan okreslonych

przepisami ustawy. Sekretarz posiada prawo glosu.

§8

1. Osoby wykonujace czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia skladajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, w formie
pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust. 1
ustawy. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktorej
powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace os$wiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego os$wiadczenia. Oswiadczenia
przekazywane sa Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

2. W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ sie z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na
pismie Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

3. Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajacego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktore majg bezposredni lub posredni wplyw
na wynik postgpowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2—

4 ustawy, odbiera od tych osob, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie



falszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub
osoba, ktorej powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ Kierownika
zamawiajacego lub inna osobe wykonujaca czynnosci Kierownika zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2 1 ust. 2a  jak réwniez w przypadku nie
wywiazywania si¢ przez Czlonka Komisji Przetargowej z obowiazkéw przewidzianych
przepisami ustawy oraz postanowieniami zarzadzenia.
. Osoba wykonujaca czynnosci Kierownika zamawiajacego, odwolujac Czlonka Komisji
Przetargowe] moze, uwzgledniajgc postanowienia § 4 ust. 2 i 3, wskaza¢ do skladu
Komisji Przetargowej nowa osobg.
. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem Czlonka Komisji, o ktérym mowa
w ust. 2 podlegaja powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie powinno
zosta¢ uniewaznione.
. Postanowienia ust. 1 - 4 maja odpowiednio zastosowanie do Przewodniczacego Komisji
Przetargowe;.
. Postanowien ust. 5 nie stosuje si¢ w przypadku czynnosci otwarcia ofert oraz tych
czynnosci faktycznych, ktore nie maja wplywu na wynik postepowania.
. Postanowienia ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdv Czlonek Komisji zostanie wylaczony
z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub zlozy o$wiadczenie

niezgodne z prawda.

§9

. Przeprowadzajac  postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego Komisja

Przetargowa, w szczegdlnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

3) wnioskuje o przedhuzenie terminu do sktadania ofert,

4) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

5) dokonuje otwarcia ofert w trakcie, ktérego :

a. Przewodniczacy Komisji :



- przedstawia sktad Komisji,

- odczytuje nazwy oferentow, ktorych oferty wplynely po wyznaczonym w SIWZ
terminie do ich skladania,

- przedstawia stan zlozonych ofert, okazujgc, iz zlozone one zostaly w stanie nie
uszkodzonym oraz, ze nie nosza $ladow wskazujgcych na prébe naruszenia ich
tajemnicy,

- zwraca sie do oferentdw z pytaniem, czy chcg zlozy¢ o$wiadczenia przed otwarciem
ofert, ewentualne oswiadczenia Sekretarz Komisji odnotowuje natychmiast w
zataczniku do protokotu,

- podaje kwotg, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
(uwzgledniajacg podatek VAT), dla kazdej czgsci o ile SWIZ przewiduje udzielenie
zamowienia w czesciach,

b. Po otwarciu kazdej oferty w kolejnosci ich sktadania Przewodniczacy Komisji odczyta,

a Sekretarz odnotuje w protokole istotne elementy kazdej z ofert, a w szczegolnosci:

nazwe 1 adres wykonawcy, ktérego oferta zostala otwarta,
- ceng oferty,

- termin wykonania zamdwienia,

- okres gwarancji,

- warunki platnoscei,

- ewentualnie inne, istotne elementy kazdej z ofert.

L)

. Przewodniczacy Komisji moze rowniez poinformowac zebranych o przewidywanym
terminie rozstrzygnigcia postgpowania i podania wynikéw do publicznej wiadomosci,
6) dokonuje badania i oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do skladania ofert. po
szczegOlowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz ewentualnymi opiniami bieglych oraz
wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajgce odrzuceniu,
9) wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania oferta, w tym terminu waznosci wadium,
10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania w przypadkach okre§lonych w ustawie,
11) przygotowuje projekt protokotu z postepowania.
2. Kierownik zamawiajagcego lub inna osoba wykonujaca czynnosci Kierownika

zamawiajgcego, zatwierdza i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust.1 przekazywane



uczestnikom postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zatwierdza wybor
najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane w postgpowaniu sg zgodne z
przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiocie danego zamdwienia.

3. W przypadku, gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 zostang dokonane z naruszeniem
przepisow prawa, Kierownik zamawiajacego lub inna osoba wykonujgca czynnosci
Kierownika zamawiajgcego, po stwierdzeniu zaistnienia takich okolicznoéci, uniewaznia je
i poleca komisji powtorzenie tych czynnosci. W przypadku wystgpienia okolicznosci

skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postgpowania, postgpowanie uniewaznia sig.

§10

1. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzona jest w oparciu 0 wzory dokumentéw przygotowanych na podstawie przepisow
ustawy 1 przekazywana jest po zakonczeniu postepowan jednostkowych do archiwum.
Przechowywanie dokumentéw elektronicznych odbywa sie¢ w sposob okreslony w § 6
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia
srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentow elektronicznych.

2. W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy.

§11
1. Niniejszy regulamin stanowi zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 50 Rektora Szkoly Glowne;j

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w sprawie zamowien publicznych w SGGW z dnia

1 pazdziernika 2019 r.

2. Regulamin obowigzuje w odniesieniu do postgpowan prowadzonych przez wszystkie

Jednostki organizacyjne Uczelni i ich pracownikéw.

3.Watpliwosci zaistniale na tle interpretacji niniejszego regulaminu rozstrzyga Rektor.
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